
การออกแบบโครงสร้างระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ 

 

เป็นการถ่ายทอดหรือส่ือสารถึงนโยบาย วัตถุประสงค์ วิธีการดำเนินงาน ในเร่ืองน้ันให้ ปรากฏออกมา 

กำหนดเน้ือหาให้ครบถ้วน ถูกต้อง มีรูปแบบท่ีเป็นมาตรฐานเดียวกัน กำหนดหัวข้อต่างๆ ให้ เหมาะสมกับวัตถุ

ประสงค์ของระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ เพ่ือเป็นโครงสร้างคร่าวๆ ดังต่อไปน้ี    

(๑) การกำหนดรูปแบบเอกสาร ระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ เป็นหนังสือราชการประเภท 

“หนังสือส่ังการ” ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ.๒๕๒๖ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม จึง

ต้องกำหนดรูปแบบเอกสารให้สอดคล้องกับระเบียบดังกล่าว      

๑) ให้ใช้กระดาษขนาด เอ ๔ โดยต้ังระยะขอบหน้ากระดาษ ขอบซ้าย ๓ เซนติเมตร ขอบขวา 

๒ เซนติเมตร ขอบล่าง ๒ เซนติเมตร      

๒) ให้ใช้ตราครุฑสูง ๓ เซนติเมตร วางห่างจากขอบกระดาษบน ๑.๕ เซนติเมตร     

๓) การพิมพ์ข้อความให้ใช้ตัวพิมพ์ไทยสารบรรณ (ThSarabun PSK) ขนาด ๑๖ พอยท์      

๔) การข้ึนย่อหน้าใหม่ ให้มีระยะย่อหน้าประมาณ ๑.๕ เซนติเมตร ท้ังน้ี การจัดรูปแบบการ

พิมพ์ หน่วยงานเจ้าของเร่ืองสามารถปรับได้ตามความเหมาะสม โดยให้คำนึงถึงความสวยงามและรูปแบบของ

หนังสือราชการเป็นสำคัญ 

(๒) ช่ือของระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ ให้แสดงถึงสาระสำคัญและขอบเขตในการใช้บังคับ      

(๓) คำปรารภ ให้แสดงถึงท่ีมา หลักการและวัตถุประสงค์ไว้อย่างกว้างๆ เพ่ือให้ผู้อ่านสามารถ เข้าใจได้

ว่าระเบียบและข้อบังคับน้ีเก่ียวข้องกับเร่ืองใดและมีวัตถุประสงค์จะดำเนินการในเร่ืองใด  

(๔) บทอาศัยอำนาจ ให้แสดงมาตราของกฎหมายแม่บทท่ีเป็นฐานในการออกระเบียบ ข้อบังคับ และ

ประกาศ และมติของคณะกรรมการกล่ันกรองท่ีเก่ียวข้อง   

(๕) วันท่ีระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ มีผลใช้บังคับ เพ่ือกำหนดให้ระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ 

มีสภาพบังคับและให้มีผลใช้บังคับต้ังแต่วันใด โดยอาจกำหนดวันให้มีผลใช้บังคับในทันที หรือกรณีกำหนดให้มี

ผลในอนาคต หรือกรณีให้มีผลย้อนหลัง ตามเหตุผลและความจำเป็นในแต่ละเร่ือง  

(๖) บทยกเลิกระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ หากประสงค์จะยกเลิกระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ 

เดิมท่ีมีอยู่ จะต้องระบุช่ือระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ ท่ีจะยกเลิกให้ชัดเจน    

(๗) บทนิยาม เป็นข้อความท่ีกำหนดหรือจำกัดความหมายท่ีแน่นอนและเป็นลายลักษณ์อักษร เพ่ือ

อธิบายถ้อยคำท่ีใช้ในระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ ให้เข้าใจตรงกัน เน่ืองจากบางถ้อยคำอาจมีความหมาย

กว้าง หรือแคบ จึงต้องอธิบายความหมายของคำน้ันในความหมายอย่างใดอย่างหน่ึง นิยามจึงทำหน้าท่ีกำหนด

ขอบเขตของความหมาย หรือขยายความ หรือทำให้ความหมายแคบลง หรือเพ่ือย่อคำในระเบียบ ข้อบังคับ 

และประกาศให้ส้ันลง  



(๘) การแบ่งหมวดหมู่ ระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ อาจแบ่งเป็นหมวดหมู่หรือไม่ก็ได้ โดยให้

พิจารณาจากเน้ือหาท่ีกำหนดข้ึนท้ังฉบับ ต่อมาจึงพิจารณาและแบ่งแยกเพ่ือจัดเรียงเน้ือหาตามลำดับของการ

ดำเนินงาน แต่หากมีเน้ือหาไม่มาก อาจไม่แบ่งเป็นหมวดหมู่ก็ได้  

(๙) ผู้รักษาการตามระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ ผู้มีหน้าท่ีส่ังการและกำกับดูแลการปฏิบัติให้เป็น

ไปตามระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ ได้แก่ อธิการบดี  

(๑๐) บทเฉพาะกาล เป็นการเช่ือมโยงการดำเนินงาน รับรองสิทธิ หรือสถานะเดิมของบุคคล ตาม 

ระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศฉบับเดิมกับฉบับใหม่ ท้ังน้ี ระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศ จำเป็นต้องมี

บทเฉพาะกาลหรือไม่น้ัน ต้องพิจารณาจากโครงสร้างของระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศท้ังฉบับเดิมและฉบับ

ใหม่ หากมีความแตกต่างในเน้ือหาและประสงค์ให้มีความต่อเน่ืองของการใช้บังคับก็จำเป็นต้องมีบทเฉพาะกาล 

 

 

รูปแบบการเขียน 

 

(๑) การเขียนหัวเร่ืองของระเบียบและข้อบังคับ  

๑) กรณีออกระเบียบและข้อบังคับฉบับแรก 

 

 

 

 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        

​ ​ ​ ​ ​ ​  

ระเบียบ/ข้อบังคับ/ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 

ว่าด้วย.................................................................. 

พ.ศ. ....  

.......................................... 

 

2) กรณีออกระเบียบและข้อบังคับฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 

 

 

 



 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        

​ ​ ​ ​ ​ ​  

ระเบียบ/ข้อบังคับ/ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 

ว่าด้วย..................................................  (ฉบับท่ี........) 

พ.ศ. ....  

……………………………………………… 

(๒) การเขียนช่ือของระเบียบและข้อบังคับ 

​ ให้แสดงถึงสาระสำคัญและขอบเขตในการใช้บังคับ เช่น 

-​ มหาวิทยาลัยประสงค์จัดต้ังโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวร (ปฐมวัยและปฐม

ศึกษา) มหาวิทยาลัยจึงกำหนดช่ือของระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ ของการ

จัดต้ังโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวร (ปฐมวัยและปฐมศึกษา) โดยใช้ช่ือว่า “ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร 

ว่าด้วยโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวร (ปฐมวัยและปฐมศึกษา) พ.ศ. ....” 

-​ ในกรณีแก้ไขฉบับเดิม มหาวิทยาลัยนเรศวรประสงค์แก้ไขเพ่ิมเติมในส่วนคุณสมบัติ 

หลักเกณฑ์ และวิธีการสรรหานายกสภามหาวิทยาลัยนเรศวร เพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย

นเรศวร พ.ศ. .... มหาวิทยาลัยนเรศวรจึงกำหนดช่ือของระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศให้สอดคล้องกับวัตถุ

ประสงค์ของการแก้ไข โดยใช้ช่ือว่า “ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วยคุณสมบัติ หลักเกณฑ์ และวิธีการ

สรรหานายกสภามหาวิทยาลัยนเรศวร พ.ศ. ....” 

 

 

ข้อ 1 ข้อบังคับน้ีเรียกว่า “ระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวรว่าด้วยโรงเรียนสาธิต 

มหาวิทยาลัยนเรศวร (ปฐมวัยและปฐมศึกษา) พ.ศ. ....” 

 

 

ข้อ 1 ข้อบังคับน้ีเรียกว่า “ระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวรว่าด้วยคุณสมบัติ หลักเกณฑ์ 

และวิธีการสรรหานายกสภามหาวิทยาลัยนเรศวร พ.ศ. ....”​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

 

(3) คำปรารภ 

​ ๑) กรณีออกระเบียบและข้อบังคับคร้ังแรก 



 

โดยท่ีเป็นการสมควรให้มีระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วย.................. 

.................................................................. เพ่ือ........................................................................... 

 

 

๒) กรณีออกระเบียบและข้อบังคับเพ่ือยกเลิกฉบับเดิม และให้ใช้ฉบับใหม่ 

 

โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร  

ว่าด้วย ..................  เพ่ือ..................(เช่น ให้เหมาะสมย่ิงข้ึน/ให้สอดคล้องกับสภาพการณ์ปัจจุบัน) 

 

 

​ 3) กรณีออกระเบียบและข้อบังคับเพ่ือแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับเดิม​  

 

โดยท่ีเป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร 

 ว่าด้วย ........... . พ.ศ........ เพ่ือ.......(เช่น ให้เหมาะสมย่ิงข้ึน/ให้สอดคล้องกับสภาพการณ์ปัจจุบัน) 

 

 

(๔) บทอาศัยอำนาจ 

๑) กรณีอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย 

 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา .... แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยนเรศวร พ.ศ. .... 

แก้ไขเพ่ิมเติมโดยมาตรา .... แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยนเรศวร (ฉบับท่ี ..) พ.ศ. ....  

ประกอบกับมติสภามหาวิทยาลัยนเรศวร ในการประชุมคร้ังท่ี.............เม่ือวันท่ี ................. 

สภามหาวิทยาลัยนเรศวร จึงวางระเบียบ/ออกข้อบังคับไว้ดังต่อไปน้ี 

 

 

๒) กรณีอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย และกฎหมายจากภายนอก 

 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา .... แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยนเรศวร พ.ศ. ....  

แก้ไขเพ่ิมเติมโดยมาตรา .... แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยนเรศวร (ฉบับท่ี ..) พ.ศ. .... 



ประกอบกับมาตรา ๖๕/๑ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา  

พ.ศ. ๒๕๔๗ แก้ไขเพ่ิมเติมโดยมาตรา ๑๒ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการ 

พลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๑ และมติสภามหาวิทยาลัยนเรศวร  

ในการประชุมคร้ังท่ี........ เม่ือวันท่ี ......... ...สภามหาวิทยาลัยนเรศวรจึงวางระเบียบ/ 

ออกข้อบังคับ ไว้ดังต่อไปน้ี 

 

(๕) วันท่ีระเบียบและข้อบังคับมีผลใช้บังคับ 

 

ข้อ ๒ ระเบียบ/ข้อบังคับน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป  

  

          

ข้อ ๒ ระเบียบ/ข้อบังคับน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่ปีการศึกษา .... เป็นต้นไป  

  

        

    ​ ข้อ ๒ ระเบียบ/ข้อบังคับน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่วันท่ี ........ เป็นต้นไป 

 

(๖) บทยกเลิกระเบียบและข้อบังคับ 

 

ข้อ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบ/ข้อบังคับสถามหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วย.....................  พ.ศ. ......   

และให้ใช้ระเบียบ/ข้อบังคับน้ีแทน  

  

ข้อ ๓ ให้ยกเลิก  (๑) ระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวรว่าด้วย....... พ.ศ.....  

(๒) ระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วย ....(ฉบับท่ี...) พ.ศ..... (๓) ระเบียบ/ 

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วย . ...(ฉบับท่ี...) พ.ศ.....และให้ใช้ระเบียบ/ข้อบังคับน้ีแทน 

 

(๗) บทนิยาม 

กำหนดนิยามให้สอดคล้องกับเน้ือหาและการดำเนินงานตามระเบียบและข้อบังคับและเรียง

ลำดับนิยามจากคำท่ีเป็นสาระสำคัญและใช้มากท่ีสุดเรียงไปหาน้อยท่ีสุด จากน้ันเป็นลำดับของการย่อองค์กร 

เช่น คณะกรรมการ และลำดับสุดท้ายเป็นลำดับของตัวบุคคล ท้ังน้ี ให้จัด “มหาวิทยาลัย” เป็นลำดับแรกเสมอ  

  



ข้อ ๔ ในระเบียบ/ข้อบังคับน้ี 

“มหาวิทยาลัย”    ​ หมายความว่า ​ ​ มหาวิทยาลัยนเรศวร  

“สภามหาวิทยาลัย”  ​ หมายความว่า   ​​ สภามหาวิทยาลัยนเรศวร 

“อธิการบดี”    ​ ​ หมายความว่า   ​​ อธิการบดีมหาวิทยาลัยนเรศวร 

“............”  ​ ​ หมายความว่า   ​​ ............................................  

“............”       ​​ หมายความว่า  ​ ​ ............................................. 

 

(๘) การแบ่งหมวดหมู่  

ให้พิจารณาจากเน้ือหาท่ีจะกำหนดข้ึนท้ังฉบับ ต่อมาจึงแบ่งแยกเพ่ือจัดเรียง เน้ือหาตาม 

ลำดับการดำเนินงานออกเป็นกลุ่มๆ และให้จัดเรียงลำดับของเน้ือหาภายในกลุ่มให้สอดคล้องกัน ซ่ึงสามารถ

แบ่งเป็น “ส่วน” ได้อีก   

 

หมวด ๑ 

(ช่ือเร่ือง) 

ข้อ ............................  

ข้อ ............................  

หมวด ๒ 

(ช่ือเร่ือง) 

ข้อ ..............................  

ข้อ .............................. 

หมวด ๑ 

(ช่ือเร่ือง) 

ส่วนท่ี ๑ 

(ช่ือเร่ือง) 

ข้อ ........................... 

ข้อ ........................... 

ส่วนท่ี ๒ 

(ช่ือเร่ือง) 

ข้อ ........................... 

ข้อ ........................... 



หมวดท่ี ๒ 

(ช่ือเร่ือง) 

ข้อ ........................... 

ข้อ ........................... 

  

(๙) ผู้รักษาการตามระเบียบและข้อบังคับ  

ผู้รักษาการตามระเบียบและข้อบังคับของมหาวิทยาลัย ได้แก่ อธิการบดี  ส่วนอำนาจ ในการ

ตีความปัญหาท่ีเกิดข้ึน อาจพิจารณากำหนดให้เป็นอำนาจของอธิการบดีหรือคณะกรรมการท่ีเก่ียวข้อง ข้ึนอยู่

กับนโยบายของแต่ละกรณี 

 

ข้อ... ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการตามระเบียบ/ข้อบังคับน้ี  และให้มีอำนาจออก 

ประกาศ คำส่ังหรือกำหนดวิธีการปฏิบัติ รวมท้ังการตีความปัญหาท่ีเกิดข้ึน  

เพ่ือให้การปฏิบัติการตาม ระเบียบ/ข้อบังคับน้ีเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  

  

 

ข้อ...ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการตามระเบียบ/ข้อบังคับน้ี และให้มีอำนาจออก 

ประกาศ คำส่ังหรือกำหนดวิธีปฏิบัติ เพ่ือให้การปฏิบัติตามระเบียบ/ข้อบังคับน้ี 

เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ในกรณีท่ีมีปัญหาเก่ียวกับการตีความตามระเบียบน้ี   

ให้เป็นอำนาจของคณะกรรมการ....  เป็นผู้พิจารณาวินิจฉัย 

 

 

 

 

 

 

(๑๐) บทเฉพาะกาล   

๑) กรณีรับรองสถานะของบุคคล  

  

ข้อ...ให้ผู้ดำรงตำแหน่งคณะกรรมการ......... ตามระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร 

ว่าด้วย.................................. อยู่ในวันก่อนวันท่ีระเบียบ/ข้อบังคับน้ีใช้บังคับยังคงปฏิบัติ 



หน้าท่ีคณะกรรมการ................ตามระเบียบ/ข้อบังคับน้ี และอยู่ในตำแหน่งต่อไปจนกว่า 

จะครบวาระ 

 

๒) กรณีโอนทรัพย์สิน 

 

ข้อ...ให้โอนบรรดากิจการ ทรัพย์สิน และงบประมาณ (ส่ิงท่ีใช้ในการบริหารองค์กรเดิม  

        ท่ีมีอยู่) ของกองทุน/คณะ/สำนัก/หลักสูตร/อ่ืนๆ ตามระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัย 

        นเรศวร ว่าด้วย............ มาเป็นของ กองทุน/คณะ/สำนัก/หลักสูตร/อ่ืนๆ ตามระเบียบ/ 

        ข้อบังคับน้ี 

 

๓) กรณีโอนบุคคล 

 

ข้อ...ให้โอนบรรดาลูกจ้างช่ัวคราวท่ีจ้างตามระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร 

ว่าด้วย................. ไปเป็นลูกจ้างช่ัวคราวท่ีจ้างตามระเบียบ/ข้อบังคับน้ี โดยให้ได้รับ 

ค่าจ้างและ สิทธิประโยชน์ต่อเน่ืองไป 

 

4) กรณีรับรองการดำเนินการ 

 

ข้อ... การใดอยู่ระหว่างการดำเนินการตามระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร  

ว่าด้วย.....................  ในระหว่างท่ีระเบียบ/ข้อบังคับน้ีมีผลใช้บังคับ ให้ดำเนินการ 

ต่อไปตาม หลักเกณฑ์ เง่ือนไข และวิธีการเดิม จนแล้วเสร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แนวทางการใช้ถ้อยคำในระเบียบและข้อบังคับ 

 

๑. รูปแบบข้อย่อย (ไม่ใช้รูปแบบจุด)  

  

ข้อ ๑ .............  

(๑) ...............................   

๑) ...........................    

(ก) ..................     

ก) ............ 

  

   

๒. การใช้ “ดังน้ี”  “ดังต่อไปน้ี”  

  

   ​ ​ ​ ข้อ  ................. ดังน้ี  

(1) .......................................  

(2) .......................................  

(3) .......................................  

(4) .......................................         

(มีข้อย่อยไม่เกิน 4 ข้อ) 

 

 

ข้อ  ................. ดังต่อไปน้ี  

(1) .......................................  

(2) .......................................  

(3) .......................................  

(4) .......................................  

(๕) ......................................                 

(มีข้อย่อยต้ังแต่ ๕ ข้อ ข้ึนไป) 

 

 



 

 

 

 

 

๓. การกำหนดให้ออกคำส่ังสถาบันเพ่ือแต่งต้ังคณะกรรมการ  

(๑) กรณีมีอธิการบดีเป็นประธานกรรมการ 

 

ข้อ....ให้มีคณะกรรมการ......... ประกอบด้วย  

(๑) อธิการบดี เป็นประธานกรรมการ  

(๒) .................................... เป็นกรรมการ  

(๓) .................................... เป็นกรรมการและเลขานุการ 

 

 

(๒) กรณีไม่มีอธิการบดีเป็นองค์ประกอบของคณะกรรมการ 

 

ข้อ.... ให้อธิการบดีแต่งต้ังคณะกรรมการ..... ประกอบด้วย  

(๑) รองอธิการบดีท่ีอธิการบดีมอบหมายคนหน่ึง เป็นประธานกรรมการ  

(๒) ..................................... เป็นกรรมการ  

(๓) ..................................... เป็นกรรมการและเลขานุการ 

 

๔. การมีคำส่ังสภามหาวิทยาลัยเพ่ือแต่งต้ังคณะกรรมการหรือบุคคล ตามท่ีนำเสนอช่ือจากหน่วย

งาน 

 

ข้อ... ให้อธิการบดีแต่งต้ังคณะกรรมการ...../...บุคคล....... ตามคำแนะนำของคณบดี  

ผ่านความเห็นชอบจากท่ีประชุมคณะกรรมการประจำคณะ 

 

๕. การเขียนข้อความเพ่ือยกเลิกข้อความเดิม และให้ใช้ข้อความใหม่ 

 

ข้อ...ให้ยกเลิกความในข้อ... แห่งระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วย .......... 



พ.ศ..... และให้ใช้ข้อความต่อไปน้ีแทน “ข้อ.................................................................................” 

 

ข้อ.....ให้ยกเลิกความในวรรค........ของข้อ... แห่งระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร  

ว่าด้วย...............พ.ศ.... และให้ใช้ข้อความต่อไปน้ีแทน“..............................................................” 

 

ข้อ.....ให้ยกเลิกความใน (...) ของข้อ... แห่งระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร ​  

ว่าด้วย...............พ.ศ... . และให้ใช้ข้อความต่อไปน้ีแทน “(...)................................................” 

 

 

 

ข้อ.....ให้ยกเลิกความในวรรคสองของข้อ... แห่งระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร 

ว่าด้วย...............พ.ศ.... ซ่ึงแก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวรว่าด้วย.........  

(ฉบับท่ี...) พ.ศ.....และให้ใช้ข้อความต่อไปน้ีแทน  “..................................................................” 

 

6. การเขียนข้อความเพ่ือเพ่ิมข้อความใหม่ 

 

ข้อ... ให้เพ่ิมความต่อไปน้ีเป็นข้อ... แห่งระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร  

ว่าด้วย......... พ.ศ……     “ข้อ...........................................................................................”     

            

 ​ ข้อ... ให้เพ่ิมความต่อไปน้ีเป็นวรรค......ของข้อ... แห่งระเบียบ/ข้อบังคับ 

มหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วย......... พ.ศ…… “.............................................................”  

          

ข้อ... ให้เพ่ิมความต่อไปน้ีเป็น (...) ของข้อ... แห่งระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร 

ว่าด้วย......... พ.ศ…… “(...) ...........................................................................................” 

 

 

7. การใช้ “และ” “หรือ” “และ/หรือ” 

  ​ “และ”  ใช้ในกรณีท่ีประสงค์จะให้หมายความรวมทุกประเภทท่ีกล่าว จะไม่ใช้ใน ความหมาย

ให้แยกออกจากกัน  



“หรือ”  ใช้ในกรณีท่ีประสงค์จะให้เลือกอย่างใดอย่างหน่ึงเท่าน้ัน จะใช้ในความหมายของ 

การแยกออกจากกันและเสนอให้เลือก และในบางคร้ังอาจใช้เพ่ือการขยายเน้ือหาให้ชัดเจนย่ิงข้ึนโดยการ เพ่ิม

คำท่ีมีความหมายใกล้เคียง  

“และ/หรือ”  ใช้ในกรณีท่ีประสงค์จะให้ความหมายรวมทุกประเภท แต่ยังอาจเสนอให้เลือก

ได้ ถ้อยคำน้ีเป็นการประหยัดถ้อยคำ ลดความซ้ำซ้อนในการตีความ แต่มักเกิดปัญหาจากการใช้ไม่ถูกวิธี จึงควร

หลีกเล่ียงการใช้ถ้อยคำน้ี 

 

8. การใช้ “อย่างหน่ึงอย่างใด”  “อย่างใดอย่างหน่ึง”  

“อย่างหน่ึงอย่างใด”  ใช้กรณีประสงค์ให้มีความหมายว่า อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ ได้ 

“อย่างใดอย่างหน่ึง”  ใช้กรณีประสงค์ให้มีความหมายว่า อย่างใดก็ได้ แต่ต้องเป็นเพียง  

อย่างเดียวเท่าน้ัน 

 

 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        

​ ​ ​ ​ ​ ​  

ระเบียบ/ข้อบังคับ/ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 

ว่าด้วย.................................................................. 

พ.ศ. ....  

….............................. 
 (1 Enter+Before 12 pt) 

โดยท่ีเป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วย 

................................ พ.ศ. ....... เพ่ือ........................(เช่น ให้เหมาะสมย่ิงข้ึน/ให้สอดคล้องกับสภาพการณ์

ปัจจุบัน)  

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา .. แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยนเรศวร พ.ศ. .... 

ประกอบกับมาตรา .. แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยนเรศวร พ.ศ. .... ประกอบกับมติสภามหาวิทยาลัย

นเรศวร ในการประชุมคร้ังท่ี........./..........เม่ือวันท่ี........................... สภามหาวิทยาลัยนเรศวร จึงวางระเบียบ/

ออกข้อบังคับไว้ดังต่อไปน้ี  



         ​​ ข้อ ๑  ระเบียบ/ข้อบังคับน้ีเรียกว่า “ระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่า

ด้วย............................................(ฉบับท่ี....) พ.ศ. ....”  

 ​ ​ ข้อ ๒  ระเบียบ/ข้อบังคับน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป  

         ​  ​ ข้อ ๓  ให้ยกเลิกความในข้อ..... แห่งระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วย 

........................................ พ.ศ. .... และให้ใช้ข้อความต่อไปน้ีแทน  

“ข้อ..................................................................................................................”  

   ​ ​ ข้อ ๔  ให้ยกเลิกความใน (...) ของข้อ... แห่งระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่า

ด้วย........................................ พ.ศ. ... และให้ใช้ข้อความต่อไปน้ีแทน  

“(...)..................................................................................................................”  

   ​ ​ ข้อ ๕  ให้ยกเลิกความในวรรคสองของข้อ... แห่งระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร    

ว่าด้วย................................................... พ.ศ. .... ซ่ึงแก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร 

ว่าด้วย..................................................... (ฉบับท่ี...) พ.ศ. ....และให้ใช้ข้อความต่อไปน้ีแทน   

“.......................................................................................................................”  

 (1 Enter+Before 12 pt) 

                     ประกาศ  ณ  วันท่ี........................................................ 
 

(4 Enter) 
 

 

 

(........................................................)                       

   นายกสภามหาวิทยาลัยนเรศวร 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        

​ ​ ​ ​ ​ ​  

ระเบียบ/ข้อบังคับ/ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 

ว่าด้วย.................................................................. 

พ.ศ. ....  

….............................. 
 (1 Enter+Before 12 pt) 



โดยท่ีเป็นการสมควรแก้ไขเพ่ิมเติมระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วย 

................................ พ.ศ. ....... เพ่ือ........................(เช่น ให้เหมาะสมย่ิงข้ึน/ให้สอดคล้องกับสภาพการณ์

ปัจจุบัน)  

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา .. แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยนเรศวร พ.ศ. .... 

ประกอบกับมาตรา .. แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยนเรศวร พ.ศ. .... ประกอบกับมติสภามหาวิทยาลัย

นเรศวร ในการประชุมคร้ังท่ี........./..........เม่ือวันท่ี........................... สภามหาวิทยาลัยนเรศวร จึงวางระเบียบ/

ออกข้อบังคับไว้ดังต่อไปน้ี  

         ​​ ข้อ ๑  ระเบียบ/ข้อบังคับน้ีเรียกว่า “ระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่า

ด้วย............................................(ฉบับท่ี....) พ.ศ. ....”  

 ​ ​ ข้อ ๒  ระเบียบ/ข้อบังคับน้ีให้ใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป  

         ​  ​ ข้อ ๓  ให้ยกเลิกระเบียบ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วย ................................พ.ศ. ....  

   ​ ​ ข้อ ๔  ในข้อบังคับน้ี 

“สภามหาวิทยาลัย” ​ หมายความว่า สภามหาวิทยาลัยนเรศวร 

“มหาวิทยาลัย” ​​ หมายความว่า มหาวิทยาลัยนเรศวร 

“อธิการบดี” ​ ​ หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยนเรศวร 

“คณะกรรมการ” ​ หมายความว่า คณะกรรมการ.....................มหาวิทยาลัยนเรศวร 

“ประธานกรรมการ” ​ หมายความว่า ประธานกรรมการ...............มหาวิทยาลัยนเรศวร 

“กรรมการ” ​ ​ หมายความว่า กรรมการ............................มหาวิทยาลัยนเรศวร 

ข้อ 5 การกำหนดจำนวน คุณสมบัติ วาระการดำรงตำแหน่ง การพ้นจากตำแหน่ง ตลอดจน 

การประชุม และการดำเนินงานของคณะกรรมการ....................... ให้เป็นไปตามข้อบังคับน้ี 

ข้อ 6 ให้อธิการบดีรักษาการตามข้อบังคับน้ีและให้มีอำนาจวินิจฉัยปัญหาอันเกิดจากการ 

ปฏิบัติตามข้อบังคับน้ี 

 

 

 

 

 

 

หมวด ๑ 

จำนวน คุณสมบัติ หลักเกณฑ์ วิธีการได้มา วาระการดำรงตำแหน่ง และการพ้นจากตำแหน่ง 



 

 

ข้อ 7 ....................................................................................................................................... 

(1)​ ...................... 

(2)​ ...................... 

 

 

หมวด 2 

การประชุม และการดำเนินงาน 

 

 

ข้อ 8 ..................................................................................................................................... 

(1)​ ....................... 

1)………………………. 

(ก)............................... 

​ ก)........................ 

 

 

บทเฉพาะกาล 

 

 

ข้อ 9 ..................................................................................................................................... 

 
 (1 Enter+Before 12 pt) 

                     ประกาศ  ณ  วันท่ี........................................................ 
 

(4 Enter) 
 

 

 

(........................................................)                       



   นายกสภามหาวิทยาลัยนเรศวร 

 


