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คูม่อืสำหรบัประชาชน : การถอืใชร้ะเบยีบวา่ดว้ยการรบัฝากจากสมาชกิ
และกลุม่เกษตรกรอืน่ 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : สำนักนายทะเบยีนและกฎหมาย 

กระทรวง : กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
 
1.​ชือ่กระบวนงาน : การถอืใชร้ะเบยีบวา่ดว้ยการรับฝากจากสมาชกิและกลุม่
เกษตรกรอืน่ 

2.​ หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน : สำนักนายทะเบยีนและกฎหมาย 

3.​ประเภทของงานบรกิาร : (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)​  
4.​หมวดหมูข่องงานบรกิาร : อนุมตั​ิ  
5.​กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง: 
1) พระราชกฤษฎกีาวา่ดว้ยกลุม่เกษตรกร พ.ศ. 2547 
2) คำสัง่นายทะเบยีนสหกรณ ์เรือ่ง มอบหมายใหร้องนายทะเบยีนสหกรณ์

ปฏบิตักิารแทนนายทะเบยีนสหกรณ ์        ใหค้วามเห็นชอบระเบยีบกลุม่
เกษตรกรวา่ดว้ยการรับฝากเงนิและเห็นชอบวงเงนิการดำเนนิกจิการ 

6.​ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป​ 
7.​พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค​  
8.​ กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา ไมม่ ี
ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ขอ้กำหนด ฯลฯ​ ไมไ่ดก้ำหนด 

9.​ ขอ้มลูสถติ ิ
​ จำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน ไมม่ขีอ้มลู (0)​  
​ จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ ไมม่ขีอ้มลู (0)​  
​ จำนวนคำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ ไมม่ขีอ้มลู (0)​  
10.​ ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [สำเนาคูม่อืประชาชน] การถอืใชร้ะเบยีบวา่
ดว้ยการรับฝากจากสมาชกิของ 

      กลุม่เกษตรกร 
11.​ ชอ่งทางการใหบ้รกิาร​  
1) สถานทีใ่หบ้รกิาร สำนักงานสง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่1​

เลขที ่20 อาคารกรมหมืน่พทิยาลงกรณ ์ชัน้ 3 ถนนพชิยั เขตดสุติ 

กรงุเทพมหานคร รหสัไปรษณีย ์10200​
โทรศพัท ์0 2241 5902, 0 2241 5903 โทรสาร 0 2243 3194​
ไปรษณียอ์เิล็กทรอนกิส ์: cpd_cpoa1@cpd.go.th / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุ
ทีท่างราชการกำหนด)  
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ– 
 
 
 

2) สถานทีใ่หบ้รกิาร สำนักงานสง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่2​
เลขที ่352 ถนนสหีบรุานุกจิ แขวงมนีบรุ ีเขตมนีบรุ ีกรงุเทพมหานคร รหสั
ไปรษณีย ์10510​
โทรศพัท ์0 2914 5767, 0 2914 5412, 0 2914 5770 โทรสาร 0 2540 
7230​
ไปรษณียอ์เิล็กทรอนกิส ์: cpd_cpoa2@cpd.go.th / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุ
ทีท่างราชการกำหนด)  
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

3) สถานทีใ่หบ้รกิาร สำนักงานสหกรณจั์งหวดั / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วย
งาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุ
ทีท่างราชการกำหนด)  
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
12.​ หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการ
พจิารณาอนญุาต 

​ ​ พระราชกฤษฎกีาวา่ดว้ยกลุม่เกษตรกร พ.ศ.2547 มาตรา 10 (6) 
(http://webhost.cpd.go.th/rlo/coop_law.html) กำหนดใหก้ลุม่เกษตรกรรับเงนิ
ประเภทออมทรัพยห์รอืประเภทประจำจากสมาชกิหรอืกลุม่เกษตรกรอืน่ได ้ตาม
ระเบยีบของกลุม่เกษตรกรทีไ่ดรั้บความเห็นชอบจากนายทะเบยีนสหกรณ ์ทัง้นี้
การยืน่เอกสารกลุม่เกษตรกรสามารถยืน่คำขอถอืใชร้ะเบยีบดงักลา่วผา่นสำนัก

mailto:cpd_cpoa2@cpd.go.th
http://webhost.cpd.go.th/rlo/coop_law.html
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งานสหกรณจั์งหวดัหรอืสำนักงานสง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานครพืน้ที ่1 หรอื
พืน้ที ่2 ทีด่แูลรับผดิชอบ ดงันัน้ กลุม่เกษตรกรทีป่ระสงคจ์ะขอความเห็นชอบการ
ถอืใชร้ะเบยีบ มขีัน้ตอนและวธิปีฏบิตั ิดงันี ้

▪​ ทีป่ระชมุคณะกรรมการดำเนนิการมมีตกิำหนดระเบยีบของกลุม่เกษตรกร 
▪​ กลุม่เกษตรกรจัดทำเอกสารเพือ่ประกอบขอความเห็นชอบการถอืใช ้
ระเบยีบ 

▪​ นายทะเบยีนสหกรณพ์จิารณาใหค้วามเห็นชอบจงึจะถอืใชร้ะเบยีบได ้
 
หมายเหต:ุ  1.  กรณีคำขอหรอืเอกสารหลกัฐานประกอบการพจิารณาไมค่รบถว้น 

หรอืไมถ่กูตอ้ง และไมอ่าจแกไ้ข เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูรั้บคำขอและผูย้ืน่คำขอ
จะตอ้งลงบนัทกึความบกพรอ่งและรายงานเอกสารหลกัฐาน รว่มกนัพรอ้มกำหนด
ระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คำขอดำเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คำขอไมด่ำเนนิการ
แกไ้ขเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ำหนดผูรั้บคำขอจะดำเนนิการคนืคำขอและ
เอกสารประกอบพจิารณา 
​ ​      2. ขัน้ตอนการดำเนนิงาน ตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ที่
ตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูตอ้งตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
​ ​     3. ทัง้นีจ้ะมกีารแจง้ผลการพจิารณาและกำหนดวนัทำสญัญาใหผู้ย้ืน่
คำขอทราบภายใน 7 วนันับแตท่ีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
 
 
13.​ ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้
ตอน 

รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการบรกิาร 

ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน 
/ หนว่ย
งานที่
รบัผดิช
อบ  

หมายเห
ต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยืน่คำขอถอืใช ้
ระเบยีบวา่ดว้ยการรับ
ฝาก จากสมาชกิและ
กลุม่เกษตรกรอืน่
พรอ้มเอกสาร
หลกัฐาน และ
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบ
ความถกูตอ้งของ
ขอ้ความและเอกสาร 
 

1 วนัทำ
การ 

สำนักงาน
สหกรณ์
จังหวดั, 
สำนักงาน
สง่เสรมิ
สหกรณ ์
กรงุเทพมห
านคร พืน้ที ่
1 หรอืพืน้ที ่
2 

- 
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3) การพจิารณา 
 

เจา้หนา้ทีก่ลุม่งานที่
ไดรั้บมอบหมายจาก
สหกรณจั์งหวดั/ผอ.
สสพ.1/ผอ.สสพ.2/ 
- พจิารณาวเิคราะห์
ระเบยีบขเป็นไปตาม
มตทิีป่ระชมุ และ
กฎหมาย  
- จัดทำเอกสารเพือ่
เสนออนุมตัลิงนาม 
 
 

3 วนัทำ
การ 

สำนักงาน
สหกรณ์
จังหวดั, 
สำนักงาน
สง่เสรมิ
สหกรณ ์
กรงุเทพมห
านคร พืน้ที ่
1 หรอืพืน้ที ่
2 

- 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มมีต ิ
 

นายทะเบยีนสหกรณ์
ลงนามและออก
เอกสารถอืใชร้ะเบยีบ
วา่ดว้ยการรับฝาก
จากสมาชกิและกลุม่
เกษตรกรอืน่ 
 

2 วนัทำ
การ 

สำนักงาน
สหกรณ์
จังหวดั, 
สำนักงาน
สง่เสรมิ
สหกรณ ์
กรงุเทพมห
านคร พืน้ที ่
1 หรอืพืน้ที ่
2 

- 

ระยะเวลาดำเนนิการรวม 6 วนัทำการ 
 
 

14.​ งานบรกิารนีผ้า่นการดำเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตั ิ
ราชการมาแลว้​  

​ ยงัไมผ่า่นการดำเนนิการลดขัน้ตอน 
 
 
 
15.​ รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คำขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่

รายการ

เอกสาร

ยนืยนัตวั

ตน 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้
ออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร​
ฉบบัจรงิ 

จำนวน

เอกสาร​
สำเนา 

หนว่ย

นบั

เอกส

าร  

หมายเหต ุ
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ไมพ่บเอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ย
งานภาค
รฐัผู ้
ออก

เอกสาร 

จำนว

น

เอกส

าร​
ฉบบั

จรงิ 

จำนว

น

เอกส

าร​
สำเน

า 

หนว่ย

นบั

เอกส

าร  

หมายเหต ุ

1) คำขอถอืใชร้ะเบยีบ
หรอืแกไ้ขระเบยีบ 

- 2 0 ชดุ - 

2) รายงานการประชมุ
คณะกรรมการดำเนนิ
การซึง่มมีตใินเรือ่งดงั
กลา่ว 

- 0 2 ชดุ - 

3) ระเบยีบทีส่หกรณข์อ
ถอืใชห้รอืแกไ้ข
เพิม่เตมิ 

- 2 0 ชดุ (เมือ่นาย
ทะเบยีน

สหกรณเ์ห็น
ขอบการถอื
ใชแ้ลว้จะ
จัดสง่ฉบบั
จรงิคนื

สหกรณแ์ละ
จะเกบ็

คูฉ่บบัไว)้ 

4) ขอ้ความและเหตผุล
ในการแกไ้ขเพิม่เตมิ
ระเบยีบ (แบบ ท.ข. 
3) 

- 2 0 ชดุ (กรณีแกไ้ข
เพิม่เตมิบาง
ขอ้เทา่นัน้
จงึจะใช ้
ประกอบ) 

 
16.​ คา่ธรรมเนยีม 



กระบวนงานที ่6 หนา้ 6/7 

 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 
คา่ธรรมเนยีม0 บาท 
หมายเหต ุ-​
 

 
 
 

17.​ ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1) สำนักงานสง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่1​

หมายเหต ุ(เลขที ่20 อาคารกรมหมืน่พทิยาลงกรณ ์ชัน้ 3 ถนนพชิยั เขต
ดสุติ กรงุเทพมหานคร  
รหสัไปรษณีย ์10200​
โทรศพัท ์0 2241 5902, 0 2241 5903 โทรสาร 0 2243 3194​
ไปรษณียอ์เิล็กทรอนกิส ์: cpd_cpoa1@cpd.go.th) 

2) สำนักงานสง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่2​
หมายเหต ุ(เลขที ่352 ถนนสหีบรุานุกจิ แขวงมนีบรุ ีเขตมนีบรุ ี
กรงุเทพมหานคร รหสัไปรษณีย ์10510​
โทรศพัท ์0 2914 5767, 0 2914 5412, 0 2914 5770 โทรสาร 0 2540 
7230​
ไปรษณียอ์เิล็กทรอนกิส ์: cpd_cpoa2@cpd.go.th) 

3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน สำนักงานสหกรณจั์งหวดั​
หมายเหต ุ(ณ สำนักงานสหกรณจั์งหวดัทีย่ืน่คำขอ) 

4) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยป์ระสานราชการกรมสง่เสรมิสหกรณ​์
หมายเหต ุ(เลขที ่12  ถนนกรงุเกษม แขวงวดัสามพระยา เขตพระนคร 
กรงุเทพมหานคร รหสัไปรษณีย ์10200​
โทรศพัท ์0 2281 3095, 0 2281 1900) 

5) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยบ์รกิารประชาชนสำนักปลดัสำนัก
นายกรัฐมนตร​ี
หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / 
www.1111.go.th /  
ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 
18.​ ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

mailto:cpd_cpoa1@cpd.go.th
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ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

 


