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BERITA ACARA EVALUASI, KLARIFIKASI DAN NEGOSIASI 
 

NOMOR​ :​
…………………. TANGGAL​ :​
…………………. PEKERJAAN​:​
…………………. TAHUN ANGGARAN​:
​ …………………. 

 

 
Pada  hari  ini  ………………….  Tanggal  ………………….​ Bulan  ………………….  Tahun  

…………………. (………………….) kami yang bertanda tangan dibawah ini Kelompok Kerja Sub Bidang 
…………………. untuk kegiatan tersebut diatas,dengan mengambil tempat di …………………., telah mengadaan rapat 
Klarifikasi dan Verifikasi terhadap dokumen penawaran dari calon penyedia jasa untuk kegiatan tersebut diatas. 

 
Rapat dipimpin oleh Ketua Kelompok Kerja Sub Bidang Kelompok Kerja Pekerjaan …………………. 

 
Hadir dalam rapat​ : 

 
KELOMPOK KERJA SUB BIDANG ………………….​ : 
1. …………………. : Selaku Ketua 
2. …………………. : Selaku Anggota 
3. …………………. : Selaku Anggota 
4. …………………. : Selaku Anggota 
5. …………………. : Selaku Anggota 

 

CALON PENYEDIA JASA​ : 
NAMA PERUSAHAAN​ : …………………. 
ALAMAT​ : …………………. 
N P W P​ : [………………….] 

 
A. PENELITIAN DAN PENILAIAN ADMINISTRASI 

 
 

NO 
 

NAMA DOKUMEN 
KELENGKAPAN  

Tdk ada 
 

KETERANGAN Ada (+) 
Sesuai Tdk Sesuai  LULUS/TDK LULUS 

1 Fotocopy Surat Undangan    LULUS/TDK LULUS 
2 Surat Penawaran    LULUS/TDK LULUS 
3 Masa Berlakunya surat penawaran    LULUS/TDK LULUS 

 HASIL AKHIR LULUS/TDK LULUS 
 

Hasil Penelitian dan penilaian Dokumen Administrasi dinyataakan [ LULUS/ TIDAK LULUS] dengan demikian dapat 
dilanjutkan pada Penelitian dan Penilaian Dokumen Teknis 

 
B. PENELITIAN DAN PENILAIAN DOKUMEN TEKNIS 

 
 

NO 
 

NAMA DOKUMEN 
KELENGKAPAN  

Tdk ada 
 

KETERANGAN Ada (+) 
Sesuai Tdk Sesuai   

1 Metode Pelaksanaan    LULUS/TDK LULUS 
2 Jadwal Pelaksanaan    LULUS/TDK LULUS 
3 Daftar Peralatan    LULUS/TDK LULUS 
4 Daftar Personil yang ditugaskan    LULUS/TDK LULUS 



5 Spesifikasi Teknis    LULUS/TDK LULUS 
 HASIL AKHIR LULUS/TDK LULUS 

 
Hasil Penelitian dan penilaian Dokumen Teknis dinyataakan [ LULUS/ TIDAK LULUS ] dengan demikian dapat 
dilanjutkan pada Penelitian dan Penilaian Dokumen Biaya 

 
 
 



C. PENELITIAN DAN PENILAIAN DOKUMEN PENAWARAN HARGA 
 

 
NO 

 
NAMA DOKUMEN 

KELENGKAPAN  

Tdk ada 
 

KETERANGAN Ada (+) 
Sesuai Tdk Sesuai   

1 Rekapitulasi Kuantitas Harga    LULUS/TDK LULUS 
2 Penawaran terkoreksi    LULUS/TDK LULUS 
3 Daftar kuantitas Harga (RAB)    LULUS/TDK LULUS 
4 Daftar Harga Satuan Pekerjaan    LULUS/TDK LULUS 
5 Analisa Harga Satuan Pekerjaan    LULUS/TDK LULUS 
6 Daftar Harga satuan bahan/ upah    LULUS/TDK LULUS 

 HASIL AKHIR LULUS/TDK LULUS 
 

Hasil Penelitian dan penilaian Dokumen Biaya dinyataakan [ LULUS/ TIDAK LULUS ] dengan demikian dapat 
dilanjutkan pada Penelitian dan Penilaian Dokumen Kualifikasi 

 
D. PENELITIAN DOKUMEN KUALIFIKASI 

 
 

NO 
 

NAMA DOKUMEN 
KELENGKAPAN  

Tdk ada 
 

KETERANGAN Ada (+) 
Sesuai Tdk Sesuai   

1 Surat pernyataan minat    LULUS/TDK LULUS 
2 Data Administrasi    LULUS/TDK LULUS 

 a. IUJK    LULUS/TDK LULUS 
 b. Landasan Hukum    LULUS/TDK LULUS 
 c. Pengurus Perusahaan    LULUS/TDK LULUS 
 e. Data Keuangan    LULUS/TDK LULUS 

3 Neraca Perusahaan    LULUS/TDK LULUS 
4 Data Personalia    LULUS/TDK LULUS 
5 Data Peralatan/perlengkapan    LULUS/TDK LULUS 
6 Data Pengalaman Pekerjaan    LULUS/TDK LULUS 
7 Data Pekerjaan yang Sedang 

Dilaksanakan 
   LULUS/TDK LULUS 

8 Surat Pernyataan Kinerja yang 
Baik 

   LULUS/TDK LULUS 

9 Surat pernyataan Bukan 
PNS/TNI/POLRI 

   LULUS/TDK LULUS 

10 Pajak 3 Bulan terakhir    LULUS/TDK LULUS 
 HASIL AKHIR LULUS/TDK LULUS 

 
Hasil Penelitian dan penilaian Dokumen Kualifikasi (Keuangan dan Teknis) dinyataakan [ LULUS/ TIDAK LULUS ] 
dengan demikian dapat dilanjutkan Klarifikasi dan Negosiasi 

 
HAL-HAL YANG DILAKUKAN KLARIFIKASI DAN NEGOSIASI : 
1.​ Administrasi 
2.​ Teknis 
3.​ Harga 

 
HASIL KLARIFIKASI, VERIFIKASI DAN NEGOSIASI 
1.​ Administrasi 

a. Calon  penyedia  jasa  dapat  menunjukkan  semua  dokumen  “Asli”  yang  dipersyaratkan dalam 
dokumen pengadaan 

2.​ Teknis 
a.   Calon penyedia jasa akan menempatkan tenaga ahli sesuai dengan posisi yang disampaikan dalam dokumen 

penawaran 
b.   Calon penyedia jasa sanggup melaksanakan pekerjaan sesuai gambar kerja dan spesifikasi teknis, dalam 

dokumen pengadaan beserta addendumnya,serta berita acara klarifikasi dan verifikasi ini 
c.   Calon penyedia jasa sanggup/ tidak sanggup melaksanakan Pekerjaan dengan spesifikasi teknis 

Terlampir sebagai berikut : 
3.​ Harga 

Setelah dilaksanakan Klarifikasi dan Verifikasi, selanjutnya dilakukan Negosiasi harga dengan hasil sebagai 
berikut : 

a.  Harga  Penawaran  Pekerjaan  yang  tercantum  dalam  Dokumen  Biaya  yang  diajukan  oleh 
Perusahaan/Rekanan …………………. sebesar Rp…………………. Terbilang …………………. rupiah 



Setelah dilakukan Negosiasi, Kelompok Kerja dan Kelompok Kerja Pekerjaan …………………. adalah : 
Nama Perusahaan​ :​ …………………. 
Alamat​ :​ ………………….​  



NPWP HPS :​ …………………. 
:​ …………………. 

Harga Penawaran​ :​ …………………. 
Harga Negosiasi​ :​ …………………. 
Terbilang​ :​ …………………. 

 

 
 

Demikian Berita acara Klarifikasi dan Verifikasi terhadap dokumen penawaran untuk Paket pekerjaan 
…………………. ini dibuat. Untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya 

 
Semarang, …………………. 

 
Menyetujui : 
CALON PENYEDIA JASA​ POKJA PEKERJAAN KONSTRUKSI 
…………………. 

 
 
 
 

1.​ ………………….​ 1.  ​  
 

…………………. 
 

2.​ …………………. dst​ 2.  ​  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


