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BAN MO TA CONG VIEC TRUONG PHONG KINH DOANH

I. THONG TIN CHU’C DANH CONG VIEC

Chtrc danh vi tri cdng viéc: Trwdng phong kinh doanh
Chtrc danh bang tiéng Anh: Sales Manager

B6 phan quan ly tric thudc: Phong Kinh doanh

Cép trén quan ly tryc tiép: Giam dbc kinh doanh hodc CCO
Dia diém thwc hién cong viéc: Tru s& chinh cong ty

Il. MUC TIEU CONG VIEC TONG QUAN

Quan ly phong ban hang chiu trach nhiém diéu hanh toan bd hoat déng kinh doanh nham téi
wu hoéa doanh thu va lgi nhuan cho té chirc. Nhan sw vi tri nay gilr vai trd dan dat va phat
trién doi ngl nhan vién thwc chién.

. BANG MO TA NHIEM VU VA KET QUA PAU RA

Dé& van hanh bd may tiéu thu s&n phadm dat hiéu suét ti wu thi ngwdi dirng dau phong ban
phai hoan thanh cac nhém nhiém vu cbt 16i sau.

1.

Hoach dinh va xay dwng ké hoach ban hang

N6i dung chi tiét cong viéc: Xay dwng cac muc tiéu doanh thu cu thé cho tirng tuan
va tirng thang dwa trén dinh huwéng chién lwoc tong thé tir giam dbc khoi.

Két quéa dau ra mong doi: Ban ké hoach hanh dong chi tiét dwoc phé duyét dung thoi
han.

2. Diéu hanh va giam sat doi ngl nhan sy

N6i dung chi tiét cong viéc: Thiét lap cac ké hoach hanh déng chi tiét va phan bd chi
tiéu doanh sb xubng cho tirng nhan vién kinh doanh tryc thuéc.

Két qua dau ra mong doi: Doi ngli nhan vién hoan thanh cac chi tiéu doanh sb dinh
ky.

Do tao ndi b va huan luyén thuc chién

Noi dung chi tiét cong viéc: T chirc cac bubi dao tao ndi bd nhdm nang cao kj nang
tw van san pham va nghé thuat chét sales cho nhan vién.

Két qua dau ra mong doi: M6t tram phan tram nhan sy vuwot qua cac bai kiém tra
nang lwc.

Nghién ctru thj treng va phat trién co' hoi

Noi dung chi tiét cong viéc: Chi dong nghién ctru cac bién ddng cda thi trwdng cung
cac chinh sach wu dai tlr déi thd canh tranh dé dé xuét giai phap.

Két qua dau ra mong doi: Cac bao cao phan tich thi trworng chudn xac kém dé xuét
kaizen.

Dam phan va phé duyét thwong vu lon

Noi dung chi tiét cong viéc: Tham gia dam phan truc tiép cac hop déng thwong mai
c6 gia tri I&n hodc hd tro nhan vién giai quyét ca kho.

Két qua dau ra mong doi: Cac hop déng chién lwoc dwoc ky két thanh cong va an
toan phap ly.

Phéi hop lién phong ban tdi wu chuyén ddi



Noi dung chi tiét cong viéc: Phdi hop chat ché véi phong marketing dé téi wu hoa
ngudn di¥ liéu khach hang tiém ndng va nang cao ty 1& chuyén dbi.
Két qua dau ra mong doi: Chi sb tiéu hao ngudn dir liéu dat tién d6 va hiéu qua cao.

IV. TIEU CHUAN YEU CAU TUYEN DUNG COT LOI

B tiéu chi danh gia nhan sw hién nay tap trung manh mé vao ca nén tang tw duy quan tri
l&n nang lwc thwe chién. Dudi day la nhirng yéu ciu co ban &ng vién can dap rng.

Hoc van chuyén mén: S& hiru bang ctr nhan tré |én thudc cac khéi nganh vé Quan
tri kinh doanh hoac Marketing va Kinh té thwong mai.

Tham nién kinh nghiém: Tich |Gy toi thiéu tr 3 nam kinh nghiém lam viéc & vi tri
twong dwong hodc c6 thanh tich xuat sac tai vai trd trwéng nhém.

Nang lwc thuc chién: Chirng minh dwoc ndng lwc dan dat d6i nhém dat muc tiéu
thdng qua céac sb liéu ting trwdng doanh sbé cu thé trong qua khar.

Ky nang chuyén nganh: Lam chu k§ nang lap ké hoach ban hang ngén han va co tw
duy phéan tich sb liéu thi trrdng mot cach nhay bén.

Ky ndng mém bd tro: S& hivu ki néng giao tiép thuyét phuc dinh cao cung ndng lwc
x® ly cac tinh huéng khiéu nai ctia khach hang phurc tap.

T6 chét ca nhan: Cé kha nang chju ap lwc doanh sbé 1&n va biét cach truyén Itra tao
dong lwc lam viéc manh mé cho nhan vién.

V. CHE DO DAI NGO VA QUYEN LO1 BUOC HUGNG

Thu nhap cb dinh: M&rc lwong cirng co ban dao déng twr 25 triéu dén 45 triéu dong
mdi thang tuy thudc vao quy mé doanh nghiép.

Thu nhap bién dbi: Khodn thu nhap tir phan tram hoa hdng theo téng doanh thu cla
toan bd phong ban mang lai ngudn tién tang trwdng manh mé.

Chinh sach thuwédng néng: Cac khoan thwdng quy va thwédng nam dwa trén mirc do
hoan thanh vwot chi tiéu doanh sé mang lai gia trj lon.



