
 
UBND [XÃ/PHƯỜNG/THỊ TRẤN]​

BAN CTMT / THÔN [TÊN THÔN]​
-------​

Số: .../BB-ST 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA 
VIỆT NAM​

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc​
---------------​

..., ngày ... tháng ... năm 202... 
 

BIÊN BẢN HỌP THÔN / TỔ DÂN PHỐ 
Về việc: tổ dân phố 

Căn cứ Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở ngày 10 tháng 11 năm 2022; 
Căn cứ Nghị quyết số 1211/2016/UBTVQH13 và Nghị quyết số 

35/2023/UBTVQH15 của Ủy ban Thường vụ Quốc hội; 
Căn cứ Thông tư số 04/2012/TT-BNV và Thông tư số 14/2018/TT-BNV của Bộ 

Nội vụ hướng dẫn về tổ chức và hoạt động của thôn, tổ dân phố; 
Căn cứ Kế hoạch / Đề án công tác của Ủy ban nhân dân [TÊN 

XÃ/PHƯỜNG/THỊ TRẤN], 

I. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM VÀ THÀNH PHẦN THAM DỰ 
1. Thời gian bắt đầu: Vào lúc ..... giờ ..... phút, ngày ..... tháng ..... năm 202.... 
2. Địa điểm: Tại Nhà văn hóa thôn [TÊN THÔN], xã/thị trấn [TÊN XÃ], huyện 

[TÊN HUYỆN], tỉnh [TÊN TỈNH]. 
3. Chủ tọa cuộc họp: Ông/Bà .............................................................. Chức vụ: 

Trưởng thôn / Trưởng Ban CTMT thôn. 
4. Thư ký ghi biên bản: Ông/Bà .............................................................. Chức 

vụ: ..................................................... 
5. Đại biểu cấp trên tham dự: 
- Ông/Bà: .............................................................. Đại diện: Đảng ủy / HĐND / 

UBND xã/thị trấn. 
- Ông/Bà: .............................................................. Đại diện: Ủy ban MTTQ Việt 

Nam xã/thị trấn. 
6. Thành phần cử tri tham dự: 
- Tổng số cử tri đại diện hộ gia đình trong thôn: .................... cử tri. 
- Số lượng cử tri có mặt tham dự: .................... cử tri (Đạt tỷ lệ: ................ % 

tổng số cử tri toàn thôn). 
- Căn cứ quy định hiện hành, cuộc họp có trên 50% cử tri đại diện hộ gia đình 

tham dự nên đủ điều kiện tiến hành hợp lệ. 

II. NỘI DUNG CUỘC HỌP VÀ Ý KIẾN THẢO LUẬN 
1. Quán triệt nội dung và chủ trương công tác liên quan đến: biên bản họp tổ 

dân phố. 



2. Chủ tọa cuộc họp trình bày chi tiết nội dung, phương án thực hiện và các giải 
pháp triển khai cụ thể. 

3. Ý kiến thảo luận, đóng góp của các cử tri đại diện hộ gia đình trong thôn: 
- Đa số cử tri bày tỏ sự nhất trí cao với chủ trương, phương án được triển khai. 
- Các ý kiến đóng góp cụ thể về: phân công trách nhiệm, quản lý cơ sở vật chất, 

bảo đảm quyền lợi chính đáng của nhân dân địa phương. 

III. KẾT QUẢ LẤY Ý KIẾN VÀ BIỂU QUYẾT 
Hội nghị tiến hành biểu quyết lấy ý kiến toàn thể cử tri tham dự: 
- Số phiếu / biểu quyết tán thành: .................... cử tri (Đạt tỷ lệ: ................ % 

tổng số cử tri có mặt). 
- Số phiếu / biểu quyết không tán thành: .................... cử tri (Chiếm tỷ lệ: 

................ %). 
- Số phiếu không có ý kiến: .................... cử tri (Chiếm tỷ lệ: ................ %). 

IV. KẾT LUẬN CUỘC HỌP VÀ THÔNG QUA BIÊN BẢN 
1. Hội nghị cử tri thôn thống nhất 100% thông qua các nội dung đã thảo luận và 

biểu quyết. 
2. Biên bản này được lập thành 03 bản có giá trị như nhau: 01 bản gửi UBND 

xã/thị trấn, 01 bản gửi Ban Công tác Mặt trận và 01 bản lưu tại hồ sơ thôn. 
Cuộc họp kết thúc vào lúc ..... giờ ..... phút cùng ngày. 

 
THƯ KÝ CUỘC HỌP​

(Ký và ghi rõ họ tên)​
​
​
​
​

[Họ và tên] 

CHỦ TỌA / TRƯỞNG THÔN​
(Ký và ghi rõ họ tên)​

​
​
​
​

[Họ và tên] 
 


