
 
 

​ แบบฟอรม์ขอใชง้านบญัช ีE-Mail วทิยาลยัการ
อาชพีมหาราช 

ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื 
งานศนูยข์อ้มลูสารสนเทศฯ 

1.​ขอ้มลูรายละเอยีดบญัช ีE-Mail Address (กรณุากรอกขอ้มลู
ใหถ้กูตอ้ง และคราบถว้น) 

◻  ฝ่ายวชิาการ 
◻  ฝ่ายบรหิารทรพัยากรฯ 
◻  ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอืฯ 
◻  ฝ่ายพฒันากจิการนกัเรยีนนกัศกึษา 

ชือ่งาน : 
......................................................................................
...................................................... 

ชือ่บญัช ี e-mail Address (ภาษาองักฤษ) : 
……………………………………………………@mice.a
c.th 

วตัถปุระสงค ์ : 
………………………………………………………………
………………………………………………… 

◻ ขอ บญัชรีายบคุคล  
◻ ขอรหสัผา่นบญัช ีE-Mail Address *กรณีลมืรหสัผา่น 

ชือ่บญัช ี E-Mail ทีต่อ้งการขอรหสั
ผา่น....................................................................
@mice.ac.th 

เนือ่งจาก..............................................................................
.......................................................... 

 
2.​ขอ้มลูผูร้บัผดิชอบ/ผูย้ ืน่ขอบญัช ีE-Mail Address 

 



 

คำนำหนา้ : ◻ นาย/Mr.  ◻ นาง/Mrs.  ◻ นางสาว/Miss​
ชือ่ - สกลุ : 
……………………………………………………………………
………………………………………………………….. 
First Name : 
……………………………………………....…Last Name : 
…………………….................................... 
ตำแหน่ง : 
……………………………………………………………………
……………………………………………………………. 
โทรศพัท ์: ………………………………..E-Mail (ทีส่ามารถ
ตดิตอ่ได)้................................................................ 

  
 
ลงชือ่.........................................

............ 
(................................................

...........) 
ผูย้ืน่ขอบญัช​ี

............../.............../................ 

 
ลงชือ่.........................................

............ 
(นางสาวโชตกิา ประภากลุธวชั) 
หวัหนา้งานศนูยข์อ้มลูสารสนเทศ 

.............../.............../.................. 
 

 
ลงชือ่.........................................

............ 
(นางสปุราณี ขาวโชต)ิ 

รองผูอ้ำนวยการฝ่ายแผนงานและ
ความรว่มมอื...............

/.............../.................. 

 
ลงชือ่.........................................

............ 
(นางนันทวนั อบุลวตัร) 

ผูอ้ำนวยการวทิยาลยัการอาชพี
มหาราช...............

/.............../.................. 
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​ขอ้ปฏบิตัใินการเขา้ใชง้าน E-Mail วทิยาลยั
การอาชพีมหาราช 

ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื 
งานศนูยข์อ้มลูสารสนเทศฯ 

 
1.​การเขา้ใชง้าน (E-Mail) ของวทิยาลยัการอาชพีมหาราช มขีัน้ตอน
การเขา้ใชง้าน ดงันี ้ 

●​ การเขา้ใชง้านผา่นโทรศพัทม์อื (Smartphone)  
●​ การเขา้ใชง้านผา่น เบราเซอร ์(Browser)  

2.​บญัชผีูใ้ชง้าน E-Mail (@mice.ac.th) มคีณุสมบตั ิดงันี ้ 
●​ ผูบ้รหิาร คร ูบคุลากรของวทิยาลยั มพีืน้ทีใ่นการใชง้าน สงู
สดุ 200 Gb  

●​ นักเรยีน นักศกึษา มพีืน้ทีใ่นการใชง้าน สงูสดุ 10 Gb  
●​ นัดหมายประชมุออนไลน ์ผา่นปฏทินิ ไดส้งูสดุ 250 คน  
●​ สรา้งหรอืเขา้รว่มหอ้งเรยีนออนไลน ์(Classroom)   

3.​ผูใ้ชง้านควรปรงัปรงุขอ้มลูรายละเอยีดบญัช ี ใหส้อดคลอ้งกบั
ปัจจบุนั เชน่ ขอ้มลูตดิตอ่ อเีมลสำรอง เป็นตน้ 

4.​การใชง้าน E-Mail ไมค่วรใชง้านมากเกนิกวา่ 3 อปุกรณ ์เพราะอาจ
ทำใหร้ะบบมปีระสทิธภิาพทีล่ดลงและทำใหข้อ้มลูไมป่ลอดภยัหรอื
อาจเกดิชอ่งโหวจ่ากการใชง้านทีม่จีำนวนมากเกนิไป 

5.​การเขา้ใชง้าน E-Mail ในครัง้แรกผูใ้ชง้านจำเป็นตอ้งเปลีย่นรหสั
ผา่น โดยกำหนดรายละเอยีดดงันี ้

●​ จำนวนอกัขระ 8 ตวัขึน้ไป 
●​ ประกอบดว้ยตวัอกัษรภาษาองักฤษพมิพเ์ล็ก และพมิพใ์หญ ่
●​ ประกอบดว้ยตวัเลข 
●​ ประกอบดว้ยอกัขระพเิศษ เชน่ # @ % เป็นตน้ ยกเวน้
สญัลกัษณ ์‘ หรอื “ หรอื $ 

●​ อกัษรและตวัเลขไมค่วรเรยีงเกนิซ้ำกนั 3 ตวั เชน่ aaa333, 
1111111, abcdefg 

 



 
6.​เพือ่ประสทิธภิาพสงูสดุ และความมัน่คงปลอดภยัของระบบ ไม่
ควรใช ้E-Mail ในลกัษณะตอ่ไปนี ้

●​ การปลอมแปลงหรอืดดัแปลงขอ้มลูตา่งๆ เชน่ ชือ่ผูส้ง่ ราย
ละเอยีดจดหมายอเิล็กทรอนกิส ์เป็นตน้ 

●​ การสง่จดหมายอเิล็กทรอนกิส ์ เผยแพรข่อ้ความ ภาพ วดีโีอ 
เสยีง เนือ้หาทีก่ลา่วรา้ยตอ่บคุคลหรอืกลุม่บคุคล การดหูมิน่
เหยยีดหยาม ผดิกฎหมาย หลอกลวง การแบง่แยกทาง 
ศาสนา ​
เชือ้ชาต ิเพศ หรอืเนือ้หาทีม่ลีกัษณะลามกอนาจาร 

●​ การสง่จดหมายอเิล็กทรอนกิส ์โฆษณาสนิคา้ จดหมายลกูโซ ่
หรอืสง่ขอ้ความลกัษณะของ สแปมเมล (Spam Mail) 

7.​ไมค่วรใช ้ e- mail ของวทิยาลยัเพือ่ประกอบธรุกจิสว่นตวัหรอื
สมคัรใชง้าน Social Media เชน่ Facebook, Tiktok, Instagram 
เป็นตน้ 

8.​ในกรณีทีผู่ใ้ชง้าน ลมืรหสัผา่น (Password) ซึง่ไมส่ามารถเขา้
ใชง้าน e-mail ได ้ โปรดเขา้รับการตดิตอ่แจง้แกไ้ขปัญหาไดท้ี่
แผนกวชิาเทคโนโลยธีรุกจิดจิทิลั 
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​ข ัน้ตอนในการเขา้ใชง้าน E-Mail วทิยาลยัการ
อาชพีมหาราช 

ฝ่ายแผนงานและความรว่มมอื 
งานศนูยข์อ้มลูสารสนเทศฯ 

 

 



 
สำหรบันกัเรยีน/นกัศกึษา : 

Username : รหสัประจำตวัผูเ้รยีน@mice.ac.th  Password : 
รหสับตัรประจำตวัประชาชน  
(ตวัอยา่ง 68219100001@mice.ac.th  Password : 
1111111111111)  

สำหรบับคุลากรทางการศกึษา :  
Username : ชือ่จรงิภาษาองักฤษจดุอกัษรตวัแรกของนามสกลุ
@mice.ac.th  Password : mice@1234  
(ตวัอยา่ง panomkorn.s@mice.ac.th  Password 
:mice@1234)  

ขัน้ตอนตามรปูภาพ ดงันี ้ 
   ข ัน้ตอนที ่1 : เลอืก icon โปรไฟล ์หรอื Sign in          ข ัน้ตอนที ่3 : 
ทำการใส ่Username  

 
 
 
 
ข ัน้ตอนที ่2 : เลอืก Add another account                 ข ัน้ตอนที ่4 : 
ทำการใส ่Password 
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ดาวนโ์หลดแบบฟอรม์การขอใชง้านบญัช ี(E-Mail) 

และขอ้ปฏบิตักิารใชง้านบญัช ี
 

 

 

 


