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- Tw liéu Khoa Luu trir hgc — Quan tri van phong

- Thw vién Troeong PH KHXH&NYV, PHQG-HCM




CONG TAC LUU TRU TAI LIEU CUA
TONG CONG TY LUONG THUC MIEN NAM

- Ma s6: 8320303
- Ho va tén hoc vién: To Huynh Ngoc Nha
- Nguoi huéng dan khoa hoc: TS. Nguyén Vin Bau

- Tén co s& dao tao: Treong PH KHXH&NV, DPHQG-HCM
* Tém tit ndi dung Luin viin:

- Ly do nghién cuu:

Cong tac luu triv la qud trinh hoat dong quan ly va hoat dong nghiép vu
nham thu thdp, bdo quan an todn va sir dung cé hiéu qua tai liéu lwu tri'. Viée luu
trir tai liéu tai doanh nghi€p dugc thuc hién khoa hoc, an toan va vi¢c st dung tai
lidu luu trir doanh nghiép dat hiéu qua cao s& gop phan to 16n vao cong cude xay
dung va bao vé t6 qudc. Viét Nam dang thuc hién sy nghiép cong nghiép hoa —
hién dai hoa dit nudc vi vay can nhin nhan ddy du hon va quan tim dén cong tac
luu trir. Sau khi Cach mang Thang Tam thanh cong, nude Viét Nam Dan cha Cong
hoa ra doi, Cha tich H6 Chi Minh di danh gia cao ¥ nghia, tim quan trong cia
cong tac luu trir va tai lidu luu trit. Ngay 03 thang 01 nim 1946, Chu tich H Chi
Minh da thay mdt Chinh phu Cach mang 1am tho1 nude Viét Nam Dan cha Cong
hoa ky Thong dat sé 1C/VP gui cac Bo trudng, trong d6 di khang dinh “Tai liéu
luew triv ¢6 gid tri ddc biét vé phwong dién kién thiét quoc gia”™ va néu rd: cam céac
co quan, cong s&, vién chtc tu tién huy bo hd so, tai liéu luu trix, “nhing ho so
hodic c¢éng van khéng can ding sau nay sé phai givi vé S6 Luu triv cong van thudc
Bé Quéc gia Gido duc dé tang tri” . Do @6, viée luu trir tai liéu 12 mot cong tac
hét sirc quan trong trong mdi co quan, to chirc va doanh nghiép.

Tuy mdi co quan, td chic va doanh nghi¢p c6 chuc nang, nhi€ém vy va
quyén han khac nhau nhung c6 mot dic diém chung 1a tir luc bit dau thanh lap,
hoat dong va phat trién san sinh ra nhitng ho so, gidy to lién quan va nhimng vin

ban, tai li¢u c6 gia tri dugc luu gitr lai dé tra clru, st dung khi can thiét. Vi nhirng

! CVCC. Phan Pinh Nham — PGS. TSKH. Bui Loan Thuy (2015), Gido trinh Luu trit hoc Pai cuong, NXB
Pai hoc Qudc gia Tp.H6 Chi Minh, tr.26

23 Thong dat s6 1C/VP ngay 03 thang 01 nam 1946 ciia Chinh phii cach mang Lam thoi vé cong tac cong
van, gidy to
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tai liéu luu trir nay 1a ban géc, ban chinh, c6 gia tri phap 1y va la can cr xac nhan
cac su viéc da xay ra trudc do. Do do, khi mot co quan, td chirc va doanh nghi¢p
dugc thanh 1ap, cong tac luu trit cling s€ dugc hinh thanh trong qua trinh hoat dong
clia co quan, tO chirc va doanh nghiép do.

O nuéc ta hién nay, cong tac luu trir tai liéu cta cac doanh nghiép van chua
¢6 quy dinh, huéng dan nao cu thé vé cac khau nghiép vu tir thu thap, bao quan,
phan loai, chinh 1y, t6 chirc khai thac st dung sao cho hiéu qua, phu hop véi dic
diém cua khéi tai liu ndy. Co quan quan 1y nha nudc di ban hanh vin ban, quy
dinh vé cong tac luu trit nhung chung ta ciing khong thé ap dit nhitng quy dinh cta
Nha nuée vé cong tac luu trit tai liéu cta cac co quan, t6 chirc Nha nude dbi véi tai
liéu ctia cac doanh nghiép do cac doanh nghiép c6 nhing dic diém t6 chirc va hoat
dong khéc nhau.

Chinh vi vay, viéc nghién ctu dé tim ra phuong an t6 chirc luu trit tai liéu
mot cach khoa hoc, hop 1y, hiéu qua cho cac doanh nghiép hién nay 1a mot van dé
thuc té da dugc nhiéu co quan, t6 thirc, doanh nghiép quan tam. La ngudi dugc dao
tao vé chuyén nganh Luu trir va Quan tri van phong, trong qua trinh hoc tap, thuc
té va nghién ctru tai nhiéu doanh nghiép, t6i nhan thdy dy 13 mot van dé méi, chua
c6 tac gia nao nghién ctru, néu giai quyét duoc nhitng van dé trén, cu thé 1a dé xuit
duoc mot sb giai phap khoa hoc, hop 1y, kha thi s& 12 mot dong gop 16n cho Tong
cong ty Luong thuc mién Nam vé cong tac luu trit, tao diéu kién hd tro cho cac
khau nghiép vu luu trit vé sau. Vi 1y do trén, t6i chon dé tai “Céong tdc lwu triv tai
litu cia Tong céng ty Lwong thwc mién Nam” 13am luan vian dé hoan thanh
chuong trinh hoc thac si chuyén nganh “Luu trtr hoc™ tai Khoa Luu trit hoc - Quan
tri van phong, Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan van, DPai hoc Quéc gia
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Muc tiéu, nhiém vu nghién cuu
+ Muc tiéu

Trén co s& nghién ciru 1y luan va phap 1y vé cong tac luu trit, dénh gia thyuc
trang cong tac luu trir tai liéu cua Tong cong ty Luong thyc mién Nam, tir thuc
trang d6 dé xuit mot s giai phap nhdm nang cao chit luong va hiéu qua cong tac
Itru trix tai liéu phuc vu hoat dong ciia Téng cong ty.

+ Nhiém vu



Tap hop hé théng cac vin ban phap luat hién hanh quy dinh vé cong tac luu
trir cua cac co quan, doanh nghiép;

Nghién ctru tong quan vé thanh phan, loai hinh, ndi dung cta ho so, tai liéu
hinh thanh trong qu4 trinh hoat déng ctia Tong cong ty Luong thuc mién;

Khao sat, danh gia thyc trang vé cong tac luu trit tai lidu tai Tong cong ty
Luong thuc mién Nam;

Dé xuit mot sd giai phap nham gop phan nang cao chit luong va hiéu qua
cong tac luu trir tai lidu phuc vu cho hoat dong quan 1y va kinh doanh tai Tong
cong ty Luong thyc mién Nam.

- Doi twong va pham vi nghién civu ciia dé tai
+ Déi tirong nghién ciru:

Dbi twong nghién ciru cta dé tai 1a thuc trang cong tac luu trir tai liéu cua
Téng cong ty Luong thuec mién Nam. Theo do, dé tai hudng téi khao sat va danh
gi4 cac hoat dong nghiép vu cong tac luu trir tai doanh nghiép nay, bao gom: cong
tac thu thap, phan loai, chinh 1y, bao quan va td churc st dung tai liéu luu tri.

+ Pham vi nghién curu:

Vé mat khong gian: D& tai thuc hién nghién ctru khéi tai lidu luu trit tai
Téng cong ty Luwong thuc mién Nam va cac don vi truc thude.

Vé mat thoi gian: tir nam 2018 dén 2021
- Phwong phdp nghién curu

Pé thuc hién nghién ciru dé tai “Cong tdc lwu trip tai lidu ciia Tong cong ty
Luwong thwe mién Nam”, tac gia d3 st dung cac phuong phap sau day:

Phuong phap luan cua luu tri: tic gia van dung nguyén tic tinh Dang,
nguyén tic lich st, nguyén tic toan dién, tong hop khi xem xét thanh phan, noi
dung tai liéu, co s& 1y luan cta viéc thu thap, bo sung, chinh 1y tai liéu, bao quan va
khai thac sir dung tai liéu luu trit ciing nhu dé xuat mot sd giai phap dbi véi cong
tac luu trit cia Tong cong ty Luong thuc mién Nam;

Phuong phép phan tich chiic ndng: tac gia nghién ctru can cur vi tri, chiic
ning, nhiém vu ctua Tong cong ty Luong thyc mién Nam dé tim hiéu, danh gia viéc
Itru trix tai liéu ctia Tong cong ty;

Phuong phép str dung bang hoi dé khao sat: tac gia st dung phuong phap

khao sat thyc té cong tac luu trit tai liéu ciia Tong cong ty Luong thyc mién Nam



va cac Cong ty thanh vién tryc thudc. Bang phuong phap nay tic gia s& tiép nhan
duoc nhitng thong tin lién quan dén Tong cong ty va cac Cong ty thanh vién truc
thudc cling nhu nhitng thuan loi va khé khan trong viéc luu trir tai liéu béng cach
phong van va lay ¥ kién.

Phuong phap phong van: tac gia st dung phuong phap nay dé tiép can truc
tiép mot sd can bd, nhan vién chuyén trach hoac ki€ém nhiém lam cong tac luu trix
tai liéu tai Téng cong ty Luong thuc mién Nam va mot sd don vi truc thude Téng
cong ty co tru sé dong trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh dé thu thap cac thong
tin vé t6 chtrc va quan 1y luu trir tai TCT va cac CT thanh vién.

- Péng gop ciia dé tai

Pé tai tong hop cac nghién ctru va quy dinh vé luu tri tai liéu trong céc
doanh nghiép. Trén co s do, hé thdng héa cac quy dinh ciia Téng cong ty Luong
thie mién Nam vé cong tac luu tri.

Phan anh thuc trang cac hoat dong luu trit tai Tong cong ty Luong thuc
mién Nam. Trén co sé thuc trang ludn van dé xuit mot sd giai phap hoan thi¢n
cong tac ndy tai Tong cong ty.

San phém cia dé tai 1a ngu@)n tu liéu tham khao cho sinh vién, hoc viéc
chuyén nganh luu trit hoc, ddi twong quan 1y luu trit doanh nghiép va nhiing ai
quan tdm dén luu trit doanh nghiép néi chung va luu trit clia cac cong ty luong
thuc noi riéng.

- B cuc ngi dung ludgn vin

Ngoai phan mo dau, két luan, danh muyc tai liéu tham khao va phu luc, luan
van gdm c¢6 3 chuong:

Chuong 1: Co s& 1y luan, phap 1y vé luu trit tai lidu.

Chuong 2: Thuc trang cong tac luu tri tai liéu ctia Tong cong ty Luong thuc
mién Nam.

Chuong 3: Nhéan xét va giai phap luu trir tai liéu cua Téng cong ty Luong
thuc mién Nam.

Hoc vién cao hgc

To6 Huynh Ngoc Nha



