
�​ชือ่งาน : การใหบ้รกิารจดทะเบยีนผูช้ำระบญัชสีหกรณ ์
มาตรา 75 แหง่พระราชบญัญัตสิหกรณ ์ พ.ศ. 2542 และทีแ่กไ้ข

เพิม่เตมิพ.ศ. 2562 ไดก้ำหนดวา่ ​
การชำระบญัชสีหกรณท์ีเ่ลกิตามมาตรา 70 แหง่พระราชบญัญัตสิหกรณ ์พ.
ศ.2542 ไดแ้ก ่(1) มเีหตตุาม​
ทีก่ำหนดในขอ้บงัคบั (2) สหกรณม์จีำนวนสมาชกินอ้ยกวา่สบิคน (3) ที่
ประชมุใหญล่งมตใิหเ้ลกิ ​
(4) นายทะเบยีนสหกรณส์ัง่ใหเ้ลกิตามมาตรา 71 แตย่กเวน้เลกิตาม
กฎหมายลม้ละลาย กำหนดการแตง่ตัง้​
ผูช้ำระบญัช ีไวด้งันี ้  

กรณีที ่1 เลกิตาม (1) มเีหตตุามทีก่ำหนดในขอ้บงัคบั (2) สหกรณม์ี
จำนวนสมาชกินอ้ยกวา่สบิคน​
(3) ทีป่ระชมุใหญล่งมตใิหเ้ลกิ (4) นายทะเบยีนสหกรณส์ัง่ใหเ้ลกิตาม
มาตรา 71 แตส่หกรณไ์มอ่ทุธรณค์ำสัง่เลกิ​
ใหส้หกรณจั์ดประชมุใหญข่องมวลสมาชกิ เพือ่เลอืกตัง้ผูช้ำระบญัชภีายใน 
30 วนันับแตว่นัทีเ่ลกิสหกรณ ์และเสนอชือ่บคุคลทีไ่ดรั้บการเลอืกตัง้นัน้ให ้
สหกรณจั์งหวดั หรอืผูอ้ำนวยการสำนักงานสง่เสรมิสหกรณ์
กรงุเทพมหานคร พืน้ที ่ 1 – 2 ในฐานะรองนายทะเบยีนสหกรณป์ฏบิตักิาร
แทนนายทะเบยีนสหกรณด์ำเนนิการประกาศแจง้ชือ่​
ผูช้ำระบญัช ี ทัง้นี ้ ใหส้หกรณย์ืน่หนังสอืเสนอชือ่ผูช้ำระบญัชพีรอ้มสำเนา
รายงานการประชมุใหญค่รัง้ทีม่มีตเิลอืกตัง้ผูช้ำระบญัช ี ไดท้ีส่ำนักงาน
สหกรณจั์งหวดัหรอืสำนักงานสง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่ 1 
หรอืพืน้ที ่2 ทีส่ำนักงานสหกรณนั์น้ตัง้อยู ่

กรณีที ่2 นายทะเบยีนสหกรณส์ัง่ใหเ้ลกิ ตามมาตรา 71 แตส่หกรณ์
ยืน่อทุธรณต์อ่คณะกรรมการพจิารณาอทุธรณ ์ เมือ่คณะกรรมการพจิารณา
อทุธรณแ์จง้ผลการพจิารณาไมเ่ห็นดว้ยกบัการอทุธรณ ์ (ยกอทุธรณ)์ ให ้
สหกรณจั์งหวดั หรอืผูอ้ำนวยการสำนักงานสง่เสรมิสหกรณ์
กรงุเทพมหานคร พืน้ที ่1 – 2 มหีนังสอืแจง้ใหส้หกรณจั์ดประชมุใหญข่อง
มวลสมาชกิ เพือ่เลอืกตัง้ผูช้ำระบญัชภีายใน 30 วนั นับแตว่นัทีค่ณะ
กรรมการพจิารณาอทุธรณม์คีำสัง่ใหย้กอทุธรณ ์และเสนอชือ่บคุคลทีไ่ดรั้บ



การเลอืกตัง้นัน้ใหส้หกรณจั์งหวดั หรอืผูอ้ำนวยการสำนักงานสง่เสรมิ
สหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่ 1 – 2 ในฐานะรองนายทะเบยีนสหกรณ์
ปฏบิตักิารแทน​
นายทะเบยีนสหกรณด์ำเนนิการประกาศแจง้ชือ่ผูช้ำระบญัช ี ทัง้นี ้ ให ้
สหกรณย์ืน่หนังสอืเสนอชือ่ผูช้ำระบญัชพีรอ้มสำเนารายงานการประชมุ
ใหญค่รัง้ทีม่มีตเิลอืกตัง้ผูช้ำระบญัช ี ไดท้ีส่ำนักงานสหกรณจั์งหวดัหรอื
สำนักงานสง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานคร พืน้ที ่ 1 หรอืพืน้ที ่ 2 ทีส่ำนัก
งานสหกรณนั์น้ตัง้อยู ่

ทัง้ 2 กรณี หากทีป่ระชมุใหญไ่มเ่ลอืกตัง้ผูช้ำระบญัชภีายในกำหนด
เวลาดงักลา่ว หรอืนายทะเบยีนสหกรณ ์ ไมใ่หค้วามเห็นชอบในการ
เลอืกตัง้ผูช้ำระบญัช ีใหน้ายทะเบยีนสหกรณต์ัง้ผูช้ำระบญัชขีึน้ทำการชำระ
บญัชสีหกรณไ์ด ้

 
 
 
 

�​วธิกีารข ัน้ตอนการใหบ้รกิาร และระยะเวลา : 
ข ัน้ตอนที ่1 ยืน่คำขอการเลอืกตัง้ผูช้ำระบญัชพีรอ้มเอกสารหลกัฐาน 
ข ัน้ตอนที ่ 2 พจิารณาวเิคราะหค์ณุสมบตัขิองผูช้ำระบญัช ี และความ
เหมาะสม 
ข ัน้ตอนที ่3 ออกเอกสารและประกาศแตง่ตัง้ผูช้ำระบญัชสีหกรณ ์

ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะ
เวลา 

สว่นที่
รบัผดิชอบ 

1) วธิกีาร/ข ัน้ตอนเตรยีมการกอ่นการ
ยืน่คำขอการเลอืกต ัง้​
ผูช้ำระบญัช ี
สหกรณจั์ดประชมุใหญข่องมวลสมาชกิ 
เพือ่เลอืกตัง้ผูช้ำระบญัชภีายใน 30 วนั
นับแตว่นัทีเ่ลกิสหกรณห์รอืนับแตว่นัที่

  



ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะ
เวลา 

สว่นที่
รบัผดิชอบ 

คณะกรรมการพจิารณาอทุธรณม์คีำสงั
ใหย้กอทุธรณ ์

2) การตรวจสอบเอกสาร 
คำขอการเลอืกตัง้ผูช้ำระบญัชพีรอ้ม
เอกสารหลกัฐาน และเจา้หนา้ทีต่รวจ
สอบความถกูตอ้ง ครบถว้นของขอ้ความ
และเอกสาร   
 

1 วนัทำ
การ 

สำนักงาน
สหกรณจั์งหวดั
หรอืสำนักงาน
สง่เสรมิสหกรณ์
กรงุเทพมหานคร 
พืน้ที ่1 หรอืพืน้ที ่

2 ทีส่ำนักงาน
สหกรณนั์น้ตัง้อยู ่

3) การพจิารณา 
- ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิใหต้รงตามหลกั
กฎหมาย 
- พจิารณาวเิคราะหค์ณุสมบตัขิองผูช้ำระ
บญัช ีและความเหมาะสม 
- จัดทำเอกสารเพือ่เสนออนุมตัลิงนาม 

3 วนัทำ
การ 

สำนักงาน
สหกรณจั์งหวดั
หรอืสำนักงาน
สง่เสรมิสหกรณ์
กรงุเทพมหานคร 
พืน้ที ่1 หรอืพืน้ที ่

2 ทีส่ำนักงาน
สหกรณนั์น้ตัง้อยู ่

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนสหกรณล์งนามและ
เจา้หนา้ทีด่ำเนนิการออกเอกสารและ
ประกาศแตง่ตัง้ผูช้ำระบญัชสีหกรณ ์และ
บนัทกึในระบบจดทะเบยีนสหกรณ ์

1 วนัทำ
การ 

สำนักงาน
สหกรณจั์งหวดั
หรอืสำนักงาน
สง่เสรมิสหกรณ์
กรงุเทพมหานคร 
พืน้ที ่1 หรอืพืน้ที ่

2 ทีส่ำนักงาน
สหกรณนั์น้ตัง้อยู ่

 



ลำด ั
บ 

เอกสารประกอบ  หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

1) หนังสอืสหกรณ ์(ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั) - 
2) 
 

รายงานการประชมุใหญค่รัง้ทีม่มีตเิลอืกตัง้ผู ้
ชำระบญัช ี(สำเนา  ​
1 ฉบบั) 
หมายเหต ุ: (กรณีมกีารเลอืกตัง้ผูช้ำระบญัช)ี 

- 

3) 
 

แบบตรวจสอบคำขอและบนัทกึขอ้บกพรอ่ง
สำหรับคูม่อืการเลอืกตัง้​
ผูช้ำระบญัชสีหกรณ ์(ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั) 
หมายเหต ุ: (กรณีสง่ทางไปรษณียใ์หแ้นบมา
ประกอบ) 

- 

�​ชอ่งทางการใหบ้รกิาร :  
สถานทีใ่หบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

 1. สำนักงานสง่เสรมิสหกรณ์
กรงุเทพมหานคร พืน้ที ่ 1 เลขที ่ 20 
อาคารกรมหมืน่พทิยาลงกรณ ์ชัน้ 3 ถนน
พชิยั เขตดสุติ กรงุเทพมหานคร รหสั
ไปรษณีย ์10200 
http://office.cpd.go.th/area1/​
โทรศพัท ์0 2241 5902, 0 2241 5903 
โทรสาร 0 2243 3194 
ไปรษณียอ์เิล็กทรอนกิส ์ : 
cpd_cpoa1@cpd.go.th/ 
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ ถงึ วนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

2. สำนักงานสง่เสรมิสหกรณ์
กรงุเทพมหานคร พืน้ที ่2  
เลขที ่ 352 ถนนสหีบรุานุกจิ แขวงมนีบรุ ี
เขตมนีบรุ ี
กรงุเทพมหานคร รหสัไปรษณีย ์10510 

เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ ถงึ วนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 



http://office.cpd.go.th/area2/​
โทรศพัท ์0 2914 5767, 0 2914 5412,  
0 2914 5770 โทรสาร 0 2540 7230 
ไปรษณียอ์เิล็กทรอนกิส ์ : 
cpd_cpoa2@cpd.go.th/ 
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
3. สำนักงานสหกรณจั์งหวดัทีส่หกรณนั์น้
ตัง้อยู ่
https://www.cpd.go.th/cpdth2560/ind
ex.php/contact-office/email-cpd /
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน /ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ ถงึ วนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
 

�​คา่ธรรมเนยีม 
ลำด ั
บ 

รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / 
รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

�​กฎหมายทีเ่ก ีย่วขอ้ง : พระราชบญัญัตสิหกรณ ์พ.ศ. 2542 และที่
แกไ้ขเพิม่เตมิ 
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