
 

     
 
ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ДОУ 

ТЕМА 4: СОХРАННОСТЬ ИМУЩЕСТВА 
 

№ пп Процедура Примечание 
✔​  

 1 

Наличие договора о полной материальной 
ответственности с материально - 
ответственными лицами 

Заключается с: 
 главным бухгалтером, 
заместителем заведующего по 
АХР, поваром, кладовщиком 

 

  2 

Наличие книг прихода и расхода продуктов 
питания по складу 

Книги должны быть 
сброшюрованы и 
пронумерованы, и ставится 
отметка о сверке на 01 число 
каждого месяца. 

 

  3 
Наличие книги учёта материальных 
ценностей по форме 0504042 (по приходу и 
расходу материальных ценностей)   

  

  4 
Наличие книги регистрации боя посуды по 
форме 0504044  

Проверка своевременности 
списания боя посуды 

 

  5 
Наличие книги учёта мягкого инвентаря 
 

Проверка наличия маркировки 
на мягком инвентаре 

 

  6 

ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ: 
Акты инвентаризационной описи: 
- основных средств; 
- материальных запасов; 
- основных средств, находящихся на 
забалансовых счетах; 
- наличных денежных средств; 

- остатков на счетах учёта денежных 
средств; 
- по расчётам с поставщиками и 
подрядчиками, прочими дебиторами и 
кредиторами. 

В целях выявления фактического 
наличия имущества, 
сопоставления фактического 
наличия имущества с данными 
бухгалтерского учёта, проверки 
полноты и обоснования 
отражения в учёте обязательств в 
ДОУ проводится 
инвентаризации, согласно 
учётной политике и по приказу 
руководителя  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


