
 

 

  
BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

   
Chức danh  :  GIÁO VIÊN STEAM 
Đơn vị  : Giáo dục STEAM 
Mã công việc  : STEAM STEACHER 
Cấp bậc  : Nhân viên 
Bộ phận  : Đào tạo  
Khối  : Vận hành  
Cấp báo cáo  : AO 
Giám sát  : AO 
   
   

TÓM TẮT CÔNG VIỆC /JOB SUMMARY 
 

-​ Giảng dạy các lớp STEM/STEAM theo cấp độ và lịch trình được phân công 
-​ Hỗ trợ phòng đào tạo trong việc triển khai các sự kiện, hội thảo (khi có yêu cầu) 
 

TRÁCH NHIỆM VÀ NHIỆM VỤ  
-​ Giảng dạy các lớp STEM/STEAM theo chương trình, cấp độ và lịch trình được phân công: 

o​ Duy trì chất lượng giảng dạy 
o​ Chuẩn bị bài giảng chu đáo 
o​ Sẵn sàng dạy thay ngay khi được thông báo 
o​ Tham dự các buổi họp ở trường khi được yêu cầu 
o​ Tham dự các khóa đào tạo để phát triển chuyên môn (Tham gia khóa đào tạo, tập 

huấn, phát triển chuyên môn theo quy định) 
o​ Phối hợp với trợ giảng trong việc quản lý thiết bị, báo cáo hư hỏng, mất mát nếu 

có. 
-​ Hỗ trợ phòng đào tạo trong việc triển khai các sự kiện, hội thảo 

o​ Xây dựng và điều chỉnh giáo án hoặc bài giảng trình chiếu 
o​ Hỗ trợ thực hiện các video, audio liên quan đến việc giảng dạy 
o​ Hỗ trợ viết các bài kiểm tra (Chương trình không có bài test) 
o​ Góp ý cho các sản phẩm hoặc tài liệu học tập của công ty  
o​ Tham dự các sự kiện ở trường (nếu có) 

 
Bản mô tả công việc này có thể chưa bao gồm tất cả những trách nhiệm công việc, tùy theo tính 
chất công việc mà người giám sát trực tiếp của anh/chị có thể bổ sung thêm những trách nhiệm 
khác có liên quan vào bản mô tả công việc này. 
 
THỜI GIAN LÀM VIỆC: Bán thời gian  
 
YÊU CẦU NĂNG LỰC 

-​ Học vấn: Cao đẳng, Đại học​  
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-​ Trình độ: Tốt nghiệp chuyên ngành Sư phạm Tin học, Sư phạm Kĩ thuật, Sư phạm Khoa 
học tự nhiên hoặc các chuyên ngành có liên quan (Công nghệ thông tin, Toán, Vật lí, Hóa 
học, Sinh học,...) 

-​ Kiến thức: Phương pháp giảng dạy, tâm lý học giảng dạy, văn hoá giao tiếp 
-​ Kỹ năng chuyên môn: 

o​ Kỹ năng giảng dạy; 
o​ Kỹ năng thuyết trình, nói trước công chúng; 
o​ Kỹ năng soạn thảo văn bản; 
o​ Kỹ năng giao tiếp, hợp tác. 
o​ Kỹ năng giải quyết tình huống sư phạm và làm việc nhóm tốt 

-​ Yêu cầu chung: 
o​ Sức khoẻ tốt, không mắc bệnh truyền nhiễm. 
o​ Chịu khó, năng động, yêu thích công việc dạy học 

-​ Giới tính: bất kỳ. 
-​ Độ tuổi: Từ 21 trở lên 
-​ Tính cách: năng động, nhiệt tình, thân thiện, yêu trẻ 

 
PHÚC LỢI 

-​ Mức lương:  
o​ Part-time: 150.000 -180.000/ giờ 

-​ Được đào tạo chuyên môn giáo dục STEAM từ đầu nếu chưa có kinh nghiệm 
-​ Được hỗ để tham gia các khóa học nâng cao nghiệp vụ giảng dạy theo chính sách phát 

triển của công ty 
-​ Được cung cấp đầy đủ giáo trình, tài liệu hỗ trợ trong quá trình làm việc. 
-​ Được cấp chứng nhận tham gia tập huấn, đào tạo. 
-​ Có đội ngũ chuyên viên đào tạo, chuyên viên giáo vụ hỗ trợ 24/7 

 
 
Tôi đã đọc, hiểu và đồng ý thực hiện các trách nhiệm và nhiệm vụ của mình theo nội dung bản mô 
tả công việc này. 
I have read, understood and agreed to fulfill my duties and responsibilities in accordance with this 
job description. 
 
Ngày /Date: … … / … … / … …  

Nhân viên  Quản lý Bộ phận  Giám đốc Nhân sự 
Employee  Head of Department  HR Director 
(Ký tên, ghi họ tên)  (Ký tên, ghi họ tên)  (Ký tên, ghi họ tên) 
(Signature and full name)  (Signature and full name)  (Signature and full name) 
     

     
​
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Chú ý: Nhân viên (1 bản chính), Phòng Nhân sự lưu hồ sơ nhân viên (1 bản chính), Trưởng Bộ 
phận (bản sao) 
Copy: Associate (original signed), personal profile at HR Department (original signed), HOD 
(copy only) 
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