
 ​ NOTE DE CADRAGE PROJET >>> 
 
 

 
Intitulé du projet : Date d’émission Auteur  

 
 
 

 
…  / …  / … 

 

Prénom & NOM :  
 
Fonction & Service : 
 N° de version 

 
N°1 

 
 
Nature du 
projet : 

 
 
 

Etapes du 
projet : 

Intitulé de l’étape Date début 
(jj/mm/aaaa) 

Date fin​
(jj/mm/aaaa) 

   
   
   
   
   
   
   

Objectifs 
du projet : 

Objectifs qualitatifs : 
●​  
●​  
Adéquation avec des objectifs RSE : 

Economique Social Environnemental 
  

 
 

Objectifs quantitatifs : 
Indicateur de suivi Valeur à atteindre Date butoir​

(jj/mm/aaaa) 
   
   
   
   
   
   

Budget  Ligne budgétaire Montant consacré en 
€ 

●​   
●​   
●​   
●​   
●​   

Contrainte
s liées au 
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projet 
Acteurs 
internes 
du projet 

Prénom & Nom Service/Fonction Rôle au 
sein du 
projet 

Contact 
(poste ou Tel) 

Vous en tant que 
Chef de Projet 

 Responsabl
e ​
(En charge du 
projet) 

 

Directeur de 
l’entreprise 

 Approbateu
r (Donne son 
accord pour le 
lancement) 

 

Une personne du 
service concerné 
par le risque 

 Consulté​
 (Donne son 
avis) 

 

toutes les 
personnes 
concernées par le 
risque 

 Informé​
(Doit être 
informé) 

 

Votre tuteur  Validation ​
(Valide & vérifie 
le résultat) 

 

Acteurs 
externes 
du projet 

Nom de l’ Entreprise Partenaire  Mission  
  
  
  
  

Risques 
liés au 
projet 

 
Risque 

Criticité ​
(Probabilité x Gravité) 

Causes & 
Conséquences 

​ Financier 
(Marge/Endettement
/Insolvabilités) 

  

​ Informatique 
(piratage, virus) 

  

​ Environnement
al (météo, seveso) 

  

​ Opérationnel 
(Vols, dégats des 
eaux, incendie) 

  

​ Santé & 
Sécurité (Psycho, 
Chimique, Physique, 
TMS) 

  

Communic
ation 

Médias Adresses 
Internes ​

(Intranet & tableaux d’affichages) 
Lieu ou URL 

Affichage du personnel Salle 108 1er étage 
Comptes rendus de réunions /Communication/Projet/… 
…  
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Externes​
(Réseaux Sociaux & Web) 

URL 

Site Web  
Instagram  
Facebook  
Linkedin  

 
Signatures et tampon : 
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