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F02.01 F04 SOLICITUD DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO A UN ESTABLECIMIENTO 

DE EDUCACIÓN PARA EL TRABAJO Y DESARROLLO HUMANO – ETDH 
 Y CENTRO DE ENSEÑANZA AUTOMOVILÍSTICA – CEA  

​ ​ Versión 1.0 
 
 

Sincelejo,  
 
 
 
 
Señores: 
Secretaría de Educación 
Oficina de Inspección y Vigilancia 
Carrera 18 20 - 34 piso 1 
Ciudad 
 
 
 
Por medio de la presente y de acuerdo con las Leyes 46 de 1988 y 1523 de 2012, Decretos 
1075 de 2015, 1469 de 2010 y 2150 de 1995; Decreto 1079 de 2015, hago entrega de los 
documentos requeridos para obtener licencia de funcionamiento para un establecimiento de 
Educación para el Trabajo y Desarrollo Humano o Centro de Enseñanza Automovilística en el 
municipio de Sincelejo. 
 

1.​ Nombre propuesto de la institución: _________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

 
2.​ Número de sedes: _____, Dirección por sede: _________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

 
3.​ Nombre del propietario: ___________________________________________________ 
 
Documento de identidad: ____________________________________________________ 

  
Nombre del representante legal: _______________________________________________ 
 
Documento de identidad: _____________________________________________________ 

  
Nombre del director: _________________________________________________________ 
 
Documento de identidad: _____________________________________________________ 

  
4.​ Principios y fines de la institución educativa (deben estar incluidos en el PEI) 
5.​ Programa(s) que proyecta ofrecer estructurados (articulo 2.6.4.8 Decreto 1075/2015); 

para los CEA estructurados (Resolución 003245 de 2009), adjuntar CD. 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 
Medio magnético (CD) cantidad: ____​ ​ Medio físico cantidad: ____ 
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6.​ Número de estudiantes que proyecta atender: 

__________________________________ 
7.​ Tener en cuenta la identificación de la planta física la NTC 4595 y 4596 
8.​ Libros reglamentarios (matricula, evaluación, actas, reconocimiento saberes y 

contabilidad) deben estar debidamente actualizados y reposar en la institución. 
 

N° Anexos Obligatorios  Aportados 
1 Hoja de vida del rector (a) y sus soportes  

2 Copia del documento de identidad del propietario (a) (si es persona natural) o 
certificado de existencia y representación legal (si es persona jurídica)  

3 Copia del documento de identidad del representante legal  

4 
Concepto de uso de suelo favorable (principal y/o compatible) (Es permitida 
cualquiera de las siguientes actividades: formación académica no formal o 
educación media técnica y de formación laboral) 

 

5 Licencia de construcción y permiso de ocupación o acto de reconocimiento para 
uso institucional (Decreto 1077 de 2015). (Curadurías Urbanas de Sincelejo)  

6 Certificado de libertad o contrato de arrendamiento (vigencia mínima de dos (2) 
años)  

7 Concepto sanitario (Decreto 2150 de 1995) (Expedido por la Secretaría de 
Salud)  

8 Certificado de gestión del riesgo (Ley 46 de 1998 – 1523 de 2012) (Alcaldía)  
9 Certificado de Bomberos  

10 Registros fotográficos de las instalaciones.  
11 Reglamento o manual de convivencia de estudiantes y formadores  

 
 
 
 
 
 

_________________________________________ 
Nombre del solicitante: 
CC: 

 
 
 
 
 

NOTA: el incumplimiento de uno de los anteriores requisitos será motivo de devolución (ley 1437 de 
2011) 
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