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1.     Describe brevemente lo que entiendes por hoja de cálculo 

2.     Describe libro de cálculo 

3.     ¿Cuál es el nombre de la primera hoja de cálculo inventada? 

4.     ¿Cuál es el nombre de los desarrolladores que inventaron la primera hoja de Cálculo? 

5.     ¿Cómo se llama a la intersección entre una fila y una columna de una hoja de cálcul0? 

6.     Escribe el nombre de la celda cuya intersección es la columna E con la fila 12 

7.     ¿Cuántas columnas y filas componen una hoja de cálculo de Excel 2010? 

8.     Define el término celda Activa 

9.     Escribe los nombres de las principales Cintas de Opciones de Excel 2010 

10.  Escribe el alto de una fila y el ancho de columna predeterminados en un libro de cálculo 

11.  ¿Como se conoce a las columnas con valor de ancho =0? 

12.  ¿Como se conoce a las filas con valor de alto=0? 

13.  Menciona dos formas de modificar el ancho de las columnas de Excel 

14.  ¿Cuál es la extensión predefinida de un libro de Excel 2010? 

15.  Menciona al menos 4 tipos de datos que se pueden introducir en una celda 

16.  Identifica el tipo de dato del que se trata 

⎫  123987: ___NUMERO__ 

⎫  345765x: __ALFANUMERICO O TEXTO 

⎫  Ventas Mensuales: _TEXTO__ 



⎫  =SUMA(A1:A5): __FORMULA__ 

⎫  =5+3-4: ___FORMULA__ 

⎫  A347.586: __ALFANUMERICO O TEXTO_ 

⎫  Total: __TEXTO__ 

⎫  457,983465: __NUMERO__ 

⎫  NUMERO 34657: ___ALFANUMERICO O TEXTO__ 

⎫  =5+345-SUMA(A5:A8)*8: __FORMULA__ 

17.  ¿Qué símbolo se utiliza para introducir una fórmula en Excel? 

18.  Explica la precedencia de operadores en Excel 

19.  ¿Cuántas funciones predefinidas ofrece Microsoft Excel 2010? 

20.  ¿Para qué se utilizan los comandos de Edición de Excel? 

21.  ¿Qué comando permite desplazarse en la hoja de cálculo hacia celdas o lugares específicos? 

22.  ¿Qué tecla se debe mantener pulsada para seleccionar un rango de celdas dispersas? 

23.  ¿Cuántos elementos almacena y mantiene disponibles el Portapapeles para ser pegados en los 
documentos de Excel 2010? 

24.  ¿En qué Cintas de Opciones se encuentran los comandos que permiten insertar texto o 
imágenes en un Libro de Cálculo? 

25.  Mencione 4 categorías de formatos de Número que se pueden asignar a los valores de una 
celda 

 
 


