
Отчёт по лабораторной работе № 2. 
 
 

 

В самом начале находим и 
открываем документ, который 
находится в общем доступе на 
наших компьютерах. Открываем 
“Компьютер” - “ Student”- 
“Яворский”- “У -19-1”- “Макросы”. 

 

Создаём  в своей папке документ 
MicrosoftWord под именем 
«Макрос» 

 Набираем текст: 

Карл у Клары украл кораллы. 

  

Используя функцию Главная – 
Заменить, заменяем букву К на Ч . 

Отменяем  произведенную замену. 

 

 

Создаём макрос: Сервис - макрос - 
начать запись, указываем связь 
макроса с файлом Макрос. 

В панели меню выбрать Правка - 
Заменить, заменить букву К на Ч 
.Заменить все. 

Завершаем выполнение  макроса, 
выбрав в панели меню Сервис 
-запись – остановить запись. 

Выполнить макрос автоматически 
Сервис - макрос – макросы.  

 



Выбрать Макрос 1 – выполнить. 

 

Аналогично создаём макрос обратной 
замены буквы Ч на К. 

Изменяем макрос по требованию 
преподавателя, открыв его в 
VisionBasic. Сервис – Макрос – 
редактирование. Поменять, например, 
О на пробел, А на Я, Я на А, пробел на 
О. 

 

 

Пишем отчет о проделанной 
работе, заходим на гугл диск и 
создаем гугл документ. В 
настройках доступа нажимаем 
“Разрешить всем у кого есть 
ссылка”. 

 

Опубликовываем на свой сайт. 

 

Размещаем на ментальной карте. 

 
 


