
Lampiran I : Contoh Format Surat Lamaran 

 

 ​​ ​ ​ ​ ​

​ ​  ………….…,   ……….………2024 

 

Kepada Yth. : 

Perihal :  Permohonan untuk mengikuti Seleksi​ ​ ​            Ketua Panitia Seleksi JPT Pratama                       

               Terbuka JPT Pratama di Lingkungan                                           Pemerintah Kabupaten Pelalawan                

               Pemerintah  Kabupaten Pelalawan                                              Tahun 2024 

               Tahun 2024                                                 

di - 

                                                                                                                                     Pangkalan Kerinci 

 

 

Sehubungan dengan Pengumuman Panitia Seleksi Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama               

Pemerintah Kabupaten Pelalawan Tahun 2024 Nomor : …………. tanggal ……………., saya yang 

bertanda tangan di bawah ini : 

Nama​  :  

NIP​  :  

Pangkat (Gol./Ruang)​  :  

Jabatan saat ini​  :  

Unit kerja ​   :  

 

Mengajukan  diri untuk melamar sebagai Calon Pejabat Pimpinan Tinggi Pratama  

1.​ ……………………………………………….. 

2.​ ……………………………………………….. (apabila pilihan lebih dari 1) 

 

Saya bersedia mengikuti seluruh rangkaian/tahapan seleksi sesuai dengan jadwal dan ketentuan 

yang telah ditetapkan oleh Panitia Seleksi. 

 

Sebagai kelengkapan pendaftaran, saya sampaikan seluruh dokumen persyaratan yang ditentukan 

sebagaimana terlampir. 

 

Demikian surat lamaran ini saya buat dengan sebenar-benarnya, atas perhatiannya saya ucapkan 

terima kasih. 

 

 

 

Hormat saya, 

 

TTD 

 

Nama Lengkap 

NIP…………………………… 

 

 

​ ​  



 

Lampiran II : Format Daftar Riwayat Hidup 

 
 

 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 

 

I. DATA PRIBADI 

1. Nama lengkap  

2. Nomor Induk Pegawai  

3. Pangkat, golongan ruang  

4. Tempat, tanggal lahir  

5. Jenis kelamin  

6. Agama  

7. Status perkawinan  

8. Alamat rumah a.​Jalan                         :  

b.​RT/RW                      :   

c.​ Kelurahan/Desa        :  

d.​Kecamatan                :   

e.​Kabupaten/Kota        :   

f.​ Propinsi                     :   

9. Nomor telephone/HP  

10. Alamat Email  

11. Keterangan badan a.​Tinggi badan           :  

b.​Berat badan            :  

c.​ Rambut                   :  

d.​Bentuk muka          :  

e.​Warna kulit             :  

f.​ Ciri-ciri khas           :  

g.​ Cacat tubuh            :  

12. Hobby (kegemaran) 

 

 

*) coret yang tidak perlu 

 

II. RIWAYAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN 

1.​ Pendidikan di dalam dan luar Negeri 

NO TINGKAT NAMA PENDIDIKAN JURUSAN 
STTB/IJAZA

H TAHUN 
TEMPAT 

NAMA KEPALA 

SEKOLAH/DEKA

N 

1       

2       

3       

4       

​ ​  



5       

 

2.​ Diklat Kepemimpinan 
 

N

O 
NAMA DIKLAT 

PENYELENGGARA 

DIKLAT 
LAMA DIKLAT TEMPAT 

1     

2  

 

   

3  

 

   

4  

 

   

5  

 

   

 

 

3.​ Diklat Teknis 
 

N

O 
NAMA DIKLAT 

PENYELENGGARA 

DIKLAT 
LAMA DIKLAT TEMPAT 

1     

2  

 

   

3  

 

   

4  

 

   

5  

 

   

 

 

III. RIWAYAT PEKERJAAN 

 

1.​ Riwayat Kepangkatan 
 

N

O 
PANGKAT GOL TMT 

NOMOR DAN TANGGAL SK 

PENETAPAN PANGKAT 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

 

​ ​  



 

 

 

 

 

2.​ Riwayat Jabatan Struktural 
 

N

O 
NAMA JABATAN 

MULAI DAN 

SAMPAI 

DENGAN 

NOMOR DAN TANGGAL SK 

PENETEPAN JABATAN 

CAPAIAN 

PRESTASI 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

 

 

3.​ Riwayat Jabatan Fungsional 
 

N

O 
NAMA JABATAN 

MULAI DAN 

SAMPAI 

DENGAN 

NOMOR DAN TANGGAL SK 

PENETEPAN JABATAN 

CAPAIAN 

PRESTASI 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

 

4.​ Riwayat Jabatan Pelaksana / Staf (terhitung sejak CPNS) 
 

N

O 
NAMA JABATAN 

BAGIAN / 

BIDANG TEMPAT 

TUGAS - OPD 

MULAI DAN 

SAMPAI 

DENGAN 

NOMOR DAN 

TANGGAL SK 

PENETEPAN 

JABATAN 

CAPAIAN 

PRESTASI 

1      

2      

​ ​  



3      

4      

5      

6      

 

IV. TANDA JASA/PENGHARGAAN/PRESTASI YANG MENONJOL 
 

NO NAMA BINTANG/ 

SATYALANCANA/PENGHARGAAN/PRESTASI 

TAHUN 

PEROLEHA

N 

KETERANGAN (NAMA 

NEGARA/INSTANSI YANG 

MEMBERI, …dsb) 

1    

2    

3    

4    

5    

 

 

 

V. PENGALAMAN DALAM KONFERENSI DAN FORUM INTERNASIONAL 
 

NO 
NAMA KONFERENSI/FORUM, 

TEMPAT, DAN TANGGA 
PERAN NEGARA 

CATATAN (JUDUL 

MAKALAH) 

1  

 

   

2  

 

   

 

 

VI. KETERANGAN KELUARGA 

 

1.​ Isteri/Suami 

N

O 
NAMA 

TEMPAT 

LAHIR 

TANGGAL 

LAHIR 

TANGGAL 

MENIKAH 
PEKERJAAN 

KETERANGA

N 

1  

 

 

 

     

 

2.​ Anak 

N

O 
NAMA 

TEMPAT 

LAHIR 

TANGGAL 

LAHIR 

JENIS 

KELAMIN 
PEKERJAAN 

KETERANGA

N 

1  

 

     

2  

 

     

​ ​  



3  

 

     

4  

 

     

 

 

 

 

 

VII. KETERANGAN ORGANISASI 

1.​ Semasa mengikuti Pendidikan di perguruan tinggi 
 

N

O 
NAMA ORGANISASI 

KEDUDUKAN 

DALAM 

ORGANISASI 

DARI TAHUN 

S/D. TAHUN 
TEMPAT 

NAMA PIMPINAN 

ORGANISASI 

1. 
 

 

    

2. 
 

 

    

3. 
 

 

    

 

 

2.​ Sesudah selesai pendidikan dan atau selama menjadi PNS 
 

N

O 
NAMA ORGANISASI 

KEDUDUKAN 

DALAM 

ORGANISASI 

DARI TAHUN 

S/D. TAHUN 
TEMPAT 

NAMA PIMPINAN 

ORGANISASI 

1  

 

    

2  

 

    

3  

 

    

4  

 

    

 

 

VIII.  RIWAYAT KESEHATAN 
 

N

O 
JENIS PENYAKIT TAHUN KETERANGAN TINDAKAN 

1. 
 

 

  

2. 
   

​ ​  



 

3. 
 

 

  

4. 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

Demikian daftar riwayat hidup ini saya buat dengan sesungguhnya dan apabila dikemudian hari terdapat 

keterangan yang tidak benar, saya bersedia dituntut di muka pengadilan serta bersedia menerima segala 

tindakan yang diambil oleh pemerintah. 

 

 

.................,  ………………………2024 

Yang membuat, 

 

 

         TTD 

 

 

Nama Lengkap 

NIP…………………………… 

​ ​  



Lampiran III : Contoh format rekomendasi / persetujuan (Untuk Pejabat Administrator / Pejabat   

          Fungsional Ahli Madya) 

 

KOP NASKAH DINAS 

 

REKOMENDASI DAN PERNYATAAN PERSETUJUAN  

UNTUK MENGIKUTI RANGKAIAN SELEKSI TERBUKA 

JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA 

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN PELALAWAN TAHUN 2024 

 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :    

Nama :  

NIP :  

Pangkat / Gol. ruang :  

Jabatan :  

Instansi :  

 

menyatakan Pegawai Negeri Sipil berikut ini : 

 

Nama :  

NIP :  

Pangkat / Gol. ruang :  

Jabatan :  

Instansi :  

 

memenuhi syarat untuk mengikuti Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Pelalawan Tahun 2024, dan menyetujui yang bersangkutan untuk mengikuti proses 

seleksi dimaksud.  

 

Selanjutnya, apabila dinyatakan lulus seleksi dan terpilih, dapat diproses dan ditetapkan menjadi Pejabat 

Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Pelalawan sesuai dengan ketentuan yang 

berlaku. 

 

                ...................., .................... 2024 

 

 

PEJABAT YANG BERWENANG (Pyb) 

 

TTD 

 

 

................................................ 

 

 

 

​ ​  



 

Lampiran IV : Contoh Format Surat pernyataan hukuman disiplin  

 

 

SURAT KETERANGAN 

Nomor : ……………………………………. 

 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :  

 

 

Nama :  

NIP :  

Pangkat / Gol. ruang :  

Jabatan :  

Instansi :  

 

 
 

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnnya bahwa : 

 Nama :  

NIP :  

Pangkat / Gol. ruang :  

Jabatan :  

Instansi :  

 

Tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang atau berat, tidak sedang menjalani hukuman disiplin 

tingkat sedang atau berat, tidak dalam proses pemeriksaan pelanggaran disiplin tingkat sedang atau berat, 

tidak pernah dan/atau sedang menjalani proses peradilan pidana, baik tindak pidana kejahatan maupun 

pelanggaran hukum lainnya.  

 

Demikian Surat Keterangan ini saya buat dengan sesungguhnya dengan mengingat sumpah jabatan, dan 

apabila dikemudian hari ternyata isi Surat Keterangan ini tidak benar yang mengakibatkan kerugian bagi 

negara, maka saya bersedia dituntut sesuai ketentuan yang berlaku.  

 

 

 

...................., .................... 2024 

 

PEJABAT PIMPINAN TINGGI PRATAMA 

YANG MEMBIDANGI KEPEGAWAIAN 

 

TTD 

................................................ 

 

 

 

 

 

 

​ ​  



Lampiran V : Contoh Format Surat Keterangan Bebas Temuan 

 

 

SURAT KETERANGAN BEBAS TEMUAN 

Nomor : ……………………………………. 

 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :    

Nama :  

NIP :  

Pangkat / Gol. ruang :  

Jabatan  : Inspektur Daerah 

Instansi :  

 

 

Dengan ini menerangkan bahwa : 

 

Nama :  

NIP :  

Pangkat / Gol. ruang :  

Jabatan saat ini :  

Instansi :  

 

menurut dokumen Laporan Hasil Pemeriksaan yang ada pada Inspektorat Daerah ………………………………, 

Pegawai Negeri Sipil yang tercantum di atas tidak dalam proses Tuntutan Perbendaharaan dan Tuntutan                    

Ganti Rugi sehubungan dengan temuan Hasil Pemeriksaan BPK RI Perwakilan Riau dan Inspektorat                     

Daerah ………………………………….. 

Demikian pernyataan ini dibuat dengan sebenar-benarnya untuk memenuhi persyaratan dalam                     

rangka mendaftarkan diri mengikuti Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Pelalawan Tahun 2024.  

 

 

 

Inspektur Daerah …………… 

      TTD 

Nama Lengkap 

NIP ................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

​ ​  



 

 

 

 

Lampiran VI : Format Pakta Integritas 

 

 

PAKTA INTEGRITAS 

 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :    

Nama :  

NIP :  

Pangkat / Gol. ruang :  

Jabatan saat ini :  

Instansi :  

 

Dalam rangka mengikuti Seleksi Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan Pemerintah Kabupaten 

Pelalawan Tahun 2024, dengan ini menyatakan bahwa saya : 

1. Tidak akan melakukan komunikasi yang mengarah kepada korupsi, kolusi dan nepotisme (KKN). 

2. Tidak akan melakukan praktek korupsi, kolusi dan nepotisme. 

3. Akan melaporkan kepada pihak yang berwajib / berwenang apabila mengetahui ada indikasi korupsi, kolusi 

dan nepotisme (KKN). 

4. Tidak memberi sesuatu yang berkaitan dengan Seleksi Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Pelalawan, yang dapat dikategorikan sebagai suap dan/ atau gratifikasi. 

5. Menerima segala keputusan Panitia Seleksi Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Pemerintah Kabupaten 

Pelalawan yang telah ditetapkan. 

 

Apabila saya melanggar hal-hal yang telah saya nyatakan dalam Pakta Integritas ini, saya bersedia dibatalkan 

dalam proses Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama di Lingkungan Pemerintah Kabupaten 

Pelalawan Tahun 2024 dan dikenakan sanksi sesuai ketentuan praturan perundang-undangan. 

 

……….…………,   ……….………… 2024 

Hormat Saya, 

TTD 

Nama Lengkap 

NIP ............... 

 

 

​ ​  


