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1. Tang Gifly khen ciia Chii tich UBND cép x4 theo cong trang - 1.012373

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tyw
thue hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian
gidi quyeét

Ghi chu

Budc 1

Nop ho so
thu tuc
hanh chinh

- Nop truc tiép qua BO phan tiép nhan
va tra két qua thuoc Van phong HDND
va UBND cap huyén.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nop truc tuyén tai Websitgr céng Dich
vu cong cua tinh Dong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: tur 07
gio dén 11
gio 30 phut;

- Chiéu: tur
13 gio 30
dén 17 gio
cua cac ngay
lam viéc.

Buadc 2

Tiép nhin
va chuyén
hd so thii
tuc hanh
chinh

1. P6i voi ho so duoc ndp truc tiép qua
Bd phan tiép nhéan va tra két qua hoac
thong qua dich vu buu chinh céng ich
can b, cong chirc, vién chirc tiép nhan
hd so tai Bo phan tiép nhéan va tra két
qua xem Xet, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so; quét (scan) va luu triv
ho so dién ti, cap nhat vao co s¢ dir licu
cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.
a) Truong hop hd so chua diy du, chua
chinh xac theo quy dinh, can bd, cong
chtc, vién chirc tiép nhan hd so phai
huéng dan dai dién td chirc, c4 nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can
bd, cong chuc, vién chuic tiép nhan hd
so phai néu 1 1y do theo mau Phiéu tir
chbi giai quyét hd so thi tuc hanh
chinh;

¢) Trudong hop hd so day du, chinh xéac
theo quy dinh, cép bo, cong chl’rg, Viejn
chuc ti€p nhan ho so va lap Giay tiép
nhan ho so va hen ngiy tra két qua;

dong thoi, chuyen cho co quan c¢6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén
ngay hd so
tiép
truc

nhan
tiép
trong ngay
lam Viéc
chuyén vao
gio
lam
tiép
theo doi véi
truong  hop
tiép  nhan
sau 15 gio
hang ngay

dau
ngay
viéc




Tr | Trinhw Cich thire thye hién Thoi giah | Gp; cha

thuc hién : : giai quyet
Sau khi nhan hd so TTHC tir B phan .
tiép nhan va tra két qua cong chure, vién 20 ng.ziy lam
chuc xtr Iy xem Xet, tham dinh hf) S0, Vige,
trinh phé duyét két qua giai quyét thu trong do:
tuc hanh chinh:
1.Tiép nhdn hé so (Bé phdan TN&TKQ) | 0,5 ngay lam

viéc

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn | 19 ngay lam
chuyén mon), trong do: viéc
a) Truong hop thu tuc hanh chinh khong
quy dinh phai tham tra, xac minh ho so,
liy v kién cua co quan, to chirc, ¢6 lién
quan, can by, cong chuc, vién chuc
dugc giao xir Iy hd so tham dinh, trinh
cap c6 tham quyén quyét dinh; cap nhat
thong tin vao Phin mém mot ctra dién

Gidi quyét | tr; tra két qua gidi quyét thu tuc hanh

Buéc 3 thu tuc chinh.
hanh chinh

b) Trudong hop cb quy dinh phai thim
tra, xac minh ho so.

- Pbi v6i hd so qua tham tra, thim dinh
chua du diéu kién giai quyét, co quan c6
thAm quyén giai quyét thi tuc hanh
chinh tra lai hd so kém theo thong bao
bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung
can bd sung theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé gui cho to
chtric, ca nhan thong qua BO phan Mat
cua.

- Thoi gian thong bao tra lai hd so
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hd so, trir trudng hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh
lai tlr dau sau khi nhan du hd so.




TT

Trinh tw
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian
gidi quyet

Ghi chu

Chu tich cdp xi giao cho cong chirc
tham muu, dé xuat va phé duyét két qua
hd SO,

03 ngay lam
Viéc

Cong chtc hodc can bo khong chuyén
trach;

15,5 ngay
lam viéc

Van thu - Luu tru.

0,5 ngay lam
Viéc

Budc 4

Tra két qua
giai quyét
thu tuc
hanh chinh

Cong chtrc tiép nhan va tra két qua nhap
vao s0 theo doi ho so va phan mém dién

tr thue hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét
trudc qua tin nhén, thu dién ta, dién
thoai hoac qua mang xa hdi duogc cﬁp co
thAm quyén cho phép d6i vé6i hod so giai
quyét thl tuc hanh chinh trudc thoi han
quy dinh.

- To chirc, ca nhan nhan két qua giai
quyét thil tuc hanh chinh theo thoi gian,
dia diém ghi trén Giéy tiép nhan hd so
va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen
tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém
tra phleu hen va yéu cau _nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua
dich vu buu chinh cong ich. (dang ky
theo huéng dan cua Buu dién)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid
dén 11 gio 30 phut; chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cta cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam
viéc

1.2. Thanh phan, sb lwong ho so
a) Thanh phan ho so bao gdm:

- T& trinh dé nghi khen thuéng kém theo danh sach tap thé, c4 nhan dugc dé nghi
ting Gidy khen;

- B4o céo thanh tich do tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudng trong d6 ghi o



thanh tich dé dé nghi khen thuong;
- Bién ban xét khen thuong.

b) S6 lugng hd so: 01 bd (ban chinh).

1.3. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

1.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cip x4.

1.5. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban

nhan dan cip x3 ting Gidy khen.
1.6. Phi, 1€ phi: Khong.

1.7. Tén mau don, miu to khai:

- B4o c4o thanh tich d& nghi khen d6i voi tap thé (Mau 02);

- Bao c4o thanh tich dé nghi khen d6i voi ca nhan (Mau 03);

(Theo phu lyc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP cuia Chinh phti quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat thi dua, khen thudng).

1.8. Yéu ciu, diéu ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh: Chu thé 13 tip thé, ca

nhan c6 thanh tich dwgc dé nghi khen thudng.

1.9. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Tai diém d, Khoan 1 va Khoan 2, Diéu 75 cta Luat Thi dua - Khen thuong ngay

15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen thudng.

1.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hé so lru

B¢ phan luu
trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua gidi quyet TTHC hodc Van ban tra 161
ctia don vi d6i v6i hod so khong dap ung yéu cau,
diéu kién;

- H6 so tham dinh (néu c6);

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

UBND cép x4

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu $6
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018
cia Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sO diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co

B0 phan tiép
nhan

va tra két qua

Tur 01 nam, sau

d6 chuyén ho so

dén kho luu trix
clia cap xa
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ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.




Miiu 56 02
DPON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh pho), ngay ~ thing  ndm

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN ........2
(Mau béo cdo nay ap dung doi voi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit)
I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HiNH
1. Dic diém, tinh hinh:

Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

-Nhitng dic diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, x3 hoi,
co cau to chire, co s& vat chét), cac to chire dang, doan thé? .

2. Chtrc nang, nhiém vu: Churc nang, nhiém vu duogc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao cdo thanh tich can ctr vao churc nang, nhi€ém vu dugc giao clia co quan
(don vi) va dbi twong, tiéu chuin khen thudng quy dinh tai Luat thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndam 2023 ciia Chinh phil.
Déi véi tap thé nho khong thudc ddi tuong tang Co thi dua cua bg, ban, nganh, tinh
thi ghi r6 ndi dung nay trong bao cao thanh tich.

! Dia danh

2 Ghi rd hinh thirc dé nghi khen thuong: Khong gop chung tham quyén quyét dinh khen thuong ctia Chu tich
nudc voi Thu tudng Chinh pha. To trinh 18p riéng theo tung loai hinh khen thudng; trinh khen thuéng Huan
chuong Sao vang, Huan chuong H6 Chi Minh, danh hi¢u Chién si thi dua toan quéc, danh hiéu vinh du nha
nudc, giai thuong H6 Chi Minh, gidi thuong Nha nudc).

3 Péi véi don vi san xudt, kinh doanh cin néu tinh hinh tai chinh: Téng sé v6n ¢ dinh, lvu dong; ngudn vén
(ngén sach, tu cd, vay ngan hang...)

* B4o c4o thanh tich lién tuc tir 25 nam tré 1én dén thoi diém dé nghi dbi v6i Huén chuong Sao vang; lién tuc
tir 10 nam tré 1én dén thoi diém dé nghi d6i véi Huan chuong H6 Chi Minh, Huén chuong Doc 1ap, Huan
chuong Quén cong; lién tuc tir 05 ndm tré 1én dén thoi diém dé nghi dbi v6i Huan chuong Bao vé Té quéc,
Huan chuong Lao dong; lién tuc tir 05 ndm tré 1én dén thoi diém dé nghi dbi voi Bang khen cua Thu tudng
Chinh phu; 01 nam dbi voi Co thi dua cia Chinh phu, Co thi dua cia bd, ban, nganh, tinh va Giéy khen; 01
nam doi voi Tap thé lao dong Xuét sic, Tap thé lao dong tién tién; 02 nam lién tuc dbi voi Béng khen ctia bg,
ban, nganh, tinh.
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N1 dung bdo cdo néu rd nhitng thanh tich Xuét séc trong vi¢c thuc hién cac chi
tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suit, chat luong, két qua cong tac so voi cac
nam trude (hodc so véi lan khen thuong trude ddy); viéc doi méi cong tac quan 1y,
cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc ung
dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x3 hoi dbi voi bo, ban, nganh, dia
phuong va ca nude’.

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da duogc thuc hién c6 hi€u qua trong thuc tién hoat dong, san XUAt, cong tac
cua co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha
nuée®.

4. Hoat dong cua td chirc dang, doan thé’.

I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG?

1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin
Nam Danh hi¢u thi dua danh hi¢u thi dua; co' quan ban hanh quyét
dinh

2. Quyét dinh cong nhan hoac van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu
(d6i v6i trudng hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic nhiém
Vi)

> Tuy theo hinh thirc dé nghi khen thudng, néu cac tiéu chi co ban trong viéc, thyc hién nhiém vu chinh tri ctia
don vi (c6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thuong), vi du:

- Dbi v6i don vi san xuét, kinh doanh 1ap bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Gia tri tdng san luong, doanh
thu, loi nhuan, ty suit loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuét, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién
ky thudt, 4p dung khoa hoc (gia tri lam loi); phtc lgi xa hoi.

- Péi v6i truong hoc: Béo cao phai thé hién rd két qua vé cong tac td chirc va quan 1y, quan tri nha trudng;
phat trién doi ngii; tai chinh, co s& vat cht va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két qua gido duc; nghién
ctru khoa hoc, hop tac qudc té (déi V6i co' s¢ dao tao), co so sanh vdi giai doan trude khi khen thuong.

Déi v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong so nguoi kham, chira bénh; tong s6 nguoi
duoc dleu tri ndi, ngoai tru; tong s giuvong bénh dua vao s dung; s6 ngudi dugc kham, diéu tri bénh, chira
bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cic sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, xa
hoi...)

® Viéc thuc hién chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nude; cham lo doi séng can
bd, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién...

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai clia t6 chirc dang, doan thé (ghi
s0, ngay thang nam cua gidy chirng nhan hoac quyét dinh cong nhan).

8 Néu cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng da dwoc Pang, Nha nudc ting (s QB, ngay, thang, nim
ky)



3. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thirc khen S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
thuong thwéng; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CAP TRINH KHEN THU TRUONG PON VI
(Ky, déng ddu) (Ky, doéng dau)
Mu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM



Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

*Tinh (thanh pho), ngay — thing  ndam

BAO CAO THANH TiCH
_ DENGHIKHEN ........"
(Mau bado cdo nay dp dung doi voi ca nhdn)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit):

- Sinh ngay, thdng, nam: Gi6i1 tinh:  Dan toc, ton gido:
- Qué quan"!

- Noi thuong tri’:

- Pon vi cong tac:

- Chtic vu (Pang, chinh quyén, doan thé ):

- Trinh d9 1y ludn chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu c0):

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudéng:

II. THANH TiCH PAT PUQC"?

1. Quyén han, nhiém vy dugc giao hoac ddm nhan:

2. Thanh tich dat duoc cta ca nhan'

° Pia danh

19 Ghi rd hinh thirc dé nghi khen thuéng: Khong gop chung thim quyén quyét dinh khen thudng ciia Chii tich nudc véi
Thu tudng Chinh phu. To trinh 1ap riéng theo ting loai hinh khen thudng; trinh khen thuéng Huan chuong Sao vang, Huan
chuong H6 Chi Minh, danh hié¢u Chién si thi dua toan quéc, danh hi¢u vinh du nha nudc, giai thuong Hb Chi Minh, giai
thuong Nha nudc).

 Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, thi trin); huyén (quan, thi x4, thanh phé thudc tinh; quan, thanh phé thudc thanh phd
tryc thudc trung wong); tinh (thanh phd tryc thudc trung wong)

2 B4o cdo thanh tich lién tuc tir 10 ndm tr& 1én dén thoi diém d& nghi dbi voi Hudn chwong HS Chi Minh, Huén chuong
Doc lap, Huan chuong Quan cong; lién tuc tir 05 nam tré 1én dén thoi diém dé nghi dbi véi Huan chuong Bao vé¢ Tb quéc,
Huan chuong Lao dong; lién tuc tir 05 nam tr& 1én dén thoi diém dé nghi déi voi Bang khen cia Thi tudng Chinh phu; 06
nim lién lyc ddi v6i danh hiéu Chién si thi dua toan qudc, 03 nam lién tuc ddi véi danh hiéu Chién si thi dua bg, ban,
nganh, tinh; 02 nam lién tuc dbi voi Béng khen cua b, ban, nganh, tinh; 01 ndm dbi voi Chién si thi dua co s6, Lao dong
tién tién va Gidy khen.

13 Néu thanh tich c4 nhan trong viéc thyc hién nhiém vu dugc giao (ket qua da dat dugc v& ning sudt, chat luong, hi€u qua
thuc hién nhiém vu; cac bién phép, giai phap cong tac trong viée ddi mdi cong tac > quan 1y, nhimg sang kién, dé tai nghién
ctru khoa hoc; viéc déi méi cong nghé, timg dung khoa hoc, ky thuat vao thue tién; viéc thuc hién chii truong, duong 16i
cia Dang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc tip nang cao trinh d6 chuyén mén, pham chat
dao dirc; cham lo doi séng can bg, nhan vién; vai trd ctia ca nhan trong cong tac xay dung Pang va cac doan thé; cong tac
tham gia cac hoat dong xa hdi, tu thién...).

- bbi vei nguoi lam cong tac lanh dao, quan 1y néu tom t4t thanh tich cua don vi, riéng tha trudng don vi kinh doanh 1ap
bang théng ké so sanh cac ti€u chi: Gia tri téng san lugng, doanh thu, loi nhuén, ndp ngan sach, dau tu tai san xudt, thu
nhap binh quén; cac sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gi4 tri lam lgi); phiic loi X3 hoi trong thoi gian tinh
thanh tich dé nghj khen thuéng.

- bbi vdi truong hoc: Bdo cdo phai thé hién rd két qua vé cong tac td chirc va quan 1y, quan tri nha trudng;
phat trién doi ngii; tai chinh, co SO vat chét va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va Kkét qua gido dyc; nghién
ctru khoa hoc, hop tac qudc té (d0i vdi co s¢ dao tao), c6 so sanh voi giai doan trude khi khen thudng.

- Bdi véi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s0 nguoi kham, chira bénh; tong sd nguoi
duogc dleu tri ndi, ngoai tru; tong sd giwong bénh dua vao st dung; sé ngudi duge kham, didu tri bénh, chira
bénh mién phi; s6 dé tai nghién curu khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am lgi vé kinh té, xa
hoi...).

- DP6i véi cac hoi doan thé, 1§y két qua thyc hién cac nhiém vu cong tac trong tdm va cac chuong trinh cong tac
cua trung uong hoi, doan thé giao.

- Dbi v6i cac co quan quan Iy nha nudc, 1y két qua thue hién cic nhiém vu chinh trong quén 1y nha nuée, thuc hién nhiém
vu chuyén mén va cong tac tham muu cho lanh dao trong phat trién don vi, nganh, dia phuong...
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D6i v6i trudng hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic
nhiém vy, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi 10 ) quyét dinh hodc sb van ban xac
nhan; ngdy, thang, nim cua quyét dinh hoic cua vin ban xac nhan; co quan ban
hanh.
I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG "

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu thi | S8, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh

Na A
am dua hi€u thi dua; co’ quan ban hanh quyeét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thire S0, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh khen thuwéng;
khen thuwong co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi 16 ho va tén)

(Ky, déng dau)

XAC NHAN CAP TRiNH KHEN
(Ky, dong dau)

14 Néu cac hinh thirc khen thudng da dugc Bang, Nha nudc, b, ban, nganh, tinh tdng hodc truy tang (ghi rd sb quyét dinh,
ngay, thang, nam ky quyét dinh).

- Ghi 15 s6 quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong thoi gian 05 nam trude thoi diém d& nghi déi véi Huan chuong
Lao done, Bang khen ciia Thu tudng Chinh pha v.v...

- Déi v6i dé nghi ting danh hiéu “Chién si thi dua toan qubc”:

+ Ghi 15 b quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh ca 02 1an lién tuc duoc tang danh hi¢u Chién si thi dua b, nganh,
tinh va 06 14n dat danh hiéu “Chién si thi dua co s&” trude thoi diém dé nghi;

+ Ghi rd ndi dung cac sang kién hodc d& tai khoa hoc, d& an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé (tham gia 1a
thanh vién hodc cha nhiém dé tai khoa hoc), co ching nhan hodc x4c nhan ciia co quan, td chirc ¢o thdm quyén (ghi 16 van
ban, ngay, thang, nam) ddi voi sang kién, d@ tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé kém theo hd
SO.

- Déi v6i bao cao d& nghi ting danh hidu ‘Chién si thi dua bd, nganh, tinh ghi 15 thoi gian 03 14n lién tuc dugc ting danh
hidu “Chién s thi dua cdp co s0” trude thoi diém d& nghi; cac sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong trinh
khoa hoc va cong nghé dugc cép co thim quyén cong nhan.



