
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียน…………………………………….. 

ท่ี                                                                    วันท่ี ……………………………………. 

เร่ือง การแต่งต้ังคณะกรรมการทบทวนราคากลาง และคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์  

 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………………………….. 
 

              ด้วยโรงเรียน............................... ได้รับการติดตาม ตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการบริหารงบประมาณ 

การเงิน การบัญชี และการพัสดุ หน่วยตรวจสอบภายใน สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 1  

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  ในวันท่ี................................ โดยมีข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ ในกรณีเจ้าหน้าท่ี​
ไม่ได้ดำเนินการตามแนวทางการขอรับความเห็นชอบในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวง

ศึกษาธิการกำหนดและตามเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์ของ

กระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม จำนวน ........ รายการ ดังน้ี 

​ 1. วันท่ี .......................... เอกสารจ่ายเลขท่ี ............................. การจัดซ้ือเคร่ืองคอมพิวเตอร์ จำนวน....

เคร่ือง จำนวนเงิน....................บาท เบิกจ่ายจากเงิน......................................  

​ 2. วันท่ี .......................... เอกสารจ่ายเลขท่ี ............................. การจัดซ้ือเคร่ืองพิมพ์เอกสาร จำนวน....

เคร่ือง จำนวนเงิน....................บาท เบิกจ่ายจากเงิน......................................  

​ เพ่ือให้การปฏิบัติงานด้านพัสดุเป็นไปตามระเบียบกำหนด จึงเห็นควรให้ดำเนินการแต่งต้ังคณะกรรมการ

ทบทวนราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์  

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนามในคำส่ังแต่งต้ังตามแนบมาพร้อมน้ี 

​ ลงช่ือ ...................................... เจ้าหน้าท่ีพัสดุ​ ลงช่ือ ...................................... หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

​         (.....................................)​ ​ ​         (.....................................) 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ คำส่ัง ผู้อำนวยการโรงเรียน 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ - แต่งต้ังคณะกรรมการตามเสนอ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ - มอบให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีดำเนินการต่อไป  

 

                                                           ลงช่ือ 

​          ​​ ​ ​                 (                               ) 

                          ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………………… 

 



 

 

 

 
คำส่ังโรงเรียน………………………………… 

ท่ี  …………./๒๕.... 

เร่ือง แต่งต้ังคณะกรรมการทบทวนราคากลาง และคุณลักษณะพ้ืนฐาน​
การจัดหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์ 

​ ​ ด้วยโรงเรียน............................... ได้รับการติดตาม ตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการบริหาร

งบประมาณ ​
การเงิน การบัญชี และการพัสดุ หน่วยตรวจสอบภายใน สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 1  

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  ในวันท่ี................................ โดยมีข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ ในกรณีเจ้าหน้าท่ี​
ไม่ได้ดำเนินการตามแนวทางการขอรับความเห็นชอบในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวง

ศึกษาธิการกำหนดและตามเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์ของ

กระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมมีความประสงค์ทบทวนราคากลาง และคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณ์

และระบบคอมพิวเตอร์ 

      ​ ​ เพ่ือให้การดำเนินงานของโรงเรียน…………………………………. เป็นไปด้วยความถูกต้องเรียบร้อย ​
ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๕๖ วรรคหน่ึง (๒) (ข) และระเบียบ

กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๒ ข้อ ๗๙ ข้อ ๒๕ (๕) และ

กฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างท่ีไม่ทำข้อตกลงเป็น

หนังสือ และวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างในการแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑ และอาศัยอำนาจตาม

คำส่ังสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ึนพ้ืนฐาน ท่ี ๑๓๔๐/๒๕๖๐ ส่ัง ณ วันท่ี ๒๔ สิงหาคม ๒๕๖๐ เร่ือง 

มอบอำนาจเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  

​ ​ จึงขอแต่งต้ังบุคคลต่อไปน้ีเป็นคณะกรรมการทบทวนราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหา

อุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์ ดังน้ี  

๑.   ตำแหน่ง ครู คศ…….    ประธานกรรมการ 

๒.  ตำแหน่ง ครู คศ…….    กรรมการ 

๓.  ตำแหน่ง ครู คศ…….    กรรมการ 

​ ​ มีหน้าท่ี ดำเนินการทบทวนราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบ

คอมพิวเตอร์ จำนวน ...... รายการ ได้แก่ 

​ ​ 1. วันท่ี .......................... เอกสารจ่ายเลขท่ี ............................. การจัดซ้ือเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

จำนวน....เคร่ือง จำนวนเงิน....................บาท เบิกจ่ายจากเงิน......................................  



 

-2- 

 

 

​ ​ 2. วันท่ี .......................... เอกสารจ่ายเลขท่ี ............................. การจัดซ้ือเคร่ืองพิมพ์เอกสาร 

จำนวน....เคร่ือง จำนวนเงิน....................บาท เบิกจ่ายจากเงิน......................................  

       ​ ​ ให้คณะกรรมการท่ีได้รับแต่งต้ังตามคำส่ังน้ีปฏิบัติหน้าท่ีตามระเบียบท่ีกำหนดโดยเคร่งครัด 

ส่ัง ณ วันท่ี..................................................................... 

 

                                                                            ลงช่ือ 

                                                                                    (                                     ) 

                                                                  ผู้อำนวยการโรงเรียน………………………….…………….. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียน…………………………………….. 

ท่ี                                                                    วันท่ี ……………………………………. 

เร่ือง ผลการทบทวนราคากลาง และคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์  

 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………………………….. 
 

              ​ ตามท่ีได้แต่งต้ังคณะกรรมการทบทวนราคากลาง และคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบ

คอมพิวเตอร์ ตามคำส่ังโรงเรียน…………………………………. ท่ี ………/๒๕..... ลงวันท่ี ………………………………… ดังความ

ละเอียดทราบแล้วน้ัน 

​     ​ คณะกรรมการทบทวนราคากลาง และคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์  

การจัดซ้ือเคร่ืองพิมพ์ ได้ร่วมกันพิจารณาแล้วมีผลการพิจารณา ดังน้ี 

​ ​ 1. การจัดซ้ือเคร่ืองคอมพิวเตอร์ ย่ีห้อ............................................. รุ่น.......................................... 

จำนวน........เคร่ือง จำนวนเงิน.......................บาท  

รายการ ราคากลาง 

ท่ีกำหนด (บาท) 

ราคาท่ีจัดซ้ือ​
(บาท) 

ผลการพิจารณา 

เคร่ืองคอมพิวเตอร์ สำหรับงานสำนัก

งาน * (จอแสดงภาพขนาด​
ไม่น้อยกว่า 19 น้ิว)  

 

20,000 บาท 25,000 บาท เกินราคากลาง​
เป็นเงิน 5,000.-บาท 

 

รายการ คุณลักษณะพ้ืนฐาน 

ท่ีกำหนด 

คุณลักษณะพ้ืนฐาน​
ท่ีจัดซ้ือ 

ผลการพิจารณา 

เคร่ืองคอมพิวเตอร์ สำหรับ

งานสำนักงาน * (จอแสดงภาพ

ขนาดไม่น้อยกว่า 19 น้ิว)  

 

คุณลักษณะพ้ืนฐาน 

- มีหน่วยประมวลผลกลาง 

(CPU) ไม่น้อยกว่า 4 แกน

หลัก (4 core) และ 8 แกน

เสมือน (8 Thread) และ 

มีเทคโนโลยีเพ่ิมสัญญาณ

นาฬิกาได้ในกรณีท่ีต้องใช้

ความสามารถในการ

คุณลักษณะพ้ืนฐาน 

- มีหน่วยประมวลผลกลาง 

(CPU) ไม่น้อยกว่า 6 แกน

หลัก (5 core) และ 8 แกน

เสมือน (8 Thread) และมี

เทคโนโลยีเพ่ิมสัญญาณ

นาฬิกาได้ในกรณีท่ีต้องใช้

ความสามารถในการ

 

-คุณลักษณะเกินกว่า

ท่ีกำหนด ว่าเป็น​
ประโยชน์กับทาง 

ราชการ 

 

 

 



รายการ คุณลักษณะพ้ืนฐาน 

ท่ีกำหนด 

คุณลักษณะพ้ืนฐาน​
ท่ีจัดซ้ือ 

ผลการพิจารณา 

ประมวลผลสูง (Turbo 

Boost หรือ Max Boost 

โดยมีความเร็วสัญญาณ

นาฬิกาสูงสุด ไม่น้อยกว่า 4 

GHz จำนวน 1 หน่วย 

- หน่วยประมวลผลกลาง 

(CPU) มีหน่วยความจำแบบ 

Cache Memory รวมใน

ระดับ (Level) 

เดียวกันขนาดไม่น้อยกว่า 4 

MB 

- มีหน่วยความจำหลัก 

(RAM) ชนิด DDR4 หรือดี

กว่า มีขนาดไม่น้อยกว่า 8 

GB 

- มีหน่วยจัดเก็บข้อมูล ชนิด 

SATA หรือดีกว่า ขนาดความ

จุไม่น้อยกว่า 1 TB หรือ 

ชนิด Solid State 

Drive ขนาดความจุไม่น้อย

กว่า 250 GB จำนวน 1 

หน่วย 

- มีช่องเช่ือมต่อระบบเครือ

ข่าย (Network Interface) 

แบบ 10/100/1000 Base-T 

หรือดีกว่า จำนวน 

ไม่น้อยกว่า 1 ช่อง 

- มีช่องเช่ือมต่อ (Interface) 

แบบ USB 2.0 หรือดีกว่า ไม่

น้อยกว่า 3 ช่อง 

- มีแป้นพิมพ์และเมาส์ 

ประมวลผลสูง (Turbo 

Boost หรือ Max Boost 

โดยมีความเร็วสัญญาณ

นาฬิกาสูงสุด ไม่น้อยกว่า 4 

GHz จำนวน 1 หน่วย 

- หน่วยประมวลผลกลาง 

(CPU) มีหน่วยความจำแบบ 

Cache Memory รวมใน

ระดับ (Level) 

เดียวกันขนาดไม่น้อยกว่า 4 

MB 

- มีหน่วยความจำหลัก 

(RAM) ชนิด DDR4 หรือดี

กว่า มีขนาดไม่น้อยกว่า 8 

GB 

- มีหน่วยจัดเก็บข้อมูล ชนิด 

SATA หรือดีกว่า ขนาด

ความจุไม่น้อยกว่า 1 TB 

หรือ ชนิด Solid State 

Drive ขนาดความจุไม่น้อย

กว่า 250 GB จำนวน 1 

หน่วย 

- มีช่องเช่ือมต่อระบบเครือ

ข่าย (Network Interface) 

แบบ 10/100/1000 

Base-T หรือดีกว่า จำนวน 

ไม่น้อยกว่า 1 ช่อง 

- มีช่องเช่ือมต่อ Interface) 

แบบ USB 2.0 หรือดีกว่า 

ไม่น้อยกว่า 3 ช่อง 

- มีแป้นพิมพ์และเมาส์ 

 

 

 

 

 

 

 

- ตรงตามกำหนด 

 

 

 

 

 

- ตรงตามกำหนด 

 

 

 

- ตรงตามกำหนด 

 

 

 

 

 

 

- ตรงตามกำหนด 

 

 

 

- ตรงตามกำหนด 

 

 

- ตรงตามกำหนด 



รายการ คุณลักษณะพ้ืนฐาน 

ท่ีกำหนด 

คุณลักษณะพ้ืนฐาน​
ท่ีจัดซ้ือ 

ผลการพิจารณา 

- มีจอแสดงภาพขนาดไม่

น้อยกว่า 19 น้ิว จำนวน 1 

หน่วย 

- มีจอแสดงภาพขนาดไม่

น้อยกว่า 19 น้ิว จำนวน 1 

หน่วย 

- ตรงตามกำหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​ ​ 2. การจัดซ้ือเคร่ืองพิมพ์เอกสาร ย่ีห้อ............................................. รุ่น.......................................... 

จำนวน........เคร่ือง จำนวนเงิน.......................บาท  

รายการ ราคากลาง 

ท่ีกำหนด (บาท) 

ราคาท่ีจัดซ้ือ​
(บาท) 

ผลการพิจารณา 

เคร่ืองพิมพ์แบบฉีดหมึกพร้อมติดต้ังถัง

หมึกพิมพ์ (Ink Tank Printer)  

 

 4,100 บาท 3,900 บาท ไม่เกินราคากลาง​
เป็นเงิน -  บาท 

 

รายการ คุณลักษณะพ้ืนฐาน 

ท่ีกำหนด 

คุณลักษณะพ้ืนฐาน​
ท่ีจัดซ้ือ 

ผลการพิจารณา 

เคร่ืองพิมพ์แบบฉีดหมึกพร้อม

ติดต้ังถังหมึกพิมพ์ (Ink Tank 

Printer)  

 

คุณลักษณะพ้ืนฐาน 

เป็นเคร่ืองพิมพ์แบบฉีดหมึก

พร้อมติดต้ังถังหมึกพิมพ์ 

(Ink Tank Printer) จาก

โรงงานผู้ผลิต 

มีความละเอียดในการพิมพ์

ไม่น้อยกว่า 1,200x1,200 

dpi 

- มีความเร็วในกรพิมพ์ร่าง

ขาวดำสำหรับกระดาษขนาด 

คุณลักษณะพ้ืนฐาน 

เป็นเคร่ืองพิมพ์แบบฉีดหมึก

พร้อมติดต้ังถังหมึกพิมพ์ 

(Ink Tank Printer) จาก

โรงงานผู้ผลิต 

มีความละเอียดในการพิมพ์

ไม่น้อยกว่า ,200x1,200 

dpi 

- มีความเร็วในกรพิมพ์ร่าง

ขาวดำสำหรับกระดาษ

 

- ตรงตามกำหนด 

 

 

 

 

 

 

- ตรงตามกำหนด 

 

 



รายการ คุณลักษณะพ้ืนฐาน 

ท่ีกำหนด 

คุณลักษณะพ้ืนฐาน​
ท่ีจัดซ้ือ 

ผลการพิจารณา 

A4 ไม่น้อยกว่า 19 หน้าต่อ

นาที (ppm) หรือ 

8.8 ภาพต่อนาที 

- มีความเร็วในการพิมพ์ร่างสี

สำหรับกระดาษขนาด A4 ไม่

น้อยกว่า 15 หน้าต่อนาที 

(ppm) หรือ 

5 ภาพต่อนาที (ipm) 

- มีช่องเช่ือมต่อ (Interface) 

แบบ USB 2.0 หรือดีกว่า 

จำนวนไม่น้อยกว่า 1 ช่อง 

- มีถาดใส่กระดาษได้รวมกัน

ไม่น้อยกว่า 50 แผ่น 

สามารถใช้ได้กับ A4, 

Letter, Legal และสามารถ

กำหนดขนาดของกระดาษ

เองได้ 

ขนาด A4 ไม่น้อยกว่า 19 

หน้าต่อนาที (ppm) หรือ 

8.8 ภาพต่อนาที 

- มีความเร็วในการพิมพ์ร่าง

สีสำหรับกระดาษขนาด A4 

ไม่น้อยกว่า 15 หน้าต่อนาที 

(ppm) หรือ 

5 ภาพต่อนาที (ipm) 

- มีช่องเช่ือมต่อ (Interface) 

แบบ USB 2.0 หรือดีกว่า 

จำนวนไม่น้อยกว่า 1 ช่อง 

- มีถาดใส่กระดาษได้รวมกัน

ไม่น้อยกว่า 50 แผ่น 

สามารถใช้ได้กับ A4, 

Letter, Legal และสามารถ

กำหนดขนาดของกระดาษ

เองได้ 

 

 

- ตรงตามกำหนด 

 

 

 

 

- ตรงตามกำหนด 

 

 

 

- ตรงตามกำหนด 

 

 

 

 

 
 

               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

                                         ลงช่ือ                                        ประธานกรรมการ 

                                                                   (                                 )   

 

                               ลงช่ือ                                        กรรมการ 

                                                                  (                                  ) 

 

                                                         ลงช่ือ                                        กรรมการ 

                                                                    (                                )              

                                                              

 



 

​ ​ ​ ​ ​ ​ คำส่ัง 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ - ทราบ​ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ - มอบให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีดำเนินการต่อไป 

                                                          

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ 

​          ​​ ​ ​                ​       (                               ) 

                          ​ ​ ผู้อำนวยการโรงเรียน………………….………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์  

ฉบับเดือนมีนาคม 2566 

 
51. เคร่ืองพิมพ์ Multifunction แบบฉีดหมึกพร้อมติดต้ังถังหมึกพิมพ์ (Ink Tank Printer) ราคา 8,000 บาท  

     คุณลักษณะพ้ืนฐาน  

      - เป็นอุปกรณ์ท่ีมีความสามารถเป็น Printer, Copier และ Scanner ภายในเคร่ืองเดียวกัน  

      - เป็นเคร่ืองพิมพ์แบบฉีดหมึกพร้อมติดต้ังถังหมึกพิมพ์ (Ink Tank Printer) จากโรงงานผู้ผลิต  

      - มีความละเอียดในการพิมพ์ไม่น้อยกว่า 1,200x1,200 dpi  

      - มีความเร็วในการพิมพ์ร่างขาวดําสําหรับกระดาษ A4 ไม่น้อยกว่า 30 หน้าต่อนาที (ppm) หรือ 8.8  

        ภาพต่อนาที (ipm)  

      - มีความเร็วในการพิมพ์ร่างสีสําหรับกระดาษ A4 ไม่น้อยกว่า 15 หน้าต่อนาที (ppm) หรือ 5  

        ภาพต่อนาที (ipm)  

      - สามารถสแกนเอกสาร ขนาด A4 (ขาวดํา-สี) ได้ 



      - มีความละเอียดในการสแกนสูงสุดไม่น้อยกว่า 1,200 x 600 หรือ 600 x 1,200 dpi  

      - มีถาดป้อนเอกสารอัตโนมัติ (Auto Document Feed)  

      - สามารถถ่ายสําเนาเอกสารได้ท้ังสีและขาวดํา  

      - สามารถทําสําเนาได้สูงสุดไม่น้อยกว่า 99 สําเนา  

      - สามารถย่อและขยายได้ 25 ถึง 400 เปอร์เซ็นต์ 

      - มีช่องเช่ือมต่อ (Interface) แบบ USB 2.0 หรือดีกว่า จํานวนไม่น้อยกว่า 1 ช่อง  

      - มีช่องเช่ือมต่อระบบเครือข่าย (Network Interface) แบบ 10/100 Base-T หรือดีกว่า จํานวน ไม่น้อยกว่า  

        1 ช่อง หรือ สามารถใช้งานผ่าน เครือข่ายไร้สาย Wi-Fi (IEEE 802.11b, g, n) ได้  

      - มีถาดใส่กระดาษได้รวมกันไม่น้อยกว่า 100 แผ่น  

      - สามารถใช้ได้กับ A4, Letter, Legal และสามารถกําหนดขนาดของกระดาษเองได้ 

 

ข้อมูลจาก กระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียน…………………………………….. 

ท่ี                                                                    วันท่ี ……………………………………. 

เร่ือง รายงานการส่งคืนเงินตามข้อสังเกตของหน่วยตรวจสอบภายใน สพป.ชลบุรี เขต  1  

 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………………………….. 
 

              ด้วยโรงเรียน............................... ได้รับการติดตาม ตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการบริหาร

งบประมาณ การเงิน การบัญชี และการพัสดุ หน่วยตรวจสอบภายใน สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา

ชลบุรี เขต 1  

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  ในวันท่ี................................ โดยมีข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ ในกรณีเจ้าหน้าท่ี​
ไม่ได้ดำเนินการตามแนวทางการขอรับความเห็นชอบในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานในสังกัด

กระทรวงศึกษาธิการกำหนดและตามเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบ

คอมพิวเตอร์ของกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม จำนวน ........ รายการ และคณะกรรมการทบทวน​



ราคากลาง และคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์ ตามคำส่ังโรงเรียน

…………………………………. ท่ี ………/๒๕..... ลงวันท่ี …………………………………  ได้ร่วมกันพิจารณาแล้วพบว่า มีจัดหา

ระบบคอมพิวเตอร์ เกินราคากลาง จำนวน 1 รายการ เป็นเงิน 5,000 บาท ( ห้าพันบาทถ้วน)  

​     จึงขอให้เจ้าหน้าท่ีการเงิน ดำเนินการต่อไปน้ี 

​ ​ 1. ออกใบเสร็จรับเงินให้กับผู้ท่ีส่งคืนเงิน 

​ ​ 2. อนุมัติให้นำเงินฝากเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร อุดหนุนรายหัว-ก่อนประถม จำนวนเงิน........บาท 

/ อุดหนุนรายหัว-ประถม  จำนวนเงิน........บาท / รายได้สถานศึกษา จำนวนเงิน........บาท ฯลฯ 

​ ​ 3. บันทึกรายการในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณท่ีเก่ียวข้อง 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและอนุมัติให้ดำเนินการตามเสนอ 

 

 

​ ลงช่ือ ...................................... เจ้าหน้าท่ีพัสดุ​ ลงช่ือ ...................................... หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

​         (.....................................)​ ​ ​         (.....................................) 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ คำส่ัง ผู้อำนวยการโรงเรียน 

    ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  ทราบและอนุมัติส่งคืนต่อไป 

 

 

 ​ ​ ​ ​ ​ ​      (.......................................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ผู้อำนวยการโรงเรียน........................................ 

 

 


