MAu s6 31/TT-S6 nhat ky Poan thanh tra
NHAT KY POAN THANH TRA
1. Co quan tién hanh thanh tra:

4. Ho va tén Ph6 Truéng doan thanh tra (N CO): ...oevvneren et

5. Ho va tén cac thanh vién Poan thanh tra:




Nhat ky Doan thanh tra gém ... trang, tir trang ... dén trang ...

TRUONG DPOAN THANH TRA
(ky, ghi ro ho tén)

HUONG DAN VE MAU SO NHAT KY POAN THANH TRA, VIEC CAP, QUAN LY
VA GHI SO NHAT KY POAN THANH TRA

1. Miu S6 nhit ky Poan thanh tra

S6 nhat ky Poan thanh tra c6 kich thude 21 cm x 29,7 cm (khd gidy A4), Bia s6 nhat ky c6
nén mau do, chit mau vang; dong trén ghi “Nhdt ky” chit thuong nghiéng, c6 gach chan, ¢&
chir 26; dong duoi ghi “DOAN THANH TRA”, kiéu chir Time New Roman dam, c¢& chit 36.
Dudi hai dong chit 1a biéu twong nganh Thanh tra, dudng kinh cta biéu twong 7cm, cach 1&
trén 12,5 cm, cach 1& phai, bén trai 6 cm. Bén trong t& bia 1a trang duoc in sin dé ghi thong
tin vé Poan thanh tra (nhu mau & trén). Céc trang tiép theo ctia S6 nhat ky doan thanh tra 1a
gidy mau tring c6 dong k¢ dugce in chim biéu twong nganh thanh tra véi quy cach nhu & trang
bia. Phia bén trai ctia ddu cac trang c6 ghi dong chit “Nhdt ky Boan thanh tra”, chit in
nghiéng dam; phia bén phai c6 dong chit “ngay... thang... nam ... ”, chir in nghleng, kiéu chir
Time New Roman, c¢& chir 14.

2. Cép, quan 1y S6 nhit ky doan thanh tra

Sau khi c6 quyét dinh thanh tra, Thu trudng co quan thanh tra ¢ trach nhiém chi dao Vian
phong co quan hodc don vi chuyén mon cdp S6 nhat ky Poan thanh tra cho Poan thanh tra.
Mbi Poan thanh tra dugc cap 01 cudn S6 nhat ky Poan thanh tra. Trudong hop Doan thanh tra
duoc chia thanh céc t6 thi S6 nhat ky Poan thanh tra cé thé dugc cép cho céac td va do Thu
truong co quan thanh tra quyét dinh.

Sb nhat ky Doan thanh tra cap cho Doan thanh tra phai dugc dong dau giap lai cua co quan
cap SO nhat ky Poan thanh tra. Dau gidp lai dugc dong gitra tirng hai trang ciia SO nhat ky
Doan thanh tra.

Vian gh(‘)ng hodc don yi ch}lyén mon dugce giao nhiém vu gép S6 nhat ky Doan thanh tra phai
1ap S6 theo ddi viéc cap SO nhat ky Poan thanh tra. Khi cap va nhan S6 phai ¢6 chit ky cua
Truong doan thanh tra.

3. Yéu céu viéc ghi nhat ky Poan thanh tra

- Nhat ky Doan thanh tra dugc ghi hang ngay theo trinh tu thoi gian. N§i dung cta nhat ky
Doan thanh tra phai thé hién r6 cac ndi dung sau:

+ Viéc vang mit ctia thanh vién Poan thanh tra (néu c¢6) va néu rd 1y do;

+ Céc cong viéc va két qua thuc hién nhiém vu cua td (truong hop Doan thanh tra duoc to

chirc thanh céc t6), ciia timg thanh vién Doan thanh tra; tén co quan, t6 chirc, ca nhan 1a ddi
tugng thanh tra hodc co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan di 1am viéc, kiém tra, xac minh;

+Y kién chi dao, diéu hanh ctia Nguoi ra quyét dinh thanh tra, cia Truong doan thanh tra
(néu co);



+ Khoé khin, vudng mac phat sinh trong qua trinh tién hanh thanh tra (néu co);
+ Céc nodi dung khac c6 lién quan dén hoat dong ctia Poan thanh tra (néu co).

- Pbi v6i Poan thanh tra duogc td chire thanh céc t6 thi mdi to thue hién viée ghi S6 nhat ky
riéng theo yéu cau nhi€ém vu dugc giao. Noi dung nhat ky cua t6 dugc thyc hién nhu doi véi
nhat ky Poan thanh tra.



