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QUY TRINH CAP LAI GIAY CHUNG SINH

PHONG KHTH

Phién ban: 2.0

M3 s6: QT.KHTH.02

I. MUC PiCH

- Quy dinh thong nhét thu tuc va trinh tu cdp lai gidy ching sinh.

- Tao di€u ki¢n thuan lgi va rat ngan thoi gian cac thu tuc trong viée xin cap lai

gidy chimg sinh 1an 2 cho bénh nhan va ngudi nha bénh nhan

- T4t ca CBVC céc khoa, phong nim duoc quy dinh, huéng dan va giai dap théc

mac cho bénh nhin va nguoi nha bénh nhan.
II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay duoc 4p dung cho bd phan luu trir hd so bénh an ctia Bénh vién

III. TRACH NHIEM
Truong phong KHTH
B0 phéan luu trit HSBA thuoc phong KHTH

Bénh nhan hoic ngudi nha bénh nhan dé nghi cip lai gidy ching sinh

IV. PINH NGHIA VA CHU VIET TAT

1. Pinh nghia:Gidy chimg sinh 1a gidy do bénh vién cip (theo quy dinh ctia Bo Y té) ghi

cu thé thong tin lac sinh cua tré.
2. Chir viét tit:

HSBA: Ho so bénh 4n

HD: Hop dong

BV: Bénh vién

KHTH: ké hoach tong hop

V. NOI DUNG QUY TRINH

Buoéc 1: Tiép nhéan héd so B phan luu trr HSBA tiép nhén ho so tir Bénh nhan hoic

nguoi nha bénh nhan ndp cac giay to sau:

- Gidy dé nghi cap lai gidy ching sinh c6 x4c nhén cua chinh quyén dia phuong

(MAau do phong KHTH cung cap).

- Ban photo ching minh nhan dan va s6 ho khau cta bénh nhan, nguoi truc tiép

lién hé xin gidy chimg sinh (c6 mbi lién hé huyét thong voi bénh nhan) va ban chinh dé

do1 chiéu.

- Ban goc giay chiing sinh cii (néu co).
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Bwéc 2: Xac nhan
Truéng phong KHTH ky xac nhan vao gidy gidi thiéu va chuyén cho bo phan luu
trr HSBA thuoc phong KHTH tiép nhan thuc hién.
Bwoc 3: Thuc hién
B phan luu trir HSBA thudc phong KHTH:
- Tiép nhan hd so, kiém tra cac gidy to lién quan.
- Vao phan mém Quan 1y Bénh vién (His.One) dé kiém tra, d6i chiéu thong tin.
- Hen ngdy cép gidy chtng sinh 1an 2 theo quy dinh cho bénh nhin hodc ngudi nha bénh
nhan.
- Tra ho so theo ngay hen cho nguoi bénh hodc nguoi nha bénh nhan cham nhat 14 sau 3
ngay lam viéc).
VI. TAI LIEU THAM KHAO

- Nghi dinh sd 158/2005/ND-CP ngay 27 thang 12 nim 2005 ctia Chinh pha vé
dang ky va quan ly hg tich;

- Nghi dinh s6 06/2012/NP-CP ngay 02 thang 02 nim 2012 cta Chinh phu vé viéc
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ho tich, hén nhan va gia dinh va chung
thuc;

- Thong tu s6 17/2012/TT-BYT ngay 24 thang 10 nam 2012 ciia Bo Y té qui dinh
Cép va sir dung Gidy ching sinh
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