
 
หนงัสอืรบัรองคนตา่งดา้วทำงาน 

Certificate of Employment for Foreign Employee 
 

เขยีนที ่…………….......................……… 
           ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                         Written at: 

                                                                                                                   วนัที ่
……..…………………………….……… 

​ ​ ​ ​ ​                    Date 
เรอืง การรับรองคนตา่งดา้วเขา้ทำงาน 
Subject: Employment Certification for Foreign Employee 
เรยีน ผูบ้งัคบับญัชาสำนักงานตรวจคนเขา้เมอืง 
To:  Commissioner of Immigration Bureau 
 

ดว้ย (บรษัิท/หา้งหุน้สว่น) 
................................................................................................................ซึง่
จดทะเบยีนเป็นนติบิคุคล 
​ ​ (Name of company/partnership)           
registered as a juristic person 
 ณ .............................................. ม ี สำนักงานใหญอ่ยูเ่ลขที ่
....................................................................................................................... 
 At                                      having its headquarters located at  
ตำบล................................. อำเภอ..........................................จังหวดั.................... 
โดย ............................................................................. 
Sub-district                 District                              Province             represented 
by 
ผูม้อีำนาจลงนามผกูพันนติบิคุคล ปรากฎตามหนังสอืรับรองของสำนักงานทะเบยีน
หุน้สว่นบรษัิท............................................................. 
Who is the authorized signatory of the juristic person of (name of 
company/partnership) …… as stated in                    the certificate of business 
registration issued by the Office of the Company Limited and Partnership 
Registration. 
ลงวนัที ่ .....................ขอรับรองวา่เป็นนายจา้งของ (นาย,นาง,นางสาว) 
...............................................................................อาย.ุ............ปี 
Dated                 hereby certifies as the employer of (Mr. /Mrs. /Miss)           
Age         Years 
สญัชาต ิ .......................ซึง่ทำงานในตำแหน่ง 
............................................................. มเีงนิไดเ้ดอืนละ ......................บาท ตาม
สญัญาจา้ง 
Nationality       Employed in the position of           monthly salary      baht as 
indicated in the employment contract 
ซึง่มผีลตัง้แตว่นัที ่ .....................................ถงึวนัที ่
...........................................................โดยมรีายละเอยีด ดงันี ้
which is effective from the date of     until                     Details of 
company/partnership are as follows: 



​ 1. ประกอบธรุกจิประเภท (Type of business) 
…………………………………………………………………………………………
…… 
​ 2. เงนิทนุจดทะเบยีน (Registered capital) 
………………………………………………………………………………… บาท 
(Baht)​  ​
               ทนุจดทะเบยีนทีช่ำระแลว้ (Paid-up capital) 
…………………………………………………………………….……. บาท (Baht)​
           3. ในปี พ.ศ. .................. มยีอดรวมรายไดใ้นงบกำไร-ขาดทนุ จำนวน 
………………………………………………………… บาท  
               In the year           , the total revenue in the profit and loss statement 
amounted to          (Baht) 
               และมรีายจา่ยทีจ่ะตอ้งจา่ยเป็นเงนิเดอืน คา่จา้ง และสทิธปิระโยชนท์กุ
ประเภทใหแ้กค่นตา่งดา้วทกุรายเพือ่วา่จา้งใหท้ำงาน  ​
               ในรอบปีบญัชถีดัไป จำนวน 
............................................................................................................................ 
บาท​
               and there are expenses to be paid for salaries, wages and all types 
of benefits for all foreign employees​
              to be employed in the next fiscal year amounting to                                         
(Baht)​ 4. ในปี พ.ศ. ...............มยีอดรวมสว่นของผูเ้ป็นเจา้ของในงบดลุ จำนวน 
………………………………………….………… บาท​ ​
               in the year       , the owner’s equity in the balance sheet amounted to            
(Baht)​
           5. มพีนักงานคนไทยประจำ จำนวน ................................ คน พนักงานคน
ตา่งดา้ว จำนวน ................................ คน​
              Total number of permanent Thai employees               person(s), 
foreign employees       person(s)​
              จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา และขอรับรองวา่ขอ้ความขา้งตน้เป็นความจรงิ
ทกุประการ​
              please kindly consider the application and I hereby certify that the 
above information is true and correct. 
 

ขอแสดงความนับถอื 
Yours Sincerely, 

 
     ( ............................................................................................ )  

    (ลงชือ่กรรมการและประทบัตราบรษัิท / หา้งหุน้สว่น) 
                                           ( Director’s signature and company/partnership’s 
seal ) 
 
หมายเหต:ุ ผูท้ำหนังสอืรับรองนี ้จะตอ้งเป็นเจา้ของหรอืไดรั้บมอบอำนาจใหก้ระทำแทน 
Remark: The person who signs this certificate must be owner or an authorized 
representative acting on behalf of the owner. 
                                                     


