PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
KY NANG GIAO TIEP
1. Théong tin chung vé hoc phin
1.1. Tén hoc phan: Ky ning giao tiép
- M3 hoc phan: 191282005
1.2. 86 tin chi: 02
1.3. B¢ mén phu trach: Bo mon Tu tuong H6 Chi Minh va K¥ ning giao tiép
1.4. Tén Gidng vién dam nhdn giang day:
Gidng vién 1
Ho va tén: Nguyén Thi Thanh Minh
Chirc danh, hoc ham, hoc vi: Tién si
Dia diém lam viéc: A514
bi¢n thoai: 0904161626 Email: thanhminh1178@gmail.com
Gidng vién 2
Ho va tén: Nguyén Thi Lan Anh
Chtrc danh, hoc ham, hoc vi: Thac si
Dia diém lam viéc: A514
Dién thoai: 0981129698 Email: bill.lananh@gmail.com
Giang vién 3
Ho va tén: Lé Thi Lan Huong
Chuc danh, hoc ham, hoc vi: Thac si
Dia diém lam viéc: A514
bién thoai: 096815894 Email: llhuong0802@gmail.com:
Giang vién 4
Ho va tén: Lé Thi Minh Nguyét
Chtrc danh, hoc ham, hoc vi: Thac si
Dia diém lam viéc: A514
bién thoai: 0979303435 Email: nguyetnhi.le86(@gmail.com
1.5. Loai hoc phdn: Bit budc
1.6. Diéu ki¢n tién quyét: Khong
1.7. Phén bé thoi gian cho hoat dpng gidng day:
- Nghe giang 1y thuyét: 22 tiét.
- Thao ludn, Semina: 08 tiét.
- Tu hoc: 60 tiét.

442



2. Muc tiéu hoc phén

2.1. Muc tiéu chung ciia hoc phin

Hoc phan nham trang bi cho sinh vién nhimg tri thirc vé nhitng k¥ ning gido tiép co

ban nhu nghe, noi, ddc, viét; rén luyén hinh thanh cac ky nang dé cho sinh vién dé ho van

dung trong cudc sdng va nghé nghiép.

2.2. Cdc muc tiéu cu thé ciia hoc phan

Ma muc tiéu Mo td muc tiéu

G1 Cung cip cho sinh vién nhitng kién thirc co ban vé k¥ ning giao tiép;
cac kién thuc vé ky nang nghe, noi, doc, viét.

- Sinh vién hiéu sdu sic nhimg kién thirc co ban vé k¥ ning giao tiép. Dic
biét 1a nhitng kién thic vé ky nang nghe, noi, doc, viét.
Hudng dan sinh vién thuc hanh: k¥ ning lang nghe, k¥ ning dat cau hoi,

G3 k¥ ning tra 1i, k§ nang thuyét trinh, k¥ nang tiép nhan vin ban, k¥ ning
tao 1ap vin ban, k¥ ning dam phan trong cudc sng thudng ngay.

G4 Sinh vién c6 thé van dung cac k¥ ning trong cudc sdng, trong hoat dong
nghé nghiép va gép phan hoan thién nhan cach céa nhan.

3. Chuan dau ra cta hoc phan

a) Vé kién thire

Trinh d§ twong ung o oo P s
. . Cac dong tir chinh dé nhan ra nang luc hay
theo thang bac nhan . R L. " i
. trinh d¢ dat dwgc cua sinh vién sau khéa hoc
thire cua Bloom
Mitc 1 Sinh vién hiéu, nhé duoc, ké lai dugc nhiing ndi dung
1 (Tai hién — Biét) co ban cua cac chuong trong chuong trinh dao tao
5 Murc 2 & 3 Sinh vién phan tich va hé théng héa dugc cac ky ning:
(Hiéu va 4p dung) Nghe — noi- doc- viét
Muc 4 & 5 Sinh vién hinh thanh k§ ning: Nghe — n6i- doc- viét, ¢6
3 | (Lap luan — Phan tich va | thé st dung duoc.
danh gid)
Mic 6 Sinh vién c6 thé van dung cac k¥ ning giao tiép trong
4 (Sang tao) cudc sdng, trong hoat dong nghé nghiép va gop phan
hoan thién nhan cach ca nhan.

b) Vé ky ning

- Sinh vién c6 k¥ ning lang nghe, k¥ ning dat cau hoi, k¥ nang tra 10i, k¥ ning thuyét

trinh.
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- Sinh vién c¢6 k¥ nang tiép nhan van ban, k§ nang tao 1ap van ban, k¥ niang dam phan
trong cudc séng thuong ngay.
¢) Vé tw chii va trach nhiém

- Sinh vién 1am chu duoc qua trinh giao tiép clia ca nhan trong moi tinh hudng.

- Thye hién dugc trach nhiém ctia ca nhan voi ddi tugng giao tiép trong cudc sdng, trong
hoc tap va trong cong tac.
4. Tém tit ndi dung hoc phin

Hoc phan K§¥ ning giao tiép trang bi cho sinh vién nhimg kién thirc co ban vé cac ky

nang giao tiép. Hoc phan gifip sinh vién rén luyén duoc cac k¥ ning giao tiép co ban: nghe,
néi, doc, viét dé van dung vao hoat dong giao tiép cua ho trong moi mdi truong xa hoi, dac
biét 1a trong hoc tap va trong hoat dong nghé nghiép. Cac k§ niang nay s& goép phan nang
cao chat lugng cudc séng, dat duogc hi€u qua cao trong hoc tap ¢ nha truong va trong cong
tac sau khi ra truong cua sinh vién.
5. Noi dung chi tiét hoc phan

] Phéan bo thoi hrong cho cic hoat dong gidng day
Dap Thoi lugng giang day (Tidt) SVt
(l;}l;i Ly , Semina Thuc Thuc nghién
Noi dung 3 thuyét r hanh, thi |hanh, thuc| culu, tu
lc:)z: (g6m (Tiéf) | nghiém, | tap ngoai hoc
phin bai tép) thuc ’tap co s’c"r (G10)
(Tier) (Tiex) (Tier)
(1) (2) 3) (4) (3) (6) (7)
Chuwong 1: Khai quat
chung vé giao tiép
1.1. Khai niém va cac
loai hinh giao tiép. CLOI
. 06 0 0 0 12
1.2. Cau truc cua hoat [ CLO2
dong giao tiép.
1.3. Phuong tién giao
tiép
Chuwong 2: Ky nang
giao tiép bang ngén | CLOI
ngir noi CLO2
o . 04 0 0 0 08
2.1. Khai niém va tam | CLO3
quan trong cta thuyét [ CLO4
trinh.
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ba Phén bo thoi hrong cho cac hoat dong gidng day
a ;
AP Thoi luong giang day (Tiét) SV tw
RE :
2.2. Nhitng k¥ na hié
unAg % ?ang c’0’ CBR ng ién
ban cho Ngdtdbng thuyét ciia cuu, tu
trinh hoc
2.3. Ky nang nghe va dat hoe (Gi10)
o y 18 ' phén
cau hoi
Seminar lan thir nhat
0 04 0 08
(Chuwong 2).
Chuong 3: Ky nang xur
ly van béan CLO1
3.1. K¥ nang tiép nhan | CLO2
v hane Hep 04 0 0 08
van ban CLO3
3.2. Ky nang tao 1ap van | CLO4
ban
Seminar lan thi hai
0 04 0 08
(Chuong 3)
Chuwong 4: Ky niang
dam phan CLO1
4.1. Khai quat chung vé | CLO2
06 0 0 12
dam phén CLO3
4.2. Ky nang dam phéan | CLO4
gap mat truc tiép
On tap 02 0 04
Tong cong 22 08 60

6. Ma tran chuin diu ra ciia hoc phin véi CPR ciia CTPT
BANG PANH GIA MUC PQ TUONG THICH CPR CUA HQC PHAN

VOI CPR CUA CHUONG TRINH PAO TAO

Ma cac PO . N Dap ing CDR
STT Chuan dau ra cua hgc phan (CLO) 3
CDR cua CTDT
1 |[5.1. VéKkién thire
CLO1 Sinh vién nhd, nim vimg dugc cac kién thic co
ban vé k¥ ning giao tiép nhu cac kién thirc vé k¥ PLO1
niang nghe, néi, doc, viét.
CLO2 Sinh vién hiéu, phan tich dugc cac tri thirc co ban PLO1
vé k¥ ning giao tiép.
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Ma cac 2 § N Pap ing CDR
STT Chuéan dau ra cia hoc phan (CLO) N
CDR cua CTDT
CLO3 Sinh vién hé thdng hoa duoc cac tri thirc co ban vé
k¥ ning giao tiép. PLOI
2 |5.2. VEK ning
. Sit.lh vién co ky n‘éng ling nghe,’ k¥ nang dat cau PLOI
hoi, k¥ nang tra 161, k§ nang thuyét trinh.
Sinh vién c¢6 k¥ nang tiép nhan vin ban, k§ ning PLOL
CLOS5 tao lap van ban, ky nang dam phan trong cudc
song thudng ngay.
3 5.3. Vé mirc tu chii va trach nhi¢m
CLOG Sinh vién lam chu duqc’ qua trinh giao tiép cta ca PLO12
nhén trong moi tinh hudng.
Thuc hién dugce trach nhiém cta ca nhan véi ddi
CLO7 tuong giao tiép trong cudc sdng va thyc tién nghé PLO12
nghiép .

7. Tai liéu giang day hoc tap

7.1. Tai liéu chinh

[7.1.1] - TS. Nguyén Thi Thanh Minh (Chu bién) (T4i ban nim 2022. Luu hanh ndi bo). Bé
cwong bai giang Ki ndng giao tiép. Pai hoc Kinh doanh va céng nghé Ha Noi.

7.2. Tai liéu tham khdo

[7.2.1] - Don Gabor (2019.), Sitc manh ciia ngén tir. NXB Tong hop Thanh phd H6 Chi
Minh.

[7.2.2] - Gheg Wilhams (2019), Ngon ngit co thé bi quyét chién thing trong moi cudc dam
phan. NXB Hong Durc.

[7.2.3] - Mihiro Matsuda (2019), Strc manh cua viéc dat cau hoi dung. NXB Lao dong xa
hoi.

[7.2.4] - Renee Smith (2019), Ky ndng giao tiép hiéu qud. NXB Lao dong.

[7.2.5] - Xuji Akaba (2019) K3 ndng doc sdch hiéu qud. NXB thé gi6i.

[7.2.6] - Hiraki Noriko (2018), KJ ndng ling nghe trong giao tiép. NXB Lao dong xa hoi.

8. Nhiém vu cia giang vién va sinh vién
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So

Nhiém vu cua sinh

CDR

Noi dung .z, | Nhiém vu cia gidng vién o N
tiet vién Hoc phan
(1) (2) 3) (4) (5)
Chuwong 1: Khai quat - Gidéi thiéu khai quat | - Sinh vién doc tai  CLOI1
chung veé giao tiép mon hoc. liéu giang day 5.1; tr  CLO2
1.1. Khéi niém va cac - Yéu cau sinh vién |trang 5 - 6 dé nam CLO3

loai hinh giao tiép
1.1.1. Khai niém
1.1.2. Tam quan trong
clia giao tiép

1.1.3. Cac loai hinh
giao tiép

1.2. CAu tric cua hoat
dong giao tiép

1.2.1. Qué trinh trao
do6i thong tin trong
giao tiép

1.2.2. Qua trinh nhan
thac 1an nhau trong
giao tiép

1.2.3. Qué trinh tac
dong qua lai éanh
huéng 1an nhau trong
giao tiép

1.3. Céac phuong tién

giao tiép

1.3.1. Phuong tién
giao tiép ngdn ngir
1.3.2.  Phuong ti¢n

giao tiép phi ngon ngi

doc céc tai lidu vé Khai
niém giao tiép

- Yéu cau SV phan tich
va giai thich khai niém,
léy vi du vé khai niém.

- Giang tong két bang
gi4o an dién tur.

- Yéu cau sinh vién
trinh  bay: tdm quan
trong. Néu vi du minh
hoa.

- Giang tong két bang
giao an dién tu
- Yéu cau sinh vién doc
tai liéu giang day 5.1; tir
trang 5 - 6 dé nam duoc
cac loai hinh giao tiép,
tim vi du minh hoa?

- Yéu cau sinh vién
trinh bay céac loai hinh
giao tiép. Néu vi du
minh hoa?

- Két luan.

- Yéu cau sinh vién doc
tai liéu giang day S5.1.
trang 7 vé qua trinh trao
d6i thong tin trong giao
tiép.

- Yéu cdu sinh vién vé&

va phan tich so do qua

dugc khai niém giao
tiép. Néu vi du minh
hoa?
- Poc tai liu giang
day 5.1. trang 7: Qua
trinh trao doi thong
tin trong giao tiép.
Trinh bay cho ca lop
nghe.
- V€ va phan tich so
do qué trinh trao d6i
thong tin trong giao
tiép.
- DPoc tai liéu gidng
day 5.1; tu trang 8 —
10, phan tich va lay
vi du minh hoa vé
mdi quan hé giira
nhan thic va tu nhan
thirc trong giao tiép.
Doc tai li¢u gidang
day 5.1; tur trang 11 —
15, néu va phan tich,
liy vi du minh hoa vé
cac hinh thuoc tac
dong qua lai, anh
huong 1an nhau trong
giao tiép.
- DPoc tai liéu giang
day 5.1; tur trang 15 —
16 nhé, hicu khai
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>N

. So N L N Nhiém vu cua sinh CDbR
Noi dung .z. | Nhiém vu cua giang vién . X
tiet vién Hoc phan
(1) (2) 3) (4) (5)

trinh trao d6i thong tin

trong giao tiép

- Yéu ciu sinh vién doc
tai liéu giang day 5.1, tu
trang 8 — 10, phan tich
va lay vi du minh hoa vé
mdi quan hé giita nhan
thtc va tu nhan thac
trong giao tiép.

- Yéu cau sinh vién doc

tai liéu giang day 5.1; tir

trang 11 — 15.

- Yéu ciu sinh vién néu

va phan tich, liy vi du

minh hoa vé& cac hinh

thirc tac dong qua lai,

anh huong 1an nhau
trong giao tiép.

- Giang tong két bang
giao an dién tu.

Yéu ciu sinh vién doc
tai ligu giang day 5.1
trang 15,16,

- Yéu ciu sinh vién
trinh bay vai tro cua
phuong tién giao tiép
bing ngén ngik va
nhitng k§ ning cin co
dé sir dung phuong tién
giao tiép nay

- Yéu ciu sinh vién
trinh bay 1y thuyét va
lay vi du minh hoa vé

val tr0 quan trong cua

niém phuong tién
giao tiép, cac loai
phuong tién giao
tiép.

- Trinh bay vai tro
cua phuong tién giao
tiép bang ngdn ngir
va nhiing ky nang
can co6 dé st dung
phuong tién giao tiép
nay

- Poc tai liéu tham
khao 5.2; tai liéu sd 1
tur trang 8 — 22, trang
213 — 306, tai liéu
tham khao 5.2; tai
lidu s 2 tir trang 9 —
14 @& hiéu vé ngon

ngit co thé
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. S6 N L N Nhiém vu cua sinh CDbR
Noi dung .z. | Nhiém vu cua giang vién . X
tiet vién Hoc phan
(1) (2) 3) 4) (5)
cac phuong ti¢n giao
tiép phi ngdn ngi
- Giang tong két bang giao
an dién tu.
Chuwong 2. Ky ning - Yéu cau sinh vién doc | - Doc tai liéu giang
thuyét trinh tai libu giang day 5.1 | day 5.1 tir trang 17 dé | CLOI
2.1. Khai niém thuyét trang 17-18 va tra 10i cau | hiéu va nho, tra 1oi | CLO2
trinh va tdm quan hoi: Thuyét trinh 1a gi? | dwoc cau hoi: Thuyét | CLO3
trong cua thuyét trinh liy vi du minh hoa. trinh 1a gi? 1ay vi du | CLO4
2.1.1. Khai niém - Yéu cau sinh vién doc | minh hoa. CLOS5
2.1.2. TAm quan trong tai liu giang day 5.1 |- Doc tai li¢u giang | CLO6
ctia thuyét trinh trang 17-18. day 5.1 tr trang 17-18 | CLO7

2.2. Nhitng k¥ nang co
ban cho mot budi
thuyét trinh

2.2.1. K§ ning chuin
bi cho budi thuyét
trinh

2.2.2. Nhiing ky nang
thuc hién khi
thuyét trinh.

can

2.2.3. Cac budc cua
mot budi thuyét trinh
va cac mau ciu c6 thé
sir dung cho bai thuyét
trinh.

2.3. Ky nang nghe va
dat cau hoi

2.3.1. Ky ning ling
nghe

2.3.2. Ky nang dat cau
hoi

-Yéu cau sinh vién trinh
bay: tim quan trong cua
thuyét trinh.

trinh? Ly vi du minh
hoa
- Trinh chiéu bai ging
dién t, phan tich, bo
sung va tong két noi
dung Phan 1.
- Yéu ciu sinh vién doc
tai liéu giang day 5.1 tr
trang 18 — 20.
- Yéu cau sinh vién
trinh bay khai niém, tim
quan trong va cach thuc
hién cac k¥ nang chuan
bi cho budi thuyét trinh,
- Yéu ciu sinh vién doc
tai liéu giang day 5.1 tr
trang 22 — 24.

- Yéu cau sinh vién

trinh bay khai ni¢m, tam

dé hiéu, nhé tim quan
trong cua Ky nang
thuyét trinh.

- Tra 10i cdu hoi: Tam
quan trong cua thuyét
trinh? iy vi dy minh
hoa.

- Poc tai liu giang
day 5.1 tur trang 18 —
20, d& hiéu va nhé
cac k¥ ning chuan bi
cho budi thuyét trinh,

- Trinh bay khai
niém, tam quan trong
va cach thuc hién cac
k¥ ning chuan bi cho
budi thuyét trinh,

- Poc tai liu giang
day 5.1 tur trang 22 —
24, @ hiéu va nhé
khai niém, tdm quan

trong va cach thyc
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>N

. So N L N Nhiém vu cua sinh CDbR
Noi dung .z. | Nhiém vu cua giang vién . X
tiet vién Hoc phan
(1) (2) 3) (4) (5)

quan trong va cach thuc

hién cac ky nang khi

thuyét trinh, Néu vi du

minh hoa

- Yéu cau sinh vién doc

tai liéu giang day 5.1 tur

trang 35-38.

- Yéu cau sinh vién:

+ Trinh bay cac budc

cia mot budi thuyét

trinh.

+ Trinh bay Cam nang

sO 1.

- Huéng dan cic budc

can thuc hién cua mot

bubi thuyét trinh va mot

sd mau cau c6 thé sir

dung cho bai thuyét

trinh.

- Gi6i thigu mot bai

thuyét trinh mau, va yéu

cAu sinh vién lén thuc

hanh.

- Cho sinh vién xem bai

giang dién tu, phan tich,

giai thich, b6 sung va

két luan.

- Yéu ciu sinh vién doc
tai liéu giang day 5.1,
trang 39-41: cAm nang sd
3: cac kiéu nghe

- Yéu cau sinh vién trinh
bay 1y thuyét va lay vi du

minh hoa

hién cac k¥ ning can

thiét khi thuyét trinh,

- Trinh bay khai

niém, tam quan trong

va cach thuc hién cac

k¥ niang can thiét khi

thuyét trinh, Néu vi

du minh hoa

-Sinh vién doc tai

liéu gidng day 5.1 tr

trang 35-38.

- Trinh bay céac budc

cia mot budi thuyét

trinh.

- Trinh bay Cam

nang so 1.

- Thuc hanh k§ nang
1,2,3 cua cam nang )
l:

- Poc tai liéu giang
day 5.1, trang, caAm
nang s 3: cac kiéu
nghe.

- Trinh bay cac kiéu
nghe va dua vi du
minh hoa.

- Poc tai liéu tham

khao 5.2; tai liéu s6 7

( trang 37 — 102;

trang 140 — 163 ):

Lang nghe thong qua

thai do va bicu hién

cam xuc.
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. S6 N L N Nhiém vu cua sinh CDbR
Noi dung .z. | Nhiém vu cua giang vién . X
tiet vién Hoc phan
(1) (2) 3) 4) (5)
- Yéu ciu sinh vién doc | - Tra 16i cau héi cua
tai liéu tham khao 5.2; tai | giang vién: Trinh bay
liéu sb 7 tir trang 37 — | cac ky nang ling
102: Ling nghe thong | nghe nhiing kiéu
qua thai do va biéu hién | ngudi khac nhau.
cam xuc. - Poc tai liéu giang
- Yéu cau sinh vién trinh day 5.1, trang 39-41:
bay cic ky ning ling | cAm nang s 4: Pat
nghe nhimg kiéu nguoi | cau hoi.
khéc nhau. - Tra 101 cau hoi cua
- Yéu cau sinh vién doc | giang vién.
tai liéu giang day 5.1, - Nam  duogc
trang 39-41: cam nang s6 | chu dé, cach thuc
4: Pat cau hoi. thuc hién Semina.
- Yéu cau sinh vién néu | Chudn bi lam bai
céc loai cau hoi va néu vi | Semina & nha dé thuc
du minh hoa. hién vao budi sau theo
- Huéng dan sinh vién| huéng dan cua gido
thuc hién Semina lan 1:| vién.
Xéac dinh chi dé Semina;
viét dé cuong thuyét trinh
va cach thuc hién bai
thuyét trinh.
Semina lin 1 -K¥y - Kiém tra sy chuan bi | - Thuyét trinh nd1 | CLO1
niing thuyét trinh. cua sinh vién. dung dé tai theo sy | CLO2
Pé seminar: Van dung - Piéu hanh budi thuyét | huéng dan cia giang | CLO3
ly thuyét vé ky nang trinh vién CLO4
thuyét trinh dé soan dé - Nhan xét, gopy, |- Chu y léng nghe [ CLOS
cuong va trinh bay danh gia két qua thuyét | nhan xét, tra 16i cau | CLO6
truéc 10p bai thuyét trinh cua sinh vién. hoéi cua cac ban va | CLO7

trinh theo dé tai tu

chon tur 3-5 phut.

- Téng két, nhdn manh
thém nhiing k¥ nang
thuyét trinh quan trong.

cua giang vién.
- Thu

nhiing ndi dung tong

nhan
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. S6 N L N Nhiém vu cua sinh CDbR
Noi dung .z. | Nhiém vu cua giang vién . X
tiet vién Hoc phan
(1) (2) 3) (4) (5)
- Thu d& cuong |két seemina cua

thuyét trinh da chudn bi
¢ nha cua sinh vién.
Hudéng dan sinh vién doc
chuong Ky ndng xu ly

van ban.

giang vién
Nop dé& cuong thuyét
trinh da chuan bi cho

giang vién.

Chuong 3. Ky nang
xir ly van ban

3.1. K¥ ning tiép nhan
van ban

3.1.1.

ban

Phan tich van

3.1.2. Tém tit vin ban
3.1.3. Van dung k¥
ning doc hiéu gido
trinh trudc khi nghe
giang

Kiém tra 1 tiét

3.2. Ky nang tao lap
van ban khoa hoc
3.2.1.Dinh hudéng
3.2.2. Xay dung chu
dé van ban

3.2.3. Xay dung lap
luan phuc vu chu dé
van ban

3.2.4. Xay dung dé
cuong van ban

3.2.5. Viét cac doan
van

3.2.6. Ky nang kiém tra,
hi¢u dinh

- Gioi thiéu khai quat
chuong 3.
- Yéu ciu sinh vién doc
tai liéu giang day 5.1,
trang 43- 57
- Yéu cau sinh vién néu
va phan tich khai niém:
van ban. Cho vi du minh
hoa.
- Yéu céu sinh vién tra
161 cac cau hoi:

Phan tich van ban la gi?
Muc dich cua phan tich
van ban?

Céac k¥ nang dé phan
tich van ban?
- Yéu cau sinh vién thuc
hanh phan tich mot van
ban khoa hoc theo cAm
nang s 5.
- Yéu cau sinh vién tra
161 cac cau hoi:
Tom tat vin ban 1a gi?
- Néu cac k§ ning can
thuc hién dé tom tit van
ban?
-Yéu cau sinh vién thuc

hanh tém tit 1 vin ban

- Lang nghe dé hiéu
khai quat chuong 3.

- Poc tai li€u giang
day 5.1, trang 43.

- Trinh bay va phan
tich khai niém: van
ban. Pua vi du minh
hoa.

- Poc tai liéu giang
day 5.1, trang 43-48.
tra 101 cac cau hoi:
Phan tich van ban la
gi?

Muc dich cua phan
tich van ban?

Céc ky nang dé phan
tich van ban?

- Thyc hanh phan
tich mét van ban
khoa hoc.

- Poc tai li¢u giang
day 5.1, trang 48-53.
tra 101 cac cau hoi
cua giang vién.

- Thyuc hanh tom tét
mot van ban khoa
hoc dwa theo cim

nang so 6.
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. So N L N Nhiém vu cua sinh CDbR
Noi dung .z. | Nhiém vu cua giang vién . X
tiet vién Hoc phan
(1) (2) 3) (4) (5)

- Yéu cau sinh vién
trinh bay cac ky nang
doc hiéu gido trinh trudc
khi nghe giang.

- Cho sinh vién xem bai
giang dién tu.

- Cho sinh vién dé kiém
tra.

- Huéng dan sinh vién
doc tai liéu giang day 5.1,
tur trang 58 — 91.

- Yéu cau sinh vién néu
va phan tich khai ni¢ém
tao 1ap van ban?

- Yéu cau sinh vién néu
va phan tich cac ky nang
dinh huéng dé viét mot
van ban

- Yéu cau sinh vién thuc
hanh .

- yéu cau sinh vién trinh
bay: Hé thong chu dé ?
Chu dé chung? Chu dé bo
phan? Co s¢ trién khai
chu dé chung thanh cac
chu dé bo phan.

- Ra dé thuc hanh

- Yéu cau sinh vién trinh
bay 1y thuyét va cac ky
nang xay dung: Lap
luan? Luan ca? Luan
ching cho mot van ban

- Ra d@ thyc hanh.

- Poc tai liu giang
day 5.1 tu trang 53
-56 dé tra 1oi céc cau
hdi cua giang vién.

- Poc tai liéu tham
khao 5.2; tai lidu s6 6
tu trang 94 — 132; tu
trang 136 — 168 dé
hiéu va c6 thé van
dung dugc Ky ndng
doc sach.

- Lam bai kiém tra.

- Doc tai liéu giang
day 5.1, tur trang 58 —
91, nh¢, hiéu , va van
dung thyc hanh cac k¥
niang dé viét van ban
khoa hoc.

- Néu va phan tich
khai niém tao 1ap van
ban.

- Néu va phan tich cac
k¥ ning dinh huéng dé
viét mot van ban

- Thuyc hanh dinh
huéng viét mot vin
ban cu thé.

- Tra 101 cac cau hoi
cua giang vién.

- Thyc hanh xay dung
hé thong chu dé cho
mot van ban.

-Tra 101 céc cau hoi

cua giang vién.
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. S6 N L N Nhiém vu cua sinh CDbR
Noi dung .z. | Nhiém vu cua giang vién . X
tiet vién Hoc phan
(1) (2) 3) (4) (5)
- yéu ciu sinh vién tra | - Thyc hanh.

10i: P& cuong 1a gi? Tac
dung va yéu cau cia dé
cuong?cac ky nang lap
dé cuong cho van ban

- Ra dé thuc hanh.

- Yéu cau sinh vién trinh
bay: Khai niém va yéu
cau chung cua viéc viét
doan vin? Ky nang viét
cac loai doan van.

- Ra @@ thuc hanh.

- Yéu cau sinh vién

trinh bay céc ky nang

kiém tra hiéu dinh cho

van ban .

- Giang tong két noi
dung chinh phan Tao
1ap van ban.

- Huéng dan sinh vién
viét Tiéu ludn nhoém
- Huéng dan sinh vién

chuan bi semina2

- Tra 1061 cac cau hoi
cua giang vién.
- Lam bai thuc hanh.
- Tra 101 cac cau héi
cua giang vién.
- Thuc hanh viét cac
doan van.
- Tra 101 cau hoéi cua
giang vién
- Nim kién thtc co
ban cua bai hoc
- Ling nghe dé hiéu va

biét cach viét ticu luan.

Semina lan 2

DPé seminar: Cau 1:
Hay néu cac thao tac
dinh hudéng viét vin
ban, xay dung hé
théng chu d& cho van
ban,
Viét mot doan vin lap
luan theo cach dién
dich cho chu d&: “Ha

No6i dang c6 nhiéu bién

- Giang vién yéu cau
cac nhom sinh vién
chuan bi ndi dung chu
dé duoc phan cong.

- Giang vién hudng
dan qua trinh semina

- Danh gia tinh than
va két qua 1am viéc cua
cac nhom.

- Gido vién tong két

nhitng ndi dung semina

- Sinh vién cac nhom
chuan bi dé tai dugc
phén cong.
- Céc nhém lan luot
trinh bay ndi dung
chu & dugc phan
cong.

- Yéu cau ca 16p
tham gia thao luan:
nhan xét, danh gia,

bo sung, dat cau hoi
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. S6 N L N Nhiém vu cua sinh CDbR
Noi dung .z. | Nhiém vu cua giang vién . X
tiet vién Hoc phan
(1) (2) 3) 4) (5)
phap tich cuc bao vé co ban, khic siu noi phan bién cho nhom
moi truong” dung cin nim cua budi | trinh bay.
semina. - Tra 101 cau hoi
+ Cong bd diém cho | cua gido vién va cac
tung nhom thanh vién trong 16p
- Huéng dan sinh vién doc| dit ra.-
trudc gido trinh chuong 4 |- Sinh vién thu nhan ghi
trude khi dén 16p. chép tong két semina
cua giang vién.
Chuwong 4. Ky nang - Yéu cau sinh vién doc | - Poc tai liéu hoc tap CLOl1
dam phan tai litu hoc tap 5.1, | 5.1, chuong 4, trang CLO2
4.1. Khai quat chung chuong 4, trang 92- 99. 92-99 CLO3
vé dam phan - Yéu cau sinh vién trir‘lh - Poc tai liéu tharr} CLO4
4.1.1. Khai niém dam bay: Khéai ni€m, ngudn | khao 5.2; tai li€u so
phan. gbc cua dam phan? Néu | 3, tir trang 11-56 va CLOS
4.1.2. Vai tro cua dam vi du minh hoa. tur trang 289 -310. CLO6
phan. - Yéu cau sinh vién trinh | Pé nhd, hiéu cac noi  CLO7

4.1.3. Hinh thuc dam
phén

4.2. Ky nang dam
phan gap mat trwe
tiép

4.2.1. K§ ning chuan
bi cho cudc dam phéan
gip mat truc tiép

4.2.2. Ky nang thuc

hién cac giai doan cua

cudc dam phan.

bay vai tro ciia dam phan
va léy vi du minh hoa.

- Yéu cau sinh vién
trinh bay cac hinh thuc
cua dam phan

- Yéu cau sinh vién doc
tai lieu hoc tap 5.1,
chuong 4, trang 99- 124
dé ndm duoc kién thic.

- Yéu cau sinh vién trinh
bay cac k¥ nang chuan bi
cho cufoc dam phan gap
mat truc tiép. Néu vi du
minh hoa.

- Giang vién yéu cau
sinh vién trinh bay cac

ky nang thuc hién cac

dung vé khai niém
dam phan, vai tro cua
dam phan, vu, nhuoc
diém cia cac hinh
thirc dam phan.

- Tra 101 cau hoi cua
giang vién? Dua vi
du minh hoa.

- Sinh vién trinh bay
vai tro cua dam phan
va dua vi du minh
hoa.

- Tra 161 cau hoi cua
giang vién

- Sinh vién doc tai liéu

hoc tap 5.1, chuong 4,
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. S6 N . N Nhiém vu cua sinh CDbR
Noi dung .z. | Nhiém vu cua gidng vién . X
tiet vién Hoc phan
(1) (2) 3) 4) (5)
giai doan cua cujc dam | trang 99- 124 dé nim
phan. dugc kién thirc.
- Giang vién dua mot |- Sinh vién trinh bay
tinh hudng dam phan dé | cac k¥ nang chuan bi
sinh vién thuc hanh. cho cudc dam phan
- Giang tong két, phan | gdp mat truc tiép
ky nang dam phan va | Pua vi du minh hoa.
cha y nhdn manh noi - Tra 101 cau hoi
dung quan trong cua | cua giang vién.
bai. - Lam bai tap tinh
Ra bai tap vé nha chuong | hudng.
k¥ nang dam phan cho sinh| - Lang nghe, ghi
vién nh¢ kién thire co ban.
- Thyuc hi¢n lam bai tap
chuong k¥ nang dam
phan.
Téng két mén hoc -On tap, hé thong hoa lai | - Néu cau hdi can
kién thirc va giai dap cau | giai dap vé noi dung
héi 6n thi cudi hét hoc hoc phﬁn.
phan.
9. Phuwong phap gidng day va hinh thirc kiém tra danh gia két qua hoc tap
9.1. Phwong phdp gidng day hoc phin
TT Phwong phap giing day Pap ing CPR ciia hoc phén
1 | Thuyét giang CLO1, CLO2, CLO3, CLO4
2 | bat van dé va giai quyét van d¢ | CLO1, CLO2, CLO3, CLO4, CLO5
23 | Thao luén nhom CLO1, CLO2, CLO3, CLO4, CLO9, CLO7
4 | Phat van CLO1, CLO2, CLO3, CLO4, CLOS5, CLO6, CLO9
5 | Giao bai tap tinh huéng CLO1, CLO2, CLO3, CLO4, CLOS, CLO6, CLOS,
CLO7
6 | Thuyét trinh CLO1, CLO2, CLO3, CLO4, CLOS, CLO6
7 | Seminar CLOl1, CLO2, CLO3, CLO4, CLOS5, CLO6, CLO08
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TT

Phwong phap giing day

Pap irng CPR ciia hoc phin

8 | Lam bai tp ca nhan

CLOl, CLO2, CLO3, CLO4, CLO9, CLO6, CLO08

9 | Tu nghién ctru

CLOl, CLO2, CLO3, CLO8, CLO5, CLO6, CLO09

9.2. Hinh thirc kiém tra, ddnh gid
BANG PANH GIA KET QUA HQC TAP CUA NGUOI HQOC

Thanh Phuong ) Dap ung
A Bai phap/hinh| .. . | Thoidiém | H¢ CDR |Trong
phan inh i | thirc danh [L1cu chidanhgia | g ) ois 5 h 56
d4nh gia | danhgia d g s6 gc
gia phan
Al.1: Piém|Qua quan ly T.h‘l_I’C.IA:u@Il hot quy, Téng hop cac| .. 2
A A N gi0 giac, tuong tac 2. H¢ so1
chuyén can | hoat dong e buoi hoc
vol1 GV
AlL2 q , CLOI
Kiém tra Noi dung Tuan 2 theo
U ! - CLO2
Bai thuong |4 chuong 1 lich trinh
xuyén
Hé s61
Al
Panh gia 40%
i trinh | A3 y : ; CLOI
q o Kiém tra Noi dung Tuan 6 theo
Bai thuong viét chuong 2 lich trinh CLO3
xuyén
CLOl1
Bai kiém tra Noi dung, van CLO2
cudi hoc Ty luan dung, tinh khoa Tuén 8 Hé s6 2
A CLO3
phan hoc
CLO4
CLOl1
A2. . A en g , 60%
binh o | THEPEthoe | Mt d¢ tra 10 Cudi hoc CLO2
h LI 1ug X .
al,l(. g‘la phén Tinh nghiém tic |phén theo lich CLO3
cuoi ky
CLO4
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10. Théong tin vé ngudi/nhém bién soan

TT Ho va tén Hoc ham/hgc vi Ghi chua
1 Nguyén Thi Thanh Minh TS
2 | Nguyén Thi Lan Anh ThS
3 | Lé Thi Lan Huong ThS
4 | Lé Thi Minh Nguyét ThS
PHE DUYET
TRUONG BQ MON PCN Phu trach Khoa Triét

TS. Nguyén Thi Thanh Minh

PGS.TS. Tran Ngoc Linh

Chi nhiém Khoa Moi trudong

TS. P6 Vin Sang
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