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                             บนัทกึขอ้ความ 
หนว่ยงาน    คณะสถาปัตยกรรม ศลิปะและการออกแบบ ภาค
วชิา.......................................   โทร. ............................... 
ที ่  ​ อว 7003 (......)/...............​                                      วนัที ่
..................................................................... 
เร ือ่ง   ​ ขออนุมตัเิดนิทางไป..................................และขออนุมตัใิชเ้งนิ
รายไดเ้พือ่สนับสนุนเป็นคา่ใชจ้า่ย 
         
เรยีน    คณบด ี  
 
               ตามที่
ขา้พเจา้............................................................................... สงักดัภาค
วชิา........................................คณะสถาปัตยกรรม ศลิปะและการออกแบบ  
ไดรั้บเชญิ
จาก............................................................................................. ให ้
เดนิทาง
ไป.........................................................................................................
............................................................ กำหนดการระหวา่งวนัที ่
...................................... ถงึวนัที ่.......................................... 
ณ ................................................ 
ในการนีจ้งึมคีวามประสงคข์ออนุมตัขิออนุมตัใิชเ้งนิรายไดเ้พือ่สนับสนุนเป็น
คา่ใชจ้า่ย ดงัรายละเอยีด ดงันี ้

          □ ขออนุญาตเดนิทางไป................. นับตัง้แตว่นัทีอ่อกเดนิทาง
เป็นตน้ไป  มกีำหนด .........วนั ตัง้แตว่นัที ่ ........................................ ถงึ
วนัที ่........................................ โดยไมถ่อืเป็นวนัลา  

           
                     □ ขออนุมตัใิชเ้งนิรายไดค้ณะ จำนวน........................ บาท ดงั
รายละเอยีดแนบ โดยมรีายละเอยีดประมาณการคา่ใชจ้า่ย ดงันี ้

□  คา่เชา่ทีพั่ก (ถา้ม)ี​    ​ ​ ​ ​ =  .......................  
บาท 

 



□  คา่ลงทะเบยีน (ถา้ม)ี​    ​ ​ ​ ​ =  
.......................  บาท 

□  คา่เบีย้เลีย้งเดนิทาง (กรณีเดนิทางไปตา่งจังหวดั)​ =  
.......................  บาท 
               รวมเป็นเงนิทัง้ส ิน้​​ ​ ​ ​ =  .......................  
บาท 

 
                           จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบและโปรดพจิารณาอนุมตั ิ
 
 

ลงนามผูข้ออนุมตั ิ
...................................................... 

(............................................................
....) 

 
 
 

ลงนาม 
(...........................................................) 
หวัหนา้ภาควชิา............................................. 

 


