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L. Zadania biblioteki szkolnej
1. Postanowienia ogdlne
1) Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkolna, w ktdrej uczniowie uczestniczg
w zaj¢ciach prowadzonych przez bibliotekarzy i1 nauczycieli oraz indywidualnie
pracuja nad zdobywaniem 1 poszerzeniem wiedzy oraz rozwijaniem wlasnych
zainteresowan.
2) Biblioteka szkolna stuzy realizacji programéw nauczania i wychowania, edukacji
kulturalnej 1 informacyjnej mtodziezy oraz ksztatceniu i doskonaleniu nauczycieli.
2. Zadania biblioteki
1) Gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie 1 udostgpnianie materialow
bibliotecznych 1 innych Zrodet informac;ji,
2) Obstuga uzytkowniké6w poprzez udostepnianie zbioréw oraz prowadzenie
dziatalnosci informacyjne;j.
3) Zaspokajanie potrzeb czytelniczych uzytkownikow.
4) Przysposabianie uczniéw do samoksztatcenia.



5) Rozbudzanie i1 rozwijanie indywidualnych zainteresowan ucznidow oraz wyrabianie i
poglebianie u ucznidéw nawyku czytania i uczenia sig.
6) Prowadzenia przysposobienia czytelniczo — informacyjnego.

7) Tworzenie warunkoéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji
z rdznych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjng.

8) Organizowanie roznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos$¢ kulturowa i spoteczna.

9) Uczenie korzystania ze zbiorow innych bibliotek.

10) Rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych ucznidéw, ksztalttowanie
ich kultury czytelniczej, zaspokajanie potrzeb kulturowych i spotecznych.

11) Wspomaganie doskonalenia zawodowego nauczycieli.

12) Petnienie funkcji osrodka informacji o materiatach dydaktycznych gromadzonych
w szkole.

13) Gromadzenie dokumentow regulujacych prace szkoty.

3. Uzytkownicy biblioteki

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie szkoly oraz ich rodzice, nauczyciele
oraz pozostali pracownicy szkoly. Status uzytkownika biblioteki potwierdza karta
biblioteczna. Ewidencje uzytkownikdw prowadzi nauczyciel - bibliotekarz.

IL. Organizacja biblioteki
1. Lokal biblioteki sktada si¢ z pomieszczen : wypozyczalni, czytelni z pracownig
multimedialng.
2. Biblioteka czynna jest od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy szkoty
3. Biblioteka gromadzi nastepujace dokumenty:
1) podreczniki szkolne i programy nauczania dla nauczycieli,
2) wydawnictwa informacyjne,
3) lektury podstawowe i uzupetniajace z jezyka polskiego,
4) ksigzki pomocnicze o tematyce popularnonaukowe;j,
5) wydawnictwa naukowe,
6) Inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegdlnych przedmiotow nauczania
7) wydawnictwa dydaktyczne z zakresu nauczania réznych przedmiotow,
8) literature pigkna,
9) literature dla rodzicow z zakresu wychowania,
10) dokumenty audiowizualne 1 multimedialne,
11) edukacyjne programy komputerowe,
12) prasg¢ i czasopisma dla uczniéw i nauczycieli,
13) dokumenty o regionie,
14) informacje na temat unii europejskie;j.
4. W bibliotece zatrudnieni sg nauczyciele bibliotekarze posiadajacy kwalifikacje
do pracy w bibliotece szkolne;.
5. Nauczyciele bibliotekarze gromadza zbiory zgodnie z organizacja i potrzebami szkoty.
Gromadzenie odbywa si¢ planowo, systematyczne, w porozumieniu z dyrektorem szkoty,
nauczycielami i zainteresowaniami uzytkownikéw biblioteki.



6. Dyrektor szkoly zapewnia $rodki finansowe z budzetu szkoty na wtasciwe
funkcjonowanie biblioteki. Dotacje moga tez pochodzi¢ od rady rodzicoéw, sponsorow,
darczyncow.

7. Biblioteka wyposazona jest w meble i sprzet, w tym sprzet komputerowy, pozwalajacy
na realizacj¢ zadan statutowych szkoty.

8. W czytelni biblioteki funkcjonuje multimedialne centrum informacyjne ( mci) z
czterema stanowiskami komputerowymi podtagczonymi do sieci Internetu.

I11. Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza
1. Praca pedagogiczna nauczyciela - bibliotekarza:

1) udostgpniac zbiory i zrodta informacji w wypozyczalni, czytelni oraz do pracowni i
klas zgodnie z regulaminem biblioteki,

2) prowadzi¢ dziatalno$¢ informacyjng i propagande wizualng, stowng i audiowizualng
zbiorow, biblioteki i informowac¢ nauczycieli 1 wychowawcoéw o stanie czytelnictwa
uczniow,

3) pozyskiwac i poznaé czytelnikdw oraz wyrabia¢ nawyk czytania i uczenia sie,

4) udziela¢ indywidualnych porad w doborze lektury zaleznie od potrzeb i
zainteresowan,

5) prowadzi¢ rozmowy z uczniami na temat przeczytanych ksigzek,

6) prowadzi¢ zajecia z edukacji medialnej 1 informacyjnej oraz indywidualny
instruktaz w celu efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna
(poszukiwanie, porzagdkowanie i wykorzystywanie informacji),

7) wspotorganizowac i inspirowac pracg zespotu ucznidow, kota przyjaciot biblioteki,

8) wspiera¢ dziatalnos$¢ opiekunczo-wychowawcza w zakresie pomocy uczniom
wymagajacym opieki dydaktycznej i wychowawczej (zdolnym i trudnym),

9) wspotpracowacé z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotow, opiekunami
organizacji 1 kol zainteresowan, z rodzicami, z bibliotekami pozaszkolnymi w
realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty, w rozwijaniu wrazliwosci
kulturowej i spotecznej ucznidw oraz w przygotowaniu ich do samoksztatcenia,

10) prowadzi¢ réznorodne formy zaje¢ pozalekcyjnych, rozwija¢ indywidualne
zainteresowania uczniow,

11) wspotuczestniczy¢ w dziataniach majacych na celu upowszechnianie wiedzy w
zakresie wychowania czytelniczego w rodzinie.

12) Dbanie o reklame 1 prestiz biblioteki w §rodowisku lokalnym.

2. Prace organizacyjno - techniczne nauczyciela -bibliotekarza
Nauczyciel - bibliotekarz jest zobowigzany:

1) troszczy¢ si¢ o wlasciwg organizacjg, wyposazenie i estetyke lokalu bibliotecznego,

2) gromadzi¢ zbiory zgodnie z profilem programowym szkoty i jej potrzebami oraz
przeprowadzac¢ ich selekcje,

3) prowadzi¢ ewidencj¢ zbiorow,

4) opracowywac zbiory: klasyfikacja, katalogowanie, konserwacja,

5) organizowa¢ warsztat dziatalno$ci informacyjne;,

6) prowadzi¢ dokumentacj¢ pracy biblioteki, statystyke dzienng i roczng, indywidualny
pomiar aktywnosci czytelniczej uczniow,

7) planowac prace, roczny ramowy plan pracy biblioteki,

8) sktada¢ sprawozdanie,

9) doskonali¢ warsztat swojej pracy.



3. Zasady wspotpracy z uczniami

1))
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

Z biblioteki szkolnej mogg korzysta¢ uczniowie szkoty na podstawie zapisow

w dziennikach lekcyjnych 1 karty czytelnika biblioteki.

Uzytkownicy biblioteki, ktorzy przestaja by¢ uczniami, nauczycielami, pracownikami
szkoty, zobowigzani sg do rozliczenia si¢ z biblioteka szkolng.

Uczniowie szkoly moga rozwija¢ swoje zainteresowania poprzez udzial w pracy kota
biblioteki szkolne;j.

Uzytkownicy biblioteki majg prawo do informacji i korzystania nieodptatnie ze
wszystkich zasobow biblioteki.

Biblioteka szkolna jest miejscem przyjaznym i bezpiecznym dla ucznia.

Biblioteka szkolna stara si¢ wspiera¢ indywidualny rozwoj ucznia przy Scislej
wspoOtpracy z wychowawcami, nauczycielami i specjalistami.

Biblioteka upowszechnia tresci edukacji zdrowotnej w oparciu o program wychowawczy

1 profilaktyki szkoty.

Biblioteka pracuje nad ksztaltowaniem u ucznidw postaw sprzyjajacych ich dalszemu
rozwojowi indywidualnemu 1 spotecznemu.

Nauczyciele-bibliotekarze starajg si¢ przeciwdziata¢ wszelkim formom dyskryminacji i
upowszechnia¢ wiedze¢ o prawach cztowieka i ucznia.

10) W bibliotece przestrzega si¢ przepisow i zasad bhp.

4. Zasady wspoOlpracy z nauczycielami

1) Wspieranie nauczyciela w procesie dydaktycznym i wychowawczym.

2) Wspotpraca nauczycieli wszystkich przedmiotow z biblioteka, odwolywanie si¢ do

jej zasobow 1 warsztatu informacyjno- bibliograficznego.
3) Informowanie nauczycieli 1 wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniow.

4) Uczestniczenie w organizacji imprez okolicznosciowych zgodnie z zapisami w planie

pracy szkoty.

5. Zasady wspotpracy z rodzicami

1) Pomoc w doborze literatury.
2) Popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wérdd rodzicow.
3) Informowanie rodzicow o stanie czytelnictwa uczniow.

6. Zasady wspotpracy z innymi bibliotekami 1 ksi¢garniami

1) Wspdlne organizowanie imprez czytelniczych.
2) Wymiana wiedzy 1 doswiadczen.

3) Wypozyczenia migdzybiblioteczne.

4) Udziat w targach i kiermaszach.



IV. Zasady korzystania z biblioteki
1.

Z biblioteki moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty oraz
rodzice.

Biblioteka udostepnia swoje zbiory zgodnie z kalendarzem pracy szkoty,

w wyznaczonych godzinach.

Kazdy czytelnik zobowigzany jest do zaznajomienia si¢ z regulaminem biblioteki

1 godzinami udostgpniania zbiorow.

Podczas roku szkolnego czes$¢ zbiorow zostaje udostepniona do klas, pracowni, na
swietlice .

W bibliotece nalezy zachowywac si¢ cicho i1 kulturalnie.

Czytelnicy odpowiadaja materialnie za zniszczenie lub zagubienie wypozyczonych
ksigzek.

Z koncem roku szkolnego wszystkie ksigzki wypozyczone z biblioteki powinny by¢
zwrocone. Woweczas istnieje mozliwos¢ wypozyczenia ksigzek na wakacje.
Czytelnicy przebywajacy w bibliotece poza godzinami lekcyjnymi zobowigzani sg do
wpisania swojego nazwiska do ewidencji oraz do przestrzegania zalecen bibliotekarza.
Odnos$nie podrgcznikéw szkolnych obowigzuje oddzielny regulamin ich wypozyczania .
Wypozyczanie ksiazek i poszanowanie zbiorow

1) Czytelnik moze wypozycza¢ ksigzki jedynie na swoje nazwisko.

2) Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki.

3) Czas wypozyczenia lektury wynosi 3 tygodnie.
4) Uczen powinien dba¢ o wszystkie wypozyczone z biblioteki zbiory.
5) Czytelnik zobowigzany jest odkupi¢ zagubiong lub zniszczong ksigzke lub odda¢ inng

- wskazang przez bibliotekarza.

6) Z ksiggozbioru podrecznego, czasopism i zbiorow multimedialnych mozna korzysta¢

tylko na miejscu.

7) Przed opuszczeniem biblioteki czasopisma, ksigzki i programy edukacyjne odnosi si¢

na miejsce.

2. Wypozyczanie darmowych podrecznikéow szkolnych

D
2)
3)
4)

5)
6)

Podreczniki wypozyczane sg na okres jednego roku szkolnego, nalezy je zwrocicé

w terminie wyznaczonym przez bibliotekarza.

Podreczniki sg wlasnoscig biblioteki szkolnej, uczniowie maja obowigzek je szanowac,
chroni¢ przed zniszczeniem i1 zgubieniem.

Podreczniki nalezy przechowywa¢ w oktadce, nie wolno w nich niczego pisa¢ ani
zaznaczac.

Na biezaco nalezy dokonywac¢ drobnych napraw lub ewentualnej wymiany oktadki.
Uczen opuszczajacy szkote zobowigzany jest do zwrotu wypozyczonych podrecznikow.
Za zgubiony lub zniszczony (zalanie napojem, wyrwang kartke, podartg kartke,
rozerwanie ksigzki, popisanie trwale na ksigzce) podrecznik odpowiedzialnos¢
finansowg ponosza rodzice.



3. Zasady korzystania z czytelni

1))
2)
3)
4)
5)

6)
7)

Z czytelni mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie i nauczyciele oraz rodzice uczniow
naszej szkoty, zapisani do biblioteki.

Do czytelni nalezy wchodzi¢ spokojnie, z czystymi rgkami i bez jedzenia.

W czytelni obowiazuje cisza.

Korzystajacy z czytelni poza godzinami lekcyjnymi zobowigzani sg wpisa¢ do zeszytu
obecnosci swoje imi¢, nazwisko, klase i datg.

W czytelni mozna korzysta¢ ze zbioréw wypozyczalni, czasopism i ksiggozbioru
podrecznego.

Czasopism nie mozna wynosi¢ poza czytelnig.

Czasopisma 1 inne ksigzki odktada si¢ na ustalone miejsce.

4.Zasady korzystania z szkolnego centrum informacyjnego

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

Z komputera moga nieodptatnie korzysta wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty

w godzinach pracy biblioteki szkolne;.

Komputery w bibliotece szkolnej stuzg przede wszystkim do wyszukiwania informacji
w Internecie oraz przegladania programow edukacyjnych dostgpnych w czytelni.
Praca przy komputerze mozliwa jest po otrzymaniu zgody nauczyciela bibliotekarza.
Przed rozpoczeciem pracy nalezy wpisac si¢ do zeszytu czytelni (data, nazwisko, imige,
klasa, numer stanowiska i godzing)

Jednorazowo z komputera mozna korzysta¢ do 1godziny.

Z encyklopedii multimedialnych, stownikéw i innych baz danych zakupionych przez
biblioteke uczniowie korzystaja na miejscu.

Nie wolno! Wgrywac¢ wlasnych programoéw, kasowac zainstalowanych; zapisywac
dokumentow na dysku twardym.

Nie wolno! Wykonywa¢ zadnych potaczen telefonicznych bez zgody nauczyciela

(np. wiaczac 1 roztaczac kabli zasilajacych).

Uzywanie sprz¢tu komputowego (w tym drukarki, odtwarzacza CD.

10) Zabrania si¢ postugiwania wlasnymi dyskietkami i ptytami CD.
11) Zabronione jest korzystanie z komputerow z celach zarobkowych, wykonywanie

czynnos$ci naruszajacych prawa autorskie tworcow lub dystrybutoréw
oprogramowania.

12) Kazde uszkodzenie sprzgtu komputerowego nalezy bezzwlocznie zglosi¢

nauczycielowi!

13) Za naruszenie regulaminu bedg naktadane kary (np. zakaz korzystania z komputera

przez wyznaczony czas, wpis do zeszytu uwag danej klasy).
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