
ข ัน้ตอนการปฏบิตังิานดา้นพสัด ุ

ข ัน้
ตอน 

รายการ/รายละเอยีดการปฏบิตังิาน 
กรณีมใิชง่านกอ่สรา้ง 

เอกสารนอก
ระบบ(เสนอ
คณบดเีพือ่
อนมุตั/ิเพือ่
ทราบ) 

พรบ.
จดัซือ้
ฯ 

ระเบยีบ
ฯพสัด ุ

60 

วธิกีารจดัหา/ระยะเวลาการดำเนนิงาน(วนั
ทำการ) 

e-bidd
ing 

e-mar
ket 

สอบ
ราคา 

คดัเลื
อก 

วธิเีฉพาะ
เจาะจง 

1 จัดทำแผนการจัดซอืจัดจา้ง เพือ่ทราบ ม.11  1 วนัทำการ 
2 จัดทำขออนุมตัซิอื/จา้ง เพือ่อนุมตั ิ   1 วนัทำการ 
3 จัดทำแตง่ตัง้บคุคล/คณะกรรมการ

กำหนดรายละเอยีดคณุลกัษณะ(TOR)/
คณะกรรมการซือ้หรอืจา้ง  

เพือ่อนุมตั/ิลง
นาม 

ม.61 ขอ้ 
21,25 1 วนัทำ

การ  1 วนัทำการ 

4 จัดทำรายงานการกำหนดรายละเอยีด
คณุลกัษณะ(TOR) 

เพือ่ทราบ   3 วนัทำการ 

5 กรณีการจดัซอืเป็นครภุณัฑ์
คอมพวิเตอร ์จะตอ้งดำเนนิการ 

    

 กรณีที ่1 รายละเอยีดคณุลกัษณะ
ตรงกบัรายละเอยีดคณุลกัษณะของ
มหาวทิยาลยันเรศวร ดำเนนิการดงันี ้ 
- จัดทำบนัทกึขอ้ความการพจิารณา
รายละเอยีดและคณุลกัษณะของ
ครภุณัฑค์อมพวิเตอร(์A1.01)  
- จัดทำรายละเอยีดคณุลกัษณะ
เฉพาะของครภุณัฑค์อมพวิเตอร ์ ที่
กำหนดโดยคณะกรรมการกำหนดราย

เพือ่ทราบ  
 

และสง่ให ้
citcoms เพือ่
เสนอประธาน
คณะกรรมการ
พจิารณาราย
ละเอยีด

คณุลกัษณะฯ 

  

     



ละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะของคณะ 
และใหค้ณะกรรมการฯทกุทา่นลงนาม
กำกบัทกุฉบบั พรอ้มประทบัตรายาง
ครฑุของมหาวทิยาลยันเรศวร 
- จัดทำตารางเปรยีบเทยีบราย
ละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะของ
ครภุณัฑค์อมพวิเตอร ์ โดยใหม้กีาร
เปรยีบเทยีบรายละเอยีดระหวา่ง 
Specของมหาวทิยาลยั และ Spec
ของคณะ พรอ้มบอกเหตผุลหรอืขอ้
เปรยีบเทยีบวา่ “ตรงกบัรายละเอยีด
และคณุลกัษณะเฉพาะของ
มหาวทิยาลยั” หรอื “ดกีวา่ราย
ละเอยีดและคณุลกัษณะเฉพาะของ
มหาวทิยาลยั 
 

(ตามประกาศ 
หมวดที ่28 
ขอ้ 91) 

ข ัน้
ตอน 

รายการ/รายละเอยีดการปฏบิตังิาน 
กรณีมใิชง่านกอ่สรา้ง 

เอกสารนอก
ระบบ(เสนอ
คณบดเีพือ่
อนมุตั/ิเพือ่
ทราบ) 

พรบ.
จดัซือ้
ฯ 

ระเบยีบ
ฯพสัด ุ

60 

วธิกีารจดัหา/ระยะเวลาการดำเนนิงาน(วนั
ทำการ) 

e-bidd
ing 

e-mar
ket 

สอบ
ราคา 

คดัเลื
อก 

วธิเีฉพาะ
เจาะจง 

 กรณีที ่2 รายละเอยีดคณุลกัษณะ
ตรงกบัรายละเอยีดคณุลกัษณะของ
มหาวทิยาลยันเรศวร ดำเนนิการดงันี ้ 

เพือ่ทราบ  
 

  
     



- จัดทำบนัทกึขอ้ความการพจิารณา
รายละเอยีดและคณุลกัษณะของ
ครภุณัฑค์อมพวิเตอร(์A1.01)  
- จัดทำรายละเอยีดคณุลกัษณะ
เฉพาะของครภุณัฑค์อมพวิเตอร ์ ที่
กำหนดโดยคณะกรรมการกำหนดราย
ละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะของคณะ 
และใหค้ณะกรรมการฯทกุทา่นลงนาม
กำกบัทกุฉบบั พรอ้มประทบัตรายาง
ครฑุของมหาวทิยาลยันเรศวร 
- จัดทำตารางเปรยีบเทยีบราย
ละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะของ
ครภุณัฑค์อมพวิเตอร ์ โดยใหม้กีาร
เปรยีบเทยีบรายละเอยีดระหวา่ง 
Specของมหาวทิยาลยั และ Spec
ของคณะ พรอ้มบอกเหตผุลหรอืขอ้
เปรยีบเทยีบวา่ “ตรงกบัรายละเอยีด
และคณุลกัษณะเฉพาะของ
มหาวทิยาลยั” หรอื “ดกีวา่ราย
ละเอยีดและคณุลกัษณะเฉพาะของ
มหาวทิยาลยั 

และสง่ให ้
citcoms เพือ่
เสนอเขา้ที่
ประชมุคณะ
กรรมการ

พจิารณาราย
ละเอยีด

คณุลกัษณะฯ 
(เดอืนละ 1 

ครัง้) 

6 จัดทำเอกสารซอื/จา้ง พรอ้มรา่งประกาศ
/เอกสารเชญิชวน 

เพือ่ขอความ
เห็นชอบ 

ม.59 
ม.60 

ขอ้ 43 3 วนัทำการ   



กรณีที ่1 กรณีไมเ่ผยแพรร่า่งประกาศ
และเอกสารประกวดราคาเพือ่รับฟังคำ
วจิารณ ์(วงเงนิเกนิ 500,000 บาท แต่
ไมเ่กนิ 5,000,000 บาท)  

ดลุพนิจิวา่จะ
เผยแพรเ่พือ่
รับฟังคำ
วจิารณห์รอื
ไมก่ไ็ด ้

 

 
 

 

ขอ้ 
45(1) 

 
 

 

 กรณีที ่2 กรณีเผยแพรร่า่งประกาศและ
เอกสารประกวดราคาเพือ่รับฟังคำ
วจิารณ ์(วงเงนิเกนิ 5,000,000 บาทขึน้
ไป)  
 

ใหเ้ผยแพร่
เพือ่รับฟังคำ
วจิารณ ์

ม.63 ขอ้ 
45(2) , 
ขอ้ 47
(1)และ

(2) 
 

3 วนัทำการ 

ข ัน้
ตอน 

รายการ/รายละเอยีดการปฏบิตังิาน 
กรณีมใิชง่านกอ่สรา้ง 

เอกสารนอก
ระบบ(เสนอ
คณบดเีพือ่
อนมุตั/ิเพือ่
ทราบ) 

พรบ.
จดัซือ้
ฯ 

ระเบยีบ
ฯพสัด ุ

60 

วธิกีารจดัหา/ระยะเวลาการดำเนนิงาน(วนั
ทำการ) 

e-bidd
ing 

e-mar
ket 

สอบ
ราคา 

คดัเลื
อก 

วธิเีฉพาะ
เจาะจง 

7 จัดทำรายงานขอซอื/จา้ง เพือ่อนุมตั ิ  ขอ้ 22 1 วนัทำการ 
8 งานพัสดกุลางจัดทำเอกสารประกาศ

ประกวดราคา พรอ้มจัดทำคำสัง่แตง่ตัง้
คณะกรรมการพจิารณาผลและคณะ
กรรมการตรวจรับพัสด ุ

เพือ่ทราบ   3 วนัทำการ 

9 หวัหนา้เจา้หนา้ทีเ่ผยแพรป่ระกาศและ
เอกสารประกวดราคา 

 ม.62 ขอ้ 46  
5 วนั 

10 วนั 

 
3 วนัทำ
การ  

 
5 วนั
ทำการ 

  



- วงเงนิเกนิ 500,000 บาท แตไ่มเ่กนิ 
5,000,000 บาท 
- วงเงนิเกนิ 5,000,000 บาท แตไ่มเ่กนิ 
10,000,000 บาท 
- วงเงนิเกนิ 10,000,000 บาท แตไ่ม่
เกนิ 50,000,000 บาท 
- วงเงนิเกนิ 50,000,000 บาทขึน้ไป 

12 วนั 
20 วนั 

10 กรมบญัชกีลางจัดสง่ประกาศ/เอกสาร
ซือ้หรอืจา้งของหน่วยงานใหก้บั สตง.
ผา่นระบบอเิล็กทรอนกิส ์

  ขอ้ 50 1 วนัทำการ 

11 การซอืหรอืจา้งมคีวามจำเป็นตอ้งมกีาร
สอบถามรายละเอยีดเพือ่ใหเ้กดิความ
ชดัเจนโดยจะตอ้งกำหนดวนั เวลาชีแ้จง
(ถา้ม)ี 

  ขอ้ 52 ตามความเหมาะสม(โดยเร็วทีส่ดุ) 

12 ผูเ้สนอราคาเขา้มาเสนอราคาผา่นระบบ 
e-GP 

  ขอ้ 54 1 วนัทำ
การ 

    

13 เจา้หนา้ที/่คณะกรรมการพจิารณาผลฯ 
ดำเนนิการพจิารณาผล พรอ้มใหค้วาม
เห็นตอ่หวัหนา้หน่วยงาน 

เพือ่ทราบ  ขอ้ 55 , 
56 , 57 

,58 

1 วนัทำ
การ 

 1 วนัทำการ 

 กรณี e-market แบบใบเสนอราคา (ผู ้
ประกอบการเขา้เสนอราคาตามวนั/เวลา
ทีก่ำหนด โดยเสนอราคาไดเ้พยีงครัง้
เดยีว) 

  ขอ้ 
30(1) 
และ

37(1) 

 1 วนัทำ
การ 

   



 กรณี e-market แบบการประมลู
อเิล็กทรอนกิส ์(ผูป้ระกอบการเขา้เสนอ
ราคาตามวนั/เวลาทีก่ำหนด โดยเสนอ
ราคากีค่รัง้กไ็ด ้ภายใน 30 นาท)ี 

  ขอ้ 
30(2) 
และ

37(2) 
 

 1 วนัทำ
การ 

   

14 เจา้หนา้ที ่จัดพมิพใ์บเสนอราคาและ
เอกสารการเสนอราคาของผูช้นะการ
เสนอราคา 

  ขอ้ 40  1 วนัทำ
การ 

   

15 เจา้หนา้ที ่จัดทำรายงานผลการพจิารณา
พรอ้มความเห็น 
 

เพือ่ขอความ
เห็นชอบ 

 ขอ้ 41  1 วนัทำ
การ 

   

ข ัน้
ตอน 

รายการ/รายละเอยีดการปฏบิตังิาน 
กรณีมใิชง่านกอ่สรา้ง 

เอกสารนอก
ระบบ(เสนอ
คณบดเีพือ่
อนมุตั/ิเพือ่
ทราบ) 

พรบ.
จดัซือ้
ฯ 

ระเบยีบ
ฯพสัด ุ

60 

วธิกีารจดัหา/ระยะเวลาการดำเนนิงาน(วนั
ทำการ) 

e-bidd
ing 

e-mar
ket 

สอบ
ราคา 

คดัเลื
อก 

วธิเีฉพาะ
เจาะจง 

16 หวัหนา้หน่วยงานและผูม้อีำนาจอนุมตัิ
ซือ้หรอืจา้ง/เห็นชอบผลการพจิารณา 

เพือ่ใหค้วาม
เห็นชอบ 

 ขอ้ 
59,60 1 วนัทำการ 

17 ประกาศผูช้นะการเสนอราคาในระบบ 
e-GP และปิดประกาศ ณ หน่วยงาน/
พรอ้มจัดทำหนังสอืแจง้ผลการพจิารณา
ทาง 
e-mail และจัดสง่หนังสอืใหผู้เ้สนอราคา
ทกุรายทราบ 

เพือ่ทราบ ม. 66 ขอ้ 
42,59,7

2,77
และ 81 1 วนัทำการ 



18 เวน้ระยะเวลาอทุธรณ ์กอ่นการลงนามใน
สญัญา 

 ม.117  7 วนัทำการ 

19 ลงนามในสญัญาตามแบบทีค่ณะ
กรรมการนโยบายกำหนด ภายหลงัพน้
จากระยะเวลาอทุธรณผ์ลการ
ประกวดราคา 

 ม.
66,93 

ขอ้ 162 

1 วนัทำการ 

20 งานพัสดกุลาง สำเนาสญัญา/ขอ้ตกลง 
(วงเงนิตัง้แต ่1,000,000 บาทขึน้ไป) 
ใหก้บั สตง. 

  ขอ้ 165 
30 วนันับแตว่นัทีส่ำสญัญาหรอืขอ้ตกลง 

21 สนิสดุกระบวนการจัดซอืจัดจา้ง งาน
พัสดกุลางจะดำเนนิการจัดทำบนัทกึรา
ยานผลการพจิารณา 

  ขอ้ 16 
1 วนัทำการ 

 


	- จัดทำบันทึกข้อความการพิจารณารายละเอียดและคุณลักษณะของครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์(A1.01)  
	- จัดทำบันทึกข้อความการพิจารณารายละเอียดและคุณลักษณะของครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์(A1.01)  

