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RESUMO

O resumo deve conter o objetivo, o método, os resultados e as conclusdes do
artigo. Deve ser apresentado sem paragrafo e sem referéncias bibliograficas,
contendo, no minimo 100, no méaximo, 250 palavras. Deve-se usar o verbo na voz
ativa e na terceira pessoa do singular. Indique de trés a cinco palavras-chave que
devem ser separadas entre si por ponto e finalizadas por ponto.

PALAVRAS-CHAVE: Palavra-chave. Palavra-chave. Palavra-chave. Palavra-chave. Palavra-chave.

ABSTRACT

The abstract should contain the objective, method, results and conclusions of the
paper. It should be presented without paragraphs and without bibliographical
references, containing at least 100 and at most 250 words. One should use the
verb in the active voice and the third person singular. Enter three to five keywords
that should be separated by periods and ended with period.

KEYWORDS: Keyword. Keyword. Keyword. Keyword. Keyword.
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s autores que submeterem trabalhos a Revista Officina deverdo fazé-lo utilizando este

template. Trabalhos submetidos fora deste modelo ndo serdo encaminhados para a
avaliacdo.

Utilize preferencialmente a seguinte estrutura para compor o corpo do artigo:
introdugdo, revisao de literatura, procedimentos metodoldgicos, resultados, anélise,
conclusdes, referéncias e anexos (se aplicavel).

Observe as normas. O artigo deve usar o formato A4, com coluna simples, com no
minimo 10 e no maximo 25 péginas, incluindo a lista de referéncias. Palavras estrangeiras
devem estar em itdlico. O tamanho das margens deve ser: superior e inferior 3 cm,
esquerda e direita 2 cm.

O titulo do artigo deve ser conciso, evitando excesso de palavras, alinhado a
direita. O titulo em portugués deve ser escrito todo com letra maitscula, tamanho 16,
fonte Avenir Next LT Pro, em negrito e cor preta. O subtitulo, se houver, deve ser
separado do titulo por dois pontos (:) e ser escrito com letra maiuscula. Para o titulo em
inglés, utilizar a primeira letra mailscula, com as demais minusculas (com excegdo de
nomes préprios, siglas).

O espacamento do corpo do texto deve ser de 1,5 entre linhas; sem espacamento
entre paragrafos; com recuo de 1,25cm no inicio de cada paragrafo. A fonte do corpo do
texto deve ser Avenir Next LT Pro, tamanho 12, com alinhamento justificado. Utilize o
recurso estilo do Word para padronizar o texto, nesse template ha alguns modelos criado
(OFF-) conforme as caracteristicas dos textos, ou seja, para citagdo com mais de trés
linhas, nota de rodapé, titulos etc.

As referéncias ao final do trabalho devem ser elaboradas com base na ABNT NBR
6023/2018. A fonte das referéncias deve ser Avenir Next LT Pro, tamanho 10, com
espacamento simples entre linhas, com alinhamento a margem esquerda, com recuo de 1
cm a partir da segunda linha, com um espacamento simples entre paragrafos e
ordenadas alfabeticamente pelo sobrenome do autor.

Os titulos das sec¢des e subsecbes devem usar fonte Avenir Next LT Pro, tamanho
12, em negrito, alinhados a margem esquerda, com espagamento 1,5 entre linhas. Os

titulos das secdes devem ser escritos em letra maiuscula (utilize o recurso estilo do Word
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"OFF-Secao”), enquanto os titulos das subsegdes devem ser escritos com a primeira letra

em maiulscula, seguida das demais com letras mindsculas (utilize o recurso estilo do Word
“OFF-Subsecao”). Titulos de se¢bes terciarias devem vir grafados em itélico, sem negrito,
com a letra da primeira palavra em mailsculo (utilize o recurso estilo do Word
“"OFF-Secao Terciaria”).

As siglas deverdo ser utilizadas de forma padronizada, restringindo-se apenas
aquelas usadas convencionalmente ou sancionadas pelo uso, acompanhadas do

significado, por extenso, quando da primeira citagdo no texto.

casos de dispersdo podem ser encontrados no plano institucional, quando a
criagdo de museus da imagem e do som, por exemplo, acaba por fracionar fundos
e dispersa-los; e também no plano metodolégico, quando o critério funcional
cede lugar a uma abordagem autoral ou temética de documentos individualizados
(CAMARGO, 2011, p. 158).

2 REVISAO DE LITERATURA

Os artigos devem ser originais e escritos pelo(s) autor(es). Todos os nomes
mencionados no campo de autoria devem ter contribuido efetivamente para o trabalho e
elaboracdo do artigo.

Todas as submissdes sdo verificadas com o Copyspider, que é uma ferramenta
antiplagio e de verificagdo de similaridade.

A violagdo dos direitos autorais, de leis de propriedade intelectual e cédigos de

ética sdo inaceitdveis e proibidos.
2.1.  llustracoes, tabelas e quadros
Para ilustragdes, tabelas e quadros utilize fonte Avenir Next LT Pro, tamanho 11,

em espagamento simples, ou o recurso estilo do Word para “OFF-Table title”. Para inserir

as fontes, use o recurso estilo do Word “OFF: Fonte”.

TITULO EM PORTUGUES AUTORIA - MAD PREENCHER



OFFICINA: Revista da Associagdo de Arquivistas de Sdo Paulo,
S&o Paulo, v.0, n. 0, p. 01-10, 2022. Associagdo de Arquivistas de
Sao Paulo. ISSN: xxx-xxxx. DOI:

Quadro 1 - Titulo do quadro

Titulo da coluna Titulo da coluna

XYXYXYX XyXYXy XyXyXyX XYXYXYX XYXYXy XYXyXyX
XYXYXYX XYXYXy XYXyXyX XYXYXYX XYXYXYy XyXyXyX
XYXYXYX XyXyXy XyXyXyX XYXYXYX XYXYXy XYXyXyX
XYXYXYX XYXYXy XYXyXyX XYXYXYX XYXYXy XyXyXyX
XYXYXYX XYXYXy XyXyXyX XYXYXYX XyXYXy XyXyXyX

Fonte: Silva (2003)

Tabela 1 — Modelo de tabela conforme normas IBGE
CONTEUDO NUTRICIONAL

ALIMENTO y Calcio Proteinas  Lipidios  Glicidios Cinzas
%U
(9) (9) (9) (9) (9)
79,8 76 2,1 0,1 17,1 0,9

(A) BATATA CRUA
(B) BATATA FRITA 46,9 268 4,0 14,2 32,6 2,3

Fonte: Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE (2018)

llustragdes, tabelas e quadros devem ser mencionados no texto, por exemplo,
“conforme demonstra a Tabela 1", estar centralizados na péagina e o mais proximo
possivel do trecho a que se referem.

Imagens, fotografias ou graficos devem estar em uma resolugdo gréfica que

possibilite a identificagdo de seus elementos e a leitura de seu contetdo.

2.1.1 Sobre as citagbes

Para as citacdes deve-se utilizar o formato autor/data com base na ABNT NBR
10520/2002. Né&o utilize o sistema de citagdo em nota de rodapé.

Citagbes diretas de até 3 (trés) linhas devem estar apresentadas entre aspas, no
corpo do texto, sem qualquer outro, seguidas da autoria entre parénteses (SOBRENOME
do autor, ano, pagina (com espaco entre o ponto e o nimero da pagina).

Se o trecho citado for mais longo que trés linhas, apresente-o em um paréagrafo
especifico em destaque e utilize o recurso estilo do Word para “OFF-Cit”. Se alguns
trechos forem suprimidos, faca a indicagdo do mesmo utilizando trés pontos entre

colchetes “[...]". Por exemplo:
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Ao compreender o documento de dentro para fora, a Diplomatica valida a prépria
esséncia da Arquivologia, que o considera de fora para dentro, desde antes de
sua criagdo, tomando-o enquanto potencialidade de presungdo de prova das
fungdes e atividades da entidade acumuladora. Com a sua metodologia, a
Diplomatica é a chave para a compreensdo e para a aplicagcdo das bases tedricas
da organizagao de arquivos (BELLOTTO, 2015, p. 3).

Para a citagdo indireta deve-se identificar apenas o sobrenome do autor e o ano de
publicacdo da obra, usando a mesma fonte do corpo do texto (fonte Avenir Next LT Pro,
tamanho 12). Ndo é necessério colocar o nimero da pégina.

Exemplos:

(a) No corpo do texto: somente a primeira letra do sobrenome do(s) autor(es) em
mailscula, com o ano entre parénteses; sem colocar o nimero de pagina.

- Na opinido de Bellotto (2015), a Diplomética é a chave para a teoria arquivistica.

(b) Ao final da citacdo: sobrenome do(s) autor(es) em letras maiusculas.

- A Diplomética é a chave para a teoria arquivistica (BELLOTTO, 2015).

3 CONCLUSOES

Sobre as notas: deve-se usar nota de rodapé para explicagdes ocasionais.

REFERENCIAS

As referéncias de todos os trabalhos e figuras citados no artigo devem ser incluidas
e arranjadas em ordem alfabética na secdo "Referéncias”.

As referéncias devem estar de acordo com a NBR 6023/2018. Exemplo:
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