
 
 

1.​ Mahasiswa dipastikan sudah memiliki email ppns (@student.ppns.ac.id) 
2.​ Login di : pengesahan.ppns.ac.id 
3.​ Kemudian dengan klik My Documents kemudian klik Add New - Upload File 

 
4.​ Beri nama file : Pembimbingan ke (....) , kemudian pilih file dan klik Upload file 

 
 

 
 



5.​ Kemudian klik My Documents - dan pilih dokumen yang mau di tanda tangankan  
 

 
6.​ Setelah itu double klik file yang akan di mintakan tanda tangan sehingga muncul 

seperti ini.  

 
7.​ Klik More dan klik Request Sign 

 
 



8.​ Kemudian beri pesan untuk penerima kemudian pada ketik email dosen, kemudian 
klik Send Request 

 
 

 
9.​  Untuk mengecek / tracking dokumen bisa dilihat di bagian history  



 


