STROJARSKA SKOLA ZA INDUSTRIJSKA
I OBRTNICKA ZANIMANJA
JOZE VLAHOVICA 10
RIJEKA

POSLOVNIK O RADU KOLEGIJALNIH TIJELA

RIJEKA, LIPANJ 2019.



Temeljem ¢lanaka 82. 1 254. Statuta Strojarske skole za industrijsak i obrtni¢ka
zanimanja, Joze Vlahoviéa 10, Rijeka, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana
13.06.2019. godine donosi

POSLOVNIK

o radu kolegijalnih tijela
OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Poslovnikom o radu kolegijalnih tijela (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se nacin
rada i odlucivanja Nastavnickog vije¢a, Razrednog vije¢a i Stru¢nog aktiva nastavnika
kao i druga pitanja znac¢ajna za njihov rad.
STRUCNA TIJELA SKOLE
Clanak 2.

Stru¢na tijela Skole su Nastavni¢ko vije¢e, Razredno vijeée, Struéni aktivi nastavnika/ca.

NASTAVNICKO VIJECE
Clanak 3.

Nastavnicko vijece Cine nastavnici, stru¢ni suradnici i ravnatelj skolske ustanove.
Poslovi Nastavnickog vijec¢a odredeni su Zakonom, provedbenim propisima te clankom
115. Statuta skole.

PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA NASTAVNICKOG Vl]ECA
Clanak 4.

Sjednice Nastavni¢kog vijeéa priprema i saziva ravnatelj Skole :
-po osobnoj inicijativi,

-na zahtjev 1/3 ¢lanova Vijeca,

-na zahtjev Skolskog odbora.

Clanak 5.

Poziv za sjednicu Nastavnickog vijeca objavljuje se putem oglasne plocei/ili putem
elektronicke poste najkasnije dva dana prije sjednice, kako bi se nastavnici mogli
pripremiti za sjednicu.

U hitnim slu¢ajevima ravnatelj moze sazvati sjednicu Nastavni¢kog vije¢ai u kra¢em
roku od dva dana.



Clanak 6.

U pozivu za sjednicu treba to¢no oznaciti vrijeme odrzavanja (dan i sat), prostoriju u
kojoj ¢e se sjednica odrzati i dnevni red.

Uz poziv na sjednicu treba objaviti, ukoliko je pripremljen, materijal vezan za pojedine
toc¢ke dnevnog reda.

Clanak 7.

Prijedlog dnevnog reda sastavlja ravnatel;.
O dnevnom redu na sjednici rjeSava se bez rasprave.

ODRZAVAN]E 1 VODPEN]JE SJEDNICA
Clanak 8.

Sjednicu Nastavnickog vije¢a otvara i njome rukovodi ravnatelj.
U slucaju sprijec¢enosti ravnatelja sjednicom rukovodi ¢lan Nastavnickog vijeca kojeg
odredi ravnatelj.

Clanak 9.

Po otvaranju sjednice ravnatelj utvrduje kvorum, predlaze dnevni red i odreduje
zapisnicara.
Zapisnicar se odreduje naizmjeni¢no, po abecednom redu.

Clanak 10.

Prije raspravljanja po tockama dnevnog reda zapisnicar ¢ita zakljucke s prethodne
sjednice, a ravnatelj daje kratko obrazloZenje o njihovom izvr$enju.

Na procitane zaklju¢ke mogu svi ¢lanovi Nastavnickog vije¢a stavljati primjedbe.

O osnovanosti primjedbe odlucuje se bez rasprave, a usvojene primjedbe unose se u
zapisnik tekuce sjednice.

Ukoliko nema primjedbi, zakljuéci se smatraju usvojenima, pa se prelazi na raspravljanje
po tockama dnevnog reda.

Clanak 11.

Nakon izvjestavanja o pojedinoj toc¢ki dnevnog reda, prelazi se na diskusiju.

U diskusiji ima pravo sudjelovati svaki ¢lan Nastavnic¢kog vije¢a odnosno ostale osobe
koje prisustvuju ili sudjeluju u radu Nastavnic¢kog vijeca, pod uvjetom da od ravnatelja
zatraze i dobiju rije¢ onim redom kojim su se prijavile za diskusiju.



Clanak 12.

Diskutirati treba kratko, saZeto, i jasno treba iznijeti prijedloge i misljenja.

Ukoliko je diskusija preopSirna, ravnatelj ¢e diskutanta na to upozoriti, a ako se na
upozorenje ne obazire, ravnatelj mu moze oduzeti rijec.

Ako pitanja o kojima se diskutira imaju karakter poslovne tajne, ravnatelj ¢e na to
upozoriti sve nazocne.

Clanak 13.

Nakon zavrsene diskusije po odredenoj tocki, ravnatelj formulira prijedlog odluke, te
daje isti na glasovanje.

Clanak 14.

Nastavnicko vijece donosi pravovaljane odluke ako je na sjednici nazo¢no vise od
polovine ¢lanova Nastavnickog vijeca. Ako u tijeku sjednice ravnatelj utvrdi da je broj
nazoc¢nih ¢lanova manji od potrebnog, prekinut ¢e sjednicu i odrediti dan i sat nastavka.
Odluke se donose ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Nastavnic¢kog vijeca.

Clanak 15.

Nastavnicko vijece donosi odluke, u pravilu, javnim glasovanjem -dizanjem ruku,
osim u sluéajevima kada je Statutom Skole ili Zakonom propisano drugadije.
Clanovi Nastavnickog vije¢a mogu odluéiti da se o nekom pitanju izjasne tajnim
glasovanjem putem glasackih listi¢a.

Clanak 16.

Ukoliko se odluka donosi tajnim glasovanjem, zaduzuje se posebna komisija
imenovana od strane Nastavnickog vije¢aza pripremu glasackih listi¢a, a za to vrijeme
prijeci ¢e se na slijedece tocke dnevnog reda.

Clanak 17.

Brigu o redu na sjednici vodi ravnatel;.

Osoba koja svojim govorom ili ponasanjem narusava rad Nastavnickog vijeca, biti ¢e
opomenuta od strane ravnatelja, a moze joj se oduzeti i rijec.

Ako osoba i dalje ometa rad Nastavnickog vijeéa, ravnatelj ¢e je udaljiti iz prostorije u
kojoj se odrzava sjednica.

Clanak 18.

O radu sjednice vodi se zapisnik.
Zapisnik ima karakter sluzbene isprave i ¢uva se trajno.



Clanak 19.

U zapisnik se unose sljedeci podatci:

-dan i mjesto odrzavanja sjednice.

-broj ¢lanova Nastavnic¢kog vijeca i broj nazo¢nih ¢lanova,

-konstatacija predsjedavajuceg da sjednici prisustvuje dovoljan broj ¢lanova,
-najbitniji dijelovi diskusija,

-odluke koje su donijete s naznakom jesu li donijete jednoglasno ili ve¢inom glasova,
-vrijeme zakljucenja sjednice,

-potpis ravnatelja i zapisnicara.

Zapisnik mora biti sastavljen najkasnije u roku od 8 dana od dana zakljuc¢enja sjednice.

RAZREDNA VIJECA
Clanak 20.

Razredno vijece Cine nastavnici koji izvode nastavu u razrednom odjelu.
Poslovi Razrednog vijec¢a utvrdeni su Statutom Skole.

Clanak 21.

Na sjednicama Razrednog vije¢a odlucuje se javnim glasovanjem -dizanjem ruku.
Odluke se donose ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Razrednog vijeca.

Sjednice Razrednog vijeca saziva i njima predsjedava razrednik.

Zapisnik sa sjednice Razrednog vije¢a vodi razrednik.

Zapisnik sjednice Razrednog vije¢a upisuje se u e-dnevnik razrednog odjela, u roku osam
dana od dana odrzavanja iste.

STRUCNI AKTIVI NASTAVNIKA/CA
Clanak 22.

Skola ima Stru¢ne aktive nastavnika/ca.

Strucne aktive nastavnika/cacine svi nastavnici odgovaraju¢eg nastavnog predmeta,
odnosno skupine srodnih predmeta.

Struc¢ni aktivinastavnika/casu strucna tijela Nastavni¢kog vijec¢a koja skrbe o §to
uspjesnijem izvodenju nastave sukladno predmetnom kurikulu.

Clanak 23.

Struc¢ni aktivi nastavnika/ca rade na sjednicama.

Odluke se donose ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Stru¢nog aktiva
nastavnika/ca.

Sjednicu Stru¢nog aktiva nastavnika/ca priprema, saziva i vodi voditelj Stru¢nog
aktiva kojega, na prijedlog ravnatelja, imenuje Nastavnicko vijece.

Zapisnik sa sjednice Stru¢nih aktiva nastavnika/ca vodi voditelj Stru¢nog aktiva.

Na rad Stru¢nog aktiva nastavnika/ca odgovarajuce se primjenjuju odredbe o radu
utvrdene ovim Poslovnikom.



Clanak 24.

Strucni aktiv nastavnika/ca obavlja poslove u vezi s izradom izvedbenih
kurikula(programa), kriterija i instrumenata za pracenje i ocjenjivanje znanja i vjestina
ucenika, kao i obveza uenika u svakom predmetu, predlaganjem nabavke nastavnih
sredstava i pomagala za odgovarajuce predmete, odabirom udzbenika i priru¢nika, te
druge pomocne literature, kao i predlaganjem rasporeda nastavnika po nastavnim

predmetnima, razredima i razrednim odjelima. Stru¢ni aktiv nastavnika/ca obavlja i
druge stru¢ne poslove na temelju zakljucaka i uputa Nastavnickog vijeca.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.

Ovaj Poslovnik donosi Skolski odbor veé¢inom glasova ukupnog broja &lanova Skolskog
odbora.

Clanak 26.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika vrse se na nacin i po postupku utvrdenom za njegovo
donosSenje.

Clanak 27.

Stupanjem na snagu ovoga Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Nastavnickog
vijeca od 31.10.2008. (klasa:003-06/08-01/04, urbroj:2170-56-08-01-4).

Clanak 28.

Poslovnik o radu kolegijalnih tijela stupa na snagu danom donosenja i istoga je dana
objavljen na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici skole.

Rijeka, 13.06.20109.

Klasa:003-06/19-01/05
Urbroj:2170-56-19-06-4



Predsjednik Skolskog odbora:

Alen Baci¢, prof.

Poslovnik je stupio na snagu 13.06.2019.godine.

Ravnatelj:

Gojko Mileti¢, prof.



