Objetivo.
Que el alumno conozca o refuerce los conocimientos basicos sobre formatos de tablas y
busqueda de informacion con el uso de autofiltros.

Fundamento.

En las empresas, normalmente se requiere filtrar informacion dependiendo de ciertos requisitos de blisqueda,
lo cual arroja filas o registros de una tabla de informacion que cumplen con esos requisitos. En la elaboracion
de esta practica se refuerzan esos conocimientos para que el alumno pueda utilizarlos de ser necesario en la
vida laboral.

Aplicacion.
En el ambito laboral, o cualquier lugar donde se requiera realizar reportes de informacién bajo ciertos
criterios de busqueda.

Desarrollo.

1. GUARDA EL PRESENTE FORMATO CON SU NOMBRE.
2. ESCRIBE EL RESTO DE LA INFORMACION DE LA TABLA QUE SE MUESTRA A CONTINUACION,
Y APLICA EL FORMATO QUE EN ELLA SE INDICA:
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. APLICA A LA COLUMNA DE PROMEDIO DOS DECIMALES.

COLOCA EN LOS ENCABEZADOS AUTOFILTROS. Nota: esto puedes realizarlo seleccionando la
pestafia Datos la opcion Filtros.

ESCRIBE CADA INCISO QUE SE PRESENTA A CONTINUACION DESPUES DE 2 RENGLONES DE
LA ULTIMA FILA DE LA TABLA SOLICITADA EN EL PASO 5. CADA INCISO DEBE ESTAR
SEPARADO DE 4 RENGLONES.
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MOSTRAR TODAS LAS PERSONAS CUYO NOMBRE EMPIECE CON J O CON L
MOSTRAR TODAS LAS PERSONAS CUYA EDAD SEA SUPERIOR O IGUAL A LOS 20 ANOS
MOSTRAR TODAS LAS PERSONAS QUE VIVAN EN MADERO O TAMPICO
MOSTRAR TODAS LAS PERSONAS CUYO PROMEDIO SEA MENOR A 7.0

MOSTRAR TODAS LAS PERSONAS QUE VIVAN EN MANTE

MOSTRAR TODAS LAS PERSONAS QUE VIVAN EN ALTAMIRA'Y SU PROMEDIO SEA
MAYOR DE 8.0

MOSTRAR TODOS LOS HOMBRES CUYA EDAD ESTE ENTRE LOS 20 Y 25 ANOS
MOSTRAR TODAS LAS MUJERES CUYA CIUDAD SEA MADERO O TAMPICO Y CUYA
EDAD ESTE ENTRE LOS 15 Y 20 ANOS

MOSTRAR TODAS LAS PERSONAS QUE EN SU NOMBRE LLEVEN JUAN O VICTOR
MOSTRAR TODAS LAS PERSONAS CUYO PROMEDIO ESTE ENTRE8Y 9



