1. X4c nhan tiép tuc sir dung dit nong nghi¢p ciia hd gia dinh, c4 nhan khi hét han sir dung dat ddi v6i trwomg hop cé nhu ciu

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thire thuce hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi
cha

Buwoce 1

Buwéc 2

Nop hd so thi tuc hanh
chinh:

Ho gia dinh, ca nhdn
chudn bi hé so day dii theo
quy dinh va nép hé so qua
cdc cdch thire sau:

Tiép nhan va chuyén hd
so thi tuc hanh chinh

1. HS gia dinh, ca nhan nop truc tiép qua tai Bo phan Tiép nhén va Tra két
qua thudc Uy ban nhan dan cép huyén hodc tai B phan Tiép nhén va Tra két
qua thudc Uy ban nhan dan cép x4.

2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich (néu co)

3. Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cia tinh Pong Thép:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Séang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phut; chidu: tir
13 gio 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc
(thtr Bay lam viéc budi
sang).

Khong quy dinh (tuy
khach hang)

1. Hd so duoc nop truc tiép qua B0 phan Tiép nhén va Tra két qua thudc Uy
ban nhan dan cép huyén; Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc Uy ban
nhan dan cap xa hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich cong chire, vién
chtrc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, diy du ctia hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap
nhat vao co so dir liéu cua phﬁn mém mot cira dién tir cia tinh.

a) Trudong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc,
vién chic tiép nhén ho so phai huéng dan dai dién td chire, ¢4 nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu 15 1y do kém theo miu Phiéu yéu
ciu b6 sung, hoan thién hd so.

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chire, vién chire tiép nhan hd so phai
néu 16 1y do theo miu Phiéu tir chdi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh.

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo, cong
chirc, vién churc tiép nhan hd so va lap Giéy tiép nhan ho so va hen
ngdy tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai
quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hé so tiép
nhan truc tiép trong
ngay lam viéc (khong
dé qua 02 gio lam viéc)
hodc chuyén vao dau
gio ngay lam viée tiép
theo ddi vai truong hop
tiép nhan sau 16 gio
hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Buoéc 3

Giai quyét thi tuc hanh
chinh

2. Pbi voi ho so duoc nop truc tuyen thong qua Cong chh vu cong cua tinh,
cong chire, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cia ho so.

a) Trudng hop ho so chua day du, chua chinh x4c hodc khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cong chue, vién chuc tlep nhéan phai co
thong bao néu o 1y do va hudng dan cu thé, dy du mot lan dé to chirc, ca
nhan bd sung day du, chinh xac hodc guri ding dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bdo dugce thuc hién thong qua chirc ndng gui thu dién tur, gui tin
nhin t6i ngudi dan cua Coéng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cta td chire, ca nhan dz‘iy dua, hop 1€ thi cong chirc, vién chirc tai
B6 phan Tiép nhan va tra két qua va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 0,5 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két qua
cong chuc, vién chirc xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyét keét
qua giai quyet thu tuc hanh chinh:

05 ngay, trong do:

1. Tiép nhin hé so (Bo phin TN&TKOQ):

02 gio

2. Gidi quyét ho so (co quan/bp phin chuyén mon), trong do:

* Truong hgp hj gia dinh, cd nhan ngp hé so tai B¢ phin Tiép nhin va
Tra két qud thudc Uv ban nhan din cap xa:

- Uy ban nhén din cip xi:

+ Truong hO’p ho S0 qua tham tra, tham dinh chiea & diéu kién gidai quyét,

co quan c6 tham quyén gidi quyét thi tuc hanh chmh tra lai ho so kém theo
théng bdo bang van ban va néu 16 Iy do, ndi dung can bé sung dé giri cho 16
chire, cd nhdn théng qua BY phdn Mét civa. Thoi han gidi quyét dwege tinh lai
tir dau sau khi nhén di hé so. (0,5 ngay khong tinh vao thoi gian thuc hién
thu tuc hanh chinh).
+ Trwong hop ho so thi tuc hanh chinh ddy di dap iing yéu cdau: Cong chirc
dia chinh kiém tra hd so xac nhan vao muc II cia don bang ky bién dong,
trinh Lanh dao UBND cép xa phé duyét; Lanh dao UBND xa phé duyét vao
don; Vin thu chuyén hd so vé Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

02 ngay




- Vién chtrc Chi nhanh thAm dinh, chinh 1y co so dit ligu va danh xac nhan
vao GCN trinh lanh dao Chi nhanh ky; Lanh dao Chi nhanh Van phong ky
x4c nhan; Chuyén ho so dén Vian phong Pang ky dat dai dang file scan va
chuyén trén hé thong dat dai; Vién chirc Chi nhanh quét (scan) cdp nhat dir
lidu file két qua vao phﬁn mém mot cira dién tir cia huyén va dinh kéem CGN
da ky vao hd so gdc (dit liéu), photo GCN di ky va luu vao hd so, cap nhat,
chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai dong thoi
chuyén ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

2,5 ngay

* Truwong hop hé gia dinh, cd nhin ngp hé so tai Bo phin Tiép nhin va
Tra ket qua thugc Uy ban nhdn dan cap huyén.

02 gior

- Vién chirc Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai tham dinh ho so:

+ Truong hop ho s0" qua tham tra, tham dinh chuwa du diéu kién gidi quyét,

co quan c6 tham quyén gidi quyét thii tuc hanh chznh tra lai ho so kém theo
théng bdo bang van bdan va néu ré Iy do, ndi dung can bé sung dé giri cho t6
chire, ca nhan théng qua Bé phan Mot civa. Thoi han gidi quyét dwoc tinh lai
tir dau sau khi nhén di hé so. (0,5 ngay khéng tinh vao thoi gian thuc hién
thu tuc hanh chinh).
+ Truong hop ho so thi tuc hanh chinh ddy di ddp iing yéu cau: Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai. Chuyén ho so dén UBND x4 dé xac nhdn vao
muc II cua mau sé 09/PK (Cong chtrc dia chinh kiém tra ho so xac nhan vao
muc II ciia don Pang ky bién dong, trinh Lanh dao UBND cap xa phé duyét;
Lanh dao UBND xi phé duyét vao don); Van thu chuyén hd so vé Chi
nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

02 ngay

- Vién chitc Chi nhanh thdm dinh, chinh Iy co s& dir li¢u va danh xac
nhén vao GCN trinh lanh dao Chi nhanh ky; Lanh dao Chi nhanh Van phong
ky xac nhan; Chuyén hd so dén Van phong Pang ky dat dai dang file scan va
chuyén trén hé thong dat dai; Vién chirc Chi nhanh quét (scan) cdp nhat dir
lidu file két qua vao phﬁn mém mot cira dién tir cia huyén va dinh kem CGN
d3 ky vao hd so gdc (dit liéu), photo GCN di ky va luu vao hd so, cip nhit,

2,5 ngay




chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai dong thoi
chuyén ho so dén B phéan Tiép nhan va Tra két qua.

Buwoc 4

Tra két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh
(Két qua giai quyét thu tuc

hanh chinh givi trd cho t6

chiee, ca nhdan phai bao
dam day di theo quy dinh
ma co quan c6 tham quyén
tra cho té chirc, cd nhén
sau khi gidi quyét xong thii
tuc hanh chinh)

Cong chtre tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi hd so va
phén mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho 6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién tir, dién
thoai hodc qua mang xa hdi dugc cp co tham quyén cho phép ddi voi hd so
giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
glan dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt trlnh
gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich, dang ky
theo huéng dan ciia Buu dién
- Trudng hop ndp hd so qua dich vy cong truc tuyén, nhan két qua truc tiép
tai bo phan tiép nhan va tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
thudc Uy ban nhan dan cip huyén khi di mang theo hd so gdc dé ddi chiéu
va nop lai cho can bo tiép nhan hd so.

02 gior
- Thoi gian tra két qua:
Séang: tir 07 gio dén 11
gid 30 phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc
(th&r Bay lam viéc budi
sang).

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh:

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK';

- Ban gbc Gidy chig nhan d cép.

b) S6 lwgng ho so: 1 bo.
1.3. Doi twong thyc hién thi tuc hanh chinh:

H6 gia dinh, c4 nhén tryc tiép san xuit nong nghiép.
1.4. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.




- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip xa.
1.5. Két qua thue hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dja chinh va 1ap hd so dé Nha nuéc quan 1y.

- Gidy chimg nhan.
1.6. Phi, 1€ phi:

*“Mikrc thu ap dung d6i véi hd gia dinh, ca nhén tai cac phwong ndi 6 thudc thanh phd, thi xa true thude tinh.
- Lé phi ching nhan bién dong vé dét dai: 20.000 dong/lan .
- Truong hop Cép lai (khong c6 tai san gin lién vai dét) thu 1 phi: 20.000 dong/lan.

- Lé phi trich luc: 15.000 dong/lan (néu co)
- *Mirc thu ap dung doi véi h¢ gia dinh, ca nhan tai khu vwe khac bang 50% mirc thu dp dung doi véi h gia dinh, ca nhan tai ciac
phuong ndi 6 thugc thanh pho, thi xa trwe thuge tinh .

- Mién thu 18 ph1 cép gidy chimg nhan quyen sir dung dat: Nguoi c6 cong véi cach mang, Cac ho nghéo va can nghéo theo chuan nghéo; Ngudi cao
tudi, ngudi khuyet tat, ho co ngum khuyét tat niang trén dia ban Tinh.
1.7. Tén mau don, mau to Khai:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK .

(Mﬁu don dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT va cong khai trén Trang thong tin dién tir cia B6 Tai nguyén va Moi
truong, Tong cuc Quan ly dat dai).
1.8. Yéu cau, diéu kién thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Khi hét han st dung dat.

1.9. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nam 2013;

- Piéu 74 ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dét dai;

- Nghi quyét s6 53/2021/NQ-HDND ngay 17 thang 8 nam 2021 cta Hoi dong nhan dan tinh Dong Thap quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan
1y, st dung I¢ phi cap gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha, tai san gan lién vi dat trén dia ban tinh Dong Thap.

- Khoan 10, Piéu 9 cia Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo truong B Tai nguyén va Méi trudng quy dinh vé hd so dia
chinh;



- Khoan 40, Diéu 2 cua Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nim 2017 sira d6i, b sung mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh
Luat dat dai.

- Théng tu s6 09/2021/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nim 2021 sira d6i, bo sung mot sd didu ciia cac thong tu quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh Luat Dat dai.

1.10. Lwu hé so (ISO):

Thanh phén hd so luu B§ phén luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 1.2;
- Ghi vao s0 dja chinh va 1gp ho so dé Nha nuéc quan ly, Giay chimg nhan hodc | Chi nhanh Van phong Dang Vinh vidn
Vin ban trd 101 cia don vi doi véi ho so khong dép ung yéu cau, dicu kién. ky dat dai v

- Hd so thim dinh.

Céc biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 nam 2018 cta BY trudng, Chui nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi | By phan tiép nhan va tra két
tiét mot sO diu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 | qua

thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mdt cura lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh Ui oo

Doc lap - Tu do - Hanh phic

MAiu s6 09/DK*

PON PANG KY BIEN PONG

PHAN GHI CUA NGUOI
NHAN HO SO
P kiém tra ndi dung don day
du, 16 rang, théng nhat véi gidy
to xuat trinh.

Vao so tiep nhan ho so

Ngudi nhan hd so
(Ky va ghi ro ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY
(Xem hwong dan viét don triwoc khi ké khai; khong tay xoa, sivva chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s hiru tai san gin lién véi dat

1.1 TEN (VIE CHIF T HO): ..ot ees e
L2 A I e
2. Gidy chirng nhén di cip
2.1.S0vaos6cap GCN:.....ovvenenne. ; 2.2.S0phathanh GCN:.......ooiiiiiii ;
2.3.Ngaycap GCN .../ .../ ............. ;
3. NOT dUNG DIEN @OME VE: ..o
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay ddi nop kém theo don nay gom cé:
- Giay chung nhén da cap;

Toi € ¢6 nhu cau cap GCN mai € khong c6 nhu cau cap GCN méi

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai to6i hoan toan chju trach

nhiém trudc phap luat.

ngay ... thang .... nam...
Nguoi viet don

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu néu cé)

! Sira d6i, bo sung Mau s6 09/DK ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cia

Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh.



I- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Poi véi hé gia dmh cd nhén dé nghi dwoc tiép tuc sur dung dat néng nghlep khi hét han sir dung va
doi vé&i truomg hop chieng nhdn bé sung quyén sé hitu tai san vao Gidy chirmg nhéan dé cdp)

Ngay....... thang...... nam ......

Cong chirc dia chinh
(Ky, ghi ro ho tén)

Ngay....... thang...... nam ......
TM. Uy ban nhan dén
Chu tich
(Ky tén, déng ddu)

I11I- Y KIEN CUA CO QUAN DANG KY DAT DAI

Ngay....... thang...... nam ......

Ngum Kkiém tra
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

Ngay....... thang...... nam ......
Glam doc
(Ky tén, dong dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kien doi voi truong hop gia han su dung dat)

Ngay... thang ...... nam ......

Ngu’m kiém tra
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

Ngay....... thang...... nam ......
Thu truéng co quan
(Ky tén, dong dau)

Chu y:

- Ké khai theo dung tén va {iia chi nhw {rén GCN di cdp, truong hgp 6 thay doi tén thi ghi cd
thong tin trudc va sau khi thay doi va nop giay to chirng minh sy thay doi.

- Doi véi truong hop chuyén doi quyéen sir dung dat nong nghiép ma khong thudc truong hop
“don dién doi thira”’; chuyén nhiong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gp vén bang quyén
sir dung dat, quyén sé hivu tai san gdn lién véi dat; chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hivu tdi san
gan lién véi ddt ciia vo hodc chong thanh ciia chung vo va chong; truong hop xdc nhdn thay déi
théng tin vé phdp nhdn, soé Gidy chitng minh nhdn dén, sé thé Can cuée céng dan, dia chi vao Gidy
chirng nhan thi khong ké khai, khong xac nhdn cac thong tin tai Piém 5 cia muc I, cdc muc IT, ITT
va IV cua Don nay.

- Déi Vi triong hop xdc dinh lai dién tich ddt & cho hé gia dinh, cd nhdn da dwoc cap Gidy

chirng nhan thi khong ké khai, khong xac nhan cdc thong tin tai Piém 5 ciia Muc I, cdc muc I va IV
cua Pon nay.




Chir ky s6 cia T6 chirc (néu 1a =z
biéu mAu dién tir) Mau so 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

TRUNG TAM PHUCVUHANH = e

CHINH CONG (hoic) BQ PHAN

TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Sb:........ /HDHS et e, NEAY thang ... ... nam ... ...
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

THO SO CUI 1o e et e e e e e e s s e e e e s e e s eeees s s seeeee s s sereeeenees
NOi dung y8u cau ial qQUYEL: .....oove ettt
DA G oo
SO AN thOAi. ... eee e Email:....ooooo
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhitng ndi dung sau:
L e
e,
K JE OO
B,
Ly 0 e e
Trong qué trinh hoan thién hd so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé Vi .............coovevueeiiii, s6 dién
thoal «.oveeeeeeeeeee dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén) N
(Chir ky so cua Nguoi huong dan néu la biéu mdu dién tu)



