
Приклад реєстру документів  
для розгляду тендерної пропозиції 

під час закупівлі товару(ів) 
 

Реєстр документів, поданих учасником / переможцем закупівлі  
під час придбання товарів 

 

№  
Перелік документів, які вимагаються 

тендерною документацією  

Назва учасника № 1  Назва учасника № 2  
Наявність 
документів 

(+/-)  
Примітки  

Наявність 
документів 

(+/-)  
Примітки  

Загальні вимоги до учасника  
1  Кваліфікований електронний підпис, 

накладений на тендерну пропозицію в 
цілому  

        

2  Самодекларування учасником відсутності 
підстав по п.47 Особливостей  

        

2.1  Учасник процедури закупівлі, який є  
нерезидентом підтверджує відсутність 
підстави шляхом самостійного 
декларування відсутності такої підстави в 
електронній системі закупівель під час 
подання тендерної пропозиції. В разі 
відсутності технічної реалізації 
самостійного декларування в 
електронній системі закупівель, такий 
учасник має надати у складі тендерної 
пропозиції довідку в довільній формі, яка 
має містити інформацію про його кінцевих 
бенефіціарних власників, а саме: прізвище, 
ім’я, по батькові (за наявності), країна 
громадянства (підданства), а в разі, коли 
кінцевий бенефіціарний власник — 
іноземець є громадянином (підданим) 
кількох країн, — усі країни його 
громадянства (підданства), а також повне 
найменування, місцезнаходження та 
ідентифікаційний код (для резидента) 
засновника юридичної особи, в якому така 
особа є кінцевим бенефіціарним власником, 
характер та міра (рівень, ступінь, частка) 
бенефіціарного володіння (вигоди, інтересу, 
впливу). 

    

3  Документи, які підтверджують 
повноваження особи на підписання 
тендерної пропозиції (якщо підписантом 
тендерної пропозиції є не керівник 
учасника)  

        

4  Документ про створення об’єднання (якщо 
тендерна пропозиція подається 
об’єднанням учасників)  

        

5  Обґрунтування в довільній формі щодо 
аномально низької ціни (у разі подання 
учасником ціни, яка є аномально низькою)  

        



6  Забезпечення тендерної пропозиції (у разі 
встановлення відповідної вимоги)  

        

Вимоги до учасника щодо заборон у публічних закупівлях  
7  ▪  паспорт громадянина колишнього СРСР 

зразка 1974 року з відміткою про постійну 
чи тимчасову прописку на території 
України або зареєструваний на території 
України свій національний паспорт  
     або   
▪  посвідка на постійне чи тимчасове 
проживання на території України  
     або   
▪  військовий квиток, виданий іноземцю чи 
особі без громадянства, яка в 
установленому порядку уклала контракт 
про проходження військової служби у 
Збройних Силах України, Державній 
спеціальній службі транспорту або 
Національній гвардії України  
     або   
▪  посвідчення біженця чи документ, що 
підтверджує надання притулку в Україні.  
(у разі якщо учасник або його кінцевий 
бенефіціарний власник, член або учасник 
(акціонер), що має частку в статутному 
капіталі 10 і більше відсотків є 
громадянином Російської Федерації / 
Республіки Білорусь / Ісламської Республіки 
Іран та проживає на території України на 
законних підставах)  

        

8  ▪  ухвала слідчого судді або ухвала суду про 
передачу активів в управління 
Національному агентству з питань 
виявлення, розшуку та управління 
активами, одержаними від корупційних та 
інших злочинів;  
     або   
▪  згода самого власника активів про 
передачу активів, підпис якої нотаріально 
завірений в установленому законодавством 
порядку;  
     або  
▪  довідка довільної форми із зазначенням 
номеру справи та дати ухвалення рішення 
суду (виключно у випадках, коли ухвала 
слідчого судді або ухвала суду оприлюднена 
у Єдиному державному реєстрі судових 
рішень на дату подання тендерної 
пропозиції учасника)  
(у разі якщо учасник є громадянином 
Російської Федерації / Республіки Білорусь / 
Ісламської Республіки Іран (крім тих, що 
проживають на території України на 
законних підставах) або юридичною 
особою, утвореною та зареєстрованою 
відповідно до законодавства Російської 

        



Федерації / Республіки Білорусь / Ісламської 
Республіки Іран або юридичною особою, 
утвореною та зареєстрованою відповідно 
до законодавства України, кінцевим 
бенефіціарним власником, членом або 
учасником (акціонером), що має частку в 
статутному капіталі 10 і більше відсотків 
(далі - активи), якої є Російська Федерація / 
Республіка Білорусь / Ісламська Республіка 
Іран, громадянин Російської Федерації / 
Республіки Білорусь / Ісламської Республіки 
Іран (крім тих, що проживають на 
території України на законних підставах), 
але активи такої особи в установленому 
законодавством порядку передані в 
управління Національному агентству з 
питань виявлення, розшуку та управління 
активами, одержаними від корупційних та 
інших злочинів)  

9  Підтвердження зміни податкової адреси на 
іншу територію України видане 
уповноваженим на це органом (якщо 
місцезнаходження (місце проживання) 
учасника зареєстроване на тимчасово 
окупованій території)  

        

Вимоги до учасника щодо технічних та якісних характеристик  
10  (…)          

Вимоги до учасника щодо кваліфікаційних критеріїв  
11  Довідка про наявність обладнання, 

матеріально-технічної бази та технологій 
учасника (у разі встановлення відповідної 
вимоги щодо п.1 ч.2 ст.16 Закону)  

        

12  ▪  документи, що підтверджують право 
власності   
     або   
▪  інший документ, який підтверджує право 
володіння   
     або  
▪  договори оренди обладнання, 
матеріально-технічної бази та технологій  
     або  
▪  договори суборенди обладнання, 
матеріально-технічної бази та технологій   
     або  
▪  договір про надання послуг тощо,   
які підтверджують наявність обладнання, 
матеріально-технічної бази та технологій 
визначені у вищезазначеній довідці  
(у разі встановлення відповідної вимоги 
щодо п.1 ч.2 ст.16 Закону)  

        

13  Довідка про наявність в учасника 
працівників відповідної кваліфікації, які 
мають необхідні знання та досвід (у разі 
встановлення відповідної вимоги щодо п.2 
ч.2 ст.16 Закону)  

        

14  ▪  накази про призначення працівників          



     або  
▪  трудові книжки  
     або  
▪  цивільно-правові договори  
(у разі встановлення відповідної вимоги 
щодо п.2 ч.2 ст.16 Закону)  

15  Довідка про наявність в учасника досвіду 
виконання аналогічного (аналогічних) за 
предметом закупівлі договору (договорів) (у 
разі встановлення відповідної вимоги щодо 
п.3 ч.2 ст.16 Закону)  

        

16  Аналогічний договір з усіма додатками до 
нього (у разі встановлення відповідної 
вимоги щодо п.3 ч.2 ст.16 Закону)  

        

17  Документ(и), що підтверджують його 
виконання в повному обсязі, зокрема:   
▪  видаткові накладні  
     та / або  
▪  акти приймання-передачі  
     та / або  
▪  актів наданих послуг   
     та / або  
▪  актів виконаних робіт,   
які підтверджують кількість (обсяг) товарів 
/ робіт / послуг та суму, які визначені в 
аналогічному договорі  
(у разі встановлення відповідної вимоги 
щодо п.3 ч.2 ст.16 Закону)  

        

18  ▪  фінансова звітність відповідно до 
Національного положення (стандарту) 
бухгалтерського обліку 1 «Загальні вимоги 
до фінансової звітності», затвердженого 
наказом Міністерства фінансів України від 
07.02.2013  № 73   
     або  
▪ скорочену фінансову звітність відповідно 
до Закону України «Про бухгалтерський 
облік та фінансову звітність в Україні»  
     або  
▪  лист пояснення із посиланням на 
відповідні норми Закону, яким аргументує 
відсутність вищезазначеної документації  
(у разі встановлення відповідної вимоги 
щодо п.4 ч.2 ст.16 Закону)  

        

Вимоги до учасника щодо локалізованих товарів  
20  Довідка у довільній формі із зазначенням 

ID локалізованого товару, який присвоєно 
електронною системою закупівель  

        

21  Сертифікат відповідності системи 
управління якістю у виробництві вимогам 
ДСТУ ISO 9001:2015 або ДСТУ EN ISO 
9001:2018 (EN ISO 9001:2015, IDT; ISO 
9001:2015, IDT), щодо виробника, 
продукція якого пропонується таким 
учасником, або національних стандартів, 
якими їх замінено, виданого акредитованим 

        



відповідно до законодавства органом з 
оцінки відповідності  

22  Сертифікат типу обладнання (або 
сертифікат типу транспортного засобу) чи 
сертифікат відповідності транспортних 
засобів або обладнання, чи сертифікат 
відповідності щодо індивідуального 
затвердження, в якому зазначено 
місцезнаходження виробника колісного 
транспортного засобу в Україні, виданий 
органом із сертифікації для індивідуального 
затвердження колісних транспортних 
засобів, партій частин та обладнання, який 
відповідно до законодавства призначений 
Мінінфраструктури, чи свідоцтво про 
присвоєння міжнародного 
ідентифікаційного коду виробника (WMI), 
що входить в структуру ідентифікаційного 
номера колісного транспортного засобу 
(VIN), виданого національною організацією 
України, уповноваженою на ведення 
реєстрації та присвоєння міжнародного 
ідентифікаційного коду виробника (WMI) (у 
разі якщо закуповується колісний 
транспортний засіб, які є в Переліку 
товару)  

        

23  Довідка в довільній формі з інформацією 
про країну походження товару, відповідну 
угоду *  

        

24  Документ, який підтверджує країну 
походження такого товару *  

        

Вимоги до переможця закупівлі  
25  Перерахунок ціни тендерної пропозиції (у 

разі якщо застосовуються норми п.18 
Особливостей)  

        

256 Інформація про право підписання договору 
про закупівлю, в тому числі:  
▪  наказ про призначення керівника  
     та / або  
▪  протокол про призначення керівника  
     та / або  
▪  витяг або виписка з Єдиного державного 
реєстру юридичних осіб, фізичних 
осіб-підприємців та громадських 
формувань  
     та / або  
▪  довіреність  
     та / або  
▪  доручення тощо.  

        

27 Рішення загальних зборів учасників 
(засновників) товариства або рішення 
одноособового учасника, яке дає згоду на 
вчинення значного правочину шляхом 
укладення договору про закупівлю за 
результатами проведення процедури 
закупівлі (у разі якщо переможець 

        



процедури закупівлі є товариством з 
обмеженою відповідальністю або 
товариством з додатковою 
відповідальністю та договір про закупівлю 
буде вважатися значним правочином)  

28  Довідка в довільній формі (у разі якщо 
переможець процедури закупівлі є 
товариством з обмеженою 
відповідальністю або товариством з 
додатковою відповідальністю та договір 
про закупівлю не буде вважатися значним 
правочином)  

        

29  Повний витяг з інформаційно-аналітичної 
системи «Облік відомостей про 
притягнення особи до кримінальної 
відповідальності та наявності судимості» 
про те, що фізична особа, яка є учасником 
процедури закупівлі до кримінальної 
відповідальності не притягується, незнятої 
чи непогашеної судимості не має та в 
розшуку не перебуває  

        

30 Повний витяг з інформаційно-аналітичної 
системи «Облік відомостей про 
притягнення особи до кримінальної 
відповідальності та наявності судимості» 
про те, що керівника учасника процедури 
закупівлі до кримінальної відповідальності 
не притягується, незнятої чи непогашеної 
судимості не має та в розшуку не перебуває  

        

31  Забезпечення виконання договору (у разі 
встановлення відповідної вимоги)  

       

 
* якщо закуповується товар, який підпадає під положення пункту 6-1 розділу X «Прикінцеві та перехідні 
положення» Закону, у разі, якщо країною походження товару, який пропонується учасником процедури 
закупівлі, є країна, яка є стороною Угоди про державні закупівлі, укладеної 15 квітня 1994 р. в м. Марракеші, із 
змінами, внесеними Протоколом про внесення змін до Угоди про державні закупівлі, вчиненим 30 березня 2012 р. 
в м. Женеві, з якою Україна уклала інші міжнародні договори України, згода на обов’язковість яких надана 
Верховною Радою України, що містять положення про державні закупівлі, у тому числі угоди про вільну 
торгівлю, або країна, яка є учасником Угоди про державні закупівлі, до якої Україна приєдналася відповідно до 
Закону України «Про приєднання України до Угоди про державні закупівлі». 
 


