
Заступнику начальника Великоолександрівської  
селищної військової адміністрації 
Головку І.В. 
Прізвище, ім’я, по батькові заявника. 
Домашня адреса заявника, 
телефон (необов’язково) 
Статус (учасник війни, інвалід війни, 
пенсіонер тощо) 

 
Заява / клопотання / скарга / пропозиції 

Звернення пишеться в довільній формі, де викладено суть порушеного 
питання, зауваження, пропозиції, заяви чи скарги, прохання чи вимоги. 
 
 
Дата                                                                                                                   Підпис 
 
 
* До скарги додаються наявні у громадянина рішення або копії рішень, які 
приймалися за його зверненням раніше, а також копії інших документів, 
необхідних для розгляду скарги. 

Відповідно до Закону України від 2 липня 2015 року № 577-VIII «Про 
внесення змін до Закону України «Про звернення громадян» щодо електронного 
звернення та електронної петиції» з 28 жовтня 2015 року письмове звернення 
також може бути надіслане з використанням мережі Інтернет, засобів 
електронного зв’язку (електронне звернення). 

У зверненні має бути зазначено прізвище, ім’я, по батькові, місце 
проживання громадянина, викладено суть порушеного питання, зауваження, 
пропозиції, заяви чи скарги, прохання чи вимоги. Письмове звернення повинно 
бути підписано заявником (заявниками) із зазначенням дати. 

В електронному зверненні також має бути зазначено електронну поштову 
адресу, на яку заявнику може бути надіслано відповідь, або відомості про інші 
засоби зв’язку з ним. Застосування електронного цифрового підпису при 
надсиланні електронного звернення не вимагається. 
 


