QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 272/QP-UBND-HC ngay 01 thang 4 nam 2024

PHAN I1.2

ciia Chii tich Uy ban nhédn dén tinh Déong Thdp)

A. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN SUA POI, BO SUNG

I. LINH VUC VIEN CHUC

(Theo phan cap Quyét dinh sé 39/2023/QDP-UBND ngay 12 thang 10 nim 2023 ciia Uy ban nhan din Tinh ban hanh quy
dinh phén cip vé quan Iy té chirc bd may va can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép cong lap, cac hoi trén dia ban tinh Pong Thap)

2. Xét tuyén vién chire - 1.012300

2.1. Trinh tw, cich thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh
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- Co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung phai ding théng béo

tuyén dung cong khai it nhat 01 lan trén mot trong nhitng phuong tién

thong tin dai ching sau: bdo in, bao di¢n tir, bao nodi, bao hinh; déng

Théng bio tuyén tho1 dang tai trén trang thong tin dién tr hoac céng thong tin dién tir va

dung va tiép nhin
Phi€u dang ky dw
tuyén

Budce 1

niém yét cong khai tai tru s¢ lam vi¢c ciia co quan, don vi c6 thAm
quyeén tuyén dung.

- Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky dy tuyén tai dia diém tiép
nhan Phiéu ding ky du tuyén hoic giri theo dudng buu chinh hoidc qua

trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tr cua co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung.
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Bwoc 2

Kiém tra Phiéu diing
ky du tuyén

Thanh 14p Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhéat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy
thanh 1ap Hoi dong tuyén dung.

Truong hop nguoi du tuyén khong dap ing diéu kién, tiéu chuan dy
tuyen thi cham nhat 05 ngay lam viéc ke tir ngay két thic kiém tra
Phiéu ding ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri
thong bao bang van ban téi ngudi ding ky du tuyén dugc biét theo dia
chi ma ngudi du tuyén da ding ky.

Bworc 3

To chirc xét tuyén

Xét tuyén vién chtrc dugc thyuc hi¢n theo 02 vong nhu sau:

3.1 Vong 1: Kiém tra diéu kién dy tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén
theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén, néu dap tng du thi ngudi du
tuyén duoc tham du vong 2.

Trudng hop vi tri viée lam yéu cau trinh do ngoai ngir trong tiéu chuan
trinh d6 dao tao, bdi dudng va theo ban mo ta _cong viée va khung nang
lyc vi tri viéc lam thi co quan c6 thAm quyén tuyén dung phai thong
bao cu thé yéu cau vé vin bang, chung chi ngoai ngi. Néu c6 mot
trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé. Néu khong co van
bang, ching chi ngoai ngir phu hop thi Ho1 dong xet tuyén t chirc sat
hach dé danh gi4 ning luc ngoai ngit theo yéu ciu cua vi tri tuyén
dung.

Hoi dong tuyén dung kiém tra vi¢c dap img yéu cau vé ngoai ngir theo
thong tin nguoi du tuyén ké khai tai Phiéu dang ky du tuyén. Sau khi
trang tuyén, ngudi tring tuyén nop ban sao van bang, chirng chi ngoai
ngit theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Cham nhét 05 ngay 1am viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién,
ti€u chuan cua nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai
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13p danh sach va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién dy xét tuyén
0 vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hoac Cong
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s 1am vi€c cua co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung.

3.2. Vong 2: Thi mon nghi€p vu chuyén nganh

Cham nhit 15 ngay lgé tur ngay thong bao tri¢u tap thi sinh dugce tham
du vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2 nhu quy dinh tai di€ém c
khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

a) Hinh thirc thi: Can ctr vao tinh chat, dac diém va yéu cau cua vi tri
viéc lam can tuyén, nguodi dung dau co quan co thAm quyén tuyén
dung lga chon mot trong ba hinh thuc thi: Véan dap hoac thuc hanh
hoac vieét.

Truong hop h_gsa chon hinh thirc thi viét thi dugc lIra chon mét trong ba
hinh thuc: Trac nghi€ém hodc tu luan hoac traic nghi¢m két hop voi tu
luan.

b) NoOi dung thi: Klem tra klen thire, k§ nang hoat dong nghe nghiép
ctia nguoi dy tuyén theo yéu cau cia vi tri viéc lam can tuyén.

Noi dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vu,
tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghe
nghiép vién chire va phai phu hop voi yéu cau cua vi tri viéc lam can
tuyen Trong cung mot ky thi tuyen néu co cac vi tr1 viéc lam yéu cau
chuyén mon, nghiép vu khac nhau thi Hoi dong tuyén dung vién chirc
phai to chirc xay dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac
nhau twong tmg véi yéu cu cua vi tri viéc 1am can tuyén. Cac cong
viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh
cua phap luat.
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¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phat (thi sinh du thi c6 khong qua 15 phut
chuan bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi
gian chep dé); thoi gian thi thuc hanh do nguoi ding dau co quan co
tham quyén tuyén dung quyet dinh can cr vao tinh chat, dic diém hoat
dong nghé nghiép cua vi tri viéc lam can tuyén.

d) Thang diém (van dép, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Can cu vao nhu cau va ddc thu cua co quan, don vi, nguoi ding dau
co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh yéu ciu cao hon vé noi
dung, hinh thurc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Truong hop co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung to chirc thi
vong 2 bang hinh thuce thi viét thi viéc cham thi, phuc khao thuc hién
nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh s
115/202Q/NB-CP. Khéng thuc hién viéc phtc khao doi véi két qua thi
vong 2 bang hinh thirc van dap hodc thuc hanh.

3.3. Truong hop t6 chtrc thi ngoai ngit thi khong phai nop chimng chi
ngoai ngir; néu dat két qua thi duogc coi 1a dap tng tiéu chuan vé ngoai
ngtr.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP doi1 véi cac truong hop sau:

a) Co béng t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngir (Anh, Nga, Phap, Dic,
Trung Qudc hoac ngoai nglr khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam)
cung trinh d§ dao tao hoac ¢ trinh d6 dao tao cao hon so voéi trinh do
déoq tao chuyén mon, nghi€p vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam du
tuyén.

b) Co béng tdt nghi¢p cung trinh do dao tao hodc ¢ trinh do dég tao cao
hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo‘yéu cau cua Vi
tri viéc lam du tuyén, hoc tdp & nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nudc
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ngoai (Anh, Nga, Phap, Duc, Trung Quéc hodc ngoai ngir khac theo
yéu ciu cta vi tri viéc 1am) & Viét Nam, duoc co quan cd tham quyén
cong nhan hoac duong nhién dugc cong nhan theo quy dinh cia phéap
luat.

c) Co bang t6t nghiép chuyén mon chuan dau ra vé ngoai ngu: theo quy
dinh co6 gia tri trong duong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngir theo
yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén.

d) C6 chung chi tleng dan toc thiéu sd du tuyén vao vi tri viéc 1am lién
quan tryc tiép dén nguoi dan toc thiéu s6 hodc vi tri viéc lam cong tac
tai ving dan toc thiéu so; 1a nguoi dan toc thiéu s6 du tuyén vao vi tri
viéc 1am lién quan truc tiép dén nguoi dan toc thiéu sd hodc vi tri viéc
1am cong tac ¢ ving dan toc thiéu sd.

Budc 4

Cong nhin va thong
b4o két qua tuyén
dung vién chirc

Sau khi hoan thanh viéc chém thi vong 2 theo quy dinh, chim nhat 05
ngay lam viéc, Hoi dong tuyen dung phai bao cao nguoi ding dau co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan
két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir cla co quan, don vi ¢6
tham quyen tuyén dung va giri thong bao cong nhén két qua trang
tuyén bang vin ban téi ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyen
da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi r6 thoi han nguoi tring tuyen
phai den co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién hd
so tuyén dung.

Bwoc 5

Hoan thién h so
tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay lgé tur ngay nhén dugc thong bao két qua
trang tuyén, nguol trang tuyén phai hoan thién hé so tuyén dung, bao
gom:
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a) Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam dy
tuyén, chirmg nhan ddi teong wu tién (néu co);

Truong hop c6 mdt trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé ching
chi ngoai ngtr.

b) Phiéu 1y lich tu phap s6 1 do co quan c6 thim quyén cap.

2. Truong hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du hd so tuyén
dung theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu
ding ky du tuyén hodc bi phat hién st dung vin bang, ching chi,
ching nhén khéng dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi nguoi dung
dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh
huy két qua tring tuyén.

Truong hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké
khai Phiéu ding ky du tuyén hodc sir dung van bang, ching chi, chimg
nhén khong ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin di¢n
tur hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi va khong tiép nhan
Phiéu ding ky du tuyén trong mét ky tuyén dung tiép theo.

Bwoc 7

Ky két hop dong lam
viéc va nhan viéc

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay ngudi tring tuyén hoan thién hd S0
tuyén dung, ngudi dung dau co ‘quan, don vi c6 thAm quyen tuyén
dung vién chirc ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh t6i
nguoi tring tuyén theo dia chi da dang ky va don vi sy nghiép cong 1ap
sir dung vién chirc dé biét, thuc hién viée ky hop dong lam viée véi
vién churc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén
dung, nguoi dugce tuyén dung vién chirc phai dén don vi sy nghiép
cong 1ap st dung vién chitc dé ky hop dong lam viéc va nhén viée, trur
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truong hop quyét dinh tuyen dung quy dinh thoi han khac hodc dugc
co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung vién chirc dong ¥ gia han.

2.2. Cach thuec thuc hién:

a) Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc guri theo duong buu chinh hodc
qua trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung (Thuc hién quy trinh ndi bd quy
dinh tai khoan 5, Diéu 14, Chuong III cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

b) Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phat; chidu: tir 13 gid 30 dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc.

2.3. Thanh ph?ln va sb lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:

Phiéu dang ky dy tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP.

b) Sb lugng hd so: 01 bo (ban chinh).

2.4. Thoi han giai quyét

180 ngay ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢.

2.5. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Quy dinh tai khoan 5, Muyc II, Phan II Quyét dinh sb 168/QD-BNV ngay
12/3/2024 ctia Bo Noi vu vé viée cong bd thu tuc hanh chinh tai Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra
d6i, bd sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién
chue.

2.6. Doi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

2.7. Tén mau don, miu to khai:
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Phiéu dang ky du tuyén theo mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va hop ddng lao dong ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

2.8. Yéu céu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Diéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat Vién chirc. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chirc quy dinh tai khoan 1 Piéu 24 Luat Vién chtic dugc bo sung cac diéu kién khac theo yéu cau cta vi tri viéc lam quy dinh tai
diém g khoan 1 Diéu 22 Luat Vién chirc nhung khong thap hon céc tiéu chuin chung, khong dugc trai voi quy dinh cta phap luat,
khong dugc phan biét loai hinh dao tao.

- Nguoi ¢6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir, thanh phr;in xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du
tuyén vién chirc:

+ C6 qubc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

+ Tir du 18 tudi trd 1én. Db véi mot s6 linh vuc hoat dong van hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén 6 thé thép hon
theo quy dinh cta phap ludt; déng thoi, phai co sy déng v bang vin ban ctia ngudi dai dién theo phap luat;

+ C6 don dang ky dy tuyén;

+ Co 1y lich 10 rang;

+ C6 van bang, chtng chi dao tao, ching chi hanh nghé hodc ¢6 nang khiéu k¥ ning pht hop véi vi tri viéc lam;
+ Pu stre khoe dé thyc hién cong viéc hodc nhiém vu;

+ Pap tmg cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viée lam do don vi sy nghiép cong lap xac dinh nhung khong duoc trai
v6i quy dinh ctua phap luat.

- Nhing nguoi sau day khong duoc ding ky du tuyén vién chirc:
+ MAt nang lyc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bj truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa an; dang bi ap dung bién phap
xtr Iy hanh chinh dua vao co s¢ chita bénh, co so giao duc, trudng giao dudng.
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b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc (Piéu 6 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP)

- Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngud1 huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai
B: Buogc cong 7,5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu
chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép dio tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quin sy cip xi nganh quén su
co s¢ dugc phong quan ham si quan dy bi da dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuwong binh, con bénh binh, con cua ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, con cta thuong binh loai B, con d¢ ciia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc,
con Anh hing Lyc lugng vil trang, con Anh hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5
diém vao két qua diém vong 2.

- Can bd cong doan truong thanh tir co s, trong phong trao cong nhan: Pugc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.
2.8. Phi, I¢ phi:

Phi dy xét tuyén vién chirc:

- Duéi 100 thi sinh mirc thu 500.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh muc thu 400.000 dong/thi sinh/Ian du thi;

- Tr 500 thi sinh tré 1én muc thu 300.000 ddng/thi sinh/lan du thi.

2.9. Két qua ctia viéc thyre hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tuyén dung vién chirc va hop dong lam viéc xac dinh thoi
han.

2.10. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Vién chue sd 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quéc hoi nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Vi¢t Nam.

- Luat stra doi, b sung mot sé didu ctia Ludt Can bd, cong chirc va Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019 ciia Qudc hoi nude Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chuc.
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- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh sb

115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh pht vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc.

- Thong tu $6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctua B truéng Bo Tai chinh quy dinh mure thu, ché do thu, ndp, quan ly va su

dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién churc.

2.11. Luu ho so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot ctra, mgt cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nhu muc 2.3;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10 ciia don vi dbi v6i hd so khong dap tmg . R
yéu cau, diéu kién; Phong Shuyen
N . . mon
- HO so tham dinh (néu co);
- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).
Céac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 y
nam 2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu | BO phan tiép nhan

va tra két qua

Trong thot gian 01
nam ké tir ngay két
thiic ky tuyén dung
vién chirc, ban giao
toan bd ho so cho
luu trit cia S&




MAiu sb 01

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii sira doi,
bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Vi tri du tuyén®:

(Dan anh 4x6)

QUE QUAN ..ottt ettt e ettt e sttt e st e e s bt e e s ateeeanteeesbeeensbeeensbeesnsaeesnneeennbeeenns

HO KNAU THUOTIE 1T .o ees e

Chd & hiBn Nay (A€ DAO tN): ..o

Trinh dO ChUYEN MON: ..ot

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,

Moi Ho va tén Ngay, thang,| don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
quan hé : nam sinh nwéce); thanh vién cac to chire chinh trij - xa
hoi)
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I1I. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Chuyén
nganh dao | Nganh
tao (ghi theo|dao tao
bang diém)

Ngay, thang,

nim cép vin

bang, chirng
chi

Tén trwong,| Trinh d§ |So hi€u cia
co' sé dao | van bang, | van bang,
tao cap chirng chi | chirng chi

Hinh
thire
dao
tao

Xép
loai
bang,
chung
chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tur ngay, thang, nim

I \ . » Co quan, té chirc, don vi cong tac
dén ngay, thang, nam quan, ’ : g

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi trf viéc lam dy tuyén

-DPon vi ?:
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2. Nguyén vong 2 (Néu thong bdo tuyén dung khéng cé cdc vi tri viéc lam dwoe ding ky 02
nguyén vong thi thi sinh khéng dién phan nay):

- Vi trf viéc lam dy tuyén

-Pon vi ?:

3. Piang ky dw thi mén ngoai ngix (Poi vdi cdc vi tri viéc lam tai théng bdo tuyén dung
khéng yéu cdau ngoai ngit thi thi sinh khéng dién phan nay)

3.1. Diang ky du thi ngoai ngir ©:
Tiéng Anh (] Tiéng Nga (1 Tiéng Phap (I Tiéng Pirc (I  Tiéng Trung Quéc [

Ngoai ngir khac theo yéu cau vi tri viéc lam:

3.2. Mién thi ngoai ngir do (néu cé):

4. Poi twong wu tién (néu co):

T6i xin cam doan va chiu trach nhiém trudc phap luat vé théng tin cung cap
trong Phiéu ding ky du tuyén ndy va cam két hoan thién diy du hd so theo quy dinh
sau khi nhan duoc thong béo tring tuyén./.

Ghi chii: q NGUOI VIET PHIEU
1. Ghi dung tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén theo (Ky, ghi 16 ho tén)
Thong béo tuyén dung;

2. Ghi ding tén co quan, t6 chuc, don vi dang ky
tuyén dung ddi véi timg nguyén vong theo ding
Thong béao tuyén dung;

3. Tich déu X vao 6 tuong tng;

4. Cha, me dé; vo (chéng); con d¢; anh, chi, em rudt;
5. Tich dau X vao 6 twong {ing.
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Miu sé 02

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién churc)

Bo, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
5 117 1 1 4 Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:/HBLV , ngay ...... thang ..... nam .....

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén
dung, sur dung va quan ly vién churc;

- Can cur Quyet dinh ...... cua ....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chuec .........

Dai dién cho Aon Vi (1)..eeieceie e
DA CHI..eeeeccce e

Sinh ngay....... thang..... nam........... 1) USSR
TrINh G0 A0 tAO: ..o an
Chuyén nganh A0 120 ...ccveiieiieeciie et e
NAM O NZRIEP: .ot es e enaeed
Nghé nghiép trudc khi Groc tuyen dUng...........o..ceeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

S6 chirng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong dan...........cooveveveeveeeeveeeeeeeeeene.
Céip ngay..... thang..... ndm....... ;) PSS
Thoa thuén ky két Hop dong 1am viéc va cam két lam diing nhimg diéu khoan sau day:

Diéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han (2)........oeeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Thoi han ctia HOP GONE: ......veeeeeeeeeeeeeeee oot
- Tur ngay........... thang............ nam............ dén ngay....... thang...........nam..........

- Thoi gian thuc hién ché do tap su (néu [670) PR



Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi ky két hop dong 1am vige
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché ciia don vi, ky ludt lam viéc, va céc quy dinh tai Diéu 16, Diéu
17, bicu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xtr 1y ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.
- Chép hanh viéc bé tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu cau.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luat
Vién chtrc.

- Thoi gian tinh nAng bAc TUONZ: ....eovviiiiiiiiiiiii e

- Khodn trd Ng0A1 IHONE.....cccvviiiiieeiieeeeeeeee et e

- Pugc hudng cAc PhUC 100 . .uiiiiieiieeeee e e e e
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- Buogc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hogc xet thang hang chirc danh nghé
nghiép, dao tao, boi dudng chuyén moén nghi€p vu, thyc hién nhiém vu hop tac khoa hoc,
cong ngh¢ vdéi cac don vi trong hodac ngoai nudc theo quy dinh cua phdp luat

- Puoc hudng cac ché do thoi viée, tro cap thoi viée, bdi thuong theo quy dinh ciia phéap luat
ve€ vién chirc.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong lam viéc trude khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay khi
don vi su nghi¢p cong 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay doi, & nghi chdm dut hop dong lam viéc theo quy dinh
cua phap luat.

- Nhitng théa thudn Khac (11).....coeiiiii e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi ding dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhirng diéu da cam két trong hop dong 1am viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché d¢ cta vién chic da cam két trong hop dong lam
viéce.

- Trude khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay cuia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop dong

lam viéc véi vién chirc trong truomg hop don vi su nghiép con nhu cdu, vién chac dap tng
day du cac yéu cau theo quy dinh cua phap luat.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hgp dong (BS tri, phan cong, tam dinh chi
cong tac...).

- Cham dut hop dong lam viée, ky luat vién chic theo quy dinh cia phéap luat vé vién chic.
Diéu 5. Diéu khoén thi hanh

- Nhimng véan dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong hop
dong lam vi¢c nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé vién chue.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop dong giir 02

NZAY...eevreeeennnn thang........cccceveeiee, nam..........

Ngudi dwge tuyén dung va ky két hop dong Nguoi dirng diu don vi sw nghiép
(Ky, ghi r6 ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI
MAU HQOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.
2. Ghi 5 hop dong c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

3. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thon, xi), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phd
thudc tinh hoac Trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhi¢m.

5. Ghi cu thé s6 gio lam viéc trong ngdy, hodc trong tuan, hodc lam viée theo gio hanh
chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi¢m hodac vién chirc tu lo.

7. Ghi cu thé chtrc danh nghé nghiép duoc bd nhiém, mirc lwong chinh, hinh thtc tra
luong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cip (néu c6) nhu: Khu vyc, truot gia, doc hai, thu hut,
tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va tro cép khéc ma vién chtrc dugc hudng. Vi
du: Puoc hudng quyén lgi bao hiém xa hoi theo ché d6 hién hanh ctia Nha nude.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén v6i tinh chét, dic diém cua nganh, linh vuc va
diéu kién dic tha cua don vi su nghiép cong 1ap nhung khong trai véi quy dinh cua Luat Vién
chure va cac quy dinh khac cta phap luat cé lién quan.

11. Ghi cy thé vién chtrc dugc huong quyén loi ndo di néu trong muc nay.

12. Nhitng thoéa thuan khac thuong 1a nhing thoa thuan khuyén khich va c6 loi hon
cho vién chtrc nhu: Nhiing vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén bu,
thuc hién tot Hop dé)ng lam vi¢c duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, dugc
hudng lwong thang thtr 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rii ro
ngoai gio lam viéc dugc tro cép thém mot khoan tién, duoc tdng qua ngay sinh nhat./.
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