CONG TY TNHH AZTAX

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do- Hanh phic

QUY DINH
(V/v: Tiéu chudn va diéu kién dp dung chirc danh trong Doanh nghiép)

BANG QUY PINH CAC TIEU CHUAN VA DPIEU KIEN AP DUNG POI VOI TUNG CHUC DANH HOAC
NHOM CHUC DANH NGHE, CONG VIEC TRONG THANG BANG LUONG

STT Chirc danh Trinh do Kinh nghiém, kj nang
- C6 k¥ ning quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Céng ty
5 . _Tét nghiép dai hoc tré 1én -Co cl}uyefn n,ganl} pl}u ho~p v6i cong viée duge dam nhiém, trinh d§ ndng
1 Giam doc _ Thanh thao tin hoc vin phon lyc quan 1y, co kha nang lanh dao. ) )
: : phong - Chiu trach nhiém vé viéc trién khai chién lugc kinh doanh, hé théng quan
tri va két qua kinh doanh cua doanh nghiép.
- C6 03 nam kinh nghiém vi tri tuong duong tr¢ 1en.
o - Tét nghiép dai ho tré 1én - C? ky nang quan 1y, S‘heu hal}h hf)at df-’flg kinh d9anh cua C0{1g tyA ]
2 Pho giam doc . . o . - Co6 chuyén nganh phu hop véi cong viéc dugc ddm nhiém, trinh d§ nang
- Thanh thao tin hoc van phong s ita s 1x
luc quan ly, c6 kha nang lanh dao.
- C6 kha nang chiu ap luc cong viéc cao va di di cong tac.
- Tot nghiép dai hoc chuyén nganh ké - C6 02 nam kinh nghi¢m chuyén mon tr¢ 1én, va cé k¥ ndng quan ly, dieu
) toan trd 1én hanh. o o
3 Keé toan trudng - C6 chuing chi ké toan trudng - C6 k¥ nang va kinh nghiém xur Iy cac van de lién quan dén ké toan, tai

- Thanh thao tin hoc vin phong va phan
mém ké todn

chinh cua cong ty.
- Co kha nang chiu ap luc cong viéc cao va nang di cong tac.




Trudng, pho céac
phong ban

- T6t nghiép dai hoc tré 1én
- Thanh thao tin hoc van phong

- C6 02 ndm kinh nghiém chuyén mon hodc vi tri tuong duong trd 1én, va
c6 ky nang quan 1y, di€u hanh.
- Co6 kha nang chiu ap luc cong viéc cao va nang di cong tac.

Nhan vién kinh
doanh

- T6t nghiép cao dang tro 1én
- Thanh thao tin hoc van phong

- C6 01 ndm kinh nghiém chuyén mon tr¢ 1én.

- C6 k¥ nang giao tiép tdt, thuyét trinh, dam phan, tu tin, am hiéu x4 hoi.
- Khong néi ngong, ndi lap.

- Nhanh nhen, chiu dugc ap luc cong viéc va co trach nhiém

Nhan vién nhan su

- T6t nghiép cao dang tro 1én
- Thanh thao tin hoc van phong

- C6 01 nam kinh nghi¢m chuyén mon trd 1én.
- Am hi€u vé Luat lao dong, BHXH.
- C6 ky nang quan ly nhéan sy.

Nhan vién ké toan

- T6t nghiép cao dang chuyén nganh ké
toan tro 1€n

- Thanh thao tin hoc vin phong va phan
mém ké toan.

- C6 01 ndm kinh nghiém chuyén mon tr¢ lén.

- Chiu dugc ap lyc cong viéc cao.

- Nhanh nhen, trung thuc, can than, nhiét tinh trong cong viéc.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo yéu cau cua ké toan Trudng.

Nhan vién van
phong

- Tbt nghiép trung cap tro 1én.
- Thanh thao tin hoc van phong.

- C6 ky ning giao tiép va ung xu.
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