
หนา้ 1 จาก 3 

ใบเบิกหรือใบส่งคืน 
แผน่ที ่      1            ของจำนวน    
1     แผน่      เลขทีใ่บเบกิ หรอื ใบสง่คนื  

จาก    งาน..........(ระบชุอืงาน/
แผนก).............. 

/ เบกิ ทะเบยีนเอกสาร 

 สง่คนื  

ถงึ          งานพัสด ุ วนัทีต่อ้งการ ประเภทเงนิ 

ประเภทวสัด ุและ/หรอื ครภุณัฑท์ี่
เกีย่วขอ้ง 

วสัดสุ ิน้เปลอืง 

ขัน้
ตน้ 

ทดแทน ยมื 
หมายเหต ุ

ลำ
ดบั 

หมายเ
ลข
พัสด ุ

รายการ รหั
ส หน่วยนับ จำน

วน 
ราคาหน่วย

ละ ราคารวม 

1.          
2.          
3.          
4.          
5.          
6.          
7.          
8.          
9.          

10.          
11.          
12.          
13.          
14.          
15          

ยอดยกไป   

หลกัฐานทีใ่ชเ้บกิ/สง่คนื รวมท ัง้สนิ (เฉพาะหนา้นี)้  
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ใหบ้คุคลตอ่ไปนีเ้ป็นผูรั้บพัสดุ
แทนได ้
 
ผูม้สีทิธเิบกิ/สง่คนื  
 
 
 
              (ชือ่หวัหนา้งาน/หวัหนา้
แผนก) 

 

ผูต้รวจสอบ 
                            (นายแสงอาทติย ์ เจง้วฒันพงศ)์ 
 

ผูอ้นุมตัจิา่ย/รับคนื 
                       (นางสาวคณัสณันทพ์รรณ  ผลทำมบีญุ) 

 

ผูจ้า่ย 
                                    (นางจรวย  วหิกเหนิ) 

ไดรั้บของตามจำนวน และ รายการที่
จา่ยเรยีบรอ้ยแลว้ 
ผูรั้บพัสด ุ  
 
              (ชือ่หวัหนา้งาน/หวัหนา้
แผนก)                               

รหสัจา่ย 
                  ค. ครัง้คราว           ป. ประจำ 
รหสัสง่คนื 
                  ช. ใชก้ารได ้          ชม. ใชก้ารไมไ่ด ้

ใบเบิกหรือใบส่งคืน 

แผ่นท่ี       1            ของจำนวน       1     แผ่น    เลขท่ีใบเบิก หรือ ใบส่งคืน  

จาก    งาน..........(ระบุช่ืองาน/แผนก).............. 
/ เบิก ทะเบียนเอกสาร 

 ส่งคืน  

ถึง          งานพัสดุ 
วันท่ีต้องการ 

 
ประเภทเงิน 

ประเภทวัสดุ และ/หรือ ครุภัณฑ์ท่ีเก่ียวข้อง 

วัสดุส้ินเปลือง 

ข้ันต้น ทดแทน ยืม 
หมายเหตุ 

ลำดับ 
หมายเลข

พัสดุ 
รายการ 

 

รหัส 

 

หน่วยนับ 

 จำนวน ราคาหน่วยละ ราคารวม 

ยอดยกมา   

16.          

17.          

18.          

19.          

20.          

21.          

22.          

23.          

24.          

25.          

26.          
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27.          

28.          

29.          

30.          

ยอดยกไป   

หลักฐานท่ีใช้เบิก/ส่งคืน รวมท้ังส้ิน  

ให้บุคคลต่อไปน้ีเป็นผู้รับพัสดุแทนได้ 

 

ผู้มีสิทธิเบิก/ส่งคืน  

 

 

 

 

              (ช่ือหัวหน้างาน/หัวหน้าแผนก) 

 

ผู้ตรวจสอบ 

 
                            (นายแสงอาทิตย์  เจ้งวัฒนพงศ์) 
 

ผู้อนุมัติจ่าย/รับคืน 

 
                       (นางสาวคณัสณันท์พรรณ  ผลทำมีบุญ) 
 

ผู้จ่าย 
                                    (นางจรวย  วิหกเหิน) 

ได้รับของตามจำนวน และ รายการที่จ่ายเรียบร้อยแล้ว 

ผู้รับพัสดุ   

 

 

              (ช่ือหัวหน้างาน/หัวหน้าแผนก)              

รหัสจ่าย 

                  ค. คร้ังคราว           ป. ประจำ 

รหัสส่งคืน 

                  ช. ใช้การได้           ชม. ใช้การไม่ได้ 

 

 
 


