
 

ส่วนราชการ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………….................
..... 
ท่ี ................................................................. วันท่ี 
................................................................................................ 

เร่ือง    ขออนุญาตใช้พาหนะส่วนตัวไปราชการ 
เรียน    .................................................................... 
​ ตามท่ีขา้พเจ้าได้รับอนุญาตให้เดินทางไป
ราชการ...............................................................................................ขา้พเจ้ามคีวามประสงค์ขอใช้พาหนะส่วนตัว
ทะเบยีน..................................................................................................โดยเดินทางออก
จาก..................................................................................................................................................ไป
ยงั.........................................................................................................................................................................รวมระยะ
ทาง ......................................................  กิโลเมตร  ไปกลับ..........................................................กิโลเมตร เหตุท่ีใช้
พาหนะส่วนตัวเน่ืองจาก................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................. 

อน่ึง  ในการเดินทางไปราชการโดยใช้พาหนะส่วนตัวคร้ังน้ี ขา้พเจ้าขอเบกิเงนิชดเชยเปน็ค่า
พาหนะส่วนตัว​
ในอัตรากิโลเมตรละ 4 บาท  เปน็เงนิ .................................. บาท(............................................................................) 

 
จึงเรียนมาเพือ่โปรด 

​ 1.  อนุญาตให้ใช้พาหนะส่วนตัวไปราชการ 
​ 2.  อนุญาตให้เบกิเงนิชดเชยเปน็ค่าพาหนะเหมาจ่าย 

ลงช่ือ.................................................... 
      (....................................................) 

                                                                     ตำแหน่ง................................................... 
ความเห็น  คณบดี  /  ผูอ้ำนวยการ /.................................. 

                                                                               เน่ืองจาก ........................................................... 

 
ลงช่ือ................................................... 
      (...................................................) 
ตำแหน่ง.............................................. 

 
 
ลงช่ือ................................................... 

               (...................................................) 
ตำแหน่ง.............................................. 
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