
 
 

 
  

xx de xx de 202x 
                                           ​      ​    xxx 

  
  
Señora 
Saskia Rodríguez Steichen 
Gerente 
Área Cooperación Internacional 
Ministerio de Planificación y Política Económica 
  
  
  
Estimada señora: 
  
De acuerdo con la Ley 7411, artículo 2, inciso 4 (Ley Reguladora del Otorgamiento de 
Pasaportes Diplomáticos y de Servicio), me permito solicitar su autorización para un viaje 
al exterior para (nombre registral completo de la persona, incluyendo segundo nombre, 
nombres compuestos, y conocido como cuando corresponde) cédula (9 dígitos para 
nacionales o los que corresponda para otras formas de identificación), persona 
funcionaria de este (nombre completo de la entidad para la que labora) 
  
La persona funcionaria (nombre registral completo) participará en la actividad (nombre de 
la actividad) y que se realizará del (día) al (día) de (mes) del (año) en la ciudad de 
(nombre de la ciudad), (nombre del país). 
  
Los gastos de alojamiento y manutención durante los días de duración del curso, serán 
cubiertos por el (entidad u organismo que financia). 
  
Adjunto a la presente, la fórmula de “justificación y autorización de viajes al exterior”, con 
la información complementaria solicitada por ustedes. 
  
Saludos cordiales, 

  
Atentamente, 

  
  
  
  

(Jefe o persona responsable) 
(Cargo) 

  
  Archivo 
 

 


