
แบบขออนุญาตแลกคาบการจัดการเรียนการสอน 
 

 

ส่วนราชการ       โรงเรียนมัธยมวัดสิงห์  

เร่ือง    ขออนุญาตแลกคาบการจัดการเรียนการสอน 

เรียน   รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ    

​  

​ ด้วยข้าพเจ้า ......................................................................................................................................................

สังกัดกลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน......................................................มีความประสงค์ขอแลกคาบการจัดการเรียนการสอน  

ในวันท่ี....................เดือน .....................................พ.ศ. ................ เน่ืองจาก(เข้ารับการอบรม/เข้าร่วมกิจกรรม/ลากิจ) 

(รายละเอียด).................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................... 

จำนวน  ................  วัน     คิดเป็นจำนวน..............................ช่ัวโมง  ดังน้ี 

วัน เดือน 

ปี 

คา

บท่ี 
ห้อง เวลา วิชาท่ีสอน 

ระดับ

ช้ัน 
ผู้รับผิดชอบ 

ผู้

รับผิดชอบ 

ลงนาม 

        

        

        

        

        

        

และข้าพเจ้าจะสอนทดแทนในคาบ   ดังน้ี  

วัน  เดือน  ปี คาบท่ี ห้อง เวลา วิชาท่ีสอน ระดับช้ัน 

      

      

      

      

      

      

​ ​ ​ ​  

ลงช่ือ..................................................................ผู้ขออนุญาต 

(............................................................................................) 

วันท่ี..............เดือน.........................................พ.ศ. 25......... 
 



เสนอรองผู้อำนวยการโรงเรียน​ ​ ​ ​ รองผู้อำนวยการโรงเรียนกลุ่มบริหารวิชาการพิจารณา 

เพ่ือโปรดรับทราบและพิจารณาส่ังการ​ ​ ​ � เห็นสมควรอนุญาต​ � ไม่อนุญาต 

ลงช่ือ................................................................​ ​  ลงช่ือ............................................................................. 

หัวหน้ากลุ่มสารฯ/งาน.....................................​ ​                   ( นายรชฎ  ลัฐิกา ) 
  

​ รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ  ​                   

วัน.................เดือน......................................พ.ศ. 25....... 
หมายเหตุ : ​ 1.  ครูผู้รับผิดชอบลงนามรับทราบ 

​ ​ 2.  ครูท่ีขออนุญาตบันทึกผ่านหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน  

​ ​ 3.  เสนอรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการเพ่ือพิจารณา  

บริหารจัดการคาบสอน   (ต่อหน้า 2)  

คาบท่ี เวลา วิชาท่ีสอน 
ห้อง

เรียน 
ผู้รับผิดชอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

ลงนาม 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 


