
 
Зразок 

НАЗВА ПІДПРИЄМСТВА / ОРГАНІЗАЦІЇ / УСТАНОВИ 
(скорочена назва) 

 
ПРОТОКОЛЬНЕ РІШЕННЯ (ПРОТОКОЛ) 

 
_________ (дата)                                                       _________ (місце складання)                                    № ______ 
 
уповноваженої особи 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   
Порядок денний: 
 
1. Про відміну _______(зазначити найменування замовника) (далі - Замовник) переговорної процедури закупівлі 
за предметом закупівлі _____ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником) 
та вжиття у зв’язку з цим заходів, передбачених пунктом 3 частини 8 статті 40  Закону України «Про публічні 
закупівлі» (далі – Закон). 
 
2. Про оприлюднення замовником через авторизований електронний майданчик рішення про відміну 
переговорної процедури закупівлі. 
 
Під час розгляду першого питання порядку денного: 
 
Замовник відміняє переговорну процедуру закупівлі у разі наявності підстави, що передбачена пунктом 3 
частини 8 статті  40 Закону, а саме у разі  відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт чи послуг.  
 
В ході здійснення операційної діяльності та у зв’язку із наявною річною потребою  у закупівлі____  (зазначити 
назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником) для забезпечення______ (зазначити 
конкретну мету закупівлі, наприклад, проведення планового технічного обслуговування та ремонту техніки /  
облаштування робочих місць та оновлення матеріально-технічної бази  установи тощо) _______ (зазначити 
дату оприлюднення оголошення) в електронній системі закупівель замовником оголошено проведення 
переговорної процедури. 
 
Згодом через непередбачувані та об’єктивні обставини, що склались внаслідок _______(належним чином 
аргументувати зміни,  які вказують на відсутність подальшої потреби у закупівлі, наприклад: прийняття 
рішення про скорочення штату  або  передання  на баланс іншому підприємству наявної матеріально-технічної 
бази, або набуття чинності нормативно-правового акта, яким автоматично анулюється необхідність у 
здійсненні закупівлі тощо) подальша потреба у закупівлі ________(зазначити назву предмета закупівлі та код 
за Єдиним закупівельним словником) відсутня. Документальним підтвердженням, які свідчитимуть про 
правомірність вказаних змін слугуватиме_______(зазначити посилання на відповідний наказ / розпорядження 
замовника,   набуття чинності нормативно-правового акта, рішення суду тощо). 
 
Враховуючи зазначене вище та керуючись пунктом 3 частини 8 статті 40  Закону,  необхідно прийняти рішення 
щодо відміни оголошеної в електронній системі закупівель переговорної процедури  закупівлі внаслідок 
відсутності подальшої потреби в закупівлі ______(зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним 
закупівельним словником),  що документально підтверджено ________________(зазначити посилання на 
відповідний наказ / розпорядження замовника,   набуття чинності нормативно-правового акта, рішення суду 
тощо). 
 
Під час розгляду другого питання порядку денного: 
 
Рішення про відміну закупівлі у вигляді протоколу уповноваженої особи необхідно оприлюднити в електронній 
системі закупівель.  
 
Враховуючи норми Закону, Положення про уповноважену особу, затверджене рішенням _______ (зазначити 
найменування замовника) від _____ №______ уповноважена особа 
 
ВИРІШИЛА (-ИВ): 

 
1.​ Відмінити переговорну процедуру закупівлі за предметом закупівлі ______________________ 
(зазначити назву предмета закупівлі та код національного класифікатора України ДК 021:2015 «Єдиний 
закупівельний словник») з підстави, що передбачена пунктом 3 частини 8 статті 40 Закону, а саме — відсутності 
подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт чи послуг. 
 



2. Оприлюднити через авторизований електронний майданчик на вебпорталі Уповноваженого органу 
інформацію про відміну переговорної процедури закупівлі за предметом закупівлі ______ 
______________________ (зазначити назву предмета закупівлі та код національного класифікатора 
України ДК 021:2015 «Єдиний закупівельний словник»). 
 

__________________                                             _____________                                               ____________ 

(посада уповноваженої особи)                                    (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 

 
 


