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HỢP ĐỒNG DỊCH VỤ PHÁP LÝ 
(Số: …) 

 
-​ Căn cứ Bộ Luật Dân sự năm 2015 và các văn bản hướng dẫn thi hành; 

-​ Căn cứ Luật Luật sư năm 2006; Luật sửa đổi, bổ sung Luật Luật sư năm 2012 và 

các văn bản hướng dẫn thi hành; 

-​ Căn cứ vào nhu cầu và năng lực của Các Bên. 

Hôm nay ngày ... tháng ... năm ...., tại ...., chúng tôi gồm: 

BÊN A:                … 

Địa chỉ:  … 

Điện thoại: … 
Mã số thuế: … 
Người đại diện: … 
Chức vụ: … 

Sau đây gọi tắt là “Khách Hàng” 
Và 
BÊN B:  CÔNG TY LUẬT TNHH … 

Địa chỉ:  … 
Điện thoại: … 
Mã số thuế:  … 
Số tài khoản:        … 
Người đại diện:  … 
Chức vụ:  … 

Sau đây gọi tắt là “…”. 
Bên A và Bên B có thể được gọi riêng là “Bên” và gọi chung là “Các Bên”/“Hai Bên”. 
XÉT RẰNG: 
�​ Khách Hàng có nhu cầu sử dụng dịch vụ pháp lý của BÊN B; 
�​ BÊN B là một Tổ chức hành nghề luật sư được thành lập và hoạt động hợp pháp 

theo pháp luật Việt Nam và đồng ý cung cấp dịch vụ pháp lý cho Khách Hàng. 
VÌ THẾ, NAY, Các Bên đồng ý cam kết như sau: 
 
Điều 1. Nội dung và thời hạn của Hợp đồng:  
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1.1.​ Nội dung công việc: 
BÊN B thực hiện việc tư vấn, soạn thảo tài liệu cho Khách Hàng thực hiện dịch vụ 
pháp lý, cụ thể: [Nêu chi tiết các công việc Bên B sẽ thực hiện] 

1.2.​ Thời gian thực hiện: … 
 
Điều 2. Nghĩa vụ của Các Bên 
2.1.​ Nghĩa vụ của Khách Hàng: 
−​ Cung cấp đầy đủ, chính xác, trung thực các thông tin, tài liệu có liên quan đến công 

việc và nội dung mà hai bên đã thoả thuận theo Điều 1 của Hợp đồng; 
−​ Có mặt đúng người, đúng thời gian, địa điểm mà BÊN B yêu cầu (nếu có) để thực 

hiện dịch vụ Trường hợp không có mặt đúng người, đúng thời gian và địa điểm, 
Khách Hàng phải kịp thời thông báo cho người có thẩm quyền quản lý hoặc nhân 
viên của BÊN B được giao thực hiện công việc;  

−​ Thanh toán đầy đủ, đúng hạn các khoản phí, lệ phí theo thỏa thuận cho BÊN B theo 
quy định tại Điều 3 của Hợp đồng. 

2.2.​ Nghĩa vụ của BÊN B: 
−​ Tiếp nhận, tư vấn các vấn đề pháp liên quan đến Vụ Việc của Khách Hàng; 
−​ Sửa đổi, bổ sung tài liệu theo yêu cầu (nếu cần thiết); 
−​ Thực hiện đúng nội dung và thời gian đã thoả thuận tại Điều 1 của Hợp đồng; 
−​ Thông báo kịp thời tiến độ và kết quả thực hiện công việc cho người có thẩm quyền 

của Khách Hàng; 
 
Điều 3. Thù lao dịch vụ và phương thức thanh toán 
3.1​ Để BÊN B cung cấp Dịch Vụ, Khách Hàng sẽ thanh toán cho BÊN B như sau: 

STT Nội dung Thanh toán Thời gian 
Số tiền 
(VNĐ) 

1 

Thực hiện các công 
việc tại mục 1.1 
Điều 1 của Hợp 
Đồng này 

…  … 

… 

Thuế VAT (…%) … 
Tổng Phí Dịch Vụ (bao gồm thuế VAT) … 

Bằng chữ: …./ 
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Mỗi Bên sẽ chịu phần phí ngân hàng của mình theo quy định tại Hợp Đồng này. Thù Lao 
Dịch Vụ chưa bao gồm các loại thuế theo quy định của pháp luật, phí công chứng, dịch 
thuật, các phí, lệ phí nhà nước hợp lý và cần thiết mà các cơ quan có thẩm quyền của Việt 
Nam áp dụng với Khách Hàng cho việc xin các giấy phép, điều chỉnh các giấy phép, phí 
ngân hàng và các khoản chi phí thực tế khác mà BÊN B phải chi trả cho và liên quan đến 
việc thực hiện Hợp Đồng này (nếu có). 
Trong quá trình thực hiện Hợp Đồng này, có thể sẽ có các khoản lệ phí, chi phí phát sinh 
(sau đây gọi tắt là “Phí Thù Lao Dịch Vụ Phát Sinh”) không được liệt kê ở trên và sẽ 
được Khách Hàng thanh toán. Phí Thù Lao Dịch Vụ Phát Sinh này sẽ được thỏa thuận 
riêng bởi Các Bên và thanh toán theo quy định của Hợp Đồng này. 
3.2.   Phương thức thanh toán: bằng chuyển khoản hoặc tiền mặt. 

 
Điều 4. Bảo Mật Thông Tin 
4.1​ Trừ trường hợp được sự đồng ý bằng văn bản của Khách Hàng, BÊN B phải bảo 
mật và không tiết lộ các thông tin dưới đây cho bất kỳ cơ quan, các tổ chức, cá nhân và/ 
hoặc bên thứ ba nào khác: 
a)​ Nội dung của Hợp Đồng này; và  
b)​ Bất cứ thông tin nào được cung cấp bởi Khách Hàng hoặc nhân viên của Khách 

Hàng để phục vụ cho Hợp Đồng này. 
4.2​ Các điều khoản của Điều này sẽ giữ nguyên hiệu lực trong vòng hai (02) năm sau 
khi Hợp Đồng này chấm dứt. 
4.3​ Bất kể Điều 4.1 ở trên, Khách Hàng đồng ý rằng, BÊN B, bao gồm tất cả các nhân 
viên và cơ quan liên quan, có thể giới thiệu ngắn gọn về các công việc đã hoàn thành theo 
quy định tại Hợp Đồng này, nhưng chỉ nhằm mục đích quảng bá/ lưu hồ sơ/ liệt kê để xuất 
bản hoặc truyền thông của BÊN B, và phục vụ việc chứng minh kinh nghiệm và năng lực 
của BÊN B và các nhân viên có liên quan của BÊN B. 
 
Điều 5. Điều Khoản Chung.   
5.1.​ Các Bên đồng ý rằng tất cả các cuộc đối thoại, trao đổi giữa các Bên, bao gồm 
nhưng không giới hạn: các thông tin, thông báo, câu hỏi, yêu cầu, tư vấn và báo cáo phải 
được lập dưới hình thức văn bản bao gồm cả email trừ khi có thỏa thuận khác giữa Các 
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Bên. Bất kỳ sự sửa đổi, bổ sung nào đối với Hợp Đồng này phải được lập thành văn bản 
và được ký bởi Các Bên. 
5.2.​ BÊN B không phải chịu trách nhiệm cho việc không thành công khi thực hiện các 

công việc quy định ở mục 2.2 Điều 2 khi có một hoặc nhiều sự kiện dưới đây xảy 
ra:  

a)​ Khách Hàng không muốn tiếp tục Vụ Việc vì bất kỳ lý do gì; 
b)​ Thông tin và tài liệu liên quan đến Vụ Việc do Khách Hàng cung cấp không đúng 

hoặc không chính xác; 
c)​ Khách Hàng không đủ năng lực tài chính và pháp lý theo quy định của pháp luật để 

hỗ trợ cho Vụ Việc;  
d)​ Tranh chấp nội bộ của Khách Hàng dẫn đến việc cơ quan có thẩm quyền từ chối 

thực hiện nhiệm vụ; 
e)​ Khách Hàng thuê một bên khác cũng để thực hiện Vụ Việc quy định trong Hợp 

Đồng này dẫn đến công việc quy định tại Điều 3 không thành công; 
f)​ Sự thay đổi trong chính sách của chính quyền dẫn đến việc thực hiện các công việc 

bị thay đổi hoặc tương tự; và  
g)​ Các sự kiện bất khả kháng khác được quy định bởi pháp luật Việt Nam.  
Nếu trường hợp xảy ra như quy định tại Điều 5.2.a, b, c, d, e, BÊN B vẫn có quyền nhận 
toàn bộ Phí Dịch Vụ được quy định tại Điều 3 của Hợp Đồng này.  
5.3.​ Các Bên sẽ giải quyết bất kỳ tranh chấp nào liên quan đến Hợp Đồng này bằng 
thương lượng, hòa giải. Nếu có bất kỳ tranh chấp, tranh luận, yêu cầu nào phát sinh từ 
hoặc có liên quan tới Hợp Đồng này không thể giải quyết được bằng thương lượng, hòa 
giải thì một trong Các Bên có quyền yêu cầu Tòa án có thẩm quyền tại tỉnh Vĩnh Phúc 
giải quyết theo quy định của pháp luật Việt Nam.  
5.4.​ Việc thực hiện Hợp Đồng này không hạn chế BÊN B nhận các vụ việc khác mà 
trong đó bên có mâu thuẫn với Khách Hàng trở thành khách hàng của BÊN B và những 
vụ việc đó không liên quan tới Vụ Việc trong Hợp đồng này. 
5.5.​ Người ký tên tại Hợp Đồng này sẽ phải chịu trách nhiệm cá nhân để thanh toán các 
khoản phí chưa được thanh toán theo quy định tại Hợp Đồng này và/hoặc theo yêu cầu 
của BÊN B, đồng thời chịu mọi trách nhiệm khác theo quy định của pháp luật Việt Nam 
cũng như pháp luật tại nước của người ký. 
 
Điều 6. Thời Hạn 
6.1​ Hợp Đồng này sẽ có hiệu lực đến khi bị chấm dứt bởi sự đồng thuận, hoặc tự động 
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chấm dứt khi tất cả công việc và nghĩa vụ của các Bên ký tên dưới đây được hoàn thành, 
trừ những nghĩa vụ quy định tại Điều 4 của Hợp đồng này. 
6.2​ Hợp Đồng này được lập thành hai (02) bản gốc, có hiệu lực từ ngày ký. Mỗi Bên 
sẽ giữ lại một (01) bản gốc để thực hiện. 
 

THAY MẶT KHÁCH HÀNG 
 

 
 
 

 

THAY MẶT BÊN B 
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