
                                                 แบบขอเพิม่งบประมาณสำหรบั
บตัร Ricoh 

 
1. เรยีน  ​ ❑ ผูอ้ำนวยการสำนักหอสมดุ 
 ​ ​ ❑ รองผูอ้ำนวยการฯ 
​ ​ ❑ ผูอ้ำนวยการกองบรหิารงาน 
 ​    ​ ❑ หวัหนา้งานบรหิารและอำนวยการ​ ​  
 ​ ​ ❑ หวัหนา้งานบรกิาร 
​     ​ ❑ หวัหนา้งานจัดการทรัพยากรและสารสนเทศ 
​     ​ ❑ หวัหนา้งานแผนยทุธศาสตรแ์ละเทคโนโลยสีารสนเทศ 
 
     เร ือ่ง   ขออนุมตัเิพิม่งบประมาณสำหรับบตัร Ricoh 
 ​ ​ ดว้ยขา้พเจา้ (นาย / นาง / 
นางสาว)............................................................................... email 
: …………………………………………………. มคีวามประสงคข์อ
เพิม่งปบระมาณการใชบ้ตัร Smart Purse เพือ่ใชใ้นการดำเนนิงาน โดย
ปัจจบุนัมเีงนิคงเหลอื ......................... บาท จงึใครข่อเพิม่งบประมาณ
เพือ่ใหส้ามารถดำเนนิงานได ้
 ​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
 

(ลงชือ่) 
............................................. ผูข้อ 

วนัที ่
....................................................

..... 
2. ผลการพจิารณา 
     เรยีน   เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 
 ​ ​ ขอใหเ้พิม่งบประมาณในการใชบ้ตัร Ricoh  จำนวน 
.......................... บาท 
 

(ลงชือ่) 
............................................. 

หวัหนา้งาน/ผอ. 



วนัที ่
....................................................

....................... 
 
3. ผลการดำเนนิงาน 
​ ​ มเีงนิคงเหลอืในบตัร​ ​ จำนวน .......................... บาท 
​ ​ ไดรั้บการเพิม่งบประมาณ​ ​ จำนวน 
.......................... บาท 
​ ​ รวมเป็นงบประมาณทัง้สิน้ ​ จำนวน .......................... บาท 
 

(ลงชือ่) 
............................................. 

เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 
 ​ ​ ​ ​ ​ ​   ​   วนัที ่
......................................................... 
 

 


