
Acidente de trabalho - Como solicitar 
É necessário que a Unidade Administrativa do servidor acidentado encaminhe ao DPME o Processo de 
Acidente instaurado, via sistema SP Sem Papel, para a unidade SFP-81597, contendo as seguintes 
informações: 

1.​ Formulário para requerimento de enquadramento da licença para tratamento de saúde como 
decorrente de acidente de trabalho ou doença ocupacional, devidamente preenchido e assinado 
pelo servidor; (Anexo I) 

2.​ Relatório médico referente ao ocorrido; 
3.​ Formulário de Notificação de Acidente de Trabalho – NAT (Anexo II). 

Informações imprescindíveis para análise do processo pelo DPME: 

1.​ Dia, hora e circunstâncias em que ocorreu o evento; 
2.​ Horário de trabalho do servidor; 
3.​ Freqüência do servidor no mês da referida ocorrência (com registro de entrada e de saída); 
4.​ Oitiva de testemunhas; 
5.​ Croqui constando local de residência, local de trabalho e local do acidente; 
6.​ Boletim de ocorrência; 
7.​ Exame de Corpo de Delito; 
8.​ Rol de atividades; 
9.​ Relatório médico do atendimento de urgência do dia do Acidente; 
10.​Atestados e Relatórios Médicos; 
11.​Cópia dos exames realizados em decorrência do acidente descrito; 

Obs.: Quando se tratar de acidente biológico, devem constar ainda as providências adotadas e os exames 
sorológicos protocolares (da fonte e do servidor). 

Processos em virtude de contaminação por COVID 19, vide Check List específico. 

No despacho de encaminhamento do procedimento para constatação de acidente de trabalho/doença 
ocupacional ao DPME deverá constar a data da publicação das licenças para tratamento de saúde 
para quais pretende-se o enquadramento como Acidente de Trabalho/Doença Profissional. 

Para a análise ao pedido de enquadramento da licença para tratamento de saúde em acidente de trabalho 
o DPME poderá solicitar outros documentos que sejam considerados necessários para sua decisão. 

O servidor que necessitar manter-se em licença para tratamento de saúde em decorrência de acidente de 
trabalho ou de doença ocupacional, deve requerer o enquadramento das licenças subsequentes, conforme 
Anexo III (o requerimento deve ser anexado ao processo de acidente e tramitado ao DPME). 

 ANEXO I - REQUERIMENTO DO SERVIDOR PARA INSTAURAÇÃO DO PROCESSO 

 ANEXO II NOTIFICAÇÃO DE ACIDENTE DE TRABALHO - NAT 

 ANEXO III LICENÇAS SUBSEQUENTES 

 CHECK LIST COVID 19 
 

http://planejamento.sp.gov.br/static/arquivos/dpme/acidente_trabalho/como_solicitar/D_28691_Anexo%20I%20-%20requerimento.doc
http://planejamento.sp.gov.br/static/arquivos/dpme/acidente_trabalho/como_solicitar/Formulario_NAT_2023_v1.xlsx
http://planejamento.sp.gov.br/static/arquivos/dpme/acidente_trabalho/como_solicitar/D_28692_Anexo%20III%20licen%C3%A7as%20subsequentes.doc
http://planejamento.sp.gov.br/static/arquivos/dpme/acidente_trabalho/como_solicitar/D_150012_Check%20list%20covid%20revisado.pdf

