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คำส่ังโรงเรียน............................................​
ท่ี............../...................​

เร่ือง  แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีการเงินและเจ้าหน้าท่ีบัญชีโรงเรียน​
--------------------------------------------------------------- 

​ ​ เพ่ือให้การดำเนินงานการเงินและการบัญชีของโรงเรียนเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ตาม

ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำ

เงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 จึงขอแต่งต้ังให้.......................................................ตำแหน่ง.............................................

เป็นเจ้าหน้าท่ีการเงินและเจ้าหน้าท่ีบัญชีโรงเรียนโดยปฏิบัติหน้าท่ี ดังน้ี​
                    1. การรับ – จ่าย และการนำส่งเงินของโรงเรียนทุกประเภท​
                    2. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการรับ – จ่ายเงิน และการนำส่งเงินทุกประเภทของโรงเรียน​
                    3. จัดทำทะเบียนคุมเงินทุกประเภทของโรงเรียน​
                    4. จัดเก็บเอกสารหลักฐานการรับ – จ่ายเงิน และการนำส่งเงินทุกประเภทของโรงเรียน​
                    5. จัดทำรายงานการเงินของโรงเรียน​
                    ให้ผู้ท่ีได้รับแต่งต้ังปฏิบัติหน้าท่ีให้เป็นไปตามระเบียบโดยเคร่งครัด 

                    ท้ังน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

                                ส่ัง ณ วันท่ี...............เดือน....................................พ.ศ. .......................   

                           

                                                    (ลงช่ือ).........................................................​
                                                            (........................................................)​
                                                    ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน................................... 

 

 


