UNIVERSIDAD
DE LA GUAJIRA

SHIKII EKIRAJIA Centro de Practicas Académicas
PULEE iﬂmﬁnne.:#

INTERASEO S.A.S.
Institucion: INTERASEO S.A.S.
Tipo de Beca: Practica profesional (Académica y con opcién a grado)
Pais y lugar de Colombia, Riohacha, La Guaijira Convocatoria 007
desarrollo: No.
Descripcion: El Centro de Practicas Académicas invita a estudiantes de pregrado a participar en la convocatoria
INTERASEO S.A.S.

. Requiere de practicante para llevar a cabo las siguientes tareas:

e 1. Apoyar a la coordinacion de gestion humana en los planes y programas que contribuyan al desarrollo, crecimiento y
bienestar de los empleados que conforman la empresa.

Apoyar los procesos de seleccion de personal (aplicacion del procedimiento de seleccién)

Organizacion y archivo de documentacion en los expedientes laborales

Apoyar en los procesos de formacion y capacitaciones

Apoyar en el proceso de induccidn y entrenamiento

Apoyar el proceso de contratacion (afiliaciones a SS) y desvinculacion de los empleados

Apoyar Jornadas de Vacunaciéon y Programacion de Examenes medico ocupacionales periédicos

Apoyar las actividades de bienestar y atencion al cliente interno en sus necesidades e inquietudes

Recibir, revisar, clasificar, actualizar y controlar registros fisicos y electronicos con la oportunidad requerida, de acuerdo
con la necesidad de cada proceso

Realizar el registro y andlisis de los indicadores del area.

Verificar la documentacidn de los colaboradores y demas formatos que se requieran en los procesos

Contribuir a la intervencion de las evaluaciones de riesgo psicosocial, clima y evaluacion de desempeio

Atender y dar tramite a las solicitudes de préstamos con las distintas entidades financieras que se tiene convenio y el
Fondo de empleados de la Compaiiia
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UNIVERSIDAD
:E.l.: f’:.ffii Centro de Practicas Académicas
PULEE WAJIIRA

Cantidad de practicantes requeridos: (2)

Los perfiles de las vacantes:

e INGENIERIA INDUSTRIAL

Requisitos Generales:

e Hoja de vida en el formato institucional de La Universidad de La Guajira GD-F-47. FORMATO DE HOJA DE VIDA
PARA PRACTICANTES Y PASANTES
https://gunig2.uniguajira.edu.co/ords/f?p=109:8:923200313271:::8:P8 ID PROCES0:63333 , Certificado

académico, carta de postulacion y presentacion autorizada por Uniguajira.

Fecha de inicio: 10 DE AGOSTO DE 2024
Fecha final: 10 DE FEBRERO DE 2024

Nota: Los postulantes preseleccionados podrian ser llamados a una prueba y entrevista, la cual es del tipo por
competencias. Solo seran notificados los/as candidatos/as preseleccionados. No se aceptaran solicitudes fuera del plazo

establecido
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https://gunig2.uniguajira.edu.co/ords/f?p=109:8:923200313271:::8:P8_ID_PROCESO:63333

UNIVERSIDAD
DE LA GUAIIRA

Centro de Practicas Académicas

Duracion:
e 6 MESES (DEPENDIENDO EL PERFIL)

Fecha de 17 DE FEBRERO DE 2025 Practicas remuneradas: N/A

publicacion: Apoyo Econémico: SI NO

Fecha de cierre: 28 DE FEBRERO DE 2025.

Proceso de Elinteresado debe:

aplicacion: 1. Registrate en la Bolsa de empleo IES Universidad de la Guajira mediante el link

https://uniguajira.edu.co/universidad-de-la-guajira/centro-de-graduados/bolsa-de-empleo-unigui
ajira/, y aplica a la vacante buscandola por el cédigo que esta en la pieza publicitaria, recuerda
actualizar tu hoja de vida dentro del sistema de informacién del Servicio Publico de Empleo y
aplicar a esta vacante hasta el 28 DE FEBRERO DE 2025.

2. Las postulaciones deben mencionar en el asunto el nombre y apellido del/a candidato/a y el
nombre de la institucion a la cual se esta postulando.

3. Para las postulaciones en la modalidad de grado, una vez sea admitido por la empresa deben
pasar la solicitud de la modalidad ante el Consejo de Facultad que corresponda.

4. Seran contactados o0 contactadas Uunicamente las personas seleccionadas para
entrevista/prueba.
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