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Trabajo Final de Licenciatura 

[Título del trabajo: El título debe ser representativo del contenido, en lo posible no 

mayor de 10 palabras. Si es necesario, puede agregarse un subtítulo de longitud 

similar.] 

 

 

Nombre y Apellido: [completar con nombre y apellido del/de la estudiante] 

Número de legajo: [completar con número de legajo] 

Correo electrónico: [completar con correo electrónico del/de la estudiante] 

[repetir los 3 ítems anteriores en caso de ser dos o tres estudiantes] 

Nombre del Tutor/a: [completar con nombre del/de la Tutor/a] 

[Nombre del Co-Tutor/a: en caso de que corresponda] 

Fecha de presentación: [completar con la fecha en la que se hace la presentación final al 

Departamento]​  
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Resumen:​  

[Debe tener máximo 200 palabras, en el que se dará cuenta brevemente del contenido del 

Trabajo Final o Tesina.]  

 

Palabras clave: [se enlistarán alrededor de cinco conceptos o términos de referencia 

centrales desarrollados en el trabajo. Cada una se escribirá en mayúscula y separados por 

comas. Ejemplo de estos “descriptores”: Deporte, Juego, Gimnasia, Sistema educativo, 

Enseñanza, Entrenamiento, etc.]  
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[Desarrollo del trabajo] 

[Detallamos algunas consideraciones a tener en cuenta] 

El trabajo deberá estar en fuente Arial, tamaño 11, párrafo justificado, interlineado 1,5, 

margen 2,5.  

I.​ Citas textuales: Las citas textuales deben incluirse entre comillas y se recomienda no 
abusar de ellas. En caso de superar las 40 palabras, se escribirán en párrafo aparte con 
una sangría izquierda de 1,25 cm, con interlineado simple, separado del texto anterior y 
posterior con un espacio. Se debe indicar el autor, el año de edición y la página de la 
cita: (Apellido del autor, año de edición, p. y número de página en la que se encuentra el 
texto citado).  

Ejemplo: (López, 1996, p. 125). Si el apellido del autor se encuentra mencionado en el 
texto, puede consignarse solo año, p. y número: Ejemplo: López afirma en su libro 
(1996, p. 125). Si un trabajo tiene dos autores, se citan ambos nombres cada vez que la 
referencia ocurre. Nunca usar la nota al pie o la nota al final solo para indicar la 
referencia bibliográfica.  

Todas las referencias citadas en el texto conformarán la lista de Referencias ubicada al 
final del trabajo bajo ese título. Se consignarán sólo las fuentes utilizadas en el 
desarrollo del trabajo.  

II.​ Citas bibliográficas: En el texto se indicará entre paréntesis el apellido del autor, o bien la 
sigla del autor institucional, seguidos por una coma y el año de publicación. Por ejemplo 
(Mannino, 2005), (IFLA, 2009). Si son dos autores/as se separán los apellidos entre sí 
con la letra “y” (González y Campanario, 2007). Si son tres autores/as o más, al citarlo 
por primera vez y en el resto de las ocasiones, se nombrará el apellido del primer autor/a 
seguido de “et al.” y el año. Ejemplo: (González et al., 2009). Cuando se citan dos o más 
trabajos se separan por punto y coma (Kaplan, 2008; Neuberger y Counsell, 2002; Buela 
Casal et al., 2006). Cuando coinciden el autor/a y el año se distinguirá con una letra 
(Zeng y Zummer, 2009a). Si el apellido del autor/a se menciona como parte del texto, no 
se repite dentro del paréntesis de la cita bibliográfica, por ejemplo “De acuerdo con 
Foskett (1996) …”. (De acuerdo con norma APA)  
 

III.​ Tablas: si se utilizan tablas en el desarrollo del trabajo, se numerarán en forma 
consecutiva y con números arábigos. Deberá hacerse referencia a ellas desde el texto 
(Tabla 1, Tabla 2, etc.). Cada tabla deberá tener su propio título en la parte superior. En 
cada columna se indicará también el título de columna.  
 

IV.​ Figuras: Todas las ilustraciones (fotografías, diagramas, gráficos, dibujos, etc.) se 
designarán con el término figura y serán numeradas consecutivamente con números 
arábigos. Se hará referencia a ellas desde el texto (Figura 1, Figura 2, etc.). Las figuras 
deberán presentarse en archivos de imágenes (JPG, GIFF, etc.), de buena calidad. 
Cada figura deberá tener su propio título en la parte inferior. Aclarar la fuente 
(elaboración propia, otros).  
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V.​ Abreviaturas: las abreviaturas se aclararán la primera vez que se usen en el texto, por 
ejemplo: Organización de Naciones Unidas (ONU). A partir de esta aclaración, se usará 
solamente la abreviatura. Se recomienda no abusar de ellas.  

VI.​ Unidades de medida: se usarán las unidades del sistema métrico decimal. Las unidades 
se indicarán con los símbolos aceptados por la Oficina Internacional de Pesos y Medidas 
(http://www.bipm.org/en/bipm/), por ejemplo: cm, m, h, g, kg (centímetro, metro, hora, 
gramo, kilogramo). Nótese que son símbolos y no abreviaturas, de modo que no 
terminan en punto.  

VII.​ Números: cada tres cifras se usará el punto como separador (2.284, 13.527). La coma 
se usará para indicar los números decimales (17,2 o 3.543,8). Se recomienda indicar 
solamente un decimal (35,7 y no 37,68).  

VIII.​ Notas al pie: En caso de incluir notas al pie, se deberá incluir con la función del 
procesador de texto. Los números de las notas se dispondrán sin paréntesis y pegadas 
a las palabras correspondientes. (Arial 9, interlineado sencillo).  

IX.​ Puesta de relieve (mayúsculas en bloque, subrayado, negrita, cursiva, etc.): se sugieren 
los siguientes formatos de puesta de relieve:  

i.​ Títulos de sección (Introducción, Metodología, Resultados y discusión, 
Conclusiones, Agradecimientos, Referencias bibliográficas, u otros): letra negrita.  

ii.​ Títulos de apartado: letra regular.  
iii.​ Término que se define en el texto, neologismo o término en lengua extranjera: 

letra cursiva.  

 

Referencias 

Para la redacción de las referencias se aceptarán las directrices de la American 

Psychological Association (APA).  

El estilo APA de citación puede consultarse en la Guía para citas y referencias. Las 

referencias, se ordenarán en una lista alfabética. Si coincidiera el primer autor/a, se 

ordenará por el segundo y el tercero; si fuera necesario diferenciar aún más, se hará por el 

año.  

A continuación, se encuentran los aspectos más significativos de la citación de referencias 

según las normas APA.  

-​ Si un autor/a tiene más de una referencia se debe repetir el apellido, no usar guiones.  

-​ Las entradas de un mismo autor/a se ordenan por el año de publicación, colocando 

primero la más antigua.  

-​ En el caso de un mismo autor/a con idéntico año de publicación, utilizar las letras a, b, c, 

etc., en minúscula inmediatamente después del año dentro del paréntesis. Recordar 

señalarlo en el desarrollo del artículo.  
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-​ Las entradas de un sólo autor/a preceden a las de autor/a múltiple, aunque ambas 

comiencen con el mismo apellido (independientemente de la fecha de publicación).  

-​ Las referencias con el mismo primer autor/a y segundo o tercer autor/a diferentes se 

ordenan alfabéticamente por el apellido del segundo autor/a.  

-​ En los documentos de hasta 20 autores/as, separar uno de otro con coma y preceder al 

último autor/a con la conjunción “y”.  
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