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Ogrencilere staj raporlarini hazirlarken kullanmalari igin gunlik/haftalik notlar tutmalari
Onerilir, ancak staj sonunda gunlik/haftalik not sekilde hazirlanan raporlar kabul
edilmeyecektir. Gunluk/haftalik notlardan baz alinarak hazirlanan bir staj raporunun
stajini tamamladiktan sonraki donem basginda duyurulan tarihe kadar odtuclass sistemi
Uzerinden teslim edilmesi gerekmektedir. Rapor 20 sayfadan kisa (kapak ve igindekiler
hari¢) 50 sayfadan uzun olmamali ve ogrencinin kendi kelimeleri ile yazilmig
olmalidir.

Staj raporlari yazim kurallarina uygun olarak A4 boyutunda, yazi boyutu 12pt, sayfa
kenar bosluklari azami 2.5cm, satir arahigi 1.25’i gegmeyecek sekilde hazirlanmali ve
asagida yer alan bolumleri igermelidir.

1. Kapak

Baslik (Staj ders kodu ve ismi)
Ogrenci bilgileri

Staj yaptigi firma ismi

Staj baslangi¢ ve bitig tarihleri

2. igindekiler
3. Figur/Sekil Listesi

4. Giris (azami 5 sayfa)
4.1.  Ogrencinin kendi yaptigi stajin amaci ve kapsami
4.2. Staj yapilan firmanin kisa 6zeti
Firmanin kisa 6zeti bir paragrafi gegcmeyecek sekilde olmalidir,

4.3. Firmada birlikte ¢alistig ekip/takim organizasyonu
Ekip/takim organizasyonu bir paragrafi gegcmeyecek sekilde olmalidir.

4.4. Firmanin yaptigi projelerden érnekler
Firmanin caligtigi alan ve staj yapilan projeye yoénelik fikir verici 6rnekler
verilmelidir.



5.

Kigisel Staj Deneyimi

5.1.

5.2.

5.3.

Stajyer olarak goérev aldigi proje veya projeler
Firmada gérev aldiginiz projeleri agiklayici bir sekilde anlatiniz. Ornek olarak; her
proje igin alt maddelerde yer alan konulardan bahsedebilirsiniz.

Proje basligi / adi / konusu, projenin agiklamasi, projedeki asamalarin siiresi gibi
konulardan bahsediniz.

Uzerinde calistiginiz projenin baglamini ve arka planini agiklayiniz.

Projenin amaclari, hedefleri ve kullanici kitlesini belirtiniz.

Projedeki ekipte kimler yer aldi ve gérev dagilimi nasil yapildigini anlatiniz.

Proje ekibindeki Kigilerin stiregteki etkilesimine ybnelik gbzleminizden bahsediniz.

Stajyer olarak goérev sorumluluklari
Firmada gérev aldiginiz sorumluluklari agiklayici bir sekilde anlatiniz. Ornek
olarak alt maddelerde yer alan konulardan bahsedebilirsiniz.

Proje ekibindeki roliintizii, sorumluluklarinizi ve gérevlerinizi agiklayiniz.
Kullanilan araclar, yazilimlar ve metodolojilerden bahsediniz.

Projelerdeki Urin / hizmet / sistem gelistirme sireglerinde yapilan
arastirmalar, yer aldigi gorevler ve gorevlerin ¢iktilar

Firmada gérev aldiginiz sorumluluklari agiklayici bir sekilde anlatiniz. Ornek
olarak alt maddelerde yer alan konulardan bahsedebilirsiniz.

Proje veya projeler igin takip edilen tasarim stireglerini agiklayiniz.

Stajyer olarak tasarim siirecini takip etmediyseniz ve tasarim siireclerinin farkl
asamalarinda gérev aldiysaniz asamalarda yer aldiginiz gérevlerden bahsediniz.
Tasarim silrecglerinde ydrttilen arastirmalari ve kullanilan fikir gelistirme
ybntemlerini agiklayiniz.

Eger varsa, Ulrin / hizmet / sistem gelistirme siirecglerinde yapilan prototip
olusturma asamasini tartisiniz.

Eger varsa, tasarim siirecine dahil edilen kullanici testlerini veya geri bildirim
dbéngdilerini vurgulayin.

NOT: Mimkiin oldugunca c¢alismalarinizi proje sireglerinde veya gérevierinde yapilan
eskizler, cizimler, grafikler, fotograflar, arastirmalar, gercekgi gérseller, yazilimlardan
ekran goriintileri gibi gorsel yardimcilari da metnin ilgili kismindan sonra raporunuza
dahil ediniz. Gérseller tiim metin anlatilip sonrasinda kullaniimamalidir. Gérseller ilgili
metin sonrasina yerlestirilerek ve metnin ilgili yerine referans verilerek kullaniimalidir.

5.4.

Proje sureglerinin ve projedeki calismalarin igleyigsine yonelik gozlemler
Proje stireglerine veya projedeki ¢alismalara ybnelik gbzlemlerinizi agiklayici bir
sekilde anlatiniz. Ornek olarak alt maddelerde yer alan konulardan
bahsedebilirsiniz.



e Proje sireclerinde veya yer aldiginiz gérevlerde kargilagilan zorluklar ve bunlarin
nasil ele alindigini agiklayiniz.

e Projenin bagarilarini ve sonuglarini etkileyen faktérlerin neler oldugunu ve stajyer
olarak projeye etkinizi tartisiniz.

6. Sonug
6.1.  Ogrencinin staj slirecinde kazandiginiz bilgi, beceri ve deneyimler
Firmada kazandiginiz bilgi, beceri ve deneyimleri degerlendiriniz. Ornek olarak alt
maddelerde yer alan konulardan bahsedebilirsiniz.

Staj sirasinda edindiginiz veya gelistirdiginiz bilgi ve becerileri degerlendiriniz.
Ogrenilen yeni teknikleri, araclari veya yazilimlari tartisiniz.

6.2. Ogrencinin staj tarihine kadar tamamlamis oldugu derslerinden
kazanimlariyla staj kazanimlarinin iligkisi ile ilgili gérusleri
Tamamlamis oldugunuz derslerdeki kazanimlariniz ve stajda (izerinde c¢aligtiginiz
proje veya gérevlerin iliskisi ve 6nemini tartigin.

6.3.  Ogrencinin staj siireci ile ilgili yorumlari ve geri bildirimleri
Staj ile ilgili degerlendirme yapiniz. Ornek olarak alt maddelerde yer alan
konulardan bahsedebilirsiniz.

Stajin genel deneyimini 6zetleyiniz.

Stajin kisisel ve profesyonel gelisiminize nasil katkida bulundugunu tartisiniz.
Endiistriyel tasarim alani veya staj yaptiginiz sektér hakkinda edindiginiz
deneyimleri paylasiniz.

7. Tesekkiir
Staj sirasinda destek, rehberlik veya mentorluk saglayan kigilere tesekkdiir ediniz.

8. Kaynakga
Raporunuza alinti yapilan tiim referanslari veya kaynaklari ekleyiniz.

9. Ekler
Bu béliime rapor igcindeki gbrsellere ek olarak staj siirecini destekleyen ilgili gbrsel, ¢izim,
grafik ve benzeri dbékiimanlar eklenebilir. Bdtiin bilgiler, tablolar ve gbrsel materyal igin
firmadan paylasim izni alinmalidir.

Rapor Yazilirken Dikkat Edilmesi Gereken Basliklar

A. Metin iginde endustriyel tasarim sureglerinin dnemli agamalari genel cimlelerle
anlatilmamalhdir.
Metin icinde endustriyel tasarim sireclerinin 6nemli asamalari genel clmlelerle
anlatiimamalidir. Ornek olarak, ‘bu projede tasarim arastirmalari yapildr’ veya ‘tasarim
fikirleri gelistirildi’ gibi climleler kullaniimamaldir. Genel cimleler kullanilmamali ve



tasarim sureclerinde yapilan aktiviteler veya goérevler acgiklayici sekilde gorsellerle birlikte
raporlanmalidir. ‘Bu projede tasarim arastirmalari yapildr’ yerine, yapilan arastirmalarin
ne icin yapildigi, nasil yapildigi, arastirmanin sonugclari, ¢ikan arastirma sonuglarindan
sonraki asamalar icin 6nemli noktalar gibi konulardan bahsedilerek detayl olarak
anlatiimahdir.

Benzer olarak, ‘tasarim fikirleri gelistirildi’ yerine, bu projede tasarim fikirlerinin nasil
gelistirildigi, hangi kriterlerin belirlendigi, nasil belirlendigi, arastirma sonuclari ve
kullanici bilgisinin tasarim fikirlerine etkisi gibi konulardan bahsedilerek detayli olarak
anlatilmahdir. Gelistirilen her tasarim fikri agiklayici olarak anlatiimalidir.

Ozetle, raporda endustriyel tasarim sirecinin her asamasi veya gergeklestirilen her
tasarim aktivitesi / gorevi aciklayici sekilde ayrintili olarak raporlanmalidir. Yukarida
orneklendirmelerden referans alinarak ilgili konulardan bahsedilerek ve ilgili gorseller
kullanilarak anlatiimalidir.

. Metin icinde gorseller dogru ve referansli sekilde kullaniimahdir.
Raporda metin bittikten sonra tim gorseller ard arda kullanilmamalidir. Raporunuzda
kullanilan gorsellere referanslarini vermek, okuyucularin metin igindeki her bir gorseli
kolayca bulmasina, tanimlanmasina ve referans vermesine yardimci olur. Sekil
referanslarini etkili bir sekilde nasil kullanabileceginiz asagdida aciklanmistir.

a. Gorsel Numaralandirma,
Her gérsele farkli bir numara atayin (6rn. Figiir 1, Figir 2 vb.). Bu numaralandirma
rapor boyunca sirali olmalidir.

b. Aciklayici Altyazi,
Her goérselin altina, gdérsel numarasindan sonra gérselin neyi anlattigini kisaca
aciklayan aciklayici bir baslik ekleyin. Bu baglik, okuyucularin ana metne dénmeye
gerek kalmadan gérselin dnemini anlamalari igin yeterli baglam saglamalidir.

c. Metin i¢i Referanslar,
Metinde bir gérselden bahsettiginizde veya tartistiginizda, ona karsilik gelen sekil
numarasiyla atifta bulunun. Ornedin: "Figiir 5'te gésterildigi gibi, tasarim fikri ekip
liderinden gelen geri bildirimler sonrasinda gézden gecirilerek revize edilmistir. Geri
bildirimler ...” veya “... tasarim fikri ekip liderinden gelen geri bildirimler sonrasinda

gbzden gecirilerek revize edilmistir (Figiir 5). Geri bildirimler ...”

d. Gorsel Yerlesimi,
Kullandiginiz gérseli, gérsel referansinin ilgili metinde ilk kez gegtigi yere yakin bir
yere, genellikle hemen sonrasina yerlegtirin. Bu sayede, okuyucularin referans verilen
gérseli hizli bir sekilde bulmasina yardimci olur.

e. Gorsel Boyutu,
Raporda kullandiginiz gérsellerin boyutu raporun %100 boyutunda anlasilabilir olmasi
gerekmektedir. Eger, kullaniimasi gereken gbérsel %100 boyutta okunmasi ve
anlagilmasi zor ise, gérselin bir kismini kullanabilirsiniz. Daha blyiik boyuttaki gorseli



de rapor ekleri béliimiine, ek béliimiiniin sayfa boyutunu biyliterek daha bliylik
boyutta ekleyebilirsiniz. Bir baska segenek de, gercek boyuttaki gérseli raporla birlikte
gbndermektir. Raporla birlikte gbnderilen gérsellerin isimlendirmesi, rapor iginde
kullanilan gérsel numaralandirmasi ve altyazisi ile ayni olmalidir.

f.  Tutarhlhk,
Rapor boyunca sekil referanslarinin formatinda tutarliigi koruyun. Ornegin, "Figiir"
veya “Sekil” ve ardindan bir sayi kullaniyorsaniz (6rnegin, Figtr 1, Figir 2, ve devami;
Sekil 1, Sekil 2 ve devami), bu formati tutarli bir sekilde kullanmaya devam edin.

g. Capraz Referanslama,
Rapor boyunca ayni gérsele birden ¢ok kez atifta bulunuyorsaniz, karisikligi 6nlemek
icin her seferinde tutarli sekil referanslari kullanin. Ayrica, ilgili veya bir serinin pargasi
olan goérselleriniz varsa bunlara c¢apraz referans verebilirsiniz (6rnegin, "Tasarim
stirecindeki agsamalar hakkinda daha fazla ayrinti icin Boliim 4'teki Figlir 8'e bakin”).

Bu yonergeleri izleyerek, gorsel referanslarinizin sirali ve tutarh olmasini
saglayabilirsiniz. Staj raporunuzu okuyan veya gdzden gegiren okuyucular igin kolay
gezinmeyi kolaylastirabilirsiniz.

Onemli Not. Eger goérev aldiginiz projeyle ilgili gizlilik sdézlesmesi imzaladiysaniz ve
gizlilik s6zlesmesinden dolayi bazi bilgilere ve gérsellere raporunuzda yer vermiyorsaniz,
firmayla yaptiginiz gizlilik sézlesmesinin gorselini raporunuza eklemeniz gerekmektedir.
Eger gizlilik s6zlesmesi raporda sunulamiyorsa, firma yetkilisi kisisel/firma kurumsal
e-postasi Uzerinden staj koordinatériine e-posta atarak projeyle ilgili gizlilik hakkinda bilgi
vermelidir.

. ID490 staj raporu kisisel staj sureci ve deneyimine odaklanmalidir.

ID490 staj raporunun temel amaci kisisel staj surecini, deneyimine ve kazanimlarina
yonelik olmasidir. Bunun disindaki staj raporu iceriginde yer verilen firma ile ilgili
bilgilere, birlikte ¢alisilan ekip organizasyonuna ve firmanin yaptidi iglerden / projelerden
orneklere gereginden fazla yer veriimemesi gerekmektedir. Firmayla ilgili olan icerikte
gerekli yonlendirmeler yapilmigtir, lGtfen dikkate almayi unutmayiniz. Eger firmada gorev
alinan tasarim sureci ve gorevleri cok 6zel bir Grline aitse, firmanin tim Grinlerini detayl
anlatmak yerine sadece sizin stajinizla ilgili olan urinle ilgili detayli aciklamalar
yapabilirsiniz. Yaptidiniz bu detayli aciklamalari ve Grunle ilgili 6grendiginiz bilgileri staj
surecinizi anlatirken nasil faydalandiginizdan bahsetmeyi unutmayiniz.

. Raporda kullanilan dilin tutarli olmasi gerekmektedir.
Rapor boyunca kullanilan dilde tutarliigin saglanmasi gerekmektedir. Bu tutarlilik
raporun, acikhigi ve profesyonelligi acisindan énemlidir. Dilde tutarlilik saglamak icin bazi
stratejiler énerilir.

a. Rapor boyunca ayni dilin kullanimina 6zen gosteriniz.
Raporda kullanilan dil tiim raporda ayni ve tutarli olmalidir. EGer raporda farkli bir dil
kullanilacaksa, kullanilacak kelime ya da ifade énce rapor dilinde kullaniimali ve



parantez icinde diger dilde yazilmalidir. Anlagilabilirligi agisindan, raporun sonrasinda
ise kelimenin rapor dili veya tek tirnak isareti icerisinde diger dilde kullanilabilir. Ornek
olarak, “3 boyutlu modelden gérsellestirme (render) asamasina gegildi. Gérsellegtirme
asamasinda ...” veya “3 boyutlu modelden gérsellestirme (render) asamasina gegildi.
‘Render’ asamasinda ...”

Yukaridaki &rnek bir strateji olarak verilmis olup, kendi kigisel stratejilerinizi
kullanabilirsiniz. Staj yapilan alandan dolayr ¢ok fazla terminolojik kelimeler veya
ifadeler kullanilacaksa, tutarli kullanimi saglamak icin temel terimleri ve kavramlari
raporun basinda kullanilacak diger dile tanimlayin. Bu terminolojik kelimeleri ve
ifadeleri raporun basinda girig béliimiinden 6nce liste olarak verin. Bu terimleri belge
boyunca tutarl bir sekilde kullanin.

Dil kullanimindaki tutarsizliklari belilemek ve dlizeltmek igin raporun tamamini
dikkatlice okuyun. Bu sirece yardimci olmasi igin dil bilgisi ve yazim denetimi
araclarini kullanmayi ddsdndn.

Oneri: Gézden kacmis olabilecek tutarsizliklari yakalamak icin bir veya birden fazla
okuyucunun raporu incelemesini saglayin. Taze gbézler genellikle dil tutarliliginin
gelistirilebilecegi alanlari tespit edebilir.

Rapordaki metinin tutarli sekilde bigimlendirildigini gézden gegirin.

Bagliklar, alt bagliklar, madde isaretleri, numaralandirma, gérselin agiklayici yazilari,
metin yazisi ve benzeri égeleri bigimlendirmede tutarliligi koruyun. Rapor genelinde
benzer igerik tiirleri icin ayni bicimlendirme stilini kullanin.

Dilbilgisi ve yazim kurallarina 6zen gosterin ve rapordaki tonu koruyunuz.

Dilbilgisi, noktalama isaretleri, yazim gibi kurallara uymaya 6zen gésterin. Bu, rapor
boyunca dil kullaniminda tutarliik saglar. Raporun okuyucusuna ve amacina uygun
bir ton segilmesi ve rapor boyunca tonda tutarlihgi korunmasi 6nemlidir. Resmi, teknik
veya konusma tarzinda olsun, lslup bastan sona tutarli kalmalidir.

Raporda tutarli zamir ve fiil zamani kullanimina 6zen gésteriniz.

Raporda tercih edilen zamir kullanimina karar verin (6rnegin, birinci sahis "ben",
tglncl gahis "ekip”, herkesin birlikte oldugu durumlarda “biz”) ve rapor boyunca
tutarli bir sekilde kullanin. Rapor boyunca fiil zamanlarinda tutarlilik saglayin.
Tamamlanmis eylemleri anlatmak igcin ge¢mis zaman kullanmaya karar verdiginizde
bunu tutarl bir sekilde uygulayin.

Raporda dig kaynaklari kullaniyorsaniz referans vermeyi unutmayiniz.

Dis kaynaklari, érnegin firma ile ilgili bilgiler ve firmanin yapti§i ¢alismalar / projeler,
kullaniyorsaniz veya atifta bulunuyorsaniz tutarl bir sekilde referans vermeye 6zen
gésterin, 6rnegin APA referans stilini kullanabilirsiniz. Kullandiginiz referans stilini
rapor boyunca tutarli bir sekilde uygulayiniz.



Staj raporunuzu yazarken bu énemli faktérleri géz 6ninde bulundurarak raporunuzun iyi
bicimde organize edilmisg, staj surecini agiklayici ve bilgilendirici olmasini ve okuyucuya
kisisel staj deneyiminizi etkili bir sekilde iletmesini saglayabilirsiniz.
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