
คู่มือสำหรับประชาชน  :   การแจ้งขุดดินและถมดิน 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ   :  องค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง 

กระทรวง  :  - 

 

1.​ ช่ือกระบวนงาน  :  การแจ้งขุดดินและถมดิน 

 

2.​ หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :  กองช่าง 

 

3.​ ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี  

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)​  

 

4.​ หมวดหมู่ของงานบริการ  :  การรับแจ้ง 

​  

5.​ กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง  : 

 1) 

 2) 

 3) 

พระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ. 2562 

กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดนครศรีธรรมราช พ.ศ. 2556  

  

6.​ ระดับผลกระทบ  :   บริการท่ัวไป 

​  

7.​ พ้ืนท่ีให้บริการ   :   ท้องถ่ิน​  

 

8.​ กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา   พระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543​  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ​ 7   วัน 

 

9.​ ข้อมูลสถิติ 

​ จำนวนเฉล่ียต่อเดือน​ (0)  ​  

​ จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด​ (0) ​ 
​ จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด​ (0) 

​  

10.​ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน  การแจ้งขุดดินและถมดิน 

 

11.​ช่องทางการให้บริการ​  

    สถานท่ีให้บริการ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง   

377/4  หมู่ 2  ตำบลเสาธง  อำเภอร่อนพิบูลย์ จังหวัดนครศรีธรรมราช 80350  



ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ และวันหยุดนักขัตฤกษ์) 

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)   

หมายเหตุ (ยกเว้นวันท่ีทางราชการท่ีทางราชการประกาศกำหนดเพ่ิมเติม) 

 

 

12.​ หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การขุดดินและถมดิน 

1) การขุดดินและถมดินในเขตผังเมืองรวมจังหวัดนครศรีธรรมราชตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ต้องแจ้งต่อนายก

องค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง 

          2) การดำเนินการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนท่ีปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร 

หรือมีความลึกหรือพ้ืนท่ีตามท่ีนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเสาธงประกาศกำหนด ตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติ

การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 ต้องแจ้งต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง 

​ ​ 3) การดำเนินการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับท่ีดินต่างเจ้าของท่ีอยู่ข้างเคียงและมีพ้ืนท่ีเกิน2,000 

ตารางเมตร หรือมีพ้ืนท่ีเกินกว่าท่ีนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเสาธงประกาศกำหนด ตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติ

การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 ต้องแจ้งต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง 

​ ​ การรับแจ้งการขุดดินและถมดิน 

องค์การบริหารส่วนตำบลเสาธงจะออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีกำหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน นับแต่วัน

ท่ีได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้ององค์การบริหารส่วนตำบลเสาธงจะแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ี

มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไของค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง   มี

อำนาจออกคำส่ังให้การแจ้งเป็นอันส้ินผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาท่ีกำหนดให้องค์การบริหารส่วนตำบล

เสาธงจะออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งท่ีถูกต้อง 

หมายเหตุ  :  1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ 

ในค่มืูอประชาชนเรียบร้อยแล้ว  

2. กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนหรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้

เจ้าหน้าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีย่ืนเพ่ิมเติม โดยผู้ย่ืน

คําขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นน้ัน จะถือว่าผู้ย่ืน

คําขอละท้ิง  คําขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนคำขอหรือผู้ได้รับมอบ

อํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคำขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นห

ลกัฐาน  

3. เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 

10 แห่ง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

13.​ ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 



ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งย่ืนเอกสารแจ้งการขุดดิน

และถมดินตามท่ีกำหนดให้เจ้า 

พนักงานท้องถ่ินดำเนินการ 

ตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน กองช่าง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูก

ต้องของคำขอและความ

ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน

ทันทีกรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน

เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ย่ืนคำขอให้

แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ

หากไม่สามารถดำเนินการได้

ในขณะน้ันให้จัดทำบันทึก

ความบกพร่องและรายการ

เอกสารหรือหลักฐานย่ืน

เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี

กำหนดโดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้

ย่ืนคำขอลงนามไว้ในบันทึกน้ัน

ด้วย 

15 นาที กองช่าง หากผู้ขอใบอนุญาตไม่

แก้ไขคำขอหรือไม่ส่ง

เอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถ้วนตามท่ีกำหนด

ในแบบบันทึกความ

บกพร่องให้เจ้าหน้าท่ี

ส่งคืนคำขอและ

เอกสารพร้อมแจ้งเป็น

หนังสือถึงเหตุแห่งการ

คืนด้วยและแจ้งสิทธิ

ในการอุทธรณ์

(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. 

วิธีปฏิบัติราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 2539) 

3) 

 

 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน 

ดำเนินการตรวจสอบและ 

พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน กองช่าง  

4) 

 

การลงนาม/ 

คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบ 

รับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมา 

รับใบรับแจ้ง 

1 วัน กองช่าง  

ระยะเวลาดำเนินการรวม  7  วัน 

 



14.​ งานบริการน้ีผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว​  

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน 

 

15.​รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร​
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร​
สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

 

 

 

 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร​
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร​
สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) หนังสือรับรองนติิ 

บุคคล  

- - 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆตาม

ท่ีราชการ

ส่วนท้องถ่ิน

ประกาศกำหนดใน

แต่ละประเภท

กิจการ) 

2) ใบมอบอำนาจ    

(ในกรณีท่ีมีการ

มอบอำนาจ) 

- 1 - ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆตาม

ท่ีราชการ

ส่วนท้องถ่ิน

ประกาศกำหนดใน

แต่ละประเภท

กิจการ) 

 

3) แผนผังบริเวณท่ี 

ประสงค์จะ 

 1 - ฉบับ  

 

 



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร​
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร​
สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

ดำเนินการขุดดิน 

และถมดิน 

 

4) แผนผังแสดงเขต 

ท่ีดินและท่ีดิน 

บริเวณข้างเคียง 

 1  ฉบับ  

 

 

5) แบบแปลน 

รายการประกอบ 

แบบแปลน 

 1  ฉบับ  

 

 

6) โฉนดท่ีดิน น.ส.3  

หรือ ส.ค.1 ขนาด 

เท่าต้นฉบับทุก 

หน้าพร้อม 

เจ้าของท่ีดินลง 

นามรับรองสำเนา 

ทุกหน้า 

 - 1 ฉบับ (กรณีผู้ขออนุญาต 

ไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน 

ต้องมีหนังสือ 

ยินยอมของ 

เจ้าของท่ีดินให้ 

ก่อสร้างอาคารใน 

ท่ีดิน 

 

 

 

 

 

7) หนังสือยินยอม 

ของเจ้าของท่ีดิน 

กรณีท่ีดินบุคคล 

อ่ืน 

 1 1 ฉบับ  

 

 

 



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร​
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร​
สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

8) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการคำนวณ  

(กรณีการถมดินท่ี 

มีพ้ืนท่ีของเนินดิน 

ติดต่อเป็นผืน 

เดียวกันเกิน 

2,000 ตาราง 

เมตรและมีความ 

สูงของเนินดิน 

ต้ังแต่ 2 เมตร ข้ึน 

ไป วิศวกร 

ผู้ออกแบบและ 

คำนวณต้องเป็นผู้ 

ได้รับใบอนุญาต 

ให้ประกอบ 

วิชาชีพวิศวกรรม 

ควบคุมสาขา 

วิศวกรรมโยธาไม่ 

ต่ำกว่าระดับ 

สามัญวิศวกรกรณี 

พ้ืนท่ีเกิน 2,000  

ตารางเมตร และมี 

ความสูงของเนิน 

ดินเกิน 5 เมตร 

วิศวกรผู้ออกแบบ

และคำนวณต้อง 

เป็นผู้ได้รับ 

ใบอนุญาตให้

ประกอบวิชาชีพ 

วิศวกรรมควบคุม 

สาขาวิศวกรรม 

โยธาระดับวุฒิ 

วิศวกร) 

 1 - ฉบับ    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร​
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร​
สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

9) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ช่ือผู้ควบคุมงาน  

(กรณีการถมดินท่ี 

มีพ้ืนท่ีของเนินดิน 

ติดต่อเป็นผืน 

เดียวกันเกิน 

2,000 ตาราง 

เมตรและมีความ 

สูงของเนินดิน 

ต้ังแต่2เมตรข้ึน 

ไปต้องเป็นผู้ได้รับ 

ใบอนุญาต 

ประกอบวิชาชีพ 

วิศวกรรมควบคุม 

สาขาวิศวกรรม 

โยธา) 

 1 - ฉบับ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16.​  ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียม ฉบับละ 500 บาท 

 

17.​  ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลเสาธง  หมู่ 2  ตำบลเสาธง  อำเภอร่อนพิบูลย์  จังหวัด

นครศรีธรรมราช  

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน  โทรศัพท์ : 0 7584 6040 

สายตรงนายก อบต. โทร. 08 3551 8408​
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์  : www.saotong.go.th ​
หมายเหตุ - 

 

18.​ ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

 ไม่มีแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือการกรอ 

19.​ หมายเหตุ    



- 
 วันท่ีพิมพ์ 2/10/2566 

สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทำโดย งานธุรการ 

อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนตำบล 

เผยแพร่โดย กองช่าง 


