
Semana 3 

Aplicaciones Ofimáticas Locales y en Línea (5 H) 

Tema: Aplicaciones Ofimáticas 

 

 

 

 

Capítulo 1. Instalación de aplicaciones ofimáticas 

 Capítulo 2. Procesadores de texto 

Capítulo 3. Hojas de cálculo 

Capítulo 4. Bases de datos 

Capítulo 5. Edición de material audiovisual 

Capítulo 6. Presentaciones multimedia 

Capítulo 7. Agenda electrónica y comunicación 

1.​ Realizar una lectura comprensiva del capítulo que le corresponde 

2.​ Realizar un mapa conceptual o resumen del tema con 2 ejemplos; 3 conclusiones y 3 

recomendaciones  

3.​ Realizar un cuestionario de por lo menos 15 preguntas y sus respectivas respuestas  

4.​ Realizar una presentación en la aplicación  para crear presentaciones que ustedes dominen 

sobre el tema para exponer 

Se calificará: 

Organización del grupo 2p 

Trabajo asignado a cada integrante 2p 

Informe (mapas conceptuales o resumen) 6p 

Presentación o exposición del trabajan 10p Expondrán los estudiantes que deseen 

Cuestionario 10p 

 

 

 

 

 


