
 
 

Manual de responsabilidades individuales 

Auburn les proporciona a los estudiantes un Chromebook para que accedan a materiales 

educativos en línea y para ayudarles a devenir en alumnos del siglo XXI.  Este documento 

expone las responsabilidades que tienen los estudiantes y los padres de utilizar el dispositivo 

adecuadamente. 

RESPONSABILIDADES DEL ESTUDIANTE 

Siga los Procedimientos de Uso Aceptable para recursos electrónicos  
Estas reglas aplican en todo momento a todos los dispositivos electrónicos del ASD, ya sea 

dentro o fuera del recinto escolar. Todo uso de la red ya sea en un dispositivo del distrito o 

personal, debe apoyar la educación y ser compatible con la misión del distrito escolar. Recuerde 

estas normas importantes de nuestros procedimientos del ASD: 

 

DEBE...  NO DEBE...​ 
●​ Mantener en privado su nombre de 

usuario y contraseña.  

●​ Explorar recursos y herramientas en 
línea que le ayuden con las tareas 
escolares. 

●​ Participar en comunidades en línea 
que apoyen la educación y la 
investigación. 

●​ Citar adecuadamente las fuentes al 
utilizar el trabajo de otras personas. 

●​ Mantener la privacidad de su 
información personal en Internet, 
incluidos su nombre completo, 
dirección y números de teléfono. 

●​ Mantener privada la información 
personal de otras personas -incluidas 
fotografías y perfiles en línea- a menos 
que primero obtenga permiso para 
compartirla. 

●​ Avísele a la autoridad escolar si 
encuentra información peligrosa o 
inapropiada en Internet. 

●​ Acceder a cuentas, ordenadores, redes o 
sistemas de información no autorizados. 

●​ Ciberacoso en línea o acosar a otros, 
incluyendo bromas y comentarios 
discriminatorios. 

●​ Participar en acciones poco éticas o 
ilegales. 

●​ Descargar o hacer copias de obras 
electrónicas con derechos registrados. 

●​ Hackear, cometer actos de vandalismo, 
introducir virus ni realizar otros cambios no 
autorizados en el hardware, el software y 
las herramientas de monitoreo. 

●​ Acceder o distribuir material obsceno, 
pornográfico o sexualmente explícito. 

●​ Utilizar la tecnología del ASD para 
beneficio personal, solicitud comercial o 
compensación de ningún tipo. 

●​ Alterar físicamente partes de los 
dispositivos tecnológicos del distrito sin la 
previa aprobación explícita del 
Departamento de Tecnología. 

​
Los Procedimientos de Uso Aceptable se hallan en su totalidad en el sitio web de nuestro 

distrito: www.auburn.wednet.edu/aup  
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Cómo cuidar del Chromebook 
 

Cuidado general 

●​ Mantenga su dispositivo en 
el estuche en todo 
momento. 

●​ Coloque una etiqueta con su nombre en 
la ranura del estuche portátil. 

●​ Deje a la vista las etiquetas de 
identificación; no las manipule ni las 
arranque.  

●​ Limpie la pantalla SOLO con un paño de 
microfibra suave y seco, si es necesario.  

●​ Para limpiar otras partes del dispositivo 
SOLO utilice toallitas desinfectantes 
designadas para computadoras. 

●​ Utilice auriculares USB para duración 
prolongada. 

●​ Notifique cualquier daño al 
dispositivo dentro de un día lectivo. 

●​ Apague su Chromebook cada noche para 
cerciorase de recibir actualizaciones. 

Hábitos en el aula 

●​ Traiga su dispositivo 
cargado al colegio todos 
los días. 

●​ Centre el dispositivo en el 
pupitre/mesa.  

●​ Utilice las dos manos para abrir la tapa y 
transportar el dispositivo.  

●​ No cierre la tapa con algo dentro del 
Chromebook (auriculares, lápices, etc.). 

●​ Siga todas las instrucciones de los 
maestros.  

●​ Respete las leyes de propiedad 
intelectual y cite adecuadamente las 
fuentes utilizadas de medios 
electrónicos. 

●​ Comuníquele a su maestro/a lo antes 
posible, sin hablar con otros estudiantes, 
de cualquier problema de seguridad 
detectado o posibles problemas de 
seguridad en línea. 

Desplazamiento hacia, desde y 
en la escuela 

●​ Apague completamente el 
dispositivo antes de viajar.   

●​ Nunca deje el dispositivo desatendido ​
por ningún motivo. Utilice los casilleros/ 
casilleros PE para guardarlo bajo llave en ​
la escuela. 

●​ No se apoye en el dispositivo ni en la 
mochila con el dispositivo dentro.  

●​ Guarde el dispositivo en posición vertical 
en un casillero; no amontone encima 
otras cosas dentro del casillero. 

●​ Si alguna vez se encuentra en una 
situación en la que alguien lo/a amenaza 
por su dispositivo, déselo y avísele a un 

En casa 

●​ Llévese el dispositivo a casa 
todos los días.  

●​ Cargue el dispositivo 
completamente cada noche; deje el cable 
de corriente/cargador en casa.  

●​ Utilice el dispositivo en una habitación 
común de la casa (sala de estar, cocina, 
comedor). 

●​ Guarde el dispositivo sobre un escritorio 
o una mesa, ¡nunca en el suelo!  

●​ No deje el dispositivo en un vehículo.   

●​ Proteja el dispositivo de:           

▪​ Calor o frío extremos  

▪​ Alimentos, bebidas y otros líquidos 
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miembro del personal en cuanto llegue a 
la escuela.  

▪​ Niños pequeños o mascotas 

 

RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES/TUTORES 

Monitoreo del uso por parte de los estudiantes 
El ASD les proporciona herramientas a las familias para garantizar el uso seguro de los 

dispositivos digitales en el hogar.  

 

En cumplimiento de las leyes federales para la protección de los estudiantes, el 
filtrado web proporcionado en nuestras escuelas se extiende a los Chromebooks 
cuando se utilizan fuera de la escuela. 

 

Se proporciona a las familias Securly Home con el que pueden supervisar las 
actividades en línea de sus estudiantes y, si así lo desean, aplicar normas 
adicionales en casa.  

Encuentre detalles adicionales en: https://bit.ly/ASDsecurly 
(Nota: El distrito no supervisa los dispositivos durante horas no escolares). 

 

La participación de los padres es clave para mantener seguros a los estudiantes en Internet. 

Hay recursos de apoyo disponibles en el sitio web del ASD Tecnología Para Familias: 

https://bit.ly/ASDfamilytech   

Mantenimiento y cuotas de Chromebook 
Los Chromebooks siguen siendo propiedad del ASD. Los estudiantes y sus padres son 

responsables del cuidado del Chromebook que se les entregue, al igual que lo son de los libros 

de texto, las calculadoras, el material deportivo o los libros de la biblioteca.  

Servicio 

En caso de problema, el servicio de asistencia técnica del ASD está a disponible para los 

estudiantes. Los estudiantes deben llevar el dispositivo al coordinador de Chromebook de su 

escuela.  Los dispositivos propiedad del ASD no deben llevarse a reparar a un servicio 
informático externo.  

Equipos perdidos/robados 

Si se pierde algún equipo, el estudiante o los padres deben informar inmediatamente al 
coordinador del Chromebook de la escuela. Cuando un dispositivo es reportado como 

perdido o robado, el Departamento de Tecnología apagará remotamente toda la funcionalidad 

del dispositivo para que sea inutilizable.​
Si el dispositivo se pierde, se le cobrará al estudiante/familia el coste total del Chromebook 
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(véase la página 4 para conocer los costes). Si el dispositivo es robado, es necesaria una 

denuncia policial. 

Devolución de equipos 

Todos los dispositivos propiedad del ASD deben ser devueltos. Si un estudiante se marcha del 

ASD, pero no devuelve el dispositivo, se le impondrá una multa por el coste total de reemplazo, y 

se aplicarán las normas habituales para la restricción de registros y expedientes académicos. 

Las fuerzas del orden pueden intervenir para recuperar los bienes del ASD.    

Lista de coordinadores de Chromebook: https://www.auburn.wednet.edu/Page/715   

Daños y multas 

 

Cada estudiante debe abonar una cuota anual de $5 para cubrir los daños 
accidentales. Los gastos por daños y pérdidas están cubiertos de la siguiente 
manera:  

 

Reparación 
 

1er Incidente: $0  
2do Incidente: $25  
3er Incidente: Coste Total   
 

No incluye  
 

●​ Dispositivos perdidos* 
●​ Cable/Cargador  
●​ Caso  
●​ Por daños intencionados o por negligencia 
●​ No hay caso cuando se dañe 
*Si el dispositivo es robado se requiere una denuncia policial y 
no se incurre en multas.  

 

●​ Dos incidentes en total están cubiertos con un descuento por año, por estudiante.  
●​ Si un dispositivo perdido se recupera posteriormente en condiciones de 

funcionamiento se reembolsará la multa.  
 
 

El coste de reparación es por piezas; no se cobran gastos de mano de obra. Los costes se 

indican aquí:     

Daños  Coste (IVA de WA 
incluido) 

Reemplazo de la pantalla del Chromebook - No táctil/Táctil $87/$192 

Pantalla Chromebook - Reemplazo del cable LCD $65 

Reemplazo del teclado del Chromebook $109 

Reemplazo de la llave del Chromebook (llave individual) $33 

Reemplazo del panel táctil de Chromebook $60 

Conector de auriculares del Chromebook - Extracción de 
objeto/rotura $44 
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Puerto de carga de Chromebook (reparación/reemplazo) $66 

Reemplazo del marco (marco alrededor de la pantalla) de 
Chromebook $65 

Reemplazo de la bisagra del Chromebook $87 

Reemplazo del estuche superior o inferior del Chromebook $100 

Reparación del lente de la cámara del Chromebook $66 

Batería de Chromebook $87 

 
Artículo de reemplazo  Coste del reemplazo  

Estuche para Chromebook  $23 

Cable de corriente  $22 

Chromebook  $380/$447 

* Precios actualizados en agosto de 2024, y sujetos a cambios si los precios bajan. 
Véase Política 3520 del Distrito Escolar de Auburn para más información sobre cuotas, multas y cargos 

para estudiantes 
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