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STANDARD OPERATION PROCEDURE (SOP)
Nomor: 003/SOP/KSSL-UGM/1V/2025

PENGAJUAN KERJA SAMA DAN MEDIA PARTNER KSSL
FAKULTAS KEDOKTERAN HEWAN
UNIVERSITAS GADJAH MADA
2025
Tujuan

Standard Operational Procedure (SOP) Pengajuan Kerja Sama dan Media
Partner KSSL - ini-dibuat sebagai pedoman kebijakan, alur,dan prosedur dalam
pengajuan kerja sama serta media partner oleh pihak eksternal kepada Kelompok
Studi Satwa Liar Fakultas Kedokteran Hewan Universitas Gadjah Mada (KSSL FKH
UGM).
Ruang Lingkup
Standard Operational Procedure (SOP) Pengajuan Kerja Sama dan Media
Partner KSSL ini menjelaskan alur pengajuan kerja sama antara KSSL FKH UGM
dengan pihak luar, baik organisasi, lembaga, instansi, maupun pihak lainnya mengenai
pengadaan suatu kegiatan dan pengajuan media partner kegiatan yang berkaitan
dengan konservasi satwa liar sesuai syarat dan ketentuan yang berlaku.
Prosedur
1. Pihak eksternal menyiapkan surat atau proposal kegiatan yang akan diajukan
untuk kerja sama dengan KSSL FKH UGM.
2. Pihak eksternal mengisi Formulir Pengajuan Kerja Sama dan Media Partner
lengkap beserta surat atau proposal kegiatan yang diajukan melalui tautan

berikut: tinyurl.com/KSMedParKSSL

3. Pengiriman surat atau proposal kegiatan yang diajukan paling lambat:
a. 20 hari sebelum waktu pelaksanaan kegiatan kerja sama
b. 5 hari sebelum waktu publikasi media partner oleh KSSL
4. Pihak eksternal melakukan konfirmasi pengiriman surat atau proposal kegiatan
melalui Kepala Departemen Jaringan dan Media, Ramiza Alyanisa F.

(08119596825) dengan mengirimkan bukti pengiriman formulir tertera.
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5. Surat atau proposal kegiatan yang diajukan meliputi:
a. Nama kegiatan
b. Tujuan kegiatan
c. Tanggal dan waktu pelaksanaan kegiatan
d. Sasaran kegiatan
e. Bentuk kegiatan yang diajukan
f. Narahubung

6. Surat atau proposal kegiatan yang telah dikirim akan segera diperiksa oleh
Departemen Jaringan dan Media, kemudian Departemen Jaringan dan Media
akan mengkonfirmasi pengajuan kegiatan tersebut selambat-lambatnya 3 hari
setelah surat diterima.

7. Kerja sama dapat terjadi apabila telah dicapainya kesepakatan antara pihak
KSSL FKH UGM dengan pihak eksternal.

IV.  Syarat dan Ketentuan

1. Kerja Sama

a. Kerja sama yang diajukan kepada KSSL FKH UGM harus berkaitan
dengan konservasi satwa liar.

b. Kerja sama yang diajukan tidak diperkenankan untuk mewajibkan pihak
KSSL FKH UGM untuk membayar biaya tertentu.

c. Kerja sama yang diajukan tidak diperkenankan untuk memihak,
menjatuhkan, dan merugikan pihak atau kelompok tertentu dalam bentuk
apapun.

d. Pihak KSSL FKH UGM berhak meminta dilaksanakannya pertemuan
antara kedua belah pihak untuk membahas kerja sama yang akan
dilakukan.

e. Kerja sama akan berakhir apabila rangkaian kegiatan telah selesai sesuai
kesepakatan bersama.

f. Pihak KSSL FKH UGM dapat membatalkan kerja sama apabila pihak
eksternal melanggar atau tidak memenuhi syarat dan ketentuan yang telah

diberikan.
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2. Media Partner

a.

Kegiatan yang diajukan kepada KSSL FKH UGM harus berkaitan dengan

konservasi satwa liar.

Kegiatan yang diajukan - tidak - diperkenankan untuk memihak,

menjatuhkan, dan merugikan pihak atau kelompok tertentu dalam bentuk

apapun.

Kegiatan akan dipublikasikan melalui Instagram resmi KSSL FKH UGM

berupa satu kali /nstastory, satu kali feed, dan disebarkan ke grup besar

KSSL FKH UGM.

Syarat yang harus dipenuhi:

i. Setiap satu kali postingan Instastory dan feed memiliki syarat 15
followers baru dan like 5 postingan terakhir oleh setiap akunnya untuk
akun Instagram @ksslfkhugm.

ii. Apabila ingin dipublikasikan melalui /nstastory lebih dari satu kali,
poin 1 (i) berlaku kelipatan.

Pihak eksternal mengirimkan bukti telah-melakukan syarat yang diminta

dalam bentuk link google drive.

Poster kegiatan wajib mencantumkan logo KSSL FKH UGM yang akan

diberikan oleh Departemen Jaringan dan Media.

Kegiatan akan dipublikasikan melalui Instastory Instagram KSSL FKH

UGM sesuai tanggal publikasi yang telah disepakati bersama.

Apabila pihak KSSL FKH UGM telah melakukan publikasi sesuai

kesepakatan, maka kerjasama media partner telah berakhir.

Pihak KSSL. FKH UGM dapat membatalkan kerja sama media partner

apabila pihak eksternal melanggar atau tidak memenuhi syarat dan

ketentuan yang telah diberikan.
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Ditetapkan di : Yogyakarta
Pada tanggal : 15 April 2025
Ketua KSSL FKH UGM Kepala Departemen Jaringan dan Media

Dave Timothy Halim Ramiza Alyanisa Firdyan
NIM 22/497997/KH/11290 NIM 23/517323/KH/11715
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