
สว่นที ่1 
แบบ 8708 

สญัญาเงนิยมืเลขที…่….....ระบเุลขทีส่ญัญายมืเงนิ..…..………..วนัที่
…………..……….....................................…………………  
ชือ่ผูย้มื………………..ระบชุือ่ผูย้มืเงนิ..................………..….จำนวนเงนิ

….................ระบจุำนวนเงนิทีย่มื......………บาท          

​ ​ ​ ​ ใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไป

ราชการ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​      ทีท่ำการ  โรงเรยีนบอ่แกว้
วทิยา​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    วนัที.่........
เดอืน.......................พ.ศ. 256.... 
เรือ่ง    ขออนุมตัเิบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
เรยีน    ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนบอ่แกว้วทิยา 

             ตามคำสัง่โรงเรยีนบอ่แกว้วทิยา ที.่............/……..... ลงวนั
ที.่........เดอืน.......................พ.ศ..........​
ไดอ้นุมตัใิหข้า้พเจา้..........................................................................
ตำแหน่ง................... วทิยฐานะ.........................สงักดั โรงเรยีน
กำแพงเพชรพทิยาคม พรอ้มคณะ (ถา้ไปคนเดยีวใหต้ดัทิง้) เดนิทางไป
ปฏบิตัริาชการ...................................(ระบกุจิกรรมและสถานทีใ่ห ้
เรยีบรอ้ย) โดยออกเดนิทางจาก [ ] บา้นพัก [ ] สำนักงาน           [ ] ประเทศ
ไทย ตัง้แตว่นัที.่........เดอืน.......................พ.ศ. 256....เวลา...................
น. และกลบัถงึ  [ ] บา้นพัก         [ ] สำนักงาน [ ] ประเทศไทย วนัที.่........
เดอืน.....................พ.ศ. 256.... เวลา ................... น. รวมเวลาไป
ราชการครัง้นี.้.............วนั..........ชัว่โมง 
            ขา้พเจา้ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ สำหรับ   [  ]  
ขา้พเจา้  [ ] คณะเดนิทาง ดงันี ้ 
คา่เบีย้เลีย้งเดนิทางประเภท…….......…......…..จำนวน……......…..วนั ​
​         รวม.................................บาท 
คา่เชา่ทีพั่กประเภท……………..........................จำนวน….….........วนั ​
​         รวม.................................บาท 
คา่พาหนะ [ ] รถโดยทางสารประจำทาง[ ] ใชร้ถสว่นตวัทะเบยีน......... [ ] รถโรงเรยีน 
(น้ำมนัรถ)รวม.................................บาท 



คา่ใชจ้า่ยอืน่ ๆ..............................................................................​
​         รวม.................................บาท 
​ ​ ​ ​ ​ ​                          รวมเงนิ
ท ัง้ส ิน้..............................บาท 
จำนวนเงนิ (ตวั

อกัษร)............................................................................. 

               ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการทีก่ลา่วมาขา้งตน้เป็นความจรงิ และ
หลกัฐานการจา่ยทีส่ง่มาดว้ย จำนวน……..ฉบบั  รวมทัง้จำนวนเงนิทีข่อเบกิ
ถกูตอ้งตามกฎหมายทกุประการ 
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​   ลงชือ่………………ผูย้มืเงนิ
…………….ผูข้อรับเงนิ 
​ ​ ​ ​ ​                   
(.................................................)​  
​ ​ ​ ​ ​                              ตำแหน่ง คร ู
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 2 - 
-----------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------- 
ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบกิจา่ยเงนิทีแ่นบถกูตอ้งแลว้​ ​ ​ อนุมตัิ
ใหจ้า่ยได ้
เห็นควรอนุมตัใิหเ้บกิจา่ยได ้

ลงชือ่……………………………………….……​                 ลงชือ่
……………………………………………… 



     ​        (…………………………………………….)                                 
(…………………………………..) 
   ตำแหน่งรองผูอ้ำนวยการกลุม่บรหิารงานงบประมาณ       ตำแหน่ง ผู ้
อำนวยการโรงเรยีนบอ่แกว้วทิยา        
          วนัที…่………………………………...…………..​               
วนัที…่……………………………………...........….…….. 

-----------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------- 

​ ​ ไดรั้บเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ จำนวน
……………................................…………….บาท 
(……………….....................................……………….) ไวเ้ป็นการถกู

ตอ้งแลว้ 

ลงชือ่……………………………....…….......ผูรั้บเงนิ​ ​ ​ ลงชือ่
…………………………………….ผูจ้า่ยเงนิ 
    (.................ผูย้มืเงนิ......................)​                    ​ ​        
(………………………………….) 
ตำแหน่ง....................................................​           ​     ​      ตำแหน่ง 
หวัหนา้งานการเงนิ​  
วนัที…่…………………………………………..    ​             ​ วนัที่
………………………….........…………………. 
จากเงนิยมืตามสญัญาเลขที…่………………………………................วนั
ที…่………………..................................….. 
หมายเหต ุ
……………………………………………………………………………
…………………………….................................……… 
……………………………………………………………………………
………………………….................................………..................... 
……………………………………………………………………………
………………………….................................………..................... 
……………………………………………………………………………
………………………….................................………..................... 
……………………………………………………………………………
………………………….................................………..................... 



……………………………………………………………………………
………………………….................................………..................... 
……………………………………………………………………………
………………………….................................………..................... 
 

คำชีแ้จง  1. กรณีเดนิทางเป็นหมูค่ณะและจัดทำใบเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมฉบบั
เดยีวกนั หากระยะเวลาในการเริม่ตน้และสิน้สดุการเดนิทางของแตล่ะบคุคล
แตกตา่งกนั ใหแ้สดงรายละเอยีดของวนัเวลาทีแ่ตกตา่งกนัของบคุคลนัน้​
ในชอ่งหมายเหต ุ

2. กรณียืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรายบคุคล ใหผู้ข้อรับเงนิเป็นผูล้ง
ลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและวนัเดอืนปีทีรั่บเงนิกรณี​
ทีม่กีารยมืเงนิใหร้ะบวุนัทีท่ีไ่ดรั้บเงนิยมื เลขทีส่ญัญายมืและวนัทีอ่นุมตัเิงนิ
ยมืดว้ย 

3.  กรณียืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมเป็นหมูค่ณะ ผูข้อรับเงนิมติอ้งลง
ลายมอืชือ่ในชอ่งผูรั้บเงนิ ทัง้นีใ้หผู้ม้สีทิธ​ิ
แตล่ะคนลงลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิในหลกัฐานการจา่ยเงนิ (สว่นที ่2) 
 
 

 



หลกัฐานการจา่ยเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
สว่นราชการ โรงเรยีนบอ่แกว้วทิยา อำเภอเมอืงไทรงาม จงัหวดักำแพงเพชร 

ประกอบการเบกิคา่ใชจ้า่ยไปราชการของ...................................................................และคณะ(ถา้ไปคนเดยีวตดัทิง้) 
ลงวนัที.่...................เดอืน............................พ.ศ. 256....... 

ลำด ั
บที ่ ชอื-สกลุ ตำแหน่

ง 

คา่ใชจ้า่ย (บาท) 
รวม 

(บาท) 

ลายมอืชื
อ 

ผูร้บัเงนิ 

วนั เดอืน 
ปี 

ทีร่บัเงนิ 

หมาย
เหต ุ

คา่เบีย้เลีย้ง คา่เชา่ที่
พกั 

คา่พาหนะ คา่ใชจ้า่ย
อืน่ 

1           
2           
3           
           
           
           
           
           
           

รวมเงนิ      ตามสญัญายมืที.่.........../.......
ลงวนัที.่............... 

 
​ จำนวนเงนิทัง้ส ิน้ (ตวัอกัษร)....................................................................​    ​ ​ ​ ​
ลงชือ่...................................................................ผูจ้า่ยเงนิ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​              
(......................................................) 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    ​        ตำแหน่ง................................. 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        วนั
ที.่............................................................. 
 
 คำชีแ้จง   1. คา่เบีย้เลีย้งและคา่เชา่ทีพั่กใหร้ะบอุตัราวนัละ และจำนวนวนัทีข่อเบกิแตล่ะบคุคลในชอ่งหมายเหต​ุ ​ ​ ​ ​  
​    2. ใหผู้ม้สีทิธแิตล่ะคนเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและวนัเดอืนปีทีไ่ดรั้บเงนิ กรณีเป็นการรับจากเงนิยมืใหร้ะบวุนัทีท่ีไ่ดรั้บจากเงนิยมื​ ​  
​    3. ผูจ้า่ยเงนิหมายถงึผูท้ีข่อยมืเงนิจากทางราชการและจา่ยเงนิยมืนัน้แกผู่เ้ดนิทางแตล่ะคน เป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูจ้า่ยเงนิ 


	               ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย จำนวน……..ฉบับ  รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
	--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
	​​ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน……………................................…………….บาท 

